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¨ǾƻŘ  
¢Ŝƴǘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇƻǇƛǎǳƧŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ Ǿƻƭōȅ ŀ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘȅ ǿŜōƻǾŞ ŀǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ όƴƻǾŞ ǾŜǊȊŜ ŀǇƭƛƪŀŎŜΣ 

ǎǇǳǑǘŠƴŞ Ǿ roce 2022)Φ ¢ŀǘƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ƧŜ ǳǊőŜƴa ǎƳƭǳǾƴƝƳ ƪƭƛŜƴǘǻƳ 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅ k ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎƪŞƳǳ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ ŀ 

ǇǌŜŘłǾłƴƝ ǇƻŘŀŎƝŎƘ ǵŘŀƧǻ ƪ ȊłǎƛƭƪłƳ ŀ ŘłƭŜ ǘŀƪŞ ƪ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎƪŞƳǳ ǇƻǌƛȊƻǾłƴƝ Řŀǘ ǳ ǾȅōǊŀƴȇŎƘ ǎƭǳȌŜōΦ 

 

aƛƴƛƳłƭƴƝ ǇƻȌŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǾȇ ǇǊƻƘƭƝȌŜő 
tǊƻ ǇǊłŎƛ ǎ ŀǇƭƛƪŀŎƝ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ŘƻǇƻǊǳőǳƧŜƳŜ ƳƝǘ ǾȌŘȅ ƴŜƧŀƪǘǳłƭƴŠƧǑƝ ǾŜǊȊƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǾŞƘƻ ǇǊƻƘƭƝȌŜőŜΦ 

!ǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǾȅǳȌƝǾł ǇǊƻ ǎǾƻƧƛ Ŧǳƴƪőƴƻǎǘ technologieΣ ƪǘŜǊŞ ƧƛȌ ƴŜƧǎƻǳ ǇƻŘǇƻǊƻǾłƴȅ ǎǘŀǊǑƝmi verzemi 

ǇǊƻƘƭƝȌŜőǻΦ tǊƻ ǎǇǊłǾƴŞ ŦǳƴƎƻǾłƴƝ ŀǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ƳƝǘ ƴŀƛƴǎǘŀƭƻǾłƴ ƳƛƴƛƳłƭƴŠ ǘŜƴǘƻ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǾȇ 

ǇǊƻƘƭƝȌŜő όőƛ ǇǊƻƘƭƝȌŜő ōŠȌƝŎƝ ƴŀ ǎǘŜƧƴŞƳ ƧłŘǊǳύ v ǳǾŜŘŜƴŞ ǾŜǊȊƛ: 

¶ Microsoft Edge (v 92) 

¶ Google Chrome (v 92) 

¶ Mozilla Firefox (v 90) 

¶ Opera (v 78) 

¶ Safari (v 15.4) 

tƻƪǳŘ ƴŜǾƝtŜΣ ȊŘŀ ǘȅǘƻ ǇƻȌŀŘŀǾƪȅ ǎǇƭƶǳƧŜǘŜΣ ŀǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ Ǿłǎ ƴŀ ǎǘŀǊƻǳ ǾŜǊȊƛ ǇǊƻƘƭƝȌŜőŜ ǳǇƻȊƻǊƴƝ ƛƘƴŜŘ Ǉƻ 

ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ƛƴŦƻǊƳŀőƴƝ ƘƭłǑƪƻǳΦ 

 

tǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ 
 
5ƻ ǿŜōƻǾŞ ŀǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǎŜ ŘƻǎǘŀƴŜǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ  odkaz https://www.postaonline.cz/pol/ 

tǊƻ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ȊŀŘŜƧǘŜ ǎǾŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ ŀ ƘŜǎƭƻΣ ƪǘŜǊŞ ǾłƳ ȊǌƝŘƛƭ ƻōŎƘƻŘnƝ ȊłǎǘǳǇŎŜ 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅ.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
tƻ ǵǎǇŠǑƴŞƳ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ƧŜ ƴŀőǘŜƴŀ ̈ ǾƻŘƴƝ ǎǘǊŀƴŀ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ. 
 

https://www.postaonline.cz/pol/
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V ƭŜǾŞƳ ǎƭƻǳǇŎƛ Ƨǎƻǳ ȊƻōǊŀȊŜƴȅ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ volbyΣ ƪǘŜǊŞ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜΦ .ƭƛȌǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƪ ǳǾŜŘŜƴȇƳ ǎŜƪŎƝƳ 
naleznete v ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƪŀǇƛǘƻƭłŎƘΦ 
V ǇǊƻǎǘǌŜŘƴƝ őłǎǘƛ ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝ ƴŠƪƻƭƛƪ ǘƭŀőƝǘŜƪ ǇǊƻ ǊȅŎƘƭŜƧǑƝ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ǾȅōǊŀƴȇƳ ǾƻƭōłƳ Ƨŀƪƻ ƴŀǇǌΦ bƻǾł Ȋłǎƛƭƪŀ, Import 
ȊłǎƛƭŜƪ, tǊǻǾƻŘŎŜ ǇǊǾƻǘƴƝƳ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ ŀ ŘŀƭǑƝΦ  
V ƻƪƴŠ ǳƳƝǎǘŠƴŞƳ ƴŀǇǊŀǾƻ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǇǌŜƘƭŜŘƴŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ƴƻǾƛƴƪłŎƘ. bŜƧŘǻƭŜȌƛǘŠƧǑƝ ƴƻǾƛƴƪȅ ±łƳ ōǳŘŜƳŜ 
ǎŘŠƭƻǾŀǘ ƛ Ǿ ōŀƴƴŜǊǳ ǳƳƝǎǘŠƴŞƳ ǾŜ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛΦ 
 
 
V ǇǊŀǾŞ ƘƻǊƴƝ őłǎǘi najdete ŘŀƭǑƝ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘȅ ŀ ǳȌƛǘŜőƴŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜΦ 

 
 

tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠ ǳǾŜŘŜƴƻ ǾƝŎŜ ǇƻōƻőŜƪ όL5 /2YύΣ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ  ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ȊǾƻƭƛǘΣ Ȋŀ 
ƪǘŜǊƻǳ Ǉƻōƻőƪǳ ŎƘŎŜǘŜ ǾȅǎǘǳǇƻǾŀǘΦ 

Pod ikonkou   ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ƪƻƴǘŀƪǘ ƴŀ ȊłƪŀȊƴƛŎƪƻǳ ƭƛƴƪǳ 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅ ŀ ǘŀƪŞ ƴŀ ǘŜŎƘƴƛŎƪƻǳ ǇƻŘǇƻǊǳ ǇǊƻ ǇǌƝǇŀŘΣ ȌŜ 
ōȅǎǘŜ ƳŠƭƛ ǇǊƻōƭŞƳȅ ǇǌƝƳƻ ǎ ŀǇƭƛƪŀŎƝ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜΦ 

Pod ikonkou s ±ŀǑƛƳƛ ƛƴƛŎƛłƭȅ  ǎŜ ƴŀŎƘłȊŜƧƝ ŘŀƭǑƝ ƳƻȌƴƻǎǘƛ Ƨŀƪƻ ǇǊƻƪƭƛƪ Řƻ ƪƭƛŜƴǘǎƪŞ ȊƽƴȅΣ ǇƻǑǘƻǾƴƝ ǇƻŘƳƝƴƪȅ ŀ 
ŘŀƭǑƝΦ 
 
 
 

tǊǻǾƻŘŎŜ ǇǊǾƻǘƴƝƳ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ 
 
tǌŜŘ ȊŀƘłƧŜƴƝƳ ǇǊłŎŜ Ǿ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ si ƴŜȊŀǇƻƳŜƶǘŜ proklikat tǊǻǾƻŘŎŜ ǇǊǾƻǘƴƝƳ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ, kde naleznete 
ǵǾƻŘƴƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ k tomu, Ŏƻ ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝ Ǿ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǎŜƪŎƝŎƘ bŀǎǘŀǾŜƴƝ v ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳΦ tǊƻƧŘŠǘŜ ǎƛ ǇǊƻǎƝƳ tyto 
sekce ŘƭŜ Ǉƻƪȅƴǻ Ǿ tǊǻǾƻŘŎi ǇǊǾƻǘƴƝƳ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ ŀ ȊƪƻƴǘǊƻƭǳƧǘŜ ǎǇǊłǾƴƻǎǘ ǾŀǑƛŎƘ ǵŘŀƧǻ. 
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±ȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ 
 

Aplikace tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ŘǾŀ ȊǇǻǎƻōȅΣ Ƨŀƪ ǾȅǘǾƻǌƛǘ Ȋłǎƛƭƪǳ ς ǊǳőƴŠ ƴŜōƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳΦ ± ǘŞǘƻ 

ƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǇƻǇǎłƴŀ ǇǊǾƴƝ ǾŀǊƛŀƴǘŀΣ ǾƝŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ ƪ ƘǊƻƳŀŘƴŞƳǳ ƛƳǇƻǊǘǳ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci ½łǎƛƭƪȅ ς Import. 

 

tǊƻ ǊǳőƴƝ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ zvolte v ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ½łǎƛƭƪȅ a ŘłƭŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  
 

 
 
bƻǾƻǳ Ȋłǎƛƭƪǳ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǘŀƪŞ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘǳǘƻ ƳƻȌƴƻǎǘ ƴŀ ǵǾƻŘƴƝ ǎǘǊŀƴŠΦ 
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bƻǾƻǳ Ȋłǎƛƭƪǳ ƭȊŜ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǾŜ őǘȅǌŜŎƘ ƪǊƻŎƝŎƘΣ ƪǘŜǊŞ jsou ŘŜǘŀƛƭƴŠƧƛ ǇƻǇǎłƴȅ ƴƝȌŜΦ aŜȊƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ƪǊƻƪȅ 
hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ±ȇōŠǊ produktu ς !ŘǊŜǎłǘ ς tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ǇƻƘȅōǳƧŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ . 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȌŘȅ ǾǊłǘƛǘ ȊǇŠǘ ŀ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ sekci. 

PƻƪǳŘ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  nebo , ǘŜƴǘƻ ŦƻǊƳǳƭłǌ ǎŜ ǾȅǊŜǎŜǘǳƧŜ κ ǾǊłǘƝǘŜ ǎŜ ȊǇŠǘΦ 
 

 
 

tƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ Σ Ȋłǎƛƭƪŀ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ sekci ½łǎƛƭƪȅ ς bŜƻŘŜǎƭŀƴł Řŀǘŀ. 

tǌƝǇŀŘƴŠ ƳǻȌŜǘŜ ƪƭƛƪƴƻǳǘ ƴŀ , Ȋłǎƛƭƪǳ ǇƻǘŞ ƴŀƧŘŜǘŜ Ǿ sekci ½łǎƛƭƪȅ ς hŘŜǎƭŀƴł Řŀǘa. 
tǌƛ ǳƪƭłŘłƴƝ ǎȅǎǘŞƳ ƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜΣ ȊŘŀ ƴŜŎƘȅōƝ ȌłŘƴȇ ƻōŜŎƴȇ ǇƻǾƛƴƴȇ ǵŘŀƧ őƛ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ƧŜ ǇǊƻ vłǎ ǇƻǾƛƴƴȇ ŘƭŜ ǎƳƭƻǳǾȅ 

s 2Ŝǎƪƻǳ ǇƻǑǘƻǳ. V ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ƴŠƧŀƪŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ŘƻǇƭƴƛǘΣ ŀǇƭƛƪŀŎŜ Řŀƴƻǳ ǇƻƭƻȌƪǳ őŜǊǾŜƴŠ ǇƻŘōŀǊǾƝΣ 

ƴŀǇƻǾƝ ±łƳ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŠ ƳǳǎƝǘŜ ŘŀƴŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ doplnit / opravit. 

 

 
 
 
 
 
 
tƻǎǘǳǇ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ 
 
V tƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ǎƛ ƭȊŜ ǊǳőƴŠ ǾŜ őǘȅǌŜŎƘ ƪǊƻŎƝŎƘ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾƻǳ ȊłǎƛƭƪǳΦ 
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1. hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ 
±ȅǇƭƴƝǘŜ ƴƝȌŜ ǳǾŜŘŜƴŞ ǇƻǾƛƴƴŞ /  ǾƻƭƛǘŜƭƴŞ ǵŘŀƧŜΦ 
 

 
 

¶ tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀ ς ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ Ǉƻōƻőƪu 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊƻǳ ƧǎǘŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǇƻŘłƴƝ ǳǾŜŘƭƛ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ dle smlouvy (őƛ ŘƻŘŀǘƪǳ ƪŜ ǎƳƭƻǳǾŠ) ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻŘłǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ na vƝŎŜ ǇƻōƻőŜƪΣ zde si 
ƳǻȌŜǘŜ ƳŜȊƛ ƴƛƳƛ volit. 

¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ς őƝǎƭƻ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇƳ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳ Ǿ ǊłƳŎƛ ǎƳƭǳǾƴƝƘƻ ǾȊǘŀƘǳ. 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴłƴƻ ǾƝŎŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪȇŎƘ őƝǎŜƭΣ ƳŠƧǘŜ Ǉǌƛ ƧŜƧƛŎƘ ǾƻƭōŠ ƴŀ ǇŀƳŠǘƛΣ ȌŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ 
őƝǎƭƻ ǘǾƻǌƝ ȊłƪƭŀŘ 13-ƳƝǎǘƴŞƘƻ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ a ƪŜ ƪŀȌŘŞƳǳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƳǳ őƝǎƭǳ ƳǻȌŜǘŜ ƳƝǘ povoleny 
ƧƛƴŞ typy ȊłǎƛƭŜƪΣ ǎƭǳȌŜō őƛ ŘŀƭǑƝŎƘ ǎǇŜŎƛŦƛŎƪȇŎƘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝΦ 

¶ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ǾȅōǊŀƴȇ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻ. WŜŘƴł ǎŜ o ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ se budou tisknout na 
ǑǘƝǘŜƪ 

¶ ½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀ ς ȊŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧŜŘƴǳ ȊŜ ȊłƪŀȊƴƛŎƪȇŎƘ ƪŀǊŜǘΣ ƪǘŜǊŞ ƳłǘŜ ǳǾŜŘŜƴȅ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ȊŀƪłȊƪȅ ς volitelnł ǇƻƭƻȌƪŀΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǑŜǎǘƛƳƝǎǘƴȇ őƝǎŜƭƴȇ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ǇǌƛŘŠƭǳƧŜ 2Ŝǎƪł ǇƻǑǘŀ ƴŀ 
ȊłƪƭŀŘŠ ǎƳƭƻǳǾȅ ƪ ǾŀǑƛƳ ǾȅōǊŀƴȇƳ ȊłǎƛƭƪłƳ όǇƻ ŘƻƘƻŘŠ ǎ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳύΦ tƻƪǳŘ ǾłƳ ȌłŘƴŞ 
őƝǎƭƻ ȊŀƪłȊƪȅ ƴŜōȅƭƻ Ȋ ƴŀǑƝ ǎǘǊŀƴȅ ǎŘŠƭŜƴƻΣ ƴŜŎƘǘŜ toto pole ǇǊƻǎƝƳ ǇǊłȊŘƴŞΦ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ǾȇǇƭŀǘƴƝƘƻ ǎǘǊƻƧŜ ς volitelnł ǇƻƭƻȌƪŀΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ƻǎƳƛƳƝǎǘƴȇ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ǾȅǇƭƶǳƧŜǘŜ ǇƻǳȊŜ 
v ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴŀƴƻǳ ǎƳƭƻǳǾǳ ǎ ǳǾŜŘŜƴȇƳ őƝǎƭŜƳ ǾȇǇƭŀǘƴƝƘƻ ǎǘǊƻƧŜΦ tƻƪǳŘ ƴŜǇƻǳȌƝǾłǘŜ 
ǾȇǇƭŀǘƴƝ ǎǘǊƻƧ ŀ ƴŜƳłǘŜ ƧŜƧ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΣ ǘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǊƻǎƝƳ ƴŜǾȅǇƭƶǳƧǘŜΦ 

 
!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻ v ǇǊǾƴƝƳ kroku: 
- U pole αhŘŜǎƝƭŀǘŜƭά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ǘƝƳΣ ȌŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ǎƛ 
ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  
- ¦ ǇƻƭƝ αtƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀάΣ α¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻά ŀ α½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ 
ȊłƪƭŀŘŠ ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ǵŘŀƧ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ƴŀŎƘłȊƝ όǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǾƻƭŜƴŞάύ 

  

tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ 
spravovat. 

 
 

 
2. ±ȇōŠǊ ǇǊƻŘǳƪǘǳ 
½ǾƻƭƝǘŜ zemiΣ ƪŀƳ ŎƘŎŜǘŜ Ȋłǎƛƭƪǳ ƻŘŜǎƭŀǘ a ƴłǎƭŜŘƴŠ ǾƘƻŘƴȇ ǘȅǇ ȊłǎƛƭƪȅΦ 

 
U ǘŀƪǘƻ ȊǾƻƭŜƴŞƘƻ ǇǊƻŘǳƪǘǳ ƳǻȌŜǘŜ ƻǾŠǌƛǘ ŀƪǘǳłƭƴƝ ǇƻőŜǘ ǾƻƭƴȇŎƘ L5  ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ 

Φ tƻőŜǘ ǾƻƭƴȇŎƘ L5 ȊłǎƛƭŜƪ ǎŜ ǾłȌŜ ƪŜ ȊǾƻƭŜƴŞƳǳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƳǳ őƝǎƭǳ. 
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V ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ǾłƳ ōǳŘƻǳ Ǿƻƭƴł L5 ȊłǎƛƭŜƪ ŘƻŎƘłȊŜǘΣ bude Ǿłǎ Ǿőŀǎ ƪƻƴǘŀƪǘƻǾŀǘ ƻōŎƘƻŘƴƝ ȊłǎǘǳǇŎŜ 2ŜǎƪŞ 
ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊȇ ǾłƳ ǾȅǘǾƻǌƝ ƴƻǾŞ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻΦ                                  

 

 
 

Tip: Pokud ƳǻȌŜǘŜ Ǿƻƭƛǘ ƳŜȊƛ ǾƝŎŜ ǘȅǇȅ ȊłǎƛƭŜƪΣ ŀƭŜ Ǿ ŘǊǘƛǾŞ ǾŠǘǑƛƴŠ pǌƛ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ǾȅǳȌƝǾłǘŜ ǇƻǳȊŜ ƧŜŘŜƴ 
typΣ ƭȊŜ ǎƛ ǘŜƴǘƻ ǘȅǇ Ȋłǎƛƭƪȅ ƻȊƴŀőƛǘ Ƨŀƪƻ ƻōƭƝōŜƴȇ ǇƻƳƻŎƝ ƛƪƻƴȅ   v sekci bŀǎǘŀǾŜƴƝ Ҕ tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻ. 
tƻ ǘƻƳǘƻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǎŜ ōǳŘŜ ǘȅǇ Ȋłǎƛƭƪȅ ƻȊƴŀőŜƴȇ Ƨŀƪƻ ƻōƭƝbŜƴȇ Ǿ tomto kroku automaticky ǾȅǇƭƶƻǾŀǘ. 

 
 

3. !ŘǊŜǎłǘ 
tƻǎǘǳǇƴȇƳ ǇǎŀƴƝƳ Řƻ ǇƻƭŜ α±ȇōŠǊ ŀŘǊŜǎłǘŀ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳά ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ vybrat ƧƛȌ ŜȄƛǎǘǳƧƝŎƝƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ 
ǳƭƻȌŜƴŞƘƻ Ǿ seznamu ŀŘǊŜǎłǘǻ, nebo pokud ǘǾƻǌƝǘŜ Ȋłǎƛƭƪǳ ǇǊƻ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀΣ ƳǻȌŜǘŜ ȊŘŜ ǊƻǾƴƻǳ ǾȅǇƭƴƛǘ 
jeho ǵŘŀƧŜ a ǘƭŀőƝǘƪem  se ǳȌ Řƻǎǘŀǘ Řƻ ǇƻǎƭŜŘƴƝƘƻ 4. ƪǊƻƪǳ ǘǾƻǊōȅ Ȋłǎƛƭƪȅ (ǘŀƪǘƻ ȊŀŘŀƴȇ ŀŘǊŜǎłǘ ǎŜ 
ǘŀƪŞ automatickȅ ǳƭƻȌƝ Řƻ ǎŜȊƴŀƳǳ ǇǊƻ ƳƻȌƴŞ ōǳŘƻǳŎƝ ǇƻǳȌƛǘƝ). 
 
Zde, Ǉǌƛ ǘǾƻǊōŠ ƴƻǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ, ǳǾłŘƝƳŜ ǇǊƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ pouȊŜ ƴŠƪƻƭƛƪ ƴŜƧŘǻƭŜȌƛǘŠƧǑƝŎƘ ǇƻƭƝ 
(WƳŞƴƻ ŀ ǇǌƝƧƳŜƴƝ, 5ƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜΣ hōŜŎΣ ¦ƭƛŎŜ ŀ őƝǎƭƻ ŘƻƳǳΣ t{2Σ aƻōƛƭΣ 9-mail), aby byl proces tvorby 
ƴƻǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ Ŏƻ ƴŜƧǊȅŎƘƭŜƧǑƝΦ 

¢ƭŀőƝǘƪŜƳ  ǎŜ ǾǑŀƪ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ ǊƻǾƴƻǳ ƴŀ ǎǘǊłƴƪǳ ǇǊƻ ǘǾƻǊōǳ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ 
v ŀŘǊŜǎłǌƛΣ ƪŘŜ ƪ ƴŠƳǳ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǇƭƴƛǘ ǊƻǾƴƻǳ ǾǑŜŎƘƴȅ ŘƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ǵŘŀƧŜ ŀ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǘǾƻǊōȅ Ȋłǎƛƭƪȅ se znovu 
ǾǊłǘƛǘΦ 
 
TipΥ tǊƻ ȊŀŘłǾłƴƝ ŀŘǊŜǎȅ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǳȌƝǘ ƴŀǑŜǇǘłǾŀőΣ ƪǘŜǊȇ ƧŜ ƴŀǇƻƧŜƴ ƴŀ ǎȅǎǘŞƳ ŀŘǊŜǎ 2ŜǎƪŞ ǊŜǇǳōƭƛƪȅΦ 
aǻȌŜǘŜ ȊŀőƝǘ Ǉǎłǘ ǊƻǾƴƻǳ Řƻ ǇƻƭŜ αUliceά a ǇƻǎǘǳǇƴȇƳ ǇǎŀƴƝƳ ǾłƳ ōǳŘŜ ƴŀǑŜǇǘłǾŀő ȊǇǌŜǎƶƻǾŀǘ ƴŀōƝȊŜƴŞ 
ŀŘǊŜǎȅΦ tƻ ȊǾƻƭŜƴƝ z ƴŀǑŜǇǘłǾŀőŜ ǎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ŘƻǇƭƴƝ ǳƭƛŎŜΣ ő.p./őΦor., obec i PS2Φ 
MǻȌŜǘŜ ȊŀőƝǘ ƴŜƧǇǊǾŜ Ǿƻƭōƻǳ ƻōŎŜ ŀ ǇƻǘŞ ǾȅǳȌƝǘ ƴŀǑŜǇǘłǾŀő Ǿ poli αUliceά ς takto sŜ ƴŀōƝȊŜƴŞ ulice budou 
zobrazovat pouze pro zadanou obec. 
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4. tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ 
Zde dƻǇƭƴƝǘŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ parametry ƪ ȊłǎƛƭŎŜ. bŠƪǘŜǊŞ z nich ƳƻƘƻǳ ōȇǘ ǇƻǾƛƴƴŞ ς buř ƻōŜŎƴŠΣ ƴŜōƻ ƴŀ 
ȊłƪƭŀŘŠ ǎƳƭƻǳǾȅ. Pokud bude ǾȅȌŀŘƻǾłƴƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ƴŠƪǘŜǊŞƘƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ǎȅǎǘŞƳ Ǿłǎ ƴŀ ǘƻ Ǉǌƛ Ǉƻƪǳǎǳ ƻ 
ǳƭƻȌŜƴƝ ǳǇƻȊƻǊƴƝ ŀ ŘƻƪǳŘ ŘƭŜ Ǉƻƪȅƴǻ ǇǎŀƴȇŎƘ őŜǊǾŜƴŠ ƴŜŘƻǇƭƴƝǘŜ őƛ ƴŜƻǇǊŀǾƝǘŜ Řŀƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘu, nedojde 
k ǳƭƻȌŜƴƝ ȊłǎƛƭƪȅΦ 
 

¶ wƻȊƳŠǊȅ ς tƻƭŜ ŘƻǎǘǳǇƴŞ pouze ǳ ōŀƭƝƪƻǾȇŎƘ ȊłǎƛƭŜƪΦ Zde ǾȅōƝǊłǘŜ, dƻ ƧŀƪŞ ǊƻȊƳŠǊƻǾŞ ǎƪǳǇƛƴȅ Ȋłǎƛƭƪŀ ǎǇŀŘł. 
wƻȊƳŠǊƻǾł ǎƪǳǇƛƴŀ ǎŜ ǳǊőǳƧŜ dle ƴŜƧŘŜƭǑƝ ǎǘǊŀƴy Ȋłǎƛƭƪȅ: 

o S do 35 cm 
o M do 50 cm 
o L do 100 cm 
o XL do 240 cm 
o Do ruky nad 31,5 Kg (tato volba ƧŜ ŘƻǎǘǳǇƴł ǇƻǳȊŜ ǳ ȊłǎƛƭŜƪ ǘȅǇǳ 5*  ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǎƳƭǳǾƴƝƘƻ ǳƧŜŘƴłƴƝ) 

 
WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǇƻǾƛƴƴȇ parametr, ǇƻƪǳŘ ƴŜƳłǘŜ ǎƳƭǳǾƴŠ ǎƧŜŘƴŀƴƻǳ ŎŜnu za Ȋłǎƛƭƪǳ. 

 

¶ Hmotnost (Kg) ς zde zadejte, ǇƻƪǳŘ ƳƻȌƴƻ, Ŏƻ ƴŜƧǇǌŜǎƴŠƧǑƝ ƘƳƻǘƴƻǎǘ Ȋłǎƛƭƪȅ v kilogramech. 
tǌΦΥ ½łǎƛƭƪǳ s hmotnostƝ мнр Ǝ ȊŀŘŜƧǘŜ Ƨŀƪƻ лΣмнр Kg. 

¶ UŘŀƴł ŎŜƴŀ ς ȊŘŜ ȊŀŘŜƧǘŜ ƘƻŘƴƻǘǳ ƻōǎŀƘǳ ƻŘŜǎƝƭŀƴŞ Ȋłǎƛƭƪȅ v őŜǎƪȇŎƘ ƪƻǊǳƴłŎƘ. 

¶ ID Ȋłǎƛƭƪȅ ς ǾƻƭƛǘŜƭƴł ǇƻƭƻȌƪŀΦ tƻƪǳŘ ƴŜōǳŘŜ L5 ȊŀŘłƴƻΣ ŘƻǇƭƴƝ ƧŜƧ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎȅǎǘŞƳΦ 

¶ ±ŀǊƛŀōƛƭƴƝ symbol ς ǾƻƭƛǘŜƭƴł ǇƻƭƻȌƪŀ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ vŀǑƝ ŜǾƛŘŜƴŎŜΣ ƴŀǇǌΦ őƝǎƭƻ vŀǑƝ ƻōƧŜŘƴłǾƪȅ. 

¶ Avizace ς Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠ ȊǾƻƭŜƴƝ ŘŀƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǇǌƛƧŘŜ ŀŘǊŜǎłǘƻǾƛ ƴƻǘƛŦƛƪŀŎŜ: SMS / e-mail / SMS + e-mail. 
tǌŜŘǇƻƪƭŀŘŜƳ ƧŜ ǾȅǇƭƴŠƴȇ Ƴƻōƛƭ ŀ Ŝ-Ƴŀƛƭ ǳ ŀŘǊŜǎłǘŀ. 
 

tƻ ȊŀŘłƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǻ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ , ǘƝƳ ǎŜ ǇǊƻǾŜŘŜ ǇǌŜǇƻőŜǘ ŎŜƴȅ Ȋŀ ǎƭǳȌōǳΦ 
 



11 
 

 
 
V ƻƪƴŠ ƴƝȌŜ ƳǻȌŜǘŜ ǳ ŘŀƴŞ Ȋłǎƛƭƪȅ zvolit z ŘƻǎǘǳǇƴȇŎƘ ŘƻǇƭƶƪƻǾȇŎƘ ǎƭǳȌŜō. bŠƪǘŜǊŞ ǎƭǳȌōȅ ǎƛ ƭȊŜ ƻōŜŎƴŠ ȊǾƻƭƛǘ ǳ 
ƪŀȌŘŞ ȊłǎƛƭƪȅΦ bŠƪǘŜǊŞ ǎƭǳȌōȅ ǎŜ ȊŘŜ ȊǾƛŘƛǘŜƭƴƝ ŀȌ Ǿ ƳƻƳŜƴǘŠ ǎŜǇǎłƴƝ ŘƻŘŀǘƪǳκǎƳƭƻǳǾȅΦ tƻǳȌƛǘƝ ǎƭǳȌōȅ ƳǻȌŜ ƻǾƭƛǾƴƛǘ 
ǾȇǎƭŜŘƴƻǳ ŎŜƴǳ ȊłǎƛƭƪȅΦ 
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{ǇǊłǾŀ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ 
Pokud v ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ ½łǎƛƭƪȅ, v ǇǊŀǾŞ őłǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ǎŜ ±łƳ ȊƻōǊŀȊƝ ƴŠƪƻƭƛƪ ȊłƭƻȌŜƪ ǎ ƳƻȌƴƻǎǘƳƛ ǎǇǊłǾȅ 

ȊłǎƛƭŜƪΦ       

 
bŜƻŘŜǎƭŀƴł data ς Zde ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ȊłǎƛƭŜƪΣ ƪǘŜǊŞ ƧŜǑǘŠ ƴŜōȅƭȅ ǳȊŀǾǌŜƴȅΣ ǘȊƴΦ ƧŜƧƛŎƘ Řŀǘŀ ƴŜōȅƭŀ ƻŘŜǎƭłƴŀ 

ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΦ bŀŎƘłȊƝ ǎŜ ȊŘŜ Ȋłǎƛƭƪȅ ȊŀŘŀƴŞ ƘǊƻƳŀŘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ƛ Ȋłǎƛƭƪȅ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞ ǊǳőƴŠΦ 

hŘŜǎƭŀƴł data ς Zde ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ȊłǎƛƭŜƪΣ ƪǘŜǊŞ ōȅƭȅ ƧƛȌ ǳȊŀǾǌŜƴȅ ŀ ƧŜƧƛŎƘ Řŀǘŀ ōȅƭŀ ǇǌŜŘłƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŠΦ 

Import ς V ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƳǻȌŜǘŜ ƘǊƻƳŀŘƴŠ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ŀ ǘŀƪŞ ȊŘŜ najdete ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ±łƳƛ ǇǊƻǾŜŘŜƴȇŎƘ 

ƛƳǇƻǊǘǻ /{± ǎƻǳōƻǊǻ. 

tǊƻƘƭƝȌŜƴƝ κ 9ȄǇƻǊǘ ς V ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƳłǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǾȅƘƭŜŘłǾŀǘ ŀ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ do XLS / CSV souboru ŘƭŜ ±łƳƛ 

ȊŀŘŀƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ. 

9ǾƛŘŜƴőƴƝ ƭƝǎǘŜƪ ǇƻǑǘƻǾƴŞƘƻ ς ½ŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǘǾłǌŜǘ ŀ ǎǇǊŀǾƻǾŀǘ ŜǾƛŘŜƴőƴƝ ƭƝǎǘƪȅ ǇƻǑǘƻǾƴŞƘƻΦ 

CƛǊŜƳƴƝ ǇǎŀƴƝ ς V ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǘǾłǌŜǘ ŀ ǎǇǊŀǾƻǾŀǘ ǎŜȊƴŀƳ ǎƻǳǇƛǎǻ CƛǊŜƳƴƝŎƘ ǇǎŀƴƝ. 
 

 tǊƻ ŘŜǘŀƛƭƴƝ ǇƻǇƛǎ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ȊłƭƻȌŜƪ ƴŀǾǑǘƛǾǘŜ ǇǌƝǎƭǳǑƴƻǳ ǎŜƪŎƛΣ ƪŘŜ ƧŜ ǇƻŘǊƻōƴŠƧǑƝ ǇƻǇƛǎ ƪŀȌŘŞ Ȋ nich. 

 

½łǎƛƭƪȅ ς bŜƻŘŜǎƭŀƴł Řŀǘŀ   
 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ ½łǎƛƭƪȅ ŀ ȊłƭƻȌƪǳ bŜƻŘŜǎƭŀƴł Řŀǘŀ. Zde ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ȊłǎƛƭŜƪΣ ƪǘŜǊŞ ƧŜǑǘŠ ƴŜōȅƭȅ 

ǳȊŀǾǌŜƴȅΣ ǘȊƴΦ ƧŜƧƛŎƘ Řŀǘŀ ƴŜōȅƭŀ ƻŘŜǎƭłƴŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΦ bŀŎƘłȊƝ ǎŜ ȊŘŜ Ȋłǎƛƭƪȅ ȊŀŘŀƴŞ ƘǊƻƳŀŘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ƛ 

Ȋłǎƛƭƪȅ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞ ǊǳőƴŠΦ 

 

±Ŝ ǎƭƻǳǇŎƛ Ϧ{ǘŀǾϦ ǇƻǎǳȊǳƧŜƳŜ ǘǌŜƳƛ ƛƴŘƛƪłǘƻǊȅ ƪǾŀƭƛǘǳ ǇǌŜŘŀƴȇŎƘ ŀŘǊŜǎƴƝŎƘ ǵŘŀƧǻ ς ǎǇǊłǾƴŞΣ ƴŜǇǌŜǎƴŞ ŀ ŎƘȅōƴŞΦ 

   ̈ daje jsou ǎǇǊłǾƴŞΣ Ȋłǎƛƭƪǳ ƭȊŜ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ǇǌŜŘŀǘ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŠΦ 
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 AdresƴƝ ǵŘŀƧŜ jsou ƴŜǇǌŜǎƴŞ όƴŀǇǌΦ ƴŜǵǇƭƴł ǳƭƛŎŜΣ őƝǎƭƻ ǇƻǇƛǎƴŞύΦ !ŘǊŜǎǳ ƳǻȌŜǘŜ ƻǇǊŀǾƛǘ ŀ ǇǌŜŘŜƧƝǘ ǘŀƪ 

ǇǌƝǇŀŘƴȇƳ ǇǊƻōƭŞƳǻƳ ǎ ŘƻǊǳőŜƴƝƳΦ L ōŜȊ ƻǇǊŀǾȅ ƭȊŜ ǾǑŀƪ Ȋłǎƛƭƪǳ ǎ ǘƝƳǘƻ ƛƴŘƛƪłǘƻǊŜƳ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ǇǌŜŘŀǘ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŠΦ 

   /ƘȅōƴŞ ǵŘŀƧŜ ς v ǵŘŀƧƝŎƘ Ƨǎƻǳ ȊłǾŀȌƴŞ ŎƘȅōȅΣ ƴŀǇǌΦ neexistuje adresa ƴŜōƻ ƴŠƪǘŜǊł ǇƻǾƛƴƴł ǇƻƭŜ ƴŜƧǎƻǳ ǾǻōŜŎ 

ǾȅǇƭƴŠƴŀΦ ½łǎƛƭƪǳ ƴŜƭȊŜ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ƻŘŜǎƭŀǘ Řŀǘŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΣ ŘƻƪǳŘ ƴŜōǳŘƻǳ ǵŘŀƧŜ opraveny. 

 

 

 

U ƪŀȌŘŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ƭȊŜ ǳǇǊŀǾƛǘ ǵŘŀƧŜ όƴŀǇǌΦ  ŀŘǊŜǎǳΣ ǇƻƪǳŘ ƴŜƴƝ ǾŀƭƛŘƴƝύ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴku Φ ½łǎƛƭƪȅ ƳǻȌŜǘŜ ƻȊƴŀőƛǘ 

ǇƻƳƻŎƝ ŦŀƧŦƪȅ   a ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ őƛ ƘǊƻƳŀŘƴŠ ǇǌŜŘŀǘ Řŀǘŀ  όǳȊŀǾǌƝǘ ǇƻŘłƴƝύΦ ±ȅōǊŀƴŞ ƴŜƻŘŜǎƭŀƴł Ȋłǎƛƭƪȅ ƳǻȌŜǘŜ ǘŀƪŞ 

ƻŘǎǘǊŀƴƛǘ Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ  . 

{ŜȊƴŀƳ ȊƻōǊŀȊŜƴȇŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ ǎƛ ƭȊŜ ǘŀƪŞ ǇǌƛȊǇǻǎƻōƛǘ ǇƻǳȌƛǘƝƳ ŦƛƭǘǊǻΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ŦǳƭƭǘŜȄǘƻǾŠ ǾȅƘƭŜŘłǾŀǘ ŘƭŜ ±łƳƛ 

ȊŀŘŀƴȇŎƘ ǵŘŀƧǻ Ǿ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǎƭƻǳǇŎƝŎƘΦ 

 

 

¨ǎǇŠǑƴŠ ǳȊŀǾǌŜƴŞ ŀ ƻŘŜǎƭŀƴŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ǇƻǘŞ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci ½łǎƛƭƪȅ ς hŘŜǎƭŀƴł ŘŀǘŀΣ ƪŘŜ ǎƛ ƭȊŜ ǘŀƪŞ Ǿȅǘƛǎƪƴƻǳǘ ǑǘƝǘŜƪΦ 
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½łǎƛƭƪȅ ς hŘŜǎƭŀƴł Řŀǘŀ  
 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ ½łǎƛƭƪȅ ŀ ȊłƭƻȌƪǳ hŘŜǎƭŀƴł ŘŀǘŀΦ Zde ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ȊłǎƛƭŜƪΣ ƪǘŜǊŞ ōȅƭȅ ƧƛȌ ǳȊŀǾǌŜƴȅ ŀ 

ƧŜƧƛŎƘ Řŀǘŀ ōȅƭŀ ǇǌŜŘłƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŠΦ ½ŘŜ ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ƪ ȊłǎƛƭƪłƳ Ǿȅǘƛǎƪƴƻǳǘ ŀŘǊŜǎƴƝ ǑǘƝǘƪȅ ǇǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ , ǇǊƻƘƭƝȌŜǘ ǎƛ 

ƧŜƧƛŎƘ ȊŀŘŀƴŞ ǵŘŀƧŜ  ƴŜōƻ Ȋłǎƛƭƪȅ ƘǊƻƳŀŘƴŠ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǘ Řƻ ·[{ κ/{± souboru  .  

 

 

¦ ƪŀȌŘŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ƭȊŜ ǎƭŜŘƻǾŀǘ ǎǘŀǾΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝ ƧƛȌ ƻŘ ƻƪŀƳȌƛƪǳ ǇǌŜŘłƴƝ Řŀǘ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΦ {ŜȊƴŀƳ ƳƻȌƴȇŎƘ 

ǎǘŀǾǻΥ 

¶ ty95!b# 5!¢! ς dŀǘŀ ƻ ȊłǎƛƭŎŜ ōȅƭŀ ǵǎǇŠǑƴŠ ƻŘŜǎƭłƴŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳ 

¶ th5#bh ς złǎƛƭƪŀ ōȅƭŀ ŦȅȊƛŎƪȅ ǇǌŜǾȊŀǘŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘƻǳ 

¶ ± ty9tw!±= ς złǎƛƭƪŀ ƻǇǳǎǘƛƭŀ ǇƻŘŀŎƝ ƳƝǎǘƻΣ ǇǊƻōƝƘł ŘƻǊǳőƻǾłƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ŀŘǊŜǎłǘƻǾƛ 

¶ 5hw¦29bh ς złǎƛƭƪŀ ōȅƭŀ ŘƻǊǳőŜƴŀ ŀŘǊŜǎłǘƻǾƛ (ƪƻƴŎƻǾȇ ǎǘŀǾ) 

¶ ¦[h¿9bh ς złǎƛƭƪŀ ōȅƭŀ ǳƭƻȌŜƴŀ ƴŀ ǾȇŘŜƧƴƝƳ ƳƝǎǘŠ ŀ őŜƪł ƴŀ ǇǌŜǾȊŜǘƝ ŀŘǊŜǎłǘŜƳ 

¶ ¦[h¿9bh ! - bƭƝȌƝ ǎŜ ƪƻƴŜŎ ǵƭƻȌƴƝ Řƻōȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǾȇŘŜƧƴƝƳ ƳƝǎǘŠ ({ǘŀǾ ǎŜ ȊƳŠƴƝ Ȋ α¦[h¿9bhά na 
α¦[h¿9bh !ά о Řƴȅ ǇǌŜŘ ƪƻƴŎŜƳ ǵƭƻȌƴƝ ŘƻōȅΣ ǇƻǘŞ ǎŜ Ȋłǎƛƭƪǳ ǾǊŀŎƝƳŜ). 

¶ ±w!/N {9 ς złǎƛƭƪŀ ǎŜ ǾłƳ ǾǊŀŎƝ ȊǇŠǘ όƴŀǇǌΦ Ȋ ŘǻǾƻŘǳ ƴŜǾȅȊǾŜŘƴǳǘƝ ŀŘǊŜǎłǘŜƳύ 

¶ ±w#/9bh h59{N[!¢9[L ς złǎƛƭƪŀ ǎŜ ǾłƳ ǾǊłǘƛƭŀ ȊǇŠǘ (ƪƻƴŎƻǾȇ ǎǘŀǾ) 

¶ th~¢h±bN ¨[h¿b! ς Ȋłǎƛƭƪȅ 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅ, ƪǘŜǊŞ ǎŜ ƴŜǇƻŘŀǌƛƭƻ ŘƻǊǳőƛǘ ŀƴƛ ǾǊłǘƛǘ, Ƨǎƻǳ ǳƭƻȌŜƴȅ Ǿ ǇƻǑǘƻǾƴƝ 
ǵƭƻȌƴŠ Ǉƻ Řƻōǳ ŀȌ с ƳŠǎƝŎǻΦ 

¶ ¦[h¿b! .![NYh±b! ς Ȋłǎƛƭƪȅ .ŀƭƝƪƻǾƴȅ, ƪǘŜǊŞ ǎŜ ƴŜǇƻŘŀǌƛƭƻ ŘƻǊǳőƛǘ ŀƴƛ ǾǊłǘƛǘ, Ƨǎƻǳ ǳƭƻȌŜƴȅ Ǿ ǇƻǑǘƻǾƴƝ 
ǵƭƻȌƴŠ Ǉƻ Řƻōǳ ŀȌ с ƳŠǎƝŎǻΦ 

 

{ŜȊƴŀƳ ȊƻōǊŀȊŜƴȇŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ ǎƛ ƭȊŜ ǇǌƛȊǇǻǎƻōƛǘ ǇƻǳȌƛǘƝƳ ŦƛƭǘǊǻ. ½łǎƛƭƪȅ ƳǻȌŜǘŜ ƻƳŜȊƛǘ ŘƭŜ őŀǎƻǾŞƘƻ ƪǊƛǘŞǊƛŀ ƴŜōƻ ŘƭŜ L5 

ȊłǎƛƭƪȅΦ ¦ ǾȅȊƴŀőŜƴȇŎƘ ǎƭƻǳǇŎǻ ƭȊŜ ǾȅǳȌƝǘ ƛ ŦǳƭƭǘŜȄǘƻǾŞ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝΦ 
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±Ŝ ǎƭƻǳǇŎƛ Ϧ{ǘŀǾϦ ǇƻǎǳȊǳƧŜƳŜ ǘǌŜƳƛ ƛƴŘƛƪłǘƻǊȅ stav ƻŘŜǎƭŀƴȇŎƘ Řŀǘ ς ǎǇǊłǾƴŞΣ ƴŜǇǌŜǎƴŞ ŀ ƴŜǾȅǘƛǑǘŠƴŞ 

 (SǇǊłǾƴŞύ    AdresƴƝ ǵŘŀƧŜ jsou ǳ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎǇǊłǾƴŞ, datŀ ōȅƭŀ ǇǌŜŘłƴŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΦ 

(NŜǇǌŜǎƴŞύ AdresƴƝ ǵŘŀƧŜ jsou ƴŜǇǌŜǎƴŞ όƴŀǇǌΦ ƴŜǵǇƭƴł ǳƭƛŎŜΣ őƝǎƭƻ ǇƻǇƛǎƴŞύΦ 5ŀǘŀ ōȅƭŀ ǇǌŜŘłƴŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΣ 

mohou se ale objevit ǇǌƝǇŀŘƴŞ ǇǊƻōƭŞƳy ǎ ŘƻǊǳőŜƴƝƳ.  

Ikonka ve sloupci α!~ά  ƛƴŘƛƪǳƧŜΣ ȌŜ ŀŘǊŜǎƴƝ ǑǘƝǘŜƪ ōȅƭ ǾȅǘƛǑǘŠƴΦ V tomto ǎƭƻǳǇŎƛ ǎƛ ƭȊŜ ǘŀƪŞ ǾƻƭƛǘΣ ȊŘŀ ŎƘŎŜǘŜ ȊƻōǊŀȊƛǘ 

pouze Ȋłǎƛƭƪȅ ǎ ǾȅǘƛǑǘŠƴȇm ǑǘƝǘƪŜƳΣ őƛ ƴŜǾȅǘƛǑǘŠƴŞΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 
 

½łǎƛƭƪȅ ς Import  
 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ ½łǎƛƭƪȅ ŀ ȊłƭƻȌƪǳ Import.  Najdete zde ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ±łƳƛ ǇǊƻǾŜŘŜƴȇŎƘ ƛƳǇƻǊǘǻ /{± ǎƻǳōƻǊǻΦ 

tǌŜŘ ǇǊǾƴƝƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ǎƛ ƛƳǇƻǊǘ ƴŀƪƻƴŦƛƎǳǊƻǾŀǘΦ .ƭƛȌǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci Konfigurace ς 

IMPORT. V ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǎƛ ǘŀƪŞ ƴŀǎǘŀǾƝǘŜΣ ȊŘŀ ǎŜ ƳŀƧƝ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ǎǇǊłǾƴŠ ȊŀŘŀƴȇƳƛ ǵŘŀƧƛ ǊƻǾƴƻǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘ 

ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳ ƴŜōƻ ƴƛƪƻƭƛǾ ς ŘƭŜ ǘƻƘƻ ǎŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ǇǊƻǇƛǎǳƧƝ Řƻ ǎŜƪŎŜ ½łǎƛƭƪȅ ς bŜƻŘŜǎƭŀƴł Řŀǘŀ nebo 

½łǎƛƭƪȅ ς hŘŜǎƭŀƴł Řŀǘŀ.  ½łǎƛƭƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ƴŜǇƻŘŀǌƝ ōŠƘŜƳ ƛƳǇƻǊǘǳ ȊǇǊŀŎƻǾŀǘ όƴŀǇǌΦ Ȋ ŘǻǾƻŘǳ ŎƘȅōƴŠ ȊŀŘŀƴȇŎƘ Řŀǘύ, 

ǎŜ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ƴŜƴŀƘǊŀƧƝ όǾƛȊ ǇǌƝƪƭŀŘ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ ƴƝȌŜ Ǿ ǘŞǘƻ ƪŀǇƛǘƻƭŜύΦ 

 

 

bŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ  ƘǊƻƳŀŘƴŠ ƴŀƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ǾǑŜƳƛ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳƛ 

ǵŘŀƧƛ ƻ ȊłǎƛƭŎŜ ƛ ŀŘǊŜǎłǘƻǾƛΦ  

 

 

tǊƻ ǊȅŎƘƭŜƧǑƝ ǇǌƝǎǘǳǇ ƪ ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƳǻȌŜǘŜ ȊǾƻƭƛǘ ƳƻȌƴƻǎǘ LƳǇƻǊǘ ȊłǎƛƭŜƪ ƴŀ ǵǾƻŘƴƝ ǎǘǊŀƴŠΦ 

 

 

tǌŜŘ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ǎƛ ȊǾƻƭƝǘŜ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΣ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ŀ ŘŀƭǑƝ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊȇƳƛ 

ǎǇŜŎƛŦƛƪǳƧŜǘŜ Řŀƴȇ ƛƳǇƻǊǘƴƝ ǎƻǳōƻǊΦ 
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¶ Soubor k importu ς vyberete /{± ǎƻǳōƻǊΣ ƪǘŜǊȇ ǎŜ Ƴł ƴŀƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘΦ WŜŘƴł ǎŜ ǾŠǘǑƛƴƻǳ ƻ ǎƻǳōƻǊΣ ƪǘŜǊȇ jste 
ȊƝǎƪŀƭƛ Ȋ ǾŀǑŜƘƻ ǎȅǎǘŞƳǳ όƻōƧŜŘƴłǾƪƻǾŞƘƻ, ŜƪƻƴƻƳƛŎƪŞho apod.) 

¶ Konfigurace importu ς vȇōŠǊ Ȋ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƴŜōƻ ǇǌŜŘŘŜŦƛƴƻǾŀƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ όǑŀōƭƻƴύ ǇǊƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇ 
ƛƳǇƻǊǘ ȊłǎƛƭŜƪ 

¶ tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀ ς ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ Ǉƻōƻőƪu 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊƻǳ ƧǎǘŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǇƻŘłƴƝ ǳǾŜŘƭƛ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ tƻƪǳŘ ƳłǘŜ 
ŘƭŜ ǎƳƭƻǳǾȅ όőƛ ŘƻŘŀǘƪǳ ƪŜ ǎƳƭƻǳǾŠύ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻŘłǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǾƝŎŜ ǇƻōƻőŜƪΣ zde si ƳǻȌŜǘŜ ƳŜȊƛ ƴƛƳƛ 
volit. 

¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ς őƝǎƭƻ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇƳ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳ Ǿ ǊłƳŎƛ ǎƳƭǳǾƴƝƘƻ ǾȊǘŀƘǳ. Pokud 
ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴłƴƻ ǾƝŎŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪȇŎƘ őƝǎŜƭΣ ƳŠƧǘŜ Ǉǌƛ ƧŜƧƛŎƘ ǾƻƭōŠ ƴŀ ǇŀƳŠǘƛΣ ȌŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǘǾƻǌƝ ȊłƪƭŀŘ 
13-ƳƝǎǘƴŞƘƻ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ ŀ ƪŜ ƪŀȌŘŞƳǳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƳǳ őƝǎƭǳ ƳǻȌŜǘŜ ƳƝǘ ǇƻǾƻƭŜƴȅ ƧƛƴŞ ǘȅǇȅ ȊłǎƛƭŜƪΣ ǎƭǳȌŜō őƛ 
ŘŀƭǑƝŎƘ ǎǇŜŎƛŦƛŎƪȇŎƘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝΦ 

¶ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ǾȅōǊŀƴȇ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ōǳŘƻǳ ǘƛǎƪƴƻǳǘ ƴŀ ǑǘƝǘŜƪ. 

¶ ½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀ ς ȊŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧŜŘƴǳ ȊŜ ȊłƪŀȊƴƛŎƪȇŎƘ ƪŀǊŜǘΣ ƪǘŜǊŞ ƳłǘŜ ǳǾŜŘŜƴȅ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ȊŀƪłȊƪȅ ς ǾƻƭƛǘŜƭƴł ǇƻƭƻȌƪŀΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǑŜǎǘƛƳƝǎǘƴȇ őƝǎŜƭƴȇ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ǇǌƛŘŠƭǳƧŜ 2Ŝǎƪł ǇƻǑǘŀ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ 
ǎƳƭƻǳǾȅ ƪ ǾŀǑƛƳ ǾȅōǊŀƴȇƳ ȊłǎƛƭƪłƳ όǇƻ ŘƻƘƻŘŠ ǎ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳύΦ tƻƪǳŘ ǾłƳ ȌłŘƴŞ őƝǎƭƻ ȊŀƪłȊƪȅ 
nebylo z ƴŀǑƝ ǎǘǊŀƴȅ ǎŘŠƭŜƴƻΣ ƴŜŎƘǘŜ ǘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǊƻǎƝƳ ǇǊłȊŘƴŞΦ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ǾȇǇƭŀǘƴƝƘƻ ǎǘǊƻƧŜ ς ǾƻƭƛǘŜƭƴł ǇƻƭƻȌƪŀΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ƻǎƳƛƳƝǎǘƴȇ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ǾȅǇƭƶǳƧŜǘŜ ǇƻǳȊŜ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ 
ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴŀƴƻǳ ǎƳƭƻǳǾǳ ǎ ǳǾŜŘŜƴȇƳ őƝǎƭŜƳ ǾȇǇƭŀǘƴƝƘƻ ǎǘǊƻƧŜΦ tƻƪǳŘ ƴŜǇƻǳȌƝǾłǘŜ ǾȇǇƭŀǘƴƝ ǎǘǊƻƧ ŀ ƴŜƳłǘŜ ƧŜƧ 
ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΣ ǘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǊƻǎƝƳ ƴŜǾȅǇƭƶǳƧǘŜΦ 

 
!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻ v ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ: 
- ¦ ǇƻƭƝ αYƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƛƳǇƻǊǘǳά ŀ αhŘŜǎƝƭŀǘŜƭά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ǵŘŀƧŜ ǘƝƳΣ ȌŜ v ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ǎƛ 
ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ őƛ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  
- ¦ ǇƻƭƝ αtƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀάΣ α¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻά ŀ α½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ 
ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ se ǵŘŀƧ v ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ƴŀŎƘłȊƝ (ve sloupci α½ǾƻƭŜƴŞάύ 
 

tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǎǇǊŀǾƻǾŀǘΦ 
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Č tƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ŀ ƪƻƴǘǊƻƭŜ ǾǑŜŎƘ ƘƻŘƴƻǘΣ ȊǾƻƭƝǘŜ ǇǊƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ƳƻȌƴƻǎǘ  
 

tƻ ǵǎǇŠǑƴŞƳ ǇǊƻǾŜŘŜƴƝ ƛƳǇƻǊǘǳ ǳǾƛŘƝǘŜ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǇǊŀŎƻǾłƴƻά ǇƻƳŠǊ ǵǎǇŠǑƴŠ ȊǇǊŀŎƻǾŀƴȇŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ Ȋ 

jejich ŎŜƭƪƻǾŞƘƻ Ǉƻőǘǳ Ǿ CSV souboru. KƭƛƪƴǳǘƝƳ na ikonku  ȊƻōǊŀȊƝǘŜ ōƭƛȌǑƝ ŘŜǘŀƛƭ ς ǇǊƻǘƻƪƻƭ ƻ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝ ǎƻǳōƻǊǳΦ 

 

tǌƝƪƭŀŘ ǇǊƻǘƻƪƻƭǳ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ: 

 

½łǎƛƭƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ƴŜōȅƭȅ ǇǌƛƧŀǘȅ ƪŜ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝ (nebylo jim pǌƛŘŠƭŜƴƻ L5 ȊłǎƛƭƪȅύΣ ƳǳǎƝǘŜ ŘƭŜ ǇƻǇƛǎǳ ŎƘȅōȅ ǳǇǊŀǾƛǘ 

v ƛƳǇƻǊǘƴƝƳ ǎƻǳōƻǊǳ ŀ ƧŜƧƛŎƘ ƛƳǇƻǊǘ ǇǊƻǾŞǎǘ ȊƴƻǾǳΦ 

WƛƴŘȅ ƳƻƘƻǳ ōȇǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ǇǌƛƧŀǘȅ ƪŜ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝΣ ƧŜ ŀƭŜ ƴǳǘƴŞ je v sekci α½łǎƛlky ς bŜƻŘŜǎƭŀƴł dataά ƻǇǊŀǾƛǘ őƛ ȊǇǌŜǎƴƛǘ 

nŠƪǘŜǊȇ Ȋ ǵŘŀƧǻ, ŀōȅ Ǒƭƻ Řŀǘŀ ƪ ȊłǎƛƭŎŜ odeslat όǾƛȊ ǌłŘŜƪ 2 a 3). TȅǇƛŎƪȅ ǎŜ ƧŜŘƴł ƻ chybu v adrese, őƛ ŀōǎŜƴŎƛ ǾȅǇƭƴŠƴƝ 

ƴŠƧŀƪŞƘƻ ǇƻǾƛƴƴŞƘƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ Ȋłǎƛƭƪȅ.  
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½łǎƛƭƪȅ ς tǊƻƘƭƝȌŜƴƝ κ 9ȄǇƻǊǘ 
 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ ½łǎƛƭƪȅ ŀ ȊłƭƻȌƪǳ tǊƻƘƭƝȌŜƴƝ κ 9ȄǇƻǊǘΦ  ½ŘŜ ƳłǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ŘƭŜ ƧŜƧƝƘƻ 

ǇƻŘŀŎƝƘƻ őƝǎƭŀ ǇǌŜǎ ƳƻȌƴƻǎǘ α½ŀŘŜƧǘŜ L5 Ȋłǎƛƭƪȅά ƴŜōƻ ǇǊƻ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ ǾƝŎŜ ȊłǎƛƭŜƪ ŘƭŜ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ǇǌŜǎ Ǿƻƭōǳ 

αwƻȊǑƝǌŜƴŞ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝάΦ 

tƻ ǾȅƘƭŜŘłƴƝ ȊłǎƛƭŜƪ ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƘƭŞŘƴƻǳǘ ƧŜƧƛŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ, ƴŜōƻ ƧŜ ǎŜ ǾǑŜƳƛ ǇƻǘǌŜōƴȇƳƛ ǵŘŀƧƛ ǾȅŜȄǇƻǊǘƻǾŀǘ Řƻ  

XLS / CSV souboru. 

 

 

bŀ ǘǳǘƻ ǎŜƪŎƛ ǎŜ ǘŀƪŞ ŘƻǎǘŀƴŜǘŜ ǇǌŜǎ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ tǊƻƘƭƝȌŜƴƝ ȊłǎƛƭŜƪ ς ±ȅƘƭŜŘŀǘ ŘƭŜ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǵǾƻŘƴƝ ǎǘǊŀƴŠΦ 

 

 

V ǇǌƝǇŀŘŠ wƻȊǑƝǌŜƴŞƘƻ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ ƳǻȌŜǘŜ ǾȇōŠǊ ƻƳŜȊƛǘ ŘƭŜ ǊǻȊƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝΦ  
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tƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ Σ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǎŜȊƴŀƳ ȊłǎƛƭŜƪ ǇǌƝƳƻ ǾŜ ǿŜōƻǾŞ ŀǇƭƛƪŀŎƛΦ WŜŘƴƻǘƭƛǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎƛ 

ƳǻȌŜǘŜ ŘŜǘŀƛƭƴŠ ǇǊƻƘƭŞŘƴƻǳǘ ǇǌŜǎ ƛƪƻƴku . 

 

 

 

tƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ Σ ƳǳǎƝǘŜ Ǿ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝƳ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ zvolit ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ŜȄǇƻǊǘǳ όōƭƛȌǑƝ 

informace v sekci Konfigurace ς EXPORTύΦ 5łƭŜ ǾȅōŜǊŜǘŜΣ ȊŘŀ ōǳŘŜǘŜ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǘ Řƻ ·[{ ƴŜōƻ /{± souboru a kliknete 

na  . 
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tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ ǊƻǾƴƻǳ Řƻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǎŜƪŎŜ Konfigurace ς EXPORTΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ 
pro export spravovat. 
 

 

½łǎƛƭƪȅ ς 9ǾƛŘŜƴőƴƝ ƭƝǎǘŜƪ ǇƻǑǘƻǾƴŞƘƻ   
 

¢ŀǘƻ ǎŜƪŎŜ ƧŜ ǾƛŘƛǘŜƭƴł ǇƻǳȊŜ ǇǊƻ ȊłƪŀȊƴƝƪȅΣ ƪǘŜǌƝ ƳŀƧƝ ǘǳǘƻ ǎƭǳȌōǳ ǎ 2Ŝǎƪƻǳ ǇƻǑǘƻǳ ǎƳƭǳǾƴŠ ǎƧŜŘƴŀƴƻǳΦ 

9ǾƛŘŜƴőƴƝ ƭƝǎǘŜƪ ǇƻǑǘƻǾƴŞƘƻ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǇƻǌƝȊŜƴƝ ƻōȅőŜƧƴȇŎƘ ƭƛǎǘƻǾƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ Ǿ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ƘƳƻǘƴƻǎǘƴƝŎƘ 

ƪŀǘŜƎƻǊƛƝŎƘΣ ǊŜȌƛƳǳ ŘƻŘłƴƝ ŀ ǇƻŘƭŜ ǘƻƘƻΣ ȊŘŀ ǎŜ ƧŜŘƴł ƻ Ȋłǎƛƭƪǳ ǾƴƛǘǊƻǎǘłǘƴƝΣ Řƻ 9ǾǊƻǇȅ όŘƻ ȊŜƳƝ 9¦ ƴŜōƻ ƳƛƳƻ 9¦ύ 

ƴŜōƻ Řƻ ƳƛƳƻŜǾǊƻǇǎƪŞ ȊŜƳŠΦ 

 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ ½łǎƛƭƪȅ ŀ ȊłƭƻȌƪǳ 9ǾƛŘŜƴőƴƝ ƭƝǎǘŜƪ ǇƻǑǘƻǾƴŞƘƻΦ  V ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ŜǾƛŘŜƴőƴƝŎƘ 

ƭƝǎǘƪǻ ǇƻǑǘƻǾƴŞƘƻΣ ƪǘŜǊŞ ƧǎǘŜ ǎƛ ǾȅǘǾƻǌƛƭƛ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ  

 

 

tǌƛ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǎŜȊƴŀƳǳ ȊŀŘłǘŜ ƴŜƧŘǌƝǾŜ ƴƝȌŜ ǳǾŜŘŜƴŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭƛΦ 

 

¶ tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀ ς ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ Ǉƻōƻőƪu 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊƻǳ ƧǎǘŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǇƻŘłƴƝ ǳǾŜŘƭƛ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ŘƭŜ ǎƳƭƻǳǾȅ όőƛ ŘƻŘŀǘƪǳ ƪŜ ǎƳƭƻǳǾŠύ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻŘłǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǾƝŎŜ ǇƻōƻőŜƪΣ zde si 
ƳǻȌŜǘŜ ƳŜȊƛ ƴƛƳƛ volit. 

¶ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ǾȅōǊŀƴȇ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ōǳŘƻǳ ǘƛǎƪƴƻǳǘ ƴŀ 
ǑǘƝǘŜƪ. 
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¶ ½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀ ς ȊŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧŜŘƴǳ ȊŜ ȊłƪŀȊƴƛŎƪȇŎƘ ƪŀǊŜǘΣ ƪǘŜǊŞ ƳłǘŜ ǳǾŜŘŜƴȅ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ȊŀƪłȊƪȅ ς volitelnł ǇƻƭƻȌƪŀΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǑŜǎǘƛƳƝǎǘƴȇ őƝǎŜƭƴȇ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ǇǌƛŘŠƭǳƧŜ 2Ŝǎƪł ǇƻǑǘŀ ƴŀ 
ȊłƪƭŀŘŠ ǎƳƭƻǳǾȅ ƪ ǾŀǑƛƳ ǾȅōǊŀƴȇƳ ȊłǎƛƭƪłƳ όǇƻ ŘƻƘƻŘŠ ǎ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳύΦ tƻƪǳŘ ǾłƳ ȌłŘƴŞ 
őƝǎƭƻ ȊŀƪłȊƪȅ ƴŜōȅƭƻ Ȋ ƴŀǑƝ ǎǘǊŀƴȅ ǎŘŠƭŜƴƻΣ ƴŜŎƘǘŜ ǘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǊƻǎƝƳ ǇǊłȊŘƴŞΦ 

¶ 2Ɲǎƭƻ ǾȇǇƭŀǘƴƝƘƻ ǎǘǊƻƧŜ ς volitelnł ǇƻƭƻȌƪŀΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ƻǎƳƛƳƝǎǘƴȇ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ǾȅǇƭƶǳƧŜǘŜ ǇƻǳȊŜ 
v ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴŀƴƻǳ ǎƳƭƻǳǾǳ ǎ ǳǾŜŘŜƴȇƳ őƝǎƭŜƳ ǾȇǇƭŀǘƴƝƘƻ ǎǘǊƻƧŜΦ tƻƪǳŘ ƴŜǇƻǳȌƝǾłǘŜ 
ǾȇǇƭŀǘƴƝ ǎǘǊƻƧ ŀ ƴŜƳłǘŜ ƧŜƧ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΣ ǘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǇǊƻǎƝƳ ƴŜǾȅǇƭƶǳƧǘŜΦ 
 

!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻΥ 
- ¦ ǇƻƭŜ αhŘŜǎƝƭŀǘŜƭά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ǘƝƳΣ ȌŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ tohoto pole si 
ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  
- ¦ ǇƻƭƝ αtƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀά ŀ α½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ 
ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ǵŘŀƧ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ƴŀŎƘłȊƝ όǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǾƻƭŜƴŞάύ 

 

tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ 
spravovat. 

 
 

 

V ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ȊŀŘŜƧǘŜ Ǉƻőǘȅ ƪǳǎǻ ǾŜ VłƳƛ ȊǾƻƭŜƴȇŎƘ ƘƳƻǘƴƻǎǘƴƝŎƘ ƪŀǘŜƎƻǊƛƝŎƘ ŀ ǊŜȌƛƳŜŎƘ ŘƻŘłƴƝΦ tƻ ȊŀŘłƴƝ Ǉƻőǘǳ 

ƪǳǎǻ ƳǻȌŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ  nebo . 

 

 

tƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ α¦ƭƻȌƛǘάΣ ǎŜȊƴŀƳ ƳǻȌŜǘŜ ƴłǎƭŜŘƴŠ ǳȊŀǾǌƝǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ikonku    i v sekci Seznam 

ŜǾƛŘŜƴőƴƝŎƘ ƭƝǎǘƪǻ. tǌŜŘ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ǳȊŀǾǌŜƴƝƳ ƳłǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ Řŀƴȇ ǎŜȊƴŀƳ ǘŀƪŞ ǎƳŀȊŀǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ . 
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tƻ ƧŜƘƻ ǳȊŀǾǌŜƴƝ ǎƛ ƭȊŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ŜǾƛŘŜƴőƴƝ ƭƝǎǘƪȅ ǇƻǑǘƻǾƴŞƘƻ vygenerovat ǇǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  Řƻ t5C ŀ ƴłǎƭŜŘƴŠ 

Ǿȅǘƛǎƪƴƻǳǘ ǇǊƻ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΦ 

 

± ǎŜȊƴŀƳǳ ƭȊŜ ǳ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ŜǾƛŘŜƴőƴƝŎƘ ƭƝǎǘƪǻ ǾƛŘŠǘ ǇƻőŜǘ ƪǳǎǻ VłƳƛ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ƻōȅőŜƧƴȇŎƘ ƭƛǎǘƻǾƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ ŀ 

ŘŀǘǳƳ ǇƻǌƝȊŜƴƝΦ 

 

 

½łǎƛƭƪȅ ς CƛǊŜƳƴƝ ǇǎŀƴƝ 
 

¢ŀǘƻ ǎŜƪŎŜ ƧŜ ǾƛŘƛǘŜƭƴł ǇƻǳȊŜ ǇǊƻ ȊłƪŀȊƴƝƪȅΣ ƪǘŜǌƝ ƳŀƧƝ ǘǳǘƻ ǎƭǳȌōǳ ǎ 2Ŝǎƪƻǳ ǇƻǑǘƻǳ ǎƳƭǳǾƴŠ ǎƧŜŘƴŀƴƻǳΦ 

CƛǊŜƳƴƝ ǇǎŀƴƝ ƧŜ ǾȇƘƻŘƴł ŀ ǎǇƻƭŜƘƭƛǾł ƭƛǎǘƻǾƴƝ ǎƭǳȌōŀ ǇǊƻ ǘȅΣ Ŏƻ ǇƻǎƝƭŀƧƝ ƻōȅőŜƧƴŞ ƴŜōƻ ŘƻǇƻǊǳőŜƴŞ ŘƻǇƛǎȅ ǾŜ ǾŜƭƪŞƳΣ 

s ƳƻȌƴƻǎǘƝ ƻŘǇƻőǘǳ 5tIΦ Na ȊłƪƭŀŘŠ ƻōƧŜƳǳ ǇƻŘłƴƝ ŀ ƻōƭŀǎǘƝΣ ƪŀƳ Ȋłǎƛƭƪȅ ǇƻǎƝƭłǘŜΣ VłƳ ƴŀōƝŘƴŜƳŜ ȊŀƧƝƳŀǾƻǳ ŎŜƴǳ 

i ǌŀŘǳ ŘŀƭǑƝŎƘ ǾȇƘƻŘΦ  CƛǊŜƳƴƝ ǇǎŀƴƝ ŀƪǘǳłƭƴŠ ǇƻǎƪȅǘǳƧŜƳŜ Ǿ ǘȊǾΦ ŘǾƻǳǊȅŎƘƭƻǎǘƴƝƳ ǊŜȌƛƳǳ ŘƻǊǳőŜƴƝΣ ǇǊƛƻǊƛǘƴƝƳ ŀ 

ŜƪƻƴƻƳƛŎƪŞƳΦ aǻȌŜǘŜ ǎƛ ǘŀƪ ȊǾƻƭƛǘΣ ȊŘŀ ƧŜ ǇǊƻ Ǿłǎ ŘǻƭŜȌƛǘŠƧǑƝ ǊȅŎƘƭŜƧǑƝ ŘƻǊǳőŜƴƝ ƴŜōƻ ŘłǾłǘŜ ǇǌŜŘƴƻǎǘ ǾȇƘƻŘƴŠƧǑƝ 

ŎŜƴŠΦ 

 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ ½łǎƛƭƪȅ ŀ ȊłƭƻȌƪǳ CƛǊŜƳƴƝ ǇǎŀƴƝΦ  Zde ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ǎƻǳǇƛǎǻ CƛǊŜƳƴƝŎƘ ǇǎŀƴƝΣ ƪǘŜǊŞ ƧǎǘŜ ǎƛ 

ǾȅǘǾƻǌƛƭƛ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ . 
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tǌƛ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǎŜȊƴŀƳǳ ȊŀŘłǘŜ ƴŜƧŘǌƝǾŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭƛΦ 

 

¶ tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀ ς ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ Ǉƻōƻőƪu 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊƻǳ ƧǎǘŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǇƻŘłƴƝ ǳǾŜŘƭƛ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ŘƭŜ ǎƳƭƻǳǾȅ όőƛ ŘƻŘŀǘƪǳ ƪŜ ǎƳƭƻǳǾŠύ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻŘłǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǾƝŎŜ ǇƻōƻőŜƪΣ zde si 
ƳǻȌŜǘŜ ƳŜȊƛ ƴƛƳƛ volit. 

¶ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ǾȅōǊŀƴȇ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ōǳŘƻǳ ǘƛǎƪƴƻǳǘ ƴŀ 
ǑǘƝǘŜƪΦ 

¶ ½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀ ς ȊŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧŜŘƴǳ ȊŜ ȊłƪŀȊƴƛŎƪȇŎƘ ƪŀǊŜǘΣ ƪǘŜǊŞ ƳłǘŜ ǳǾŜŘŜƴȅ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
 

!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻΥ 
- ¦ ǇƻƭŜ αhŘŜǎƝƭŀǘŜƭά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ǘƝƳΣ ȌŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ tohoto pole si 
ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  
- ¦ ǇƻƭƝ αtƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀά ŀ α½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ 
ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ǵŘŀƧ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ƴŀŎƘłȊƝ όǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǾƻƭŜƴŞάύ 

 

tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ 
spravovat. 

 

 

bŀ ŘŀƭǑƝ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ǎŜ ȊŀŘłǾŀƧƝ Ǉƻőǘȅ ƪǳǎǻ ǾŜ VłƳƛ ȊǾƻƭŜƴȇŎƘ ƘƳƻǘƴƻǎǘƴƝŎƘ ƪŀǘŜƎƻǊƛƝŎƘΣ ȊƽƴłŎƘ ŀ ǊŜȌƛƳŜŎƘ ŘƻŘłƴƝΦ 

¦ǇƻȊƻǊƴŠƴƝΥ /ŜƭƪƻǾȇ ǇƻőŜǘ ƪǎ ȊŀŘŀƴȇŎƘ αŜƪƻƴƻƳƛŎƪȅά ƳǳǎƝ ōȇǘ ǎǘŜƧƴȇ Ǿ ƻōƻǳ ǘŀōǳƭƪłŎƘ (vlevo i vpravo)Σ ǎǘŜƧƴŠ ǘŀƪ 

Ƨŀƪƻ ŎŜƭƪƻǾȇ ǇƻőŜǘ ƪǎ ȊŀŘŀƴȇŎƘ αǇǊƛƻǊƛǘƴŠάΦ 

tƻ ȊŀŘłƴƝ Ǉƻőǘǳ ƪǳǎǻ ƳǻȌŜǘŜ seznam  nebo . 



25 
 

 

 

tƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ α¦ƭƻȌƛǘάΣ ǎŜȊƴŀƳ ƳǻȌŜǘŜ ƴłǎƭŜŘƴŠ ǳȊŀǾǌƝǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ    i v sekci Seznam 

ǎƻǳǇƛǎǻ CƛǊŜƳƴƝŎƘ ǇǎŀƴƝ. tǌŜŘ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ǳȊŀǾǌŜƴƝƳ ƳłǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ Řŀƴȇ ǎŜȊƴŀƳ ǘŀƪŞ ǎƳŀȊŀǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ 

. 

 

 

WŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǎƻǳǇƛǎȅ CƛǊŜƳƴƝŎƘ ǇǎŀƴƝ ǎƛ ƭȊŜ Ǉƻ ǳȊŀǾǌŜƴƝ ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀǘ Řƻ t5C ǇǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ŀ ƴłǎƭŜŘƴŠ Ǿȅǘƛǎƪƴƻǳǘ ǇǊƻ 

ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΦ 

 

V seznamu je ǳ ƪŀȌŘŞƘƻ ǎƻǳǇƛǎǳ ǾƛŘŠǘ ǇƻőŜǘ ƪǳǎǻ VłƳƛ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ŜƪƻƴƻƳƛŎƪȇŎƘ ŀ ǇǊƛƻǊƛǘƴƝŎƘ ŘƻǇƛǎǻ ŀ ŘŀǘǳƳ ƧŜƧƛŎƘ 

ǇƻǌƝȊŜƴƝΦ 
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hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ 
 

¢ŀǘƻ ǎŜƪŎŜ ƧŜ ǾƛŘƛǘŜƭƴł ǇƻǳȊŜ ǇǊƻ ȊłƪŀȊƴƝƪȅΣ ƪǘŜǌƝ ƳŀƧƝ ǘǳǘƻ ǎƭǳȌōǳ ǎ 2Ŝǎƪƻǳ ǇƻǑǘƻǳ ǎƳƭǳǾƴŠ sjednanou. 

Aby ƳƻƘƭ ǳȌƛǾŀǘŜƭ όŀŘǊŜǎłǘ Ȋłǎƛƭƪȅύ ǾȅǳȌƝǘ ǎƭǳȌōȅ αhŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪŀά, ƳǳǎƝ ƳƝǘ ǎ 2Ŝǎƪƻǳ ǇƻǑǘƻǳ ǳȊŀǾǌŜƴǳ α5ƻƘƻŘǳ 

o ǇƻǎƪȅǘƻǾłƴƝ ǎƭǳȌōȅ ǾƴƛǘǊƻǎǘłǘƴƝŎƘ ƻŘǇƻǾŠŘƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜƪάΦ ± ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ŎŜƴǳ Ȋŀ ǎƭǳȌōǳ ƴŜƘǊŀŘƝ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭΣ ŀƭŜ 

ŀŘǊŜǎłǘ. 

Aplikace tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ŘǾŀ ȊǇǻǎƻōȅΣ Ƨŀƪ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƻŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪǳ ς ǊǳőƴŠ ƴŜōƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳΦ 

V ǘŞǘƻ ƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǇƻǇǎłƴŀ ǇǊǾƴƝ ǾŀǊƛŀƴǘŀΣ ǾƝŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ ƪ ƘǊƻƳŀŘƴŞƳǳ ƛƳǇƻǊǘǳ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ 

ς ƛƳǇƻǊǘ ȊłǎƛƭŜƪΦ 
 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ, zde ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ƻŘǇƻǾŠŘƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜƪΣ ƪǘŜǊŞ ōȅƭȅ ȊŀŘŀƴŞ 

ƘǊƻƳŀŘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ƴŜōƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴȅ ǊǳőƴŠΦ {ǘƛǎƪƴǳǘƝƳ ǘƭŀőƝǘƪŀ  ǇǌŜƧŘŜǘŜ Řƻ ǇǊǻǾƻŘŎŜ ǇǊƻ ǊǳőƴƝ 

ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞ ȊłǎƛƭƪȅΦ 

 

 

Novou ƻŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪǳ ƭȊŜ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǾŜ őǘȅǌŜŎƘ ƪǊƻŎƝŎƘΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ ŘŜǘŀƛƭƴŠƧƛ ǇƻǇǎłƴȅ ƴƝȌŜΦ aŜȊƛ 
ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ƪǊƻƪȅ !ŘǊŜǎłǘς ±ȇōŠǊ produktu ς hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ǇƻƘȅōǳƧŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ 

. 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȌŘȅ ǾǊłǘƛǘ ȊǇŠǘ ŀ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǎŜƪŎƛΦ 

tƻƪǳŘ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  nebo Σ ǘŜƴǘƻ ŦƻǊƳǳƭłǌ ǎŜ ǾȅǊŜǎŜǘǳƧŜ κ ǾǊłǘƝǘŜ ǎŜ ȊǇŠǘΦ 
 
tƻȊƻǊ ƴŀ ȊłƳŠƴǳ ǇƻƧƳǻ ς ǳ hŘǇƻǾŠŘƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ ƧǎǘŜ ŀŘǊŜǎłǘŜƳ ǾȅΣ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜƳ ƧŜ ǾłǑ ȊłƪŀȊƴƝƪΦ 
 

1. !ŘǊŜǎłǘ 

½ŘŜ ǇƻǘǾǊŘƝǘŜ ǎǾŞ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŀ vyberete ŀŘǊŜǎłǘŀ όȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻ). 
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¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ς őƝǎƭƻ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇƳ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳ Ǿ ǊłƳŎƛ ǎƳƭǳǾƴƝƘƻ ǾȊǘŀƘǳ. 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴłƴƻ ǾƝŎŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪȇŎƘ őƝǎŜƭΣ ƳŠƧǘŜ Ǉǌƛ ƧŜƧƛŎƘ ǾƻƭōŠ ƴŀ ǇŀƳŠǘƛΣ ȌŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ 
őƝǎƭƻ ǘǾƻǌƝ ȊłƪƭŀŘ мо-ƳƝǎǘƴŞƘƻ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ ŀ ƪŜ ƪŀȌŘŞƳǳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƳǳ őƝǎƭǳ ƳǻȌŜǘŜ ƳƝǘ ǇƻǾƻƭŜƴȅ 
ƧƛƴŞ ǘȅǇȅ ȊłǎƛƭŜƪΣ ǎƭǳȌŜō őƛ ŘŀƭǑƝŎƘ ǎǇŜŎƛŦƛŎƪȇŎƘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝΦ 

¶ !ŘǊŜǎłǘ όtǌŜƘƭŜŘ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻύ ς ǾȅōǊŀƴȇ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ōǳŘƻǳ 
ǘƛǎƪƴƻǳǘ ƴŀ ǑǘƝǘŜƪ 
 

!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻΥ 
- ¦ ǇƻƭŜ α!ŘǊŜǎłǘ όPǌŜƘƭŜŘ oŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻ)ά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ŀŘǊŜǎłǘŀ ǘƝƳΣ ȌŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 
tohoto pole ǎƛ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  
- U pole α¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ǵŘŀƧ 
v ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƘƻ őƝǎƭŀ ƴŀŎƘłȊƝ όǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǾƻƭŜƴŞάύ 

 

tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ 
spravovat. 

 

2. ±ȇōŠǊ ǇǊƻŘǳƪǘǳ 

 Vyberete si typ produktu dle smlouvy. 

 

 

3. hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ 
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VȅōŜǊŜǘŜ ƴŠƪǘŜǊŞƘƻ Ȋ ǳƭƻȌŜƴȇŎƘ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻ Ȋ ŀŘǊŜǎłǌŜ ƴŜōƻ ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ƴƻǾƻǳ ŦȅȊƛŎƪƻǳ κ ǇǊłǾƴƛŎƪƻǳ ƻǎƻōǳΦ 

½ŘŜΣ Ǉǌƛ ǘǾƻǊōŠ ƴƻǾŞ ȊłǎƛƭƪȅΣ ǳǾłŘƝƳŜ ǇǊƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ǇƻǳȊŜ ƴŠƪƻƭƛƪ ƴŜƧŘǻƭŜȌƛǘŠƧǑƝŎƘ ǇƻƭƝ 
όWƳŞƴƻ ŀ ǇǌƝƧƳŜƴƝΣ 5ƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜΣ hōŜŎΣ ¦ƭƛŎŜ ŀ őƝǎƭƻ ŘƻƳǳΣ t{2Σ aƻōƛƭΣ 9-mail), aby byl proces tvorby 
ƴƻǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ Ŏƻ ƴŜƧǊȅŎƘƭŜƧǑƝΦ 
¢ƭŀőƝǘƪŜƳ  ǎŜ ǾǑŀƪ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ ǊƻǾƴƻǳ ƴŀ ǎǘǊłƴƪǳ ǇǊƻ ǘǾƻǊōǳ ƴƻǾŞƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ 
v ŀŘǊŜǎłǌƛΣ ƪŘŜ ƪ ƴŠƳǳ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǇƭƴƛǘ ǊƻǾƴƻǳ ǾǑŜŎƘƴȅ ŘƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ǵŘŀƧŜ ŀ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǘǾƻǊōȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ȊƴƻǾǳ 
ǾǊłǘƛǘΦ 
 

 

 

 

 

4. tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ 

± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ƳłǘŜ ƧƛȌ ǇǌŜŘŜƳ ǇǌƛŘŠƭŜƴȇ ƪƽŘ ȊłǎƛƭƪȅΣ ǳǾŜŘŜǘŜ ƧŜƧ Řƻ ǇƻƭŜ ϦL5 ȊłǎƛƭƪȅϦΣ Ǿ ƻǇŀőƴŞƳ ǇǌƝǇŀŘŠ 

ǾȅǇƭƴƝǘŜ ǇƻǳȊŜ pole "PƻőŜǘ ȊłǎƛƭŜƪϦ. 
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tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǎŜ Ȋłǎƛƭƪŀ ƻōƧŜǾƝ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ tǌŜƘƭŜŘ ȊłǎƛƭŜƪ. 

 

½łǎƛƭƪȅ ƳǻȌŜǘŜ ƻȊƴŀőƛǘ ǇƻƳƻŎƝ ŦŀƧŦƪȅ   a ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ őƛ ƘǊƻƳŀŘƴŠ vytisknout ǑǘƝǘƪȅ ǇǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ƴŜōƻ ǇǊƻǾŞǎǘ 

ŜȄǇƻǊǘ ǵŘŀƧǻ do XLS / CSV souboru  ±ȅōǊŀƴŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ƳǻȌŜǘŜ ǘŀƪŞ ƻŘǎǘǊŀƴƛǘ Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ  . 

 

hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ς ƛƳǇƻǊǘ ȊłǎƛƭŜƪ 
 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ŀ ȊłƭƻȌƪǳ Import ȊłǎƛƭŜƪ.  Najdete zde ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ±łƳƛ ǇǊƻǾŜŘŜƴȇŎƘ 

ƛƳǇƻǊǘǻ /{± ǎƻǳōƻǊǻΦ tǌŜŘ ǇǊǾƴƝƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ǎƛ ƛƳǇƻǊǘ ƴŀƪƻƴŦƛƎǳǊƻǾŀǘΦ .ƭƛȌǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci 

Konfigurace ς IMPORT. ½łǎƛƭƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ƴŜǇƻŘŀǌƝ ōŠƘŜƳ ƛƳǇƻǊǘǳ ȊǇǊŀŎƻǾŀǘ όƴŀǇǌΦ Ȋ ŘǻǾƻŘǳ ŎƘȅōƴŠ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ŘŀǘύΣ 

ǎŜ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ƴŜƴŀƘǊŀƧƝ όǾƛȊ ǇǌƝƪƭŀŘ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ ƴƝȌŜ Ǿ ǘŞǘƻ ƪŀǇƛǘƻƭŜύΦ hŘǇƻǾŠŘƴƝ ȊłǎƛƭƪȅΣ 

ƪǘŜǊŞ ǎŜ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ƴŀƘǊŀƧƝ ōŠƘŜƳ ƛƳǇƻǊǘǳΣ ƳǻȌŜǘŜ ƴłǎƭŜŘƴŠ ŘƻƘƭŜŘŀǘ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ tǌŜƘƭŜŘ ȊłǎƛƭŜƪ. 

 

bŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ  ƘǊƻƳŀŘƴŠ ƴŀƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘ hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ǾǑŜƳƛ 

ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳƛ ǵŘŀƧƛ ƻ ȊłǎƛƭŎŜ ƛ ŀŘǊŜǎłǘƻǾƛ. 

 

 

tǌŜŘ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ǎƛ ȊǾƻƭƝǘŜ soubor k importu, konfiguraci ŀ ŘŀƭǑƝ ǵŘŀƧŜΣ 

ƪǘŜǊȇƳƛ ǎǇŜŎƛŦƛƪǳƧŜǘŜ Řŀƴȇ ƛƳǇƻǊǘƴƝ ǎƻǳōƻǊΦ 
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¶ Soubor k importu ς ǾȅōŜǊŜǘŜ /{± ǎƻǳōƻǊΣ ƪǘŜǊȇ ǎŜ Ƴł ƴŀƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘ 

¶ Konfigurace importu ς ǾȇōŠǊ Ȋ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ όǑŀōƭƻƴύ ǇǊƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇ ƛƳǇƻǊǘ ȊłǎƛƭŜƪ 

¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ς őƝǎƭƻ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇƳ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳ Ǿ ǊłƳŎƛ ǎƳƭǳǾƴƝƘƻ ǾȊǘŀƘǳ. Pokud 
ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴłƴƻ ǾƝŎŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪȇŎƘ őƝǎŜƭΣ ƳŠƧǘŜ Ǉǌƛ ƧŜƧƛŎƘ ǾƻƭōŠ ƴŀ ǇŀƳŠǘƛΣ ȌŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǘǾƻǌƝ ȊłƪƭŀŘ 
13-ƳƝǎǘƴŞƘƻ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ ŀ ƪŜ ƪŀȌŘŞƳǳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƳǳ őƝǎƭǳ ƳǻȌŜǘŜ ƳƝǘ ǇƻǾƻƭŜƴȅ ƧƛƴŞ ǘȅǇȅ ȊłǎƛƭŜƪΣ ǎƭǳȌŜō őƛ 
ŘŀƭǑƝŎƘ ǎǇŜŎƛŦƛŎƪȇŎƘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝΦ 

¶ !ŘǊŜǎłǘ όtǌŜƘƭŜŘ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻύ ς ǾȅōǊŀƴȇ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ōǳŘƻǳ ǘƛǎƪƴƻǳǘ 
ƴŀ ǑǘƝǘŜƪ 

 
!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻ v ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠ: 
- ¦ ǇƻƭƝ αYƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƛƳǇƻǊǘǳά ŀ α!ŘǊŜǎłǘ όtǌŜƘƭŜŘ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻύά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ǵŘŀƧŜ ǘƝƳΣ 
ȌŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ǎƛ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ őƛ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  
- U pole α¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ǵŘŀƧ 
v ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƘƻ őƝǎƭŀ ƴŀŎƘłȊƝ όǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǾƻƭŜƴŞάύ 
 

               tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ     
               spravovat. 
 

Č ǇǊƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  
 

 

tƻ ǵǎǇŠǑƴŞƳ ǇǊƻǾŜŘŜƴƝ ƛƳǇƻǊǘǳ ǳǾƛŘƝǘŜ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǇǊŀŎƻǾłƴƻά ǇƻƳŠǊ ǵǎǇŠǑƴŠ ȊǇǊŀŎƻǾŀƴȇŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ Ȋ 

jejich ŎŜƭƪƻǾŞƘƻ Ǉƻőǘǳ Ǿ CSV souboru. KƭƛƪƴǳǘƝƳ na ikonku  ȊƻōǊŀȊƝǘŜ ōƭƛȌǑƝ ŘŜǘŀƛƭ ς ǇǊƻǘƻƪƻƭ ƻ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝ ǎƻǳōƻǊǳΦ 
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tǌƝƪƭŀŘ ǇǊƻǘƻƪƻƭǳ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳΥ 

 

hŘǇƻǾŠŘƴƝ ȊłǎƛƭƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ƴŜōȅƭȅ ǇǌƛƧŀǘȅ ƪŜ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝΣ ƳǳǎƝǘŜ ŘƭŜ ǇƻǇƛǎǳ ŎƘȅōȅ ǳǇǊŀǾƛǘ Ǿ ƛƳǇƻǊǘƴƝƳ ǎƻǳōƻǊǳ ŀ ƧŜƧƛŎƘ 

ƛƳǇƻǊǘ ǇǊƻǾŞǎǘ ȊƴƻǾǳΦ 

 

hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ 
 

¢ŀǘƻ ǎŜƪŎŜ ƧŜ ǾƛŘƛǘŜƭƴł ǇƻǳȊŜ ǇǊƻ ȊłƪŀȊƴƝƪȅΣ ƪǘŜǌƝ ƳŀƧƝ ǘǳǘƻ ǎƭǳȌōǳ ǎ 2Ŝǎƪƻǳ ǇƻǑǘƻǳ ǎƳƭǳǾƴŠ ǎƧŜŘƴŀƴƻǳΦ 

Sluģba Obchodn² psan² je jednoduch® a spolehliv® Śeġen² pro adresn® rozes²l§n² hromadnŊ pod§vanĨch z§silek 
vĨhradnŊ reklamn²ho charakteru a jejich dod§n² do domovn²ch schr§nek na cel®m ¼zem² Ļesk® republiky. Tato 
sluģba je urļena hromadnĨm podavatelŢm, firm§m, obchodn²m spoleļnostem apod. 

Obsahem z§silky mohou bĨt pouze: 

¶ noviny, ļasopisy, knihy, broģury, katalogy 

¶ prospekty nebo tiskoviny vĨhradnŊ reklamn²ho charakteru 

¶ informace urļen® ļlenŢm z§kaznickĨch a vŊrnostn²ch klubŢ o uskuteļnŊnĨch n§kupech a ļlenskĨch 

vĨhod§ch 

¶ sdŊlen² s obsahem, jehoģ ¼ļelem je z²sk§n² finanļn²ch ļi jinĨch prostŚedkŢ na obecnŊ prospŊġnou ļinnost 

organizac² nebo jednotlivcŢ  

 

 

Aplikace tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ŘǾŀ ȊǇǻǎƻōȅΣ Ƨŀƪ ǾȅǘǾƻǌƛǘ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ς ǊǳőƴŠ ƴŜōƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳΦ 

V ǘŞǘƻ ƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǇƻǇǎłƴŀ ǇǊǾƴƝ ǾŀǊƛŀƴǘŀΣ ǾƝŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ ƪ ƘǊƻƳŀŘƴŞƳǳ ƛƳǇƻǊǘǳ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ς 

import 

 

tǊƻ ǊǳőƴƝ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ȊǾƻƭǘŜ Ǿ ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ŀ ŘłƭŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  
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bƻǾŞ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ si ƭȊŜ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǾŜ ǘǌŜŎƘ ƪǊƻŎƝŎƘΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ ŘŜǘŀƛƭƴŠƧƛ ǇƻǇǎłƴȅ ƴƝȌŜΦ aŜȊƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ 
kroky hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς !ŘǊŜǎłǘ ς tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ǇƻƘȅōǳƧŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ . 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȌŘȅ ǾǊłǘƛǘ ȊǇŠǘ ŀ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǎŜƪŎƛΦ 

tƻƪǳŘ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  nebo Σ ǘŜƴǘƻ ŦƻǊƳǳƭłǌ ǎŜ ǾȅǊŜǎŜǘǳƧŜ κ ǾǊłǘƝǘŜ ǎŜ ȊǇŠǘΦ 
 
 

1. hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ  

±ȅǇƭƴƝǘŜ ƴƝȌŜ ǳǾŜŘŜƴŞ ǵŘŀƧŜΦ 
 

 

¶ tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀ ς ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ Ǉƻōƻőƪu 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊƻǳ ƧǎǘŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǇƻŘłƴƝ ǳǾŜŘƭƛ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ŘƭŜ ǎƳƭƻǳǾȅ όőƛ ŘƻŘŀǘƪǳ ƪŜ ǎƳƭƻǳǾŠύ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻŘłǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǾƝŎŜ ǇƻōƻőŜƪΣ zde si 
ƳǻȌŜǘŜ ƳŜȊƛ ƴƛƳƛ volit. 

¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ς v ǇǌƝǇŀŘŠ OōŎƘƻŘƴƝƘƻ ǇǎŀƴƝ ǎŜ tŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ƴŜǾȅǳȌƝǾł ς v ŘŀƴŞƳ Ǉƻƭƛ 
ȊǻǎǘŀƴŜ ȊƻōǊŀȊŜƴƻ αtǊƻŘǳƪǘȅ ōŜȊ ¢2άΦ 

¶ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ǾȅōǊŀƴȇ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ōǳŘƻǳ ǘƛǎƪƴƻǳǘ ƴŀ 
ǑǘƝǘŜƪ. 

¶ ½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀ ς ȊŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧŜŘƴǳ ȊŜ ȊłƪŀȊƴƛŎƪȇŎƘ ƪŀǊŜǘΣ ƪǘŜǊŞ ƳłǘŜ ǳǾŜŘŜƴȅ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
 

!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻΥ 
- ¦ ǇƻƭŜ αhŘŜǎƝƭŀǘŜƭά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ǘƝƳΣ ȌŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘƻƘƻǘƻ ǇƻƭŜ ǎƛ 
ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  
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- ¦ ǇƻƭƝ αtƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀά ŀ α½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ 
ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ǵŘŀƧ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ƴŀŎƘłȊƝ όǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǾƻƭŜƴŞάύ 

tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ 
spravovat. 

 
 

2. !ŘǊŜǎłǘ 

tƻǎǘǳǇƴȇƳ ǇǎŀƴƝƳ Řƻ ǇƻƭŜ α±ȇōŠǊ ŀŘǊŜǎłǘŀ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳά ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧƛȌ ŜȄƛǎǘǳƧƝŎƝƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ 
ǳƭƻȌŜƴŞƘƻ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ŀŘǊŜǎłǘǻΣ ƴŜōƻ ǇƻƪǳŘ ǘǾƻǌƝǘŜ Ȋłǎƛƭƪǳ ǇǊƻ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀΣ ƳǻȌŜǘŜ ȊŘŜ ǊƻǾƴƻǳ ǾȅǇƭƴƛǘ 
ƧŜƘƻ ǵŘŀƧŜ ŀ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ  ǎŜ ǳȌ Řƻǎǘŀǘ Řƻ ǇƻǎƭŜŘƴƝƘƻ 3Φ ƪǊƻƪǳ ǘǾƻǊōȅ Ȋłǎƛƭƪȅ όǘŀƪǘƻ ȊŀŘŀƴȇ ŀŘǊŜǎłǘ ǎŜ 
ǘŀƪŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǳƭƻȌƝ Řƻ ǎŜȊƴŀƳǳ ǇǊƻ ƳƻȌƴŞ ōǳŘƻǳŎƝ ǇƻǳȌƛǘƝύΦ 
 
½ŘŜΣ Ǉǌƛ ǘǾƻǊōŠ ƴƻǾŞ ȊłǎƛƭƪȅΣ ǳǾłŘƝƳŜ ǇǊƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ ǇƻǳȊŜ ƴŠƪƻƭƛƪ ƴŜƧŘǻƭŜȌƛǘŠƧǑƝŎƘ ǇƻƭƝ 
όWƳŞƴƻ ŀ ǇǌƝƧƳŜƴƝΣ 5ƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜΣ Typ adresy, hōŜŎΣ ¦ƭƛŎŜ ŀ őƝǎƭƻ ŘƻƳǳΣ t{2Σ aƻōƛƭΣ 9-mail), aby byl 
ǇǊƻŎŜǎ ǘǾƻǊōȅ ƴƻǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ Ŏƻ ƴŜƧǊȅŎƘƭŜƧǑƝΦ 

¢ƭŀőƝǘƪŜƳ  ǎŜ ǾǑŀƪ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ ǊƻǾƴƻǳ ƴŀ ǎǘǊłƴƪǳ ǇǊƻ ǘǾƻǊōǳ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ 
v ŀŘǊŜǎłǌƛΣ ƪŘŜ ƪ ƴŠƳǳ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǇƭƴƛǘ ǊƻǾƴƻǳ ǾǑŜŎƘƴȅ ŘƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ǵŘŀƧŜ ŀ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǘǾƻǊōȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ȊƴƻǾǳ 
ǾǊłǘƛǘΦ 
 

 

 

3. tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ 

¶ Hmotnost (kg) ς ȊŘŜ ȊŀŘŜƧǘŜ ƘƳƻǘƴƻǎǘ Ȋłǎƛƭƪȅ 

PƻǘŞ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ , ǘƝƳ ǎŜ ǇǊƻǾŜŘŜ ǇǌŜǇƻőŜǘ ŎŜƴȅ Ȋŀ ǎƭǳȌōu, a ƴłǎƭŜŘƴŠ ȊǾƻƭǘŜ . 
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tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ Ȋłǎƛƭƪǳ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ς bŜƻŘŜǎƭŀƴł ŘŀǘŀΦ 

 

 

bŜƻŘŜǎƭŀƴŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ƳǻȌŜǘŜ ƻȊƴŀőƛǘ ǇƻƳƻŎƝ ŦŀƧŦƪȅ  a editovat ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴku Σ ŘłƭŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ őƛ 

ƘǊƻƳŀŘƴŠ ǇǌŜŘŀǘ Řŀǘŀ  όǳȊŀǾǌƝǘ ǇƻŘłƴƝύΦ ZvƻƭŜƴŞ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ lze ƻŘǎǘǊŀƴƛǘ Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ  . 

 

±Ŝ ǎƭƻǳǇŎƛ Ϧ{ǘŀǾϦ ǇƻǎǳȊǳƧŜƳŜ ǘǌŜƳƛ ƛƴŘƛƪłǘƻǊȅ ƪǾŀƭƛǘǳ ǇǌŜŘŀƴȇŎƘ ŀŘǊŜǎƴƝŎƘ ǵŘŀƧǻ ς ǎǇǊłǾƴŞΣ ƴŜǇǌŜǎƴŞ ŀ ŎƘȅōƴŞΦ 

   ̈ ŘŀƧŜ jsou ǎǇǊłǾƴŞΣ Ȋłǎƛƭƪǳ ƭȊŜ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ǇǌŜŘŀǘ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŠΦ 

 AdresƴƝ ǵŘŀƧŜ jsou ƴŜǇǌŜǎƴŞ όƴŀǇǌΦ ƴŜǵǇƭƴł ǳƭƛŎŜΣ őƝǎƭƻ ǇƻǇƛǎƴŞύΦ !ŘǊŜǎǳ ƳǻȌŜǘŜ ƻǇǊŀǾƛǘ ŀ ǇǌŜŘŜƧƝǘ ǘŀƪ 

ǇǌƝǇŀŘƴȇƳ ǇǊƻōƭŞƳǻƳ ǎ ŘƻǊǳőŜƴƝƳΦ L ōŜȊ ƻǇǊŀǾȅ ƭȊŜ ǾǑŀƪ Ȋłǎƛƭƪǳ ǎ ǘƝƳǘƻ ƛƴŘƛƪłǘƻǊŜƳ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ǇǌŜŘŀǘ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŠΦ 

   /ƘȅōƴŞ ǵŘŀƧŜ ς v ǵŘŀƧƝŎƘ Ƨǎƻǳ ȊłǾŀȌƴŞ ŎƘȅōȅΣ ƴŀǇǌΦ neexistuje adresa ƴŜōƻ ƴŠƪǘŜǊł ǇƻǾƛƴƴł ǇƻƭŜ ƴŜƧǎƻǳ ǾǻōŜŎ 

ǾȅǇƭƴŠƴŀΦ ½łǎƛƭƪǳ ƴŜƭȊŜ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ƻŘŜǎƭŀǘ Řŀǘŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΣ ŘƻƪǳŘ ƴŜōǳŘƻǳ ƻǇǊŀǾŜƴȅ ǵŘŀƧŜΦ 
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PƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǇǌŜŘŀǘ Řŀǘŀ κ ǳȊŀǾǌƝǘ ǇƻŘłƴƝ, Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ǇǌŜǎǳƴƻǳ Řƻ ǎŜƪŎŜ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ς hŘŜǎƭŀƴł 

data. 

 

 

½ǾƻƭŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ƳǻȌŜǘŜ ƻȊƴŀőƛǘ ǇƻƳƻŎƝ ŦŀƧŦƪȅ   a ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ őƛ ƘǊƻƳŀŘƴŠ vytisknout ǑǘƝǘƪȅ ǇǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  nebo 

ǇǊƻǾŞǎǘ ŜȄǇƻǊǘ ǵŘŀƧǻ do XLS / CSV souboru  Vybranƻǳ Ȋłǎƛƭƪǳ ǎƛ ƭȊŜ ǇǊƻƘƭŞŘƴƻǳǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ .  bŀ ǘŞǘƻ 

ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƳǻȌŜǘŜ Ȋłǎƛƭƪȅ ŦƛƭǘǊƻǾŀǘ ŘƭŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ƴŜōƻ ƻƳŜȊƛǘ ǾȇōŠǊ ŘƭŜ őŀǎƻǾŞƘƻ ǊƻȊƳŜȊƝΦ 

 

±Ŝ ǎƭƻǳǇŎƛ Ϧ{ǘŀǾϦ ǇƻǎǳȊǳƧŜƳŜ ǘǌŜƳƛ ƛƴŘƛƪłǘƻǊȅ stav ƻŘŜǎƭŀƴȇŎƘ Řŀǘ ς ǎǇǊłǾƴŞΣ ƴŜǇǌŜǎƴŞ ŀ ƴŜǾȅǘƛǑǘŠƴŞ 

 ό{ǇǊłǾƴŞύ    AdresƴƝ ǵŘŀƧŜ jǎƻǳ ǳ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎǇǊłǾƴŞ, Řŀǘŀ ōȅƭŀ ǇǌŜŘłƴŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΦ 

όbŜǇǌŜǎƴŞύ AdresƴƝ ǵŘŀƧŜ jsou ƴŜǇǌŜǎƴŞ όƴŀǇǌΦ ƴŜǵǇƭƴł ǳƭƛŎŜΣ őƝǎƭƻ ǇƻǇƛǎƴŞύΦ 5ŀǘŀ ōȅƭŀ ǇǌŜŘłƴŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΣ 

mohou se ale objevit ǇǌƝǇŀŘƴŞ ǇǊƻōƭŞƳy ǎ ŘƻǊǳőŜƴƝƳ.  

 bŜǾȅǘƛǑǘŠƴŞ ς ȊłǎƛƭƪȅΣ ǳ ƪǘŜǊȇŎƘ ȊŀǘƝƳ ƴŜōȅƭ ǾȅǘƛǑǘŠƴ ŀŘǊŜǎƴƝ ǑǘƝǘŜƪΦ  

 

Ikonka vpravo  ƛƴŘƛƪǳƧŜΣ ȌŜ ŀŘǊŜǎƴƝ ǑǘƝǘŜƪ ōȅƭ ǾȅǘƛǑǘŠƴΦ 

 

 

 

hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ς import 
 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ OōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ a ŘłƭŜ ȊłƭƻȌƪǳ Import.  Najdete zde ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ±łƳƛ ǇǊƻǾŜŘŜƴȇŎƘ ƛƳǇƻǊǘǻ 

/{± ǎƻǳōƻǊǻΦ tǌŜŘ ǇǊǾƴƝƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ǎƛ ƛƳǇƻǊǘ ƴŀƪƻƴŦƛƎǳǊƻǾŀǘΦ .ƭƛȌǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ naleznete v sekci 

Konfigurace ς IMPORTΦ ½łǎƛƭƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ƴŜǇƻŘŀǌƝ ōŠƘŜƳ ƛƳǇƻǊǘǳ ȊǇǊŀŎƻǾŀǘ όƴŀǇǌΦ Ȋ ŘǻǾƻŘǳ ŎƘȅōƴŠ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ŘŀǘύΣ 

ǎŜ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ƴŜƴŀƘǊŀƧƝΦ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ƴŀƘǊŀƧƝ ōŠƘŜƳ ƛƳǇƻǊǘǳΣ ƳǻȌŜǘŜ 

ƴłǎƭŜŘƴŠ ŘƻƘƭŜŘŀǘ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ς bŜƻŘŜǎƭŀƴł ŘŀǘŀΚ 
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bŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ  ƘǊƻƳŀŘƴŠ ƴŀƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ǎŜ ǾǑŜƳƛ 

ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳƛ ǵŘŀƧƛ. 

 

 

tǌŜŘ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ǎƛ ȊǾƻƭƝǘŜ soubor k importu, konfiguraci ŀ ŘŀƭǑƝ ƴƝȌŜ ǳǾŜŘŜƴŞ 

ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊȇƳƛ ǎǇŜŎƛŦƛƪǳƧŜǘŜ Řŀƴȇ ƛƳǇƻǊǘƴƝ ǎƻǳōƻǊΦ 

 

 

 

¶ Soubor k importu ς ǾȅōŜǊŜǘŜ /{± ǎƻǳōƻǊΣ ƪǘŜǊȇ ǎŜ Ƴł ƴŀƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘ 

¶ Konfigurace importu ς ǾȇōŠǊ Ȋ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ όǑŀōƭƻƴύ ǇǊƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇ ƛƳǇƻǊǘ hōŎƘƻŘƴƝŎƘ ǇǎŀƴƝ. 

¶ tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀ ς ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ Ǉƻōƻőƪu 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊƻǳ ƧǎǘŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǇƻŘłƴƝ ǳǾŜŘƭƛ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ tƻƪǳŘ ƳłǘŜ 
ŘƭŜ ǎƳƭƻǳǾȅ όőƛ ŘƻŘŀǘƪǳ ƪŜ ǎƳƭƻǳǾŠύ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻŘłǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǾƝŎŜ ǇƻōƻőŜƪΣ zde si ƳǻȌŜǘŜ ƳŜȊƛ ƴƛƳƛ 
volit. 

¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ς őƝǎƭƻ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇƳ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳ Ǿ ǊłƳŎƛ ǎƳƭǳǾƴƝƘƻ ǾȊǘŀƘǳ. Pokud 
ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴłƴƻ ǾƝŎŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪȇŎƘ őƝǎŜƭΣ ƳŠƧǘŜ Ǉǌƛ ƧŜƧƛŎƘ ǾƻƭōŠ ƴŀ ǇŀƳŠǘƛΣ ȌŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǘǾƻǌƝ ȊłƪƭŀŘ 
13-ƳƝǎǘƴŞƘƻ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ ŀ ƪŜ ƪŀȌŘŞƳǳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƳǳ őƝǎƭǳ ƳǻȌŜǘŜ ƳƝǘ ǇƻǾƻƭŜƴȅ ƧƛƴŞ ǘȅǇȅ ȊłǎƛƭŜƪΣ ǎƭǳȌŜō őƛ 
ŘŀƭǑƝŎƘ ǎǇŜŎƛŦƛŎƪȇŎƘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝΦ 

¶ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ǾȅōǊŀƴȇ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ōǳŘƻǳ ǘƛǎƪƴƻǳǘ ƴŀ ǑǘƝǘŜƪΦ 

¶ ½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀ ς ȊŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧŜŘƴǳ ȊŜ ȊłƪŀȊƴƛŎƪȇŎƘ ƪŀǊŜǘΣ ƪǘŜǊŞ ƳłǘŜ ǳǾŜŘŜƴȅ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
 
!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻ Ǿ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞƳ ƻƪƴŠΥ 
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- ¦ ǇƻƭƝ αYƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƛƳǇƻǊǘǳά ŀ αhŘŜǎƝƭŀǘŜƭά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ǵŘŀƧŜ ǘƝƳΣ ȌŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 
ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ǎƛ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ őƛ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ   
- ¦ ǇƻƭƝ αtƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀάΣ α¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻά ŀ α½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ 
ȊłƪƭŀŘŠ ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ǵŘŀƧ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ƴŀŎƘłȊƝ όǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǾƻƭŜƴŞάύ 
 

               tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ     
               spravovat. 
 

Č ǇǊƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ 

tǌƝƪƭŀŘ ǇǊƻǘƻƪƻƭǳ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ 

 

½łǎƛƭƪȅΣ ƪǘŜǊŞ ƴŜōȅƭȅ ǇǌƛƧŀǘȅ ƪŜ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝΣ ƳǳǎƝǘŜ ŘƭŜ ǇƻǇƛǎǳ ŎƘȅōȅ ǳǇǊŀǾƛǘ Ǿ ƛƳǇƻǊǘƴƝƳ ǎƻǳōƻǊǳ ŀ ƧŜƧƛŎƘ ƛƳǇƻǊǘ 

ǇǊƻǾŞǎǘ ȊƴƻǾǳΦ 

 

 

 

RIPM 
¢ŀǘƻ ǎŜƪŎŜ ƧŜ ǾƛŘƛǘŜƭƴł ǇƻǳȊŜ ǇǊƻ ȊłƪŀȊƴƝƪȅΣ ƪǘŜǌƝ ƳŀƧƝ ǘǳǘƻ ǎƭǳȌōǳ ǎ 2Ŝǎƪƻǳ ǇƻǑǘƻǳ ǎƳƭǳǾƴŠ ǎƧŜŘƴŀƴƻǳΦ 

wƻȊƴłǑƪŀ ƛƴŦƻǊƳŀőƴƝŎƘκǇǊƻǇŀƎŀőƴƝŎƘ ƳŀǘŜǊƛłƭǻ (RIPM) ƧŜ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘł ŀ ǎǇƻƭŜƘƭƛǾł ǎƭǳȌōǳ ƴŜŀŘǊŜǎƴŞƘƻ ǊƻȊŜǎƝƭłƴƝ 

ƘǊƻƳŀŘƴŠ ǇƻŘłǾŀƴȇŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀőƴƝŎƘ ŀ ǇǊƻǇŀƎŀőƴƝŎƘ ƳŀǘŜǊƛłƭǻΣ ƪǘŜǊŞ ƴŜƧǎƻǳ ǳǊőŜƴȅ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƳ ŀŘǊŜǎłǘǻƳ ŀ ƧŜƧƛŎƘȌ 

ƻōǎŀƘ ƴŜƴƝ Ǿ ǊƻȊǇƻǊǳ ǎ ǇƭŀǘƴȇƳƛ ǇǊłǾƴƝƳƛ ǇǌŜŘǇƛǎȅΣ ŘƻōǊȇƳƛ ƳǊŀǾȅ ŀ ƻōŎƘƻŘƴƝƳƛ ȊłƧƳȅ 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΦ ¢ŀƪǘƻ ǇƻŘŀƴŞ 

ƳŀǘŜǊƛłƭȅ ǎŜ ŘƻŘłǾŀƧƝ Řƻ ŘƻƳƻǾƴƝŎƘ ǎŎƘǊłƴŜƪΣ ŘƻŘłǾŀŎƝŎƘ ǎŎƘǊłƴ ŘƻƳłŎƴƻǎǘƝΣ ŦƛǊŜƳ ǾőŜǘƴŠ ǵǌŀŘǻ ŀ ƛƴǎǘƛǘǳŎƝ ƴŜōƻ 

tΦhΦ.ƻȄǻ ƴŀ ŎŜƭŞƳ ǵȊŜƳƝ 2ŜǎƪŞ ǊŜǇǳōƭƛƪȅΦ 

/ƻ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻǎƝƭŀǘΚ 
ω LƴŦƻǊƳŀőƴƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όLaύ 
ω tǊƻǇŀƎŀőƴƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όtaύ 
 

tǊƻ ǊǳőƴƝ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞ ȊŀƪłȊƪȅ zvolte v ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ RIPM ŀ ŘłƭŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  
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bƻǾƻǳ ȊŀƪłȊƪǳ ƭȊŜ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǾŜ ǘǌŜŎƘ ƪǊƻŎƝŎƘΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ ŘŜǘŀƛƭƴŠƧƛ ǇƻǇǎłƴȅ ƴƝȌŜΦ aŜȊƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ƪǊƻƪȅ 
hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ±ȇōŠǊ produktu ς tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ǇƻƘȅōǳƧŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ . 
YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȌŘȅ ǾǊłǘƛǘ ȊǇŠǘ ŀ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǎŜƪŎƛΦ 

tƻƪǳŘ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  nebo Σ ǘŜƴǘƻ ŦƻǊƳǳƭłǌ ǎŜ ǾȅǊŜǎŜǘǳƧŜ κ ǾǊłǘƝǘŜ ǎŜ ȊǇŠǘΦ 
 
 

1. hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ 
±ȅǇƭƴƝǘŜ ƴƝȌŜ ǳǾŜŘŜƴŞ ǵŘŀƧŜΦ 

 

 
 

¶ tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀ ς ƧŜŘƴł ǎŜ ƻ Ǉƻōƻőƪu 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊƻǳ ƧǎǘŜ ǇǊƻ ǵőŜƭȅ ǇƻŘłƴƝ ǳǾŜŘƭƛ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ŘƭŜ ǎƳƭƻǳǾȅ όőƛ ŘƻŘŀǘƪǳ ƪŜ ǎƳƭƻǳǾŠύ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻŘłǾŀǘ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǾƝŎŜ ǇƻōƻőŜƪΣ zde si 
ƳǻȌŜǘŜ ƳŜȊƛ ƴƛƳƛ volit. 

¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ς őƝǎƭƻ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇƳ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳ Ǿ ǊłƳŎƛ ǎƳƭǳǾƴƝƘƻ ǾȊǘŀƘǳ. 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴłƴƻ ǾƝŎŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪȇŎƘ őƝǎŜƭΣ ƳŠƧǘŜ Ǉǌƛ ƧŜƧƛŎƘ ǾƻƭōŠ ƴŀ ǇŀƳŠǘƛΣ ȌŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ 
őƝǎƭƻ ǘǾƻǌƝ ȊłƪƭŀŘ мо-ƳƝǎǘƴŞƘƻ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ ŀ ƪŜ ƪŀȌŘŞƳǳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƳǳ őƝǎƭǳ ƳǻȌŜǘŜ ƳƝǘ ǇƻǾƻƭŜƴȅ 
ƧƛƴŞ ǘȅǇȅ ȊłǎƛƭŜƪΣ ǎƭǳȌŜō őƛ ŘŀƭǑƝŎƘ ǎǇŜŎƛŦƛŎƪȇŎƘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝΦ 

¶ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς ǾȅōǊŀƴȇ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ǵŘŀƧŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ōǳŘƻǳ ǘƛǎƪƴƻǳǘ ƴŀ 
ǑǘƝǘŜƪΦ 

¶ ½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀ ς ȊŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧŜŘƴǳ ȊŜ ȊłƪŀȊƴƛŎƪȇŎƘ ƪŀǊŜǘΣ ƪǘŜǊŞ ƳłǘŜ ǳǾŜŘŜƴȅ ǾŜ ǎƳƭƻǳǾŠΦ 
 

!ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǇƭƶƻǾłƴƝ ǵŘŀƧǻΥ 
- ¦ ǇƻƭŜ αhŘŜǎƝƭŀǘŜƭά ŘƻŎƝƭƝǘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ǘƝƳΣ ȌŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ǎƛ 
ƪƻƴƪǊŞǘƴƝƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ   
- ¦ ǇƻƭƝ αtƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŀάΣ α¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻά ŀ α½łƪŀȊƴƛŎƪł ƪŀǊǘŀά ŘƻŎƘłȊƝ ƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƳǳ 
ŘƻǇƭƴŠƴƝ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŠ ǇƻǌŀŘƝΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ǵŘŀƧ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘŠŎƘǘƻ ǇƻƭƝ ƴŀŎƘłȊƝ όǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǾƻƭŜƴŞάύ 



39 
 

tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ 
ǇƻƭƻȌƪȅ ǎǇǊŀǾƻǾŀǘΦ 

 
 

2. ±ȇōŠǊ ǇǊƻŘǳƪǘǳ 

½ŘŜ ȊǾƻƭƝǘŜ ǾƘƻŘƴȇ tȅǇ Ȋłǎƛƭƪȅ: LƴŦƻǊƳŀőƴƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όLaύ κ ǇǊƻǇŀƎŀőƴƝ ƳŀǘŜǊƛłƭȅ όtaύ 

 

 

 

3. tŀǊŀƳŜǘǊȅ ȊŀƪłȊƪȅ 

V ǇƻǎƭŜŘƴƝƳ ƻƪƴŠ ŘƻǇƭƴƝǘŜ pole ƴłȊŜǾ ȊŀƪłȊƪȅ a kliknete na  

 

 

± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ȊŀƪłȊŜƪ wƻȊƴłǑƪȅ ƛƴŦƻǊƳŀőƴƝŎƘ ŀ ǇǊƻǇŀƎŀőƴƝŎƘ ƳŀǘŜǊƛłƭǻ όwLtaύΣ ƪǘŜǊŞ ƧǎǘŜ ǎƛ ǾȅǘǾƻǌƛƭƛ 

ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ bh±# ½!Y#½Y!Φ ¦ ƪŀȌŘŞ ȊŀƪłȊƪȅ ƭȊŜ ǾƛŘŠǘ ƴłȊŜǾ ȊŀƪłȊƪȅΣ ŘŀǘǳƳ ǇƻǌƝȊŜƴƝ ŀ ƧŜƧƝ L5Φ 
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WŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳ ȊŀƪłȊƪłƳ ƭȊŜ Ǉƻ ƻȊƴŀőŜƴƝ fajfkou  ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀǘ ǇǌŜǎ ƛƪƻƴku  ǇƻŘŀŎƝ ƴłƭŜǇƪǳ ǎ L5 őƝǎƭŜƳ ȊŀƪłȊƪȅ ǾŜ 

ŦƻǊƳłǘǳ t5CΣ ƪǘŜǊƻǳ ƭȊŜ ǇƻǘŞ Ǿȅǘƛǎƪƴƻǳǘ ŀ ǇƻƭŜǇƛǘ ǎ ƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎ ƳŀǘŜǊƛłƭŜƳΦ 

 

 

 

±ǊŀǘƪƻǾŞ ƪƽŘȅ ό.ŀƭƝƪƻǾƴŀύ 
 

.ŀƭƝƪƻǾƴŀ ǾȅǌŜǑƝ ǾŀǑƛ ȊǇŠǘƴƻǳ ƭƻƎƛǎǘƛƪǳΦ 
 

¶ ±ȅƎŜƴŜǊǳƧǘŜ ǎƛ ǾǊŀǘƪƻǾȇ ƪƽŘ 
±ǊŀǘƪƻǾȇ ƪƽŘ ǇƻƧƳŜƴǳƧǘŜΣ ǳǾŜřǘŜ ƪƻƴǘŀƪǘƴƝ ǵŘŀƧŜ ŀ ǾȅōŜǊǘŜ ǎƛ .ŀƭƝƪƻǾƴǳΣ ƪŘŜ ǎƛ ǾȅȊǾŜŘƴŜǘŜ ǾǊłŎŜƴŞ ōŀƭƝƪȅΦ 
 

¶ tǌŜŘŜƧǘŜ ǾǊŀǘƪƻǾȇ ƪƽŘ ǾŀǑƛƳ ȊłƪŀȊƴƝƪǻƳ 
{ǘŀőƝ ƪƽŘ ǇǌŜŘŀǘ ȊłƪŀȊƴƝƪǻƳΣ ƪǘŜǌƝ ǇƻǘǌŜōǳƧƝ ǾǊłǘƛǘ ȊōƻȌƝΦ 
tǊƻ ƻŘŜǎƭłƴƝ ǎǘŀőƝΣ ŀōȅ ǎƛ ǾŀǑƛ ȊłƪŀȊƴƝŎƛ ǇƻƳƻŎƝ ǾǊŀǘƪƻǾŞƘƻ ƪƽŘǳ ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀƭƛ ǑǘƝǘŜƪ Ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƛ .ŀƭƝƪƻǾƴȅ ƴŜōƻ ƴŀ ōŀƭƝƪ 
ƴŀǇǎŀƭƛ ǾǊŀǘƪƻǾȇ ƪƽŘ ŀ ƧƳŞƴƻ ǾŀǑŜƘƻ ŜǎƘƻǇǳΦ 
.ŀƭƝƪ Ǉŀƪ ƳƻƘƻǳ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ƻŘŜǎƭŀǘ Ȋ ƧŀƪŞƪƻƭƛǾ .ŀƭƝƪƻǾƴȅΦ 
 

¶ ±ȅȊǾŜŘƴŠǘŜ ǎƛ ǾǊłŎŜƴŞ ōŀƭƝƪȅ 
.ŀƭƝƪȅ ōǳŘŜǘŜ ƳƝǘ ǇǌƛǇǊŀǾŜƴŞ ƴŀ ȊǾƻƭŜƴŞ .ŀƭƝƪƻǾƴŠΦ 
h ōŀƭƝŎƝŎƘ Ǿłǎ ōǳŘŜƳŜ ƛƴŦƻǊƳƻǾŀǘ ǇǊƻǎǘǌŜŘƴƛŎǘǾƝƳ {a{ ƴŜōƻ Ŝ-ƳŀƛƭƻǾŞ ƴƻǘƛŦƛƪŀŎŜΦ 
bŀ ǾȅȊǾŜŘƴǳǘƝ ƳłǘŜ т ŘƴƝΦ 
 

tƻǘǌŜōǳƧŜǘŜ ǾŠŘŠǘ ǾƝŎŜΚ YƻƴǘŀƪǘǳƧǘŜ ǎǾŞƘƻ ƻōŎƘƻŘƴƝƘƻ ȊłǎǘǳǇŎŜΦ 
 

 

 

 

 

 

±ǊŀǘƪƻǾŞ ƪƽŘȅ ό.ŀƭƝƪƻǾƴŀύ ς tǌŜƘƭŜŘ ƪƽŘǻ 
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tǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǾǊŀǘƪƻǾŞƘƻ ƪƽŘǳ ȊǾƻƭǘŜ ǾƭŜǾƻ Ǿ menu ±ǊŀǘƪƻǾŞ ƪƽŘȅ ό.ŀƭƝƪƻǾƴŀύ a ŘłƭŜ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ 

 

 

 

V ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ŘƻǇƭƴƝǘŜ ƴƝȌŜ ǳǾŜŘŜƴŞ ǵŘŀƧŜ. 

 

¶ błȊŜǾ ƪƽŘǳ - ǇƻƧƳŜƴǳƧǘŜ ǎƛ ǾłǑ ǾǊŀǘƪƻǾȇ ƪƽŘΦ 

¶ YǌŜǎǘƴƝ ƧƳŞƴƻ ǇǌƝƧŜƳŎŜ ǾǊŀǘƪȅ - ǳǾŜřǘŜ ƪǌŜǎǘƴƝ ƧƳŞƴƻΣ ƪǘŜǊŞ ŎƘŎŜǘŜ ƳƝǘ ǳǾŜŘŜƴŞ Ǿ Ǉƻƭƛ ϦŀŘǊŜǎłǘϦ ƴŀ 
ŀŘǊŜǎƴƝƳ ǑǘƝǘƪǳΦ 

¶ tǌƝƧƳŜƴƝκbłȊŜǾ ǇǌƝƧŜƳŎŜ ǾǊŀǘƪȅ - ǳǾŜřǘŜ ǇǌƝƧƳŜƴƝ ƴŜōƻ ƴłȊŜǾ ŦƛǊƳȅΣ ƪǘŜǊŞ ŎƘŎŜǘŜ ƳƝǘ ǳǾŜŘŜƴŞ Ǿ Ǉƻƭƛ 
ϦŀŘǊŜǎłǘϦ ƴŀ ŀŘǊŜǎƴƝƳ ǑǘƝǘƪǳΦ 

¶ E-mail - ǳǾŜřǘŜ Ŝ-ƳŀƛƭΣ ƴŀ ƪǘŜǊȇ ƻōŘǊȌƝǘŜ ƴƻǘƛŦƛƪŀŎŜ ƻ ǾǊŀŎŜƧƝŎƝŎƘ ǎŜ ōŀƭƝŎƝŎƘΦ 

¶ Mobil - ǳǾŜřǘŜ őƝǎƭƻ ƳƻōƛƭƴƝƘƻ ǘŜƭŜŦƻƴǳΣ ƴŀ ƪǘŜǊŞ ƻōŘǊȌƝǘŜ ƴƻǘƛŦƛƪŀŎŜ ƻ ǾǊŀŎŜƧƝŎƝŎƘ ǎŜ ōŀƭƝŎƝŎƘΦ 

¶ /ƝƭƻǾł .ŀƭƝƪƻǾƴŀ - ǾȅōŜǊǘŜ ǎƛ .ŀƭƝƪƻǾƴǳΣ ƪŘŜ ǎƛ ōǳŘŜǘŜ ǾȅȊǾŜŘłǾŀǘ ǾǊłŎŜƴŞ ōŀƭƝƪȅΦ 

¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ - ǾȅōŜǊǘŜ ¢2Σ ƴŀ ƪǘŜǊŞ ōǳŘƻǳ ǾǊŀǘƪȅ ǵőǘƻǾłƴȅΦ 

¶ ±ȅǇƴƻǳǘ ŀǾƛȊƻǾłƴƝ - ȊǾƻƭǘŜ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ƴŜŎƘŎŜǘŜ ȊŀǎƝƭŀǘ Ŝ-ƳŀƛƭƻǾŞ ŀ {a{ ƴƻǘƛŦƛƪŀŎŜ ƪ ōŀƭƝƪǳΦ 
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Č ƴłǎƭŜŘƴŠ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ  
 

 
±łƳƛ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞ ƪƽŘȅ ǎŜ ǾłƳ ȊƻōǊŀȊƝ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ tǌŜƘƭŜŘ ƪƽŘǻ 
 

 
 
 

½ǾƻƭŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ƳǻȌŜǘŜ ƻȊƴŀőƛǘ ǇƻƳƻŎƝ ŦŀƧŦƪȅ   a ȊƻōǊŀȊƛǘ ǎƛ ŘŜǘŀƛƭ ǾǊŀǘƪƻǾŞƘƻ ƪƽŘǳ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ .  

tƻƪǳŘ ōȅǎǘŜ ǇƻǘǌŜōƻǾŀƭƛ ǾǊŀǘƪƻǾȇ ƪƽŘ zneplatnit, v ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ǎǘŀőƝ ǇƻǳȊŜ ƪƭƛƪƴƻǳǘ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ . bŀ ǘŞǘƻ 

ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƳǻȌŜǘŜ ȊŀŘŀƴŞ ǾǊŀǘƪƻǾŞ ƪƽŘȅ ŦƛƭǘǊƻǾŀǘ ŘƭŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ƴŜōƻ ƻƳŜȊƛǘ ǾȇōŠǊ ŘƭŜ őŀǎƻǾŞƘƻ ǊƻȊƳŜȊƝΦ 

PƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪa  si lze ȊƻōǊŀȊŜƴŞ ǾǊŀǘƪƻǾŞ ƪƽŘȅ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǘ do XLS souboru. 

 

±ǊŀǘƪƻǾŞ ƪƽŘȅ ό.ŀƭƝƪƻǾƴŀύ ς ½łǎƛƭƪȅ ƪ ǾȅȊǾŜŘƴǳǘƝ 
 

tƻƪǳŘ ȊǾƻƭƝǘŜ ǾƭŜǾƻ v menu ±ǊŀǘƪƻǾŞ ƪƽŘȅ ό.ŀƭƝƪƻǾƴŀύ ŀ ǇǌŜƧŘŜǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ ½łǎƛƭƪȅ ƪ ǾȅȊǾŜŘƴǳǘƝ, ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǾłƳ 

seznam, kde Ƨǎƻǳ ǳǾŜŘŜƴȅ ǾǊłŎŜƴŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ƻŘ ǾŀǑƛŎƘ ƪƭƛŜƴǘǻΦ ±ȅȊǾŜŘƴŠǘŜ ǎƛ ƧŜ ǇǊƻǎƝƳ ǾŜ ǾłƳƛ ǾȅōǊŀƴŞ .ŀƭƝƪƻǾƴŠΦ U 

ƪŀȌŘŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ǳǾƛŘƝǘŜ ƴŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ŘŀǘǳƳ ƪƻƴŎŜ ǵƭƻȌƴƝ ŘƻōȅΦ tƻƪǳŘ ǎƛ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŜǾȅȊǾŜŘƴŜǘŜΣ ōǳŘƻǳ Ǉƻǎƭłƴȅ Řƻ 

ǵƭƻȌƴȅ 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅΦ 
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bŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ȊłǎƛƭŜƪ ƪ ǾȅȊǾŜŘƴǳǘƝ  ŦƛƭǘǊƻǾŀǘ ŘƭŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ƴŜōƻ ƻƳŜȊƛǘ ǾȇōŠǊ ŘƭŜ 

őŀǎƻǾŞƘƻ ǊƻȊƳŜȊƝΦ tƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ   lze ǇǌŜƘƭŜŘ ȊłǎƛƭŜƪ ƪ ǾȅȊǾŜŘƴǳǘƝ exportovat do XLS souboru. 

Ve sloupci α{ǘŀǾά ǎŜ ǳ ƪŀȌŘŞ Ȋłǎƛƭƪȅ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ǎǘŀǾǳΣ ǾŜ ƪǘŜǊŞƳ ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝΥ 

¶ ¦[h¿9bh ς złǎƛƭƪŀ ōȅƭŀ ǳƭƻȌŜƴŀ ƴŀ ǾȇŘŜƧƴƝƳ ƳƝǎǘŠ ŀ őŜƪł ƴŀ ǾŀǑŜ ǾȅȊǾŜŘƴǳǘƝ 

¶ ¦[h¿9bhΗ - bƭƝȌƝ ǎŜ ƪƻƴŜŎ ǵƭƻȌƴƝ Řƻōȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀ ǾȇŘŜƧƴƝƳ ƳƝǎǘŠΦ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

YƽŘ ƻŘǾƻȊǳ ȊōƻȌƝ 
 

¢ŀǘƻ ǎƭǳȌōŀ ǳƳƻȌƴǳƧŜ ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀǘ L5 ƪƽŘȅ όƴŀȊȇǾłƴȅ ǘŀƪŞ Ƨŀƪƻ ϦŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝ ƪƽŘȅϦύ ǇǊƻ ƻŘǾƻȊ ȊōƻȌƝΣ ŘƝƪȅ ƪǘŜǊŞƳǳ 

ƳƻƘƻǳ ǾŀǑƛ ȊłƪŀȊƴƝŎƛ ȊōƻȌƝ ōŜȊǇƭŀǘƴŠ ǾǊłǘƛǘ ƴŀ ǾŀǑŜ ƴłƪƭŀŘȅΦ 

 

Vyberte vlevo v menu YƽŘ ƻŘǾƻȊǳ ȊōƻȌƝ a ǎǘƛǎƪƴǳǘƝƳ ǘƭŀőƝǘƪŀ  ǾȅǾƻƭłǘŜ ƳƻŘłƭƴƝ ƻƪƴƻ.  

 

V ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ŘƻǇƭƴƝǘŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜΥ 
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¶ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ς őƝǎƭƻ ǇǌƛŘŠƭŜƴŞ ǇǌƝǎƭǳǑƴȇƳ ƻōŎƘƻŘƴƝƳ ȊłǎǘǳǇŎŜƳ Ǿ ǊłƳŎƛ ǎƳƭǳǾƴƝƘƻ ǾȊǘŀƘǳ. 
tƻƪǳŘ ƳłǘŜ ǎƧŜŘƴłƴƻ ǾƝŎŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪȇŎƘ őƝǎŜƭΣ ƳŠƧǘŜ Ǉǌƛ ƧŜƧƛŎƘ ǾƻƭōŠ ƴŀ ǇŀƳŠǘƛΣ ȌŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ 
őƝǎƭƻ ǘǾƻǌƝ ȊłƪƭŀŘ мо-ƳƝǎǘƴŞƘƻ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ ŀ ƪŜ ƪŀȌŘŞƳǳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƳǳ őƝǎƭǳ ƳǻȌŜǘŜ ƳƝǘ ǇƻǾƻƭŜƴȅ 
ƧƛƴŞ ǘȅǇȅ ȊłǎƛƭŜƪΣ ǎƭǳȌŜō őƛ ŘŀƭǑƝŎƘ ǎǇŜŎƛŦƛŎƪȇŎƘ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝΦ 

¶ !ŘǊŜǎłǘ όtǌŜƘƭŜŘ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻύ ς ǾȅōǊŀƴȇ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ 

¶ tƻőŜǘ Y{ - ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǇƻőŜǘ ƪƽŘǻ 

¶ tƻȊƴłƳƪŀ ς ǾƻƭƛǘŜƭƴł ǇƻƭƻȌƪŀ 
 

tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ǾȌŘȅ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ 
ǇƻƭƻȌƪȅ ǎǇǊŀǾƻǾŀǘΦ 

 

tƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ǵŘŀƧǻ Ǿ ƳƻŘłƭƴƝƳ ƻƪƴŠ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ  ǎȅǎǘŞƳ ǾȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǇƻőŜǘ ƪƽŘǻΣ ƪǘŜǊŞ 

ƳǻȌŜǘŜ Ǉƻǎƪȅǘƴƻǳǘ ȊłƪŀȊƴƝƪǻƳ ƪ ōŜȊǇƭŀǘƴŞƳǳ ǾǊłŎŜƴƝ ȊōƻȌƝΦ 

 

 

tƻ ǾȅǳȌƛǘƝ ŀǳǘƻǊƛȊŀőƴƝƘƻ ƪƽŘǳ ȊłƪŀȊƴƝƪŜƳ ǎŜ Řƻ ǇƻƭŜ Ϧ5ŀǘǳƳ ǇǌŜŘłƴƝ Řŀǘ ƪ L5Ϧ ȊŀǇƝǑŜ ŘŀǘǳƳΣ ƪŘȅ ōȅƭ ƪƽŘ ǇǌƛŘŠƭŜƴ ƪ 

ȊłǎƛƭŎŜΦ wƻǾƴŠȌ ǎŜ ƪŜ ƪƽŘǳ ǇǊƻǇƝǑŜ ƛ L5 ȊłǎƛƭƪȅΣ ƴŀ ƪǘŜǊƻǳ ōȅƭ ǳǇƭŀǘƴŠƴΦ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ L5 Ȋłǎƛƭƪȅ ŘƻƧŘŜ ƪ ǇǌŜǎƳŠǊƻǾłƴƝ 

ƴŀ ƴłǎǘǊƻƧ {ƭŜŘƻǾłƴƝ Ȋłǎilek, kde lze dohledat ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ǘǊŀǎŜ ȊłǎƛƭƪȅΦ 

±ȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴŞ ƪƽŘȅ ƻŘǾƻȊǳ ƭȊŜ Ǿ ǘƻƳǘƻ ǎŜȊƴŀƳǳ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ őƛ ƘǊƻƳŀŘƴŠ ȊƴŜǇƭŀǘƴƛǘ  όƴŀǇǌΦ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠ ƴŜǾȅǳȌƛǘƝύΦ 

±ŜǑƪŜǊŞ ǵŘŀƧŜ ƪŜ ǾǑŜƳ ƪƽŘǻƳ ƻŘǾƻȊǳ ǎƛ ƭȊŜ ǘŀƪŞ ǾȅŜȄǇƻǊǘƻǾŀǘ  Řƻ ǎƻǳōƻǊǳ ·[{ ƴŜōƻ /{± όŜȄǇƻǊǘ ǵŘŀƧǻ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ 

si nejprve nakonfigurovat, viz sekce Konfigurace - EXPORTΣ ȊłƭƻȌƪŀ ϦƻŘǾƻȊ ȊōƻȌƝϦύΦ 
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tƻǳƪłȊƪȅ . 
 

Jde o nłǎǘǊƻƧ ǾƴƛǘǊƻǎǘłǘƴƝƘƻ ǇƭŀǘŜōƴƝƘƻ ǎǘȅƪǳ ǇǊƻ ǇǌŜǾƻŘ ǇŜƴŠȌƴƝŎƘ őłǎǘŜƪ Ǿ ǊŜȌƛƳǳ ϦǵőŜǘ - hotovost". 

¶ ¨ƘǊŀŘŀ ǇƻǳƪłȊŀƴŞ őłǎǘƪȅ - ōŜȊƘƻǘƻǾƻǎǘƴŠ Ȋ ōŀƴƪƻǾƴƝƘƻ ǵőǘǳΦ 

¶ ±ȇǇƭŀǘŀ ǇƻǳƪłȊŀƴŞ őłǎǘƪȅ - ǇǌƝƧŜƳŎƛ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛΦ 

tƻŘǊƻōƴŠƧǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ǎƭǳȌōŠ ǎŀƳƻǘƴŞ Ƨǎƻǳ Ǿ tƻǑǘƻǾƴƝŎƘ ǇƻŘƳƝƴƪłŎƘ 2ŜǎƪŞ ǇƻǑǘȅ ς ½łƪƭŀŘƴƝ ǇƻǑǘƻǾƴƝ ǎƭǳȌōȅ όőƭΦ 

ру ŀ ŘŀƭǑƝύ nebo se informujte u ǾŀǑŜƘƻ ƻōŎƘƻŘƴƝƘƻ ȊłǎǘǳǇŎŜΦ 

 

Aplikace tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ŘǾŀ ȊǇǻǎƻōȅΣ Ƨŀƪ ǾȅǘǾƻǌƛǘ tƻǳƪłȊƪǳ . ς ǊǳőƴŠ ƴŜōƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳΦ ± ǘŞǘƻ 

ƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǇƻǇǎłƴŀ ǇǊǾƴƝ ǾŀǊƛŀƴǘŀΣ ǾƝŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ ƪ ƘǊƻƳŀŘƴŞƳǳ ƛƳǇƻǊǘǳ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci tƻǳƪłȊƪȅ . ς Import. 

 

 

 

 

 

 

 

tǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞ ǇƻǑǘƻǾƴƝ ǇƻǳƪłȊƪȅ zvolte vlevo v menu tƻǳƪłȊƪȅ . ŀ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ  

 

 

Novou ǇƻǳƪłȊƪǳ ƭȊŜ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ǾŜ dvou ƪǊƻŎƝŎƘ !ŘǊŜǎłǘ ς Parametry ǇƻǳƪłȊƪȅΦ 
 

1. !ŘǊŜǎłǘ 

tƻǎǘǳǇƴȇƳ ǇǎŀƴƝƳ Řƻ ǇƻƭŜ α±ȇōŠǊ ŀŘǊŜǎłǘŀ ȊŜ ǎŜȊƴŀƳǳά ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅōǊŀǘ ƧƛȌ ŜȄƛǎǘǳƧƝŎƝƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ 
ǳƭƻȌŜƴŞƘƻ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ŀŘǊŜǎłǘǻΣ ƴŜōƻ ǇƻƪǳŘ ǘǾƻǌƝǘŜ Ȋłǎƛƭƪǳ ǇǊƻ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀΣ ƳǻȌŜǘŜ ȊŘŜ ǊƻǾƴƻǳ ǾȅǇƭƴƛǘ 
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ƧŜƘƻ ǵŘŀƧŜ ŀ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ  ǎŜ ǳȌ Řƻǎǘŀǘ Řƻ ǇƻǎƭŜŘƴƝƘƻ kroku tvorby ǇƻǳƪłȊƪȅ όǘŀƪǘƻ ȊŀŘŀƴȇ ŀŘǊŜǎłǘ 
ǎŜ ǘŀƪŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǳƭƻȌƝ Řƻ ǎŜȊƴŀƳǳ ǇǊƻ ƳƻȌƴŞ ōǳŘƻǳŎƝ ǇƻǳȌƛǘƝύΦ 
 
½ŘŜΣ Ǉǌƛ ǘǾƻǊōŠ ƴƻǾŞ ǇƻǳƪłȊƪȅΣ ǳǾłŘƝƳŜ ǇǊƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ ǇƻǳȊŜ ƴŠƪƻƭƛƪ ƴŜƧŘǻƭŜȌƛǘŠƧǑƝŎƘ ǇƻƭƝ 
όWƳŞƴƻ ŀ ǇǌƝƧƳŜƴƝΣ 5ƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜΣ Typ adresy, hōŜŎΣ ¦ƭƛŎŜ ŀ őƝǎƭƻ ŘƻƳǳΣ t{2Σ aƻōƛƭΣ 9-mail), aby byl 
ǇǊƻŎŜǎ ǘǾƻǊōȅ ƴƻǾŞ Ȋłǎƛƭƪȅ Ŏƻ ƴŜƧǊȅŎƘƭŜƧǑƝΦ 

¢ƭŀőƝǘƪŜƳ  ǎŜ ǾǑŀƪ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ ǊƻǾƴƻǳ ƴŀ ǎǘǊłƴƪǳ ǇǊƻ ǘǾƻǊōǳ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ 
v ŀŘǊŜǎłǌƛΣ ƪŘŜ ƪ ƴŠƳǳ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǇƭƴƛǘ ǊƻǾƴƻǳ ǾǑŜŎƘƴȅ ŘƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ǵŘŀƧŜ ŀ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǳ ǘǾƻǊōȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ǎŜ ȊƴƻǾǳ 
ǾǊłǘƛǘΦ 
 

 

 

 

 

2. tŀǊŀƳŜǘǊȅ ǇƻǳƪłȊƪȅ 

V tƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ƳǻȌŜǘŜ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘƝƳ ŘƻǇƭƴƛǘ ǾƻƭƛǘŜƭƴŞ ŘƻǇƭƶƪƻǾŞ ǎƭǳȌōȅ ŀ ŘłƭŜ ȊŀŘłǘŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǇƻǳƪłȊƪȅ: 

¶ 2łǎǘƪŀ - Řƻ ǇƻƭŜ ǎŜ ȊŀŘłǾł őłǎǘƪŀ ǇƻǳƪłȊƪȅΦ 

¶ {ǇŜŎƛŦƛƪŀŎŜ ŀŘǊŜǎłǘŀ - do pole lze ȊŀŘŀǘ ǊƻŘƴŞ őƝǎƭƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ ōŜȊ ƭƻƳƝǘƪŀ όƳŀȄΦ ǇƻőŜǘ Ȋƴŀƪǻ ƧŜ млύΦ 

¶ ½ǇǊłǾŀ ǇǊƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ - dƻ ǇƻƭŜ ƭȊŜ ȊŀŘŀǘ ȊǇǊłǾǳ ǇǊƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ 

¶ hŘǇƻőŜǘ ŎŜƴȅ ǎƭǳȌōȅ - zŀǑƪǊǘƴǳǘŞ ǇƻƭŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ƻŘŜőǘŜƴƝ ǇƻǳƪłȊŜőƴŞƘƻ ƻŘ ǇƻǳƪŀȊƻǾŀƴŞ 

őłǎǘƪȅ 

 PƻǘŞ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ , ǘƝƳ ǎŜ ǇǊƻǾŜŘŜ ǇǌŜǇƻőŜǘ ŎŜƴȅ Ȋŀ ǎƭǳȌōǳΣ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŠ ȊǾƻƭǘŜ . 
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±łƳƛ ǳƭƻȌŜƴŞ ǇƻǳƪłȊƪȅ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci tƻǳƪłȊƪȅ . ς bŜƻŘŜǎƭŀƴł ŘŀǘŀΦ 

 

±Ŝ ǎƭƻǳǇŎƛ Ϧ{ǘŀǾϦ ǇƻǎǳȊǳƧŜƳŜ ǘǌŜƳƛ ƛƴŘƛƪłǘƻǊȅ ƪǾŀƭƛǘǳ ǇǌŜŘŀƴȇŎƘ ŀŘǊŜǎƴƝŎƘ ǵŘŀƧǻ ς ǎǇǊłǾƴŞΣ ƴŜǇǌŜǎƴŞ ŀ ŎƘȅōƴŞΦ 

   ̈ ŘŀƧŜ jsou ǎǇǊłǾƴŞ, ǇƻǳƪłȊƪǳ ƭȊŜ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ǇǌŜŘŀǘ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘŠΦ 

 AdresƴƝ ǵŘŀƧŜ jsou ƴŜǇǌŜǎƴŞ όƴŀǇǌΦ ƴŜǵǇƭƴł ǳƭƛŎŜΣ őƝǎƭƻ ǇƻǇƛǎƴŞύΦ !ŘǊŜǎǳ ƳǻȌŜǘŜ ƻǇǊŀǾƛǘ ŀ ǇǌŜŘŜƧƝǘ ǘŀƪ 

ǇǌƝǇŀŘƴȇƳ ǇǊƻōƭŞƳǻƳ ǎ ŘƻǊǳőŜƴƝƳΦ L ōŜȊ ƻǇǊŀǾȅ ƭȊŜ ǾǑŀƪ ǇƻǳƪłȊƪŀ ǎ ǘƝƳǘƻ ƛƴŘƛƪłǘƻǊŜƳ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ǇǌŜŘŀǘ ǇƻŘŀŎƝ 

ǇƻǑǘŠΦ 

   /ƘȅōƴŞ ǵŘŀƧŜ ς v ǵŘŀƧƝŎƘ Ƨǎƻǳ ȊłǾŀȌƴŞ ŎƘȅōȅΣ ƴŀǇǌΦ neexistuje adresa ƴŜōƻ ƴŠƪǘŜǊł ǇƻǾƛƴƴł ǇƻƭŜ ƴŜƧǎƻǳ ǾǻōŜŎ 

ǾȅǇƭƴŠƴŀΦ tƻǳƪłȊƪǳ ƴŜƭȊŜ ǳȊŀǾǌƝǘ ŀ ƻŘŜǎƭŀǘ Řŀǘŀ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΣ ŘƻƪǳŘ ƴŜōǳŘƻǳ ƻǇǊŀǾŜƴȅ ǵŘŀƧŜΦ 

 

 

U ƪŀȌŘŞ ǇƻǳƪłȊƪȅ ƭȊŜ ǳǇǊŀǾƛǘ ǵŘŀƧŜ όƴŀǇǌΦ  ŀŘǊŜǎǳΣ ǇƻƪǳŘ ƴŜƴƝ ǾŀƭƛŘƴƝύ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴku . tƻǳƪłȊƪȅ ƳǻȌŜǘŜ 

ƻȊƴŀőƛǘ ǇƻƳƻŎƝ ŦŀƧŦƪȅ   a ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ őƛ ƘǊƻƳŀŘƴŠ ǇǌŜŘŀǘ Řŀǘŀ  όǳȊŀǾǌƝǘ ǇƻŘłƴƝύΦ ±ȅōǊŀƴŞ ƴŜƻŘŜǎƭŀƴł ǇƻǳƪłȊƪȅ 

ƳǻȌŜǘŜ ǘŀƪŞ ƻŘǎǘǊŀƴƛǘ Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ  . 

 

tƻƪǳŘ ǾȇǑŜ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǇǌŜŘŀǘ Řŀǘŀ κ ǳȊŀǾǌƝǘ ǇƻŘłƴƝΣ ȊƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǾłƳ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ǇƻǘǾǊŘƝǘŜ ǇǌŜŘłƴƝ Řŀǘ ǾȅōǊŀƴȇŎƘ 

poukłȊŜƪΦ 
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 PƻǳƪłȊƪȅ ǎŜ ǇǌŜǎǳƴƻǳ Řƻ ǎŜƪŎŜ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ς hŘŜǎƭŀƴł Řŀǘŀ. 

 

 

bŀ ǘŞǘƻ ȊłƭƻȌŎŜ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ǳȊŀǾǌŜƴȇŎƘ tƻǳƪłȊŜƪ .Σ ƪŜ ƪǘŜǊȇƳ ōȅƭ ƧƛȌ ǾȅƎŜƴŜǊƻǾłƴ ¢·¢ ǎƻǳōƻǊ ƪ 

ȊŀǑƛŦǊƻǾłƴƝΦ ½ŘŜ ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻǳƪłȊƪȅ ǾȅƘƭŜŘłǾŀǘ ŘƭŜ ǊǻȊƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ŀ ǇǊƻƘƭƝȌŜǘ ƧŜƧƛŎƘ ŘŜǘŀƛƭ . Y ǾȅōǊŀƴȇƳ 

ǇƻǳƪłȊƪłƳ ƭȊŜ Ǉƻ ƻȊƴŀőŜƴƝ  ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀǘ ǇǌŜǎ ƛƪƻƴku  ̈ ƘǊƴƴȇ ǎƻǳǇƛǎΣ 5ŜǘŀƛƭƴƝ ǎƻǳǇƛǎ ƴŜōƻ tǌƝƪŀȊ ƪ ǇǌŜǾƻŘǳΦ 

aǻȌŜǘŜ ǘŀƪŞ ǇǊƻǾŞǎǘ ŜȄǇƻǊǘ ǵŘŀƧǻ do XLS / CSV souboru  

 

tƻǳƪłȊƪȅ . ς Import  
 

 

 

 

!ŘǊŜǎłǘƛ 
 

Aplikace tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ŘǾŀ ȊǇǻǎƻōȅΣ Ƨŀƪ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ŀŘǊŜǎłǘŀ ς ǊǳőƴŠ ƴŜōƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳΦ bŜƧŘǌƝǾŜ 

bude ǇƻǇǎłƴŀ ǇǊǾƴƝ ǾŀǊƛŀƴǘŀΣ ǾƝŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ ƪ ƘǊƻƳŀŘƴŞƳǳ ƛƳǇƻǊǘǳ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ kapitole !ŘǊŜǎłǘƛ ς Import 

ŀŘǊŜǎłǘǻ. 



49 
 

 

tǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ zvolte vlevo v menu !ŘǊŜǎłǘƛ ŀ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ  

 

 

 

V ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ƳłǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ŘƻǇƭƴƛǘ ǇƻŘǊƻōƴŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƪ ƴƻǾŞƳǳ ŀŘǊŜǎłǘƻǾƛ ς FȅȊƛŎƪŞ κ PǊłǾƴƛŎƪŞ ƻǎƻōŠΦ 

 

¶ ± ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇƻƭƝŎƘ ǇǊƻǎƝƳ ǾȅǇƭƶǘŜΣ ǇƻƪǳŘ ƳƻȌƴƻΣ Ŏƻ ƴŜƧǾƝŎŜ ǵŘŀƧǻ ƻ ŀŘǊŜǎłǘƻǾƛ όƳƛƴƛƳłƭƴŠ ǇƻƭŜ 

αtǌƝƧƳŜƴƝάΣ αhōŜŎάΣ ŀ αt{2άΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ ǇƻǾƛƴƴŞύΦ 

¶ tǊƻ ƭŜǇǑƝ ǇǌŜƘƭŜŘ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ŀŘǊŜǎłǘǻ ƭȊŜ ŀŘǊŜǎłǘŀ ǊƻȊƭƛǑƛǘ ƻŘ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘ ǇƻƳƻŎƝ ǇƻƭŜ αLŘŜƴǘƛŦƛƪłǘƻǊ ŀŘǊŜǎłǘŀά 

όƴŀǇǌΦ ǎƭƻǾȅ α±LtάΣ α½ŀƘǊŀƴƛőƝάΣ ƴŠƧŀƪƻǳ őƝǎŜƭƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘƻǳ apod.). 

¶ ¦ ȊŀŘłǾłƴƝ ƻōŎŜΣ ǳƭƛŎŜ ŀ t{2 ŦǳƴƎǳƧŜ ƴŀǑŜǇǘłǾŀő ŀŘǊŜǎΣ ƪǘŜǊȇ ǾłƳ ǇƻƳǻȌŜ ǎŜ ȊŀŘłƴƝƳ ŀŘǊŜǎȅ ǾŜ ǎǇǊłǾƴŞƳ 

tvaru. 

¶ tǌƛ ǳƭƻȌŜƴƝ ŀŘǊŜǎłǘŀ ōǳŘƻǳ vłƳƛ ȊŀŘŀƴł Řŀǘŀ ȊƪƻƴǘǊƻƭƻǾłƴŀΣ ǇƻƪǳŘ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ ƴŠƧŀƪŞ ƴŜǎǊƻǾƴŀƭƻǎǘƛ 

v ȊŀŘŀƴȇŎƘ ǵŘŀƧƝŎƘΣ ŀǇƭƛƪŀŎŜ Ǿłǎ ƴŀ ǘƻ ǳǇƻȊƻǊƴƝ ƘƭłǑƪƻǳΦ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ  ǎŜ ǾłƳ ȊƻōǊŀȊƝ ǳǎǘŀƴƻǾŜƴƝ ǘȇƪŀƧƝŎƝ ǎŜ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝ ƻǎƻōƴƝŎƘ ǵŘŀƧǻΦ  
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!ŘǊŜǎłǘƛΣ ƪǘŜǊŞ ȊŀŘłǘŜ ǾŜ ŦƻǊƳǳƭłǌƛ ǾȇǑŜΣ ǎŜ ǾłƳ ƴłǎƭŜŘƴŠ ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ ǇǌŜƘƭŜŘǳ ŀŘǊŜǎłǘǻΦ { ǘŀƪǘƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇƳƛ ŀŘǊŜǎłǘȅ 

ǇƻǘŞ ǎƴŀŘƴŠƧƛ ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ȊłǎƛƭƪǳΦ 

 

±Ŝ ǎƭƻǳǇŎƛ Ϧ{ǘŀǾϦ ǇƻǎǳȊǳƧŜƳŜ ǘǌŜƳƛ ƛƴŘƛƪłǘƻǊȅ ƪǾŀƭƛǘǳ ȊŀŘŀƴȇŎƘ ŀŘǊŜǎƴƝŎƘ ǵŘŀƧǻ ς ǎǇǊłǾƴŞΣ ƴŜǇǌŜǎƴŞ ŀ ŎƘȅōƴŞΦ 

   ̈ ŘŀƧŜ jsou ǎǇǊłǾƴŞ ς ǎǇǊłǾƴŠ ȊŀŘŀƴȇ ŀŘǊŜǎłǘ 

 AdresƴƝ ǵŘŀƧŜ jsou ƴŜǇǌŜǎƴŞ όƴŀǇǌΦ ƴŜǵǇƭƴł ǳƭƛŎŜΣ őƝǎƭƻ ǇƻǇƛǎƴŞύΦ !ŘǊŜǎǳ ƳǻȌŜǘŜ ƻǇǊŀǾƛǘ ŀ ǇǌŜŘŜƧƝǘ ǘŀƪ 

ǇǌƝǇŀŘƴȇƳ ǇǊƻōƭŞƳǻƳ ǎ ŘƻǊǳőŜƴƝƳΦ L ōŜȊ ƻǇǊŀǾȅ ƭȊŜ ǾǑŀƪ Ȋłǎƛƭku ƴŀ ǘǳǘƻ ŀŘǊŜǎǳ ƻŘŜǎƭŀǘΣ ƴŜƳǳǎƝ ōȇǘ ŀƭŜ ŘƻǊǳőŜƴŀΦ 

   /ƘȅōƴŞ ǵŘŀƧŜ ς ŀŘǊŜǎŀ ƴŜƴƝ ǵǇƭƴł ƴŜōƻ ǎǇǊłǾƴł ς Ȋłǎƛƭƪǳ ƴŀ ǘǳǘƻ ŀŘǊŜǎǳ ƴŜōǳŘŜ ƳƻȌƴŞ ƻŘŜǎƭŀǘΦ 
 

¨ŘŀƧŜ ƳǻȌŜǘŜ ǳ ƪŀȌŘŞƘƻ ŀŘǊŜǎłǘŀ oǇǊŀǾƛǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ na ikonku  v ǇǌƝǎƭǳǑƴŞƳ ǌłdku. 

 

 

± ǎŜȊƴŀƳǳ ŀŘǊŜǎłǘǻ ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ŦƛƭǘǊƻǾŀǘ ȊłȊƴŀƳȅ ŘƭŜ ǊǻȊƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ όƴłȊŜǾΣ ǎǘŀǾΣ ŀŘǊŜǎŀΣ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłǘƻǊΣ typ osoby). 

{ŜȊƴŀƳ ŀŘǊŜǎłǘǻ ǎƛ ƭȊŜ Ǉƻ ƻȊƴŀőŜƴƝ ŦŀƧŦƪƻǳ  vyexportovat do XLS nebo CSV souboru Σ ƴŜōƻ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǎƛ ǘŜƴǘƻ 

seznam vytisknout  ƴŀ ȊǾƻƭŜƴȇ ŦƻǊƳǳƭłǌ όŀŘǊŜǎƴƝ ǑǘƝǘŜƪ ƴŜōƻ ƻōłƭƪǳύΦ V ǇǌƝǇŀŘŠ ǇƻǘǌŜōȅ ƳǻȌŜǘŜ ŀŘǊŜǎłǘȅ 

ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŠ őƛ ƘǊƻƳŀŘƴŠ ǾȅƳŀȊŀǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ . 
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!ŘǊŜǎłǘƛ ς LƳǇƻǊǘ ŀŘǊŜǎłǘǻ 
 

V ƭŜǾŞƳ ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ !ŘǊŜǎłǘƛ ŀ ȊłƭƻȌƪǳ Import ŀŘǊŜǎłǘǻ.  Najdete zde ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ±łƳƛ ǇǊƻǾŜŘŜƴȇŎƘ ƛƳǇƻǊǘǻ 

/{± ǎƻǳōƻǊǻΦ tǌŜŘ ǇǊǾƴƝƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ƧŜ ǇƻǘǌŜōŀ ǎƛ ƛƳǇƻǊǘ ƴŀƪƻƴŦƛƎǳǊƻǾŀǘΦ .ƭƛȌǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ sekci 

Konfigurace ς IMPORT. !ŘǊŜǎłǘȅΣ ƪǘŜǌƝ ǎŜ do aplikace nahrajƝ ōŠƘŜƳ ƛƳǇƻǊǘǳΣ ƳǻȌŜǘŜ ƴłǎƭŜŘƴŠ ŘƻƘƭŜŘŀǘ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ 

tǌŜƘƭŜŘ ŀŘǊŜǎłǘǻ.  

 

bŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ  ƘǊƻƳŀŘƴŠ ƴŀƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘ ŀŘǊŜǎłǘȅ ǎŜ ǾǑŜƳƛ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇƳƛ 

ǵŘŀƧƛ. 

 

 

 

tǌŜŘ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ǎŜ ƻōƧŜǾƝ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ǎƛ ȊǾƻƭƝǘŜ soubor k importu a vyberete konfiguraci. 

 

¶ Soubor k importu ς ǾȅōŜǊŜǘŜ /{± ǎƻǳōƻǊ ǎ ŀŘǊŜǎłǘȅΣ ƪǘŜǊȇ ǎŜ Ƴł ƴŀƛƳǇƻǊǘƻǾŀǘ 

¶ Konfigurace importu ς ǾȇōŠǊ Ȋ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ όǑŀōƭƻƴύ ǇǊƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇ ƛƳǇƻǊǘ ŀŘǊŜǎłǘǻΦ 

               tǌŜǎ ƛƪƻƴƪǳ  ǎŜ ƳǻȌŜǘŜ ǇǊƻƪƭƛƪƴƻǳǘ Řƻ ŘŀƴŞ ǎŜƪŎŜ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƝΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜǘŜ konfigurace spravovat. 
 

Č ǇǊƻ ǇƻǘǾǊȊŜƴƝ ȊǾƻƭƝǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ  
 

 

tƻ ǵǎǇŠǑƴŞƳ ǇǊƻǾŜŘŜƴƝ ƛƳǇƻǊǘǳ ǳǾƛŘƝǘŜ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ α½ǇǊŀŎƻǾłƴƻά ǇƻƳŠǊ ǵǎǇŠǑƴŠ ƴŀƘǊŀƴȇŎƘ ŀŘǊŜǎłǘǻ z 

jejich ŎŜƭƪƻǾŞƘƻ Ǉƻőǘǳ Ǿ CSV souboru. KƭƛƪƴǳǘƝƳ na ikonku  ȊƻōǊŀȊƝǘŜ ōƭƛȌǑƝ ŘŜǘŀƛƭ ς ǇǊƻǘƻƪƻƭ ƻ ȊǇǊŀŎƻǾłƴƝ ǎƻǳōƻǊǳΦ 
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tǌƝƪƭŀŘ ǇǊƻǘƻƪƻƭǳ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳΥ 

 

 

 

hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ 
 

± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ǎŜȊƴŀƳ ǾǑŜŎƘ ǎǇƻƭŜőƴƻǎǘƝ őƛ ǇƻōƻőŜƪΣ Ȋŀ ƪǘŜǊŞ ƭȊŜ ƻŘŜǎƭŀǘ ȊłǎƛƭƪȅΦ tǊǾƴƝ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ όőƝ ǾƝŎŜ 

ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻύ ƧŜ ȊŘŜ ǾȅǘǾƻǌŜƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅΣ ŘƭŜ ǳȊŀǾǌŜƴŞ ǎƳƭƻǳǾȅ ǎ 2Ŝǎƪƻǳ ǇƻǑǘƻǳΦ 5ŀƭǑƝ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ǎƛ ȊŘŜ ƳǻȌŜǘŜ 

ǇǌƛŘŀǘ sami. 

±ƻƭōǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ǇƻǘŞ ǇǊƻǾłŘƝǘŜ Ǉǌƛ ǊǳőƴƝƳ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŜōƻ ǇǌŜŘ ǎǇǳǑǘŠƴƝƳ ƘǊƻƳŀŘƴŞƘƻ ƛƳǇƻǊǘǳ ȊłǎƛƭŜƪΦ 

tƻƪǳŘ ƴŠƪǘŜǊŞƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƻȊƴŀőƝǘŜ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ Ƨŀƪƻ ƻōƭƝōŜƴŞƘƻΣ ōǳŘŜ ǎŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǾȅǇƭƶƻǾŀǘ Ǉǌƛ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ 

ȊłǎƛƭŜƪΦ 

tƻƪǳŘ ǇǊƻ ƻŘŜǎƝƭłƴƝ Řŀǘ ƪ ȊłǎƛƭƪłƳ ǾȅǳȌƝǾłǘŜ !tLΣ ƧŜ ȊŘŜ ǇǊƻ Ǿłǎ ǳ ƪŀȌŘŞ ǎǇƻƭŜőƴƻǎǘƛ ȊƻōǊŀȊŜƴƻ 2Ɲǎƭƻ ǇƻŘŀŎƝƘƻ ƳƝǎǘŀΣ 

ƪǘŜǊŞ ƳǳǎƝǘŜ ȊŀŘŀǘ Ǿ ƘƭŀǾƛőŎŜ ǊŜǉǳŜǎǘǳ Ƨŀƪƻ ƭƻŎŀǘƛƻƴbǳƳōŜǊΦ tƻŘŀŎƝ ƳƝǎǘŀ ǾȅǘǾƻǌŜƴł ǾŜ ǎǘŀǊŞ ŀǇƭƛƪŀŎƛ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ 

Ƨǎƻǳ ȊŘŜ Ǉƻ ǇǊǾƴƝƳ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ǇǌŜƴŜǎŜƴŀΣ ŀǾǑŀƪ ƧƛȌ ǎ ƴƻǾȇƳ őƝǎƭŜƳ ǇƻŘŀŎƝƘƻ ƳƝǎǘŀΦ 2Ɲǎƭŀ ǇƻŘŀŎƝŎƘ ƳƝǎǘ ȊŜ ǎǘŀǊŞƘƻ 

tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ōǳŘƻǳ ƴŀŘłƭŜ ǇƻǳȌƛǘŜƭƴłΣ ŀƭŜ ŘƻǇƻǊǳőǳƧŜƳŜ Ǉƻ ǇǌŜŎƘƻŘǳ Řƻ ƴƻǾŞ ŀǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǇǊŀŎƻǾŀǘ ƧŜƴ 

ǎ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭƛ Ǿ ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ - Ƨŀƪłƪƻƭƛ ƴłǎƭŜŘƴł ȊƳŠƴŀ Ǿ PƻŘŀŎƝŎƘ ƳƝǎǘŜŎƘ ǾŜ ǎǘŀǊŞ ŀǇƭƛƪŀŎƛ ǎŜ ƧƛȌ ȊŘŜΣ Řƻ tǌŜƘƭŜŘǳ 

ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΣ ƴŜǇǌŜƴŜǎŜΦ 

 

tǊƻ ǊǳőƴƝ ǇǌƛŘłƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ zvolte vlevo v menu hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ŀ ŘłƭŜ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  
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½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǾłƳ ƴłǎƭŜŘǳƧƝŎƝ ŦƻǊƳǳƭłǌΦ 

 

 

¶ ± ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇƻƭƝŎƘ ǇǊƻǎƝƳ ǾȅǇƭƶǘŜΣ ǇƻƪǳŘ ƳƻȌƴƻΣ Ŏƻ ƴŜƧǾƝŎŜ ǵŘŀƧǻ ƻ Ǿłǎ ς ƴƻǾŞƳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭƛ όƳƛƴƛƳłƭƴŠ 

ǇƻƭŜ αbłȊŜǾ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜάΣ αhōŜŎάΣ ŀ αt{2άΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ ǇƻǾƛƴƴŞύΦ 

¶ bŠƪǘŜǊŞ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜΣ ƪǘŜǊŞ ȊŘŜ ȊŀŘłǘŜΣ ōǳŘƻǳ ǳǾłŘŠƴȅ ƴŀǇǌΦ ƴŀ ǑǘƝǘƪǳΦ ½ŀŘłƴƝƳ ǵŘŀƧǻ ǇǊƻ ŘƻōƝǊƪƻǾŞ őłǎǘƪȅ 

ǳǊőƝǘŜΣ ƪŀƳ Ƴł ōȇǘ ǾȅōǊŀƴł ŘƻōƝǊƪƻǾł őłǎǘƪŀ ƻŘŜǎƭłƴŀΦ 

¶ tƻƭŜ αLŘŜƴǘƛŦƛƪŀőƴƝ őƝǎƭƻά ǎƭƻǳȌƝ ǇǊƻ ȊŀŘłƴƝ L2 ǾŀǑƝ ŦƛǊƳȅΦ WŜŘƴł ǎŜ ƻ ŘƻǇƭƶǳƧƝŎƝ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ǎŜ ƴŜǘƛǎƪƴŜ ƴŀ ǑǘƝǘŜƪ. 

¶ Pole αwŜŦŜǊŜƴőƴƝ őƝǎƭƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜά ƧŜ ƴŜǇƻǾƛƴƴȇ ǵŘŀƧΣ ƪǘŜǊȇ ƳǻȌŜ ƳƝǘ ŀȌ рл ȊƴŀƪǻΦ IƻŘƴƻǘŀΣ ƪǘŜǊł ƧŜ ȊŘŜ 

ǳǾŜŘŜƴŀΣ ƧŜ ǇƻǘŞ ǘƛǎƪƴǳǘŀ ǳ ƳŜȊƛƴłǊƻŘƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ na ŦƻǊƳǳƭłǌ /bно Ƨŀƪƻ ǇƻƭƻȌƪŀ αSenders customs 

referenceά. 

¶ Pokud v ƘƻǊƴƝ őłǎǘƛ ŦƻǊƳǳƭłǌŜ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ Σ ƴŀǎǘŀǾƝ ǎŜ Řŀƴȇ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ a bude se tak 

automaticky ǾȅǇƭƶƻǾŀǘ Ǉǌƛ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ ȊłǎƛƭŜƪΦ 

 

tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǎŜ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ȊƻōǊŀȊƝ Ǿ ǇǌŜƘƭŜŘǳ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭǻΦ 
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V ǘƻƳǘƻ ǇǌŜƘƭŜŘǳ ƧŜ ǳ ǾȇŎƘƻȊƝƘƻ ƻŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ȊƻōǊŀȊŜƴŀ Ȍƭǳǘł ƘǾŠȊŘƛőƪŀ. hŘŜǎƝƭŀǘŜƭŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ 

na ikonku  v ǇǌƝǎƭǳǑƴŞƳ ǌłŘƪǳ ƴŜōƻ ƧŜƧ ƻŘǎǘǊŀƴƛǘ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ . 

 

 

 

 

 

 

 

tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘȅ 
 

Vlevo v menu zvoltŜ ƳƻȌƴƻǎǘ tƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘȅΦ ± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ǾƛŘƝǘŜ ǾǑŜŎƘƴȅ ǇƻǑǘȅΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ ŜǾƛŘƻǾłƴȅ ǾŜ ǾŀǑƝ ǎƳƭƻǳǾŠ ƪ 

ŘŀƴŞƳǳ L5 /2Y Ƨŀƪƻ ǇƻŘŀŎƝΦ 

 

bŀŘŜŦƛƴǳƧǘŜ ǎƛ ǎǾƻƧŜ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘȅ ǇƻŘƭŜ ǘƻƘƻΣ Ƨŀƪ ƧŜ ŎƘŎŜǘŜ ǾȅǳȌƝǾŀǘΦ {ǘŀőƝ ƪƭƛƪƴƻǳǘ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΣ ƪǘŜǊƻǳ ŎƘŎŜǘŜ 

ǾȅǳȌƝǾŀǘ ŀ ǘŀ ǎŜ ƛƘƴŜŘ ǇǌŜǎǳƴŜ Řƻ ŘǊǳƘŞƘƻ ǎƭƻǳǇŎŜ. ± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ŎƘŎŜǘŜ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ ǳŘłǾŀǘ ǇƻǌŀŘƝΣ ǎǘŀőƝ ǇƻǳȌƝǘ ŦǳƴƪŎƛ 

ǾŜȊƳƛ ŀ ǇǌŜƴŜǎΦ ½ǾƻƭŜƴŞ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘȅ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴŞƳ ǇƻǌŀŘƝ ǎŜ ±łƳ ōǳŘƻǳ ƴłǎƭŜŘƴŠ ƴŀōƝȊŜǘ ǳ ǇƻǌƛȊƻǾłƴƝ Řŀǘ Ǿ 

ǇǌƝǇŀŘŠ ǊǳőƴƝƘƻ ǾǎǘǳǇǳ őƛ ƛƳǇƻǊǘǳ ŘŀǘΦ 

± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ȊŘŜ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ǇǌƛŘŀǘ ƴƻǾƻǳ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΣ ƪƻƴǘŀƪǘǳƧǘŜ ǇǊƻǎƝƳ ǎǾŞƘƻ ƻōŎƘƻŘƴƝƘƻ ȊłǎǘǳǇŎŜΦ 

 

 

¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪł őƝǎƭŀ 
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Vlevo v ƳŜƴǳ ȊǾƻƭǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ¢ŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪł őƝǎƭŀ. ± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ǾƛŘƝǘŜ ǾǑŜŎƘƴŀ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪł őƝǎƭŀΣ ƪǘŜǊł Ƨǎƻǳ 

ŜǾƛŘƻǾłƴŀ ǾŜ ǾŀǑƝ ǎƳƭƻǳǾŠ ƪ ŘŀƴŞƳǳ L5 /2YΦ 

¦ ƪŀȌŘŞƘƻ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞƘƻ őƝǎƭŀ ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ƴŀƧŜǘƝƳ ƳȅǑƛ ƴŀ ƳƻŘǊƻǳ ƛƪƻƴǳ ƴłǇƻǾŠŘȅ  ƻǾŠǌƛǘΣ ǇǊƻ ƪǘŜǊŞ ǇǊƻŘǳƪǘȅ ǎŜ 

Řł ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǇƻǳȌƝǘΦ 

 

bŀŘŜŦƛƴǳƧǘŜ ǎƛ ǎǾƻƧŜ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪł őƝǎƭŀ ǇƻŘƭŜ ǘƻƘƻΣ Ƨŀƪ ƧŜ ŎƘŎŜǘŜ ǾȅǳȌƝǾŀǘΦ {ǘŀőƝ ƪƭƛƪƴƻǳǘ ƴŀ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻΣ ƪǘŜǊŞ 

ŎƘŎŜǘŜ ǾȅǳȌƝǾŀǘ ŀ ǘƻ ǎŜ ƛƘƴŜŘ ǇǌŜǎǳƴŜ Řƻ ŘǊǳƘŞƘƻ ǎƭƻǳǇŎŜΦ ± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ŎƘŎŜǘŜ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ ǳŘłǾŀǘ ǇƻǌŀŘƝΣ ǎǘŀőƝ ǇƻǳȌƝǘ 

funkci vezmi a pǌŜƴŜǎΦ ½ǾƻƭŜƴł ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪł őƝǎƭŀ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴŞƳ ǇƻǌŀŘƝ ǎŜ ±łƳ ōǳŘƻǳ ƴłǎƭŜŘƴŠ ƴŀōƝȊŜǘ ǳ ǇƻǌƛȊƻǾłƴƝ 

Řŀǘ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠ ǊǳőƴƝƘƻ ǾǎǘǳǇǳ őƛ ƛƳǇƻǊǘǳ ŘŀǘΦ 

± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ȊŘŜ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ȊǌƝŘƛǘ ƴƻǾŞ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ƴŜōƻ ƧƛȌ ǎǘłǾŀƧƝŎƝ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǇƻǳȌƝǘ ǇǊƻ ŘŀƭǑƝ 

ǇǊƻŘǳƪǘΣ ƪƻƴǘŀƪǘǳƧǘŜ ǎǾŞƘƻ ƻōŎƘƻŘƴƝƘƻ ȊłǎǘǳǇŎŜΦ 

 

 

½łƪŀȊƴƛŎƪŞ ƪŀǊǘȅ 
 

Vlevo v menu zvolte ƳƻȌƴƻǎǘ ½łƪŀȊƴƛŎƪŞ ƪŀǊǘȅΦ 

± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ǾƛŘƝǘŜ ǇƭŀǘƴŞ ȊłƪŀȊƴƛŎƪŞ ƪŀǊǘȅΣ ƪǘŜǊŞ Ƨǎƻǳ ŜǾƛŘƻǾłƴȅ ǾŜ ǾŀǑƝ ǎƳƭƻǳǾŠ ƪ ŘŀƴŞƳǳ L5 /2YΦ 

 

bŀŘŜŦƛƴǳƧǘŜ ǎƛ ǎǾƻƧŜ ȊłƪŀȊƴƛŎƪŞ ƪŀǊǘȅ ǇƻŘƭŜ ǘƻƘƻΣ Ƨŀƪ ƧŜ ŎƘŎŜǘŜ ǾȅǳȌƝǾŀǘΦ {ǘŀőƝ ƪƭƛƪƴƻǳǘ ƴŀ ȊłƪŀȊƴƛŎƪƻǳ ƪŀǊǘǳΣ ƪǘŜǊƻǳ 

ŎƘŎŜǘŜ ǾȅǳȌƝǾŀǘ ŀ ǘŀ ǎŜ ƛƘƴŜŘ ǇǌŜǎǳƴŜ Řƻ ŘǊǳƘŞƘƻ ǎƭƻǳǇŎŜΦ ± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ŎƘŎŜǘŜ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ ǳŘłǾŀǘ ǇƻǌŀŘƝΣ ǎǘŀőƝ ǇƻǳȌƝǘ 
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ŦǳƴƪŎƛ ǾŜȊƳƛ ŀ ǇǌŜƴŜǎΦ ½ǾƻƭŜƴŞ ȊłƪŀȊƴƛŎƪŞ ƪŀǊǘȅ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴŞƳ ǇƻǌŀŘƝ ǎŜ ±łƳ ōǳŘƻǳ ƴłǎƭŜŘƴŠ ƴŀōƝȊŜǘ ǳ ǇƻǌƛȊƻǾłƴƝ 

Řŀǘ Ǿ ǇǌƝǇŀŘŠ ǊǳőƴƝƘƻ ǾǎǘǳǇǳ őƛ ƛƳǇƻǊǘǳ ŘŀǘΦ 

± ǇǌƝǇŀŘŠΣ ȌŜ ǎƛ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ȊŀƭƻȌƛǘ ƴƻǾƻǳ ȊłƪŀȊƴƛŎƪƻǳ ƪŀǊǘǳΣ ƪƻƴǘŀƪǘǳƧǘŜ ǎǾŞƘƻ ƻōŎƘƻŘƴƝƘƻ ȊłǎǘǳǇŎŜΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CƻǊƳǳƭłǌŜ / ŀŘǊŜǎƴƝ ǑǘƝǘƪȅ 
 

Vlevo v menu zvolte CƻǊƳǳƭłǌŜ κ !~. ± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ Ƨǎƻǳ ȊƻōǊŀȊŜƴȅ ǾǑŜŎƘƴȅ ŘǊǳƘȅ ŦƻǊƳǳƭłǌǻΣ ƪǘŜǊŞ ƭȊŜ Ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƛ ǇƻǳȌƝǘ 

ǇǊƻ ƎŜƴŜǊŀŎƛ Ȋŀ ǵőŜƭŜƳ ǘƛǎƪǳΦ 

tǌƛ ǇǊǾƴƝƳ ǎǇǳǑǘŠƴƝ ŀǇƭƛƪŀŎŜ Ƨǎƻǳ ǾǑŜŎƘƴȅ ŦƻǊƳǳƭłǌŜ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘȅ  ŀ ǘƝƳ ȊǇǌƝǎǘǳǇƴŠƴȅ ǾŜ ǾǑŜŎƘ ǎŜƪŎƝŎƘ ƪ ǾȇōŠǊǳΦ 

CƻǊƳǳƭłǌ ƴŜōƻ ŀŘǊŜǎƴƝ ǑǘƝǘŜƪΣ ƪǘŜǊȇ ƴŜǇƻǳȌƝǾłǘŜΣ ƳǻȌŜǘŜ ƻŘǑƪǊǘƴƻǳǘ ŀ ǘƝƳ ȊŀƧƛǎǘƛǘΣ ȌŜ ǎŜ ƧƛȌ ƴŜōǳŘŜ ȊƻōǊŀȊƻǾŀǘ ƪ 

ǾȇōŠǊǳ Ǿ ǇǌƝǎƭǳǑƴŞ ǎŜƪŎƛ όƪǊƻƳŠ ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ ŦƻǊƳǳƭłǌǻΣ ƪǘŜǊŞ ƳǳǎƝ ōȇǘ ǾȌŘȅ ȊŀǑƪǊǘƴǳǘȅ Ȋ ŘǻǾƻŘǳ ǎǇǊłǾƴŞƘƻ ŦǳƴƎƻǾłƴƝ 

ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘǻ őƛ ǎƭǳȌŜōύΦ 
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tƻ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ  dojde ke generƻǾłƴƝ ǎƻǳōƻǊǳ ǇǊƻ ǘŀōǳƭƪƻǾȇ ǇǊƻŎŜǎƻǊ όƴŀǇǌΦ 9ȄŎŜƭύΣ ƪǘŜǊȇ 

ǾłƳ ǇƻƳǻȌŜ ǳǊőƛǘΣ Ƨŀƪȇ ŦƻǊƳǳƭłǌ őƛ ŀŘǊŜǎƴƝ ǑǘƝǘŜƪ ƭȊŜ ǇƻǳȌƝǘ ǇǊƻ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǘȅǇȅ ǇǊƻŘǳƪǘǻΦ ± ǘŀōǳƭŎŜ Ƨǎƻǳ ŦƻǊƳǳƭłǌŜ ŀ 

ǇǊƻŘǳƪǘȅ ǇǌŜƘƭŜŘƴŠ őƭŜƴŠƴȅ Řƻ ƴŠƪƻƭƛƪŀ ƭƛǎǘǻΦ 

tƻƳƻŎƝ ƛƪƻƴȅ  ǳ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ŦƻǊƳǳƭłǌǻ ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅȊƪƻǳǑŜǘ ƎŜƴŜǊƻǾłƴƝ ŀ ƴłǎƭŜŘƴȇ ǘƛǎƪ ŘŀƴŞƘƻ ŦƻǊƳǳƭłǌŜ. 

tƻƪǳŘ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ǳ ŘŀƴŞƘƻ ŦƻǊƳǳƭłǌŜ na hodnotu (Ǿ ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ α0άύ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ αtƻǎǳƴ ŘƻǇǊŀǾŀά ƴŜōƻ αtƻǎǳƴ 

ƴŀƘƻǊǳά, ƳǻȌŜǘŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ Ǉƻǎǳƴ ŦƻǊƳǳƭłǌŜ ƴŀ ǾŀǑƝ ǘƛǎƪłǊƴŠ όǇƻǾƻƭŜƴȅ Ƨǎƻǳ ƛ ȊłǇƻǊƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅ). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻ 
 

Aplikace tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾƛǘ ǵŘŀƧŜ prƻ ǇǌƝǇŀŘ ǊǳőƴƝƘƻ ȊŀŘłǾłƴƝ ǊǻȊƴȇŎƘ ǘȅǇǻ ȊłǎƛƭŜƪ ŀ tƻǳƪłȊŜƪ ., 

ōƭƛȌǑƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ ƪŀǇƛǘƻƭłŎƘ αtǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻ ς ½łǎƛƭƪȅά ŀ αtǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻ ς tƻǳƪłȊƪȅ .άΦ 

 

tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻ ς ½łǎƛƭƪȅ 
 

Vlevo v menu vyberte tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻΣ ŘƻǎǘŀƴŜǘŜ ǎŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ ½łǎƛƭƪȅ. 

¢ŀǘƻ ǎŜƪŎŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻ ƪ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪȇƳ őƝǎƭǻƳ ŀ ǘȅǇǻƳ ȊłǎƛƭŜƪΣ ǾőŜǘƴŠ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 

ŘƻǇƭƶƪƻǾȇŎƘ ǎƭǳȌŜōΦ ¢ȅǘƻ ǳƭƻȌŜƴŞ ǵŘŀƧŜ Ƨǎƻǳ Ǉŀƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴȅ Ǉǌƛ ǊǳőƴƝƳ ǇƻǌƛȊƻǾłƴƝ ȊłǎƛƭŜƪΦ  

Pozn.: Vzhledem k ǊƻȊŘƝƭƴȇƳ ǎƭǳȌōłƳ ǇǊƻ ǊǻȊƴŞ ȊŜƳŠ ǳ ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ ǘȅǇǻ ƳŜȊƛƴłǊƻŘƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜk, zde lze 

z ƳŜȊƛƴłǊƻŘƴƝŎƘ ǘȅǇǻ ȊłǎƛƭŜƪ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾƛǘ ǇƻǳȊŜ Ȋłǎƛƭƪȅ ǘȅǇǳ CS-a½ ǎǘŀƴŘŀǊŘƴƝ ōŀƭƝƪ όŜƪƻƴƻƳƛŎƪȇ ŀ ǇǊƛƻǊƛǘƴƝύ ŀ /±-

MZ ŎŜƴƴȇ ōŀƭƝƪ όŜƪƻƴƻƳƛŎƪȇ ŀ ǇǊƛƻǊƛǘƴƝύ. 

V ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ǎƛ ƴŜƧŘǌƝǾŜ vyberte ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŀ ǘȅǇ ȊłǎƛƭƪȅΦ tǌŜŘƴŀǎǘŀǾƛǘ ǵŘŀƧŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊƻ ǾǑŜŎƘƴȅ ǘȅǇȅ 

ȊłǎƛƭŜƪ όƪŀȌŘȇ ǘȅǇ Ȋłǎƛƭƪȅ ƳǻȌŜ ƳƝǘ ƴŀǎǘŀǾŜƴȅ ƧƛƴŞ ǵŘŀƧŜύΦ Dƻ ǇƻƭƝ v sekci ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ƻ ȊłǎƛƭŎŜΣ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ a 

ŘƻǇƭƶƪƻǾŞ ǎƭǳȌōȅ ƳǻȌŜǘŜ ȊŀŘŀǘ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ nebo ȊŀǑƪǊǘƴƻǳǘ ƭƛōƻǾƻƭƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅΦ 
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tƻƪǳŘ ǳ ȊǾƻƭŜƴŞƘƻ ǘȅǇǳ Ȋłǎƛƭƪȅ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ , Ǉǌƛ ǊǳőƴƝƳ ȊŀŘłǾłƴƝƳ ȊłǎƛƭŜƪ ōǳŘŜ ǘŜƴǘƻ ǘȅǇ produktu 

ƴŀǎǘŀǾŜƴ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝΦ tǊƻ ǇǊƻǾŜŘŜƴƝ ǾǑŜŎƘ ǾŀǑƛŎƘ ǵǇǊŀǾ Ǿ ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ȊǾƻƭǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ . 

       

 

 

 

 

 

tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻ ς tƻǳƪłȊƪȅ . 
 

Vlevo v menu vyberte tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǵŘŀƧǻ ŀ ǇǌŜƧŘŠǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ tƻǳƪłȊƪȅ .Φ ¢ŀǘƻ ǎŜƪŎŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 

ǵŘŀƧǻ ƪ tƻǳƪłȊƪłƳ .Σ ǾőŜǘƴŠ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ŘƻǇƭƶƪƻǾȇŎƘ ǎƭǳȌŜōΦ ¢ȅǘƻ ǵŘŀƧŜ Ƨǎƻǳ Ǉŀƪ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴȅ Ǉǌƛ 

ǊǳőƴƝƳ ǇƻǌƛȊƻǾłƴƝ tƻǳƪłȊŜƪ .Φ  

5ƻ ǇƻƭƝ Ǿ ǎŜƪŎƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǇƻǳƪłȊƪȅ ŀ ŘƻǇƭƶƪƻǾŞ ǎƭǳȌōȅ ƳǻȌŜǘŜ ȊŀŘŀǘ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǵŘŀƧŜ ƴŜōƻ ȊŀǑƪǊǘƴƻǳǘ ƭƛōƻǾƻƭƴŞ 

ǇƻƭƻȌƪȅΦ tǊƻ ǇǊƻǾŜŘŜƴƝ ǾǑŜŎƘ ǾŀǑƛŎƘ ǵǇǊŀǾ Ǿ ǘƻƳǘƻ ƻƪƴŠ ȊǾƻƭǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ . 
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Konfigurace ς IMPORT 
 
Vlevo v menu zvolte Konfigurace ς IMPORT. !ǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ nastavit konfiguraci ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴȇŎƘ 
ǎƻǳōƻǊǻ ǇǊƻ ǎŜƪŎŜ ½łǎƛƭƪȅΣ hŘǇƻǾŠŘƴƝ ȊłǎƛƭƪȅΣ !ŘǊŜǎłǘƛΣ tƻǳƪłȊƪȅ . ŀ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ. 
 
V ƪŀȌŘŞ z ǘŠŎƘǘƻ ǎŜƪŎƝ Ƨǎƻǳ ǳǊőƛǘŞ ǇƻǾƛƴƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅΣ ƪǘŜǊŞ ƳǳǎƝ ōȇǘ ƻōǎŀȌŜƴȅ v ƴƻǾŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ, aby ji bylo ƳƻȌƴŞ 
ǳƭƻȌƛǘΦ tƻƪǳŘ ōȅǎǘŜ ƴŠƪǘŜǊou z ǘŠŎƘǘƻ ƘƻŘƴƻǘ ǾȅƴŜŎƘŀƭƛΣ ŀǇƭƛƪŀŎŜ Ǿłǎ ƴŀ ǘƻ Ǉǌƛ Ǉƻƪǳǎǳ ƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ǳǇƻȊƻǊƴƝΦ 

¶ ½łǎƛƭƪȅ ς t{2Σ hōŜŎΣ tǌƝƧƳŜƴƝκbłȊŜǾΣ ǇǌƝǇŀŘƴŠ ƛ ¢ȅǇ Ȋłǎƛƭƪȅ όǇƻƪǳŘ ƴŜƴƝ ǇǌŜŘǎǘŀǾŜƴ Ǿ ȊłƭƻȌŎŜ αƴŀǎǘŀǾŜƴƝ 
ƛƳǇƻǊǘǳάύ 

¶ hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ ς t{2Σ hōŜŎΣ tǌƝƧƳŜƴƝκbłȊŜǾΣ ǇǌƝǇŀŘƴŠ ƛ ¢ȅǇ Ȋłǎƛƭƪȅ όǇƻƪǳŘ ƴŜƴƝ ǇǌŜŘǎǘŀǾŜƴ Ǿ ȊłƭƻȌŎŜ 
αƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƛƳǇƻǊǘǳάύ 

¶ !ŘǊŜǎłǘƛ ς t{2Σ hōŜŎΣ tǌƝƧƳŜƴƝκbłȊŜǾ 

¶ tƻǳƪłȊƪȅ B ς t{2Σ hōŜŎΣ tǌƝƧƳŜƴƝκbłȊŜǾ 

¶ ObchodnƝ ǇǎŀƴƝ ς t{2Σ hōŜŎΣ tǌƝƧƳŜƴƝκbłȊŜǾ 
 
 
 
V ǘŞǘƻ ƪŀǇƛǘƻƭŜ ǎŜ ŘƻȊǾƝǘŜΣ Ƨŀƪ ǎƛ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇǊƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇ ƛƳǇƻǊǘ ȊłǎƛƭŜƪΦ Import v sekci hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭky, 
!ŘǊŜǎłǘi, tƻǳƪłȊƪȅ . ŀ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ ǇƻǘŞ ŦǳƴƎǳƧŜ ƻōŘƻōƴŠΦ 
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Nŀ ȊłƭƻȌŎŜ ½łǎƛƭƪȅ ƧŜ ȊƻōǊŀȊŜƴ ǇǌŜƘƭŜŘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ ǇǊƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇ ƛƳǇƻǊǘ ȊłǎƛƭŜƪΦ bŀƭŜȊƴŜǘŜ ȊŘŜ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ 
konfigurace i konfiguraceΣ ƪǘŜǊŞ ǎƛ ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ǎŀƳƛΦ 
 
tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ Ƨǎƻǳ ƴłƳƛ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ȊŘŜ ȊƻōǊŀȊǳƧƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ŀ ƴŜƭȊŜ ƧŜ ƳŠƴƛǘΦ 
Wǎƻǳ ȊŘŜ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ǇǊƻ ƴłƳƛ ǎǇŜŎƛŦƛƪƻǾŀƴŞ ŘŀǘƻǾŞ ǎƻǳōƻǊȅ ǘȅǇǳ αLά ŀȌ αtά ƛ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜΣ ƪǘŜǊŞ ǳǊőŜƴƝƳ ǇƻȊƛŎ 
ǎƭƻǳǇŎǻ ƻŘǇƻǾƝŘŀƧƝ ŜȄǇƻǊǘǻƳ Ȋ ƴŜƧőŀǎǘŠƧƛ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ ǎȅǎǘŞƳǻ ŀ Ŝ-ǎƘƻǇƻǾȇŎƘ ǌŜǑŜƴƝ όƧŜŘƴł ǎŜ ƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜΣ ƪǘŜǊŞ 
ƳŀƧƝ ƴŀ ƪƻƴŎƛ ƴłȊǾǳ ǳǾŜŘŜƴƻ αώŘŜŦŀǳƭǘϐάΦ 
 
YƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ α{ƪǳǇƛƴŀ Ім ώŘŜŦŀǳƭǘϐά ƧŜ ǇƻǳȌƛǘŜƭƴł ǇǊƻ ǾƝŎŜ ǎȅǎǘŞƳǻ ŀ Ŝ-ǎƘƻǇƻǾȇŎƘ ǌŜǑŜƴƝ ŀ ƳƻƳŜƴǘłƭƴŠ ȊŀƘǊƴǳƧŜΥ 

¶ Shoptet 

¶ Netdirect 

¶ Fastcentrik 

¶ Shop5 

¶ Upgates 
 
tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ƭȊŜ ǇǊƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇ ƛƳǇƻǊǘ ȊłǎƛƭŜƪ Ǿ ǎŜƪŎƛ Ϧ½łǎƛƭƪȅϦΣ ȊłƭƻȌƪŀ ϦLƳǇƻǊǘϦ ǇƻǳȌƝǘ ƛƘƴŜŘΣ ǇƻƪǳŘ 
ƴŠƪǘŜǊł Ȋ ƴƛŎƘ ƻŘǇƻǾƝŘł ǾŀǑŜƳǳ ŘŀǘƻǾŞƳǳ ǎƻǳōƻǊǳΦ 
 
 
±ƭŀǎǘƴƝ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǎƛ ƳǻȌŜǘŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ŘƭŜ ƴƝȌŜ ǇƻǇǎŀƴŞƘƻ ǇƻǎǘǳǇǳΦ ±łƳƛ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ Ǿ ǇǌŜƘƭŜŘǳ 
ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ ǾȌŘȅ ƴŀƘƻǌŜΣ ƴŀŘ ǘŠƳƛ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴȇƳƛΦ ¦ ǊǳőƴŠ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ ƭȊŜ ǾƛŘŠǘ ŘŀǘǳƳ ǾȊƴƛƪǳ ŀ 

ŘŀǘǳƳ ǇƻǎƭŜŘƴƝ ȊƳŠƴȅ ŀ ƭȊŜ ƧŜ ŜŘƛǘƻǾŀǘ  őƛ ǎƳŀȊŀǘ . 
±ȅǘǾƻǌŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƭȊŜ ǇƻǘŞ ȊǾƻƭƛǘ Ǉǌƛ ƘǊƻƳŀŘƴŞƳ ƛƳǇƻǊǘǳ ȊłǎƛƭŜƪ Ǿ ǎŜƪŎƛ Ϧ½łǎƛƭƪȅϦΣ ȊłƭƻȌƪŀ ϦLƳǇƻǊǘϦΦ YƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ 

ƻȊƴŀőŜƴł ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  ǎŜ ōǳŘŜ ǾȅǇƭƶƻǾŀǘ ǇǌŜŘ ƛƳǇƻǊǘŜƳ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όǎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ȊƳŠƴȅύΦ 
 

tƻƪǳŘ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇǊƻ ȊłǎƛƭƪȅΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  
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½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǾłƳ toto ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻ: 

 

 

¶ błȊŜǾ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ς novou konfiguraci si ƭƛōƻǾƻƭƴŠ pojmenujte 

¶ bŀƘǊŀƧǘŜ ǾȊƻǊƻǾȇ /{± ǎƻǳōƻǊ ς zde nahrajete ƭƛōƻǾƻƭƴȇ /{± ǎƻǳōƻǊ ǎ ǾŀǑƛƳƛ ȊłǎƛƭƪŀƳƛΦ V ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ƧŘŜ 

ǇƻǳȊŜ ƻ ǘƻΣ ŀōȅ ǎŜ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ƴŀƘǊłƭŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊŀ ǾŀǑŜƘƻ ŘŀǘƻǾŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ όǎŀƳƻǘƴł Řŀǘŀ ǎŜ ƴŜōǳŘƻǳ nikam 

importovat)Φ 5Ŝǘŀƛƭ ǳǾƛŘƝǘŜ ǇƻǘŞ ƴa obrazovce v ŘŀƭǑƝƳ ƪǊƻƪǳΦ 

¶ YƽŘƻǾłƴƝ Ȋƴŀƪǻ ς v ǇǌƝǇŀŘŠ ǇƻǘǌŜōȅ ƳǻȌŜǘŜ ǳǇǊŀǾƛǘ ƪƽŘƻǾłƴƝ ȊƴŀƪǻΣ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻ ²ƛƴŘƻǿǎ-

1250. 

¶ hŘŜǎƭŀǘ ǎǇǊłǾƴł Řŀǘŀ ς ǇƻƪǳŘ ȊŀǑƪǊǘƴŜǘŜ ǘǳǘƻ ƳƻȌƴƻǎǘΣ ƻŘŜǑƭƻǳ ǎŜ ǎǇǊłǾƴŠ ȊŀŘŀƴł Řŀǘŀ ǾŜ ǾłƳƛ ƴŀƘǊŀƴŞƳ 

souboru ǊƻǾƴƻǳ ƴŀ ǇƻŘŀŎƝ ǇƻǑǘǳΦ 

¶ Pokud kliknete na Σ ƘǾŠȊŘƛőƪŀ ǎŜ ǾȅōŀǊǾƝ ŀ ǘŀǘƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ǎŜ ƴŀǎǘŀǾƝ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όŘŜŦŀǳƭǘƴƝύΦ  

 

 

błǎƭŜŘƴŠ ǇƻǘǾǊŘƝǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  . 

 

bŀ ŘŀƭǑƝ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƧƛȌ ƴŀǎǘŀǾǳƧŜǘŜ ǎŀƳƻǘƴƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛΦ 
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V ǇǌƝǇŀŘŠ ȊłǎƛƭŜƪ naleznete pƻŘ ȊłƭƻȌƪŀƳƛ !ŘǊŜǎłǘ ς tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ς /ŜƭƴƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ς bŀǎǘŀǾŜƴƝ ƛƳǇƻǊǘǳ  

ƘƻŘƴƻǘȅΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ Ǉǌƛ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ ȊłǎƛƭŜƪ ǾȅǳȌƝǾŀƧƝ ŀ ƭȊŜ ƧŜ Řƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ǇǌƛŘŀǘΦ 

 

 

5ƻƭŜ ƴŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ Ƨǎƻǳ ȊƻōǊŀȊŜƴŞ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǎƭƻǳǇŎŜΣ ƪŜ ƪǘŜǊȇƳ ǎŜ ǇǌƛǌŀŘƛƭȅ ƘƻŘƴƻǘȅ (data) z ǾłƳƛ ƴŀƘǊŀƴŞƘƻ 

ǾȊƻǊƻǾŞƘƻ /{± ǎƻǳōƻǊǳΦ 

bȅƴƝ ǳȌ ƧŜƴ ǎǘŀőƝ ǎǇłǊƻǾŀǘ ǳǾŜŘŜƴŞ ǎƭƻǳǇŎŜ ǎ ƻŘǇƻǾƝŘŀƧƝŎƝƳƛ ǇƻƭƻȌƪŀƳƛΦ V ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ƧŜ ve sloupci A αtǌƝƧƳŜƴƝ κ 

błȊŜǾ ǎǇƻƭΦά a ve sloupci B αWƳŞƴƻά. 

tǊƻ ƴŀǇłǊƻǾłƴƝ ƪƭƛƪƴŠǘŜ na  a  , ƴłǎƭŜŘƴŠ ƴŀ a Σ Ƨŀƪ ǳƪŀȊǳƧƝ ǑƛǇƪȅ ƴŀ 

ƻōǊłȊƪǳ ƴƝȌŜΦ bŀ ƻōǊłȊƪǳ (v őŜǊǾŜƴŞƳ ǊłƳŜőƪǳύ ǘŀƪŞ ǾƛŘƝǘŜΣ ȌŜ ǎŜ ǾłƳ ȊŘŜ ŘŀƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǇǊƻǇǎŀƭy.  hōŘƻōƴȇƳ 

ȊǇǻǎƻōŜƳ ōǳŘŜǘŜ ǇƻǎǘǳǇƻǾŀǘ ƛ ǳ ǾǑŜŎƘ ƻǎǘŀǘƴƝŎƘ ǎƭƻǳǇŎǻΣ ǘŀƪ ŀōȅǎǘŜ ǇǌƛǌŀŘƛƭƛ ƘƻŘƴƻǘȅ ƪŜ ǾǑŜƳ ǎƭƻǳǇŎǻƳΦ 
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Χ 

!Ȍ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ƴŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ŘƻƪƻƴőƝǘŜΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ . Pokud by ǎŜ Ǉǌƛ ǳƪƭłŘłƴƝ ƻōƧŜǾƛƭ ƴŠƧŀƪȇ 

ǇǊƻōƭŞƳΣ ŀǇƭƛƪŀŎŜ Ǿłǎ ǳǇƻȊƻǊƴƝ ƘƭłǑƪƻǳ ƴŀ ŘǻǾƻŘ ς ƴŀǇǌΦ Řŀƴł ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƴŜǑƭŀ ǳƭƻȌƛǘΣ ǇǊƻǘƻȌŜ ƴŜōȅƭȅ ǇǌƛǌŀȊŜƴȅ 

ǾǑŜŎƘƴȅ ǇƻǾƛƴƴŞ ǵŘŀƧŜ ǇǊƻ Řŀƴƻǳ ǎŜƪŎƛ όōǳŘŜ ȊŘŜ ǳǾŜŘŜƴ ǾȇőŜǘ ǵŘŀƧǻ). ̈ ǎǇŠǑƴŠ ǳƭƻȌŜƴƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇƻǘŞ 

ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌŎŜ ½łǎƛƭƪȅ v PǌŜƘƭŜŘǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Konfigurace ς EXPORT 
 

Vlevo v menu zvolte Konfigurace ς EXPORT. !ǇƭƛƪŀŎŜ tƻŘłƴƝ hƴƭƛƴŜ ǳƳƻȌƶǳƧŜ nastavit konfiguraci ŜȄǇƻǊǘƻǾŀƴȇŎƘ 

ǎƻǳōƻǊǻ ǇǊƻ sekce ½łǎƛƭƪȅΣ hŘǇƻǾŠŘƴƝ ȊłǎƛƭƪȅΣ hŘǾƻȊ ȊōƻȌƝΣ !ŘǊŜǎłǘƛΣ tƻǳƪłȊƪȅ . ŀ hōŎƘƻŘƴƝ ǇǎŀƴƝ. V ƴŠƪǘŜǊȇŎƘ 

ǎŜƪŎƝŎƘ naleznete i ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ όǑŀōƭƻƴȅύΦ tǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ Ƨǎƻǳ ƴłƳƛ ǾȅǘǾƻǌŜƴŞ 

ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ ȊŘŜ ȊƻōǊŀȊǳƧƝ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ŀ ƴŜƭȊŜ ƧŜ ƳŠƴƛǘΦ 

5ŀƭǑƝ konfigurace ǎƛ ǾȅǘǾƻǌƝǘŜ ǎŀƳƛΣ ŎƻȌ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇǊƻǾŞǎǘ ƧŜǑǘŠ ǇǌŜŘǘƝƳ, ƴŜȌ ōǳŘŜte data exportovat. V ǘŞǘƻ ƪŀǇƛǘƻƭŜ ǎŜ 

ŘƻȊǾƝǘŜΣ Ƨŀƪ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǘȅǇȅ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ ǇǊƻ ƘǊƻƳŀŘƴȇ ŜȄǇƻǊǘΦ 
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Konfigurace ς EXPORT ς ½łǎƛƭƪȅ 
 

Vlevo v menu zvolte Konfigurace ς EXPORT ŀ ǇǌŜƧŘŠǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ ½łǎƛƭƪȅ. 

± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƧŜ ȊƻōǊŀȊŜƴ ǇǌŜƘƭŜŘ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ ǇǊƻ ŜȄǇƻǊǘ ǵŘŀƧǻ ƻ ȊłǎƛƭƪłŎƘΣ ǾőŜǘƴŠ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ ƻ ǇƻǎƭŜŘƴƝŎƘ 

ȊƳŠƴłŎƘΦ WŜ ȊŘŜ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻǌƝŘƛǘ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛΣ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ǎǘłǾŀƧƝŎƝ  ƴŜōƻ ǎƳŀȊŀǘ ƧƛȌ ŘǌƝǾŜ ǇƻǌƝȊŜƴƻǳ . 

±ȅǘǾƻǌŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƭȊŜ ǇƻǘŞ ȊǾƻƭƛǘ Ǉǌƛ ŜȄǇƻǊǘǳ ƻŘŜǎƭŀƴȇŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ Ǿ ǎŜƪŎƛ Ϧ½łǎƛƭƪȅϦΣ ȊłƭƻȌƪŀ ϦhŘŜǎƭŀƴł ŘŀǘŀϦΦ 

YƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƻȊƴŀőŜƴł ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  ǎŜ ōǳŘŜ ǾȅǇƭƶƻǾŀǘ Ǉǌƛ ŜȄǇƻǊǘǳ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όǎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ȊƳŠƴȅύΦ 

 

PƻƪǳŘ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾƻǳ konfiguraci ǇǊƻ Ȋłǎƛƭƪȅ, ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘko  
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½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǾłƳ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ si novou konfiguraci pojmenujete a ǾƻƭƛǘŜƭƴŠ ƳǻȌŜǘŜ ǘŀƪŞ ǳǇǊŀǾƛǘ ƪƽŘƻǾłƴƝ 

Ȋƴŀƪǻ όƧŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻ Windows 1250).  Pokud kliknete na , ƘǾŠȊŘƛőƪŀ ǎŜ ǾȅōŀǊǾƝ ŀ tato konfigurace se 

ƴŀǎǘŀǾƝ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όŘŜŦŀǳƭǘƴƝύ. błǎƭŜŘƴŠ ǇƻǘǾǊŘƝǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  . 

 

 

Na ŘŀƭǑƝ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƧƛȌ ǾȅǘǾłǌƝǘŜ ǎŀƳƻǘƴƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇǊƻ ǾłǑ ŘŀǘƻǾȇ ǎƻǳōƻǊΦ 

tƻŘ ȊłƭƻȌƪŀƳƛ !ŘǊŜǎłǘ ς tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ς /ŜƭƴƝ ƛƴŦƻǊƳŀŎŜ ς ±ȇǎǘǳǇƴƝ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ƘƻŘƴƻǘȅΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ Ǉǌƛ 

ǾȅǘǾłǌŜƴƝ ȊłǎƛƭŜƪ ǾȅǳȌƝǾŀƧƝ ŀ ƭȊŜ ƧŜ Řƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ǇǌƛŘŀǘΦ 

 

 

tƻǎǘǳǇ ƧŜ ǘŀƪƻǾȇΣ ȌŜ ǇǊƻ ƪŀȌŘȇ ǎƭƻǳǇŜŎ ǎƛ ǳǊőƝǘŜΣ ƧŀƪŞ Ǿ ƴŠƳ ōǳŘƻǳ ƻōǎŀȌŜƴȅ ƘƻŘƴƻǘȅΦ bŀ ƻōǊłȊƪǳ ǾȇǑŜ ƧŜ ƴŀǇǌΦ ve 

ǎƭƻǳǇŎƛ ! αWƳŞƴƻά ŀ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ . αtǌƝƧƳŜƴƝκbłȊŜǾάΦ V ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ǎǘŀőƛƭƻ ǇƻǳȊŜ ƪƭƛƪƴƻǳǘ ƴŀ  a ǘŀƪŞ ƴŀ 

, ƴłǎƭŜŘƴŠ na  a . hōŘƻōƴŠ ōȅƭȅ ǇǌƛǌŀȊŜƴȅ ƛ ƻǎǘŀǘƴƝ ƘƻŘƴƻǘȅ Řƻ ǎƭƻǳǇŎǻ / ς F. CƛƴłƭƴƝ 

ǇƻŘƻōǳ ŘŀǘƻǾŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ όƪƻƳōƛƴŀŎŜ ǎƭƻǳǇŜŎ Ҍ ƘƻŘƴƻǘŀύ ǎƛ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ȊƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜǘŜ ǾŜ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ ǘŞǘƻ 

obrazovky. 

!Ȍ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎi ƴŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ŘƻƪƻƴőƝǘŜΣ kliknŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ . 
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Konfigurace ς EXPORT ς hŘǇƻǾŠŘƴƝ Ȋłǎƛƭƪȅ 
 

Vlevo v menu zvolte Konfigurace ς EXPORT ŀ ǇǌŜƧŘŠǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ hŘǇƻǾŠŘƴƝ ȊłǎƛƭƪȅΦ 

± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƧŜ ȊƻōǊŀȊŜƴ ǇǌŜƘƭŜŘ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ ǇǊƻ ŜȄǇƻǊǘ ǵŘŀƧǻ ƻ hŘǇƻǾŠŘƴƝŎƘ ȊłǎƛƭƪłŎƘΣ ǾőŜǘƴŠ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ 

ƻ ǇƻǎƭŜŘƴƝŎƘ ȊƳŠƴłŎƘΦ WŜ ȊŘŜ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻǌƝŘƛǘ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛΣ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ǎǘłǾŀƧƝŎƝ  ƴŜōƻ ǎƳŀȊŀǘ ƧƛȌ ŘǌƝǾŜ 

ǇƻǌƝȊŜƴƻǳ . 

±ȅǘǾƻǌŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƭȊŜ ǇƻǘŞ ȊǾƻƭƛǘ Ǉǌƛ ŜȄǇƻǊǘǳ ƻŘŜǎƭŀƴȇŎƘ OŘǇƻǾŠŘƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ Ǿ ǎŜƪŎƛ ϦhŘǇƻǾŠŘƴƝ ȊłǎƛƭƪȅϦΦ 

YƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƻȊƴŀőŜƴł ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  ǎŜ ōǳŘŜ ǾȅǇƭƶƻǾŀǘ Ǉǌƛ ŜȄǇƻǊǘǳ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όǎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ȊƳŠƴȅύ 

tƻƪǳŘ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇǊƻ hŘǇƻǾŠŘƴƝ ȊłǎƛƭƪȅΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  

 

 

 

½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǾłƳ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ǎƛ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇƻƧƳŜƴǳƧŜǘŜ ŀ ǾƻƭƛǘŜƭƴŠ ƳǻȌŜǘŜ ǘŀƪŞ ǳǇǊŀǾƛǘ ƪƽŘƻǾłƴƝ 

Ȋƴŀƪǻ όƧŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻ ²ƛƴŘƻǿǎ мнрлύΦ  tƻƪǳŘ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ Σ ƘǾŠȊŘƛőƪŀ ǎŜ ǾȅōŀǊǾƝ ŀ ǘŀǘƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ǎŜ 

ƴŀǎǘŀǾƝ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όŘŜŦŀǳƭǘƴƝύΦ błǎƭŜŘƴŠ ǇƻǘǾǊŘƝǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  . 

 

 

bŀ ŘŀƭǑƝ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƧƛȌ ǾȅǘǾłǌƝǘŜ ǎŀƳƻǘƴƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇǊƻ ǾłǑ ŘŀǘƻǾȇ ǎƻǳōƻǊΦ 

tƻŘ ȊłƭƻȌƪŀƳƛ hŘŜǎƝƭŀǘŜƭ ς tŀǊŀƳŜǘǊȅ Ȋłǎƛƭƪȅ ƴŀƭŜȊƴŜǘŜ ƘƻŘƴƻǘȅΣ ƪǘŜǊŞ ǎŜ Ǉǌƛ ǾȅǘǾłǌŜƴƝ hŘǇƻǾŠŘƴƝŎƘ ȊłǎƛƭŜƪ 

ǾȅǳȌƝǾŀƧƝ ŀ ƭȊŜ ƧŜ Řƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ǇǌƛŘŀǘΦ 
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tƻǎǘǳǇ ƧŜ ǘŀƪƻǾȇΣ ȌŜ ǇǊƻ ƪŀȌŘȇ ǎƭƻǳǇŜŎ ǎƛ ǳǊőƝǘŜΣ ƧŀƪŞ Ǿ ƴŠƳ ōǳŘƻǳ ƻōǎŀȌŜƴȅ ƘƻŘƴƻǘȅΦ bŀ ƻōǊłȊƪǳ ǾȇǑŜ ƧŜ ƴŀǇǌΦ ǾŜ 

ǎƭƻǳǇŎƛ ! αWƳŞƴƻά ŀ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ . αtǌƝƧƳŜƴƝκbłȊŜǾάΦ ± ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ǎǘŀőƛƭƻ ǇƻǳȊŜ ƪƭƛƪƴƻǳǘ ƴŀ  ŀ ǘŀƪŞ ƴŀ 

Σ ƴłǎƭŜŘƴŠ ƴŀ  a Φ hōŘƻōƴŠ ōȅƭȅ ǇǌƛǌŀȊŜƴȅ ƛ ƻǎǘŀǘƴƝ ƘƻŘƴƻǘȅ Řƻ ǎƭƻǳǇŎǻ / ς E. CƛƴłƭƴƝ 

ǇƻŘƻōǳ ŘŀǘƻǾŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ όƪƻƳōƛƴŀŎŜ ǎƭƻǳǇŜŎ Ҍ ƘƻŘƴƻǘŀύ ǎƛ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ȊƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜǘŜ ǾŜ ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ ǘŞǘƻ 

obrazovky. 

!Ȍ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎi ƴŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ŘƻƪƻƴőƝǘŜΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ . 

 

 

 

Konfigurace ς EXPORT ς OdǾƻȊ ȊōƻȌƝ 
 

Vlevo v menu zvolte Konfigurace ς EXPORT ŀ ǇǌŜƧŘŠǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ OdǾƻȊ ȊōƻȌƝ. 

± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƧŜ ȊƻōǊŀȊŜƴ ǇǌŜƘƭŜŘ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ ǇǊƻ ŜȄǇƻǊǘ kƽŘǻ ƻŘǾƻȊǳ ȊōƻȌƝΣ ǾőŜǘƴŠ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ ƻ 

ǇƻǎƭŜŘƴƝŎƘ ȊƳŠƴłŎƘΦ WŜ ȊŘŜ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻǌƝŘƛǘ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛΣ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ǎǘłǾŀƧƝŎƝ  ƴŜōƻ ǎƳŀȊŀǘ ƧƛȌ ŘǌƝǾŜ 

ǇƻǌƝȊŜƴƻǳ . 

±ȅǘǾƻǌŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƭȊŜ ǇƻǘŞ ȊǾƻƭƛǘ Ǉǌƛ ŜȄǇƻǊǘǳ ƪƽŘǳ ƻŘǾƻȊǳ ȊōƻȌƝΣ Ǿ ǎŜƪŎƛ ϦYƽŘ ƻŘǾƻȊǳ ȊōƻȌƝϦΦ YƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ 

ƻȊƴŀőŜƴł ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  ǎŜ ōǳŘŜ ǾȅǇƭƶƻǾŀǘ Ǉǌƛ ŜȄǇƻǊǘǳ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όǎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ȊƳŠƴȅύΦ 

tƻƪǳŘ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇǊƻ ƪƽŘȅ ƻŘǾƻȊǳ ȊōƻȌƝΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  
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½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǾłƳ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ǎƛ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇƻƧƳŜƴǳƧŜǘŜ ŀ ǾƻƭƛǘŜƭƴŠ ƳǻȌŜǘŜ ǘŀƪŞ ǳǇǊŀǾƛǘ ƪƽŘƻǾłƴƝ 

Ȋƴŀƪǻ όƧŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻ ²ƛƴŘƻǿǎ мнрлύΦ  tƻƪǳŘ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ Σ ƘǾŠȊŘƛőƪŀ ǎŜ ǾȅōŀǊǾƝ ŀ ǘŀǘƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ǎŜ 

ƴŀǎǘŀǾƝ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όŘŜŦŀǳƭǘƴƝύΦ błǎƭŜŘƴŠ ǇƻǘǾǊŘƝǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  . 

 

 

bŀ ŘŀƭǑƝ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ƧƛȌ ǾȅǘǾłǌƝǘŜ ǎŀƳƻǘƴƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇǊƻ ǾłǑ ŘŀǘƻǾȇ ǎƻǳōƻǊΦ 
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tƻǎǘǳǇ ƧŜ ǘŀƪƻǾȇΣ ȌŜ ǇǊƻ ƪŀȌŘȇ ǎƭƻǳǇŜŎ ǎƛ ǳǊőƝǘŜΣ ƧŀƪŞ Ǿ ƴŠƳ ōǳŘƻǳ ƻōǎŀȌŜƴȅ ƘƻŘƴƻǘȅΦ bŀ ƻōǊłȊƪǳ ǾȇǑŜ ƧŜ ƴŀǇǌΦ ǾŜ 

ǎƭƻǳǇŎƛ ! αL5 Ȋłǎƛƭƪȅά ŀ ǾŜ ǎƭƻǳǇŎƛ . αL5 ƪƽŘǳ ƻŘǾƻȊǳ ȊōƻȌƝάΦ ± ǘƻƳǘƻ ǇǌƝǇŀŘŠ ǎǘŀőƛƭƻ ǇƻǳȊŜ ƪƭƛƪƴƻǳǘ ƴŀ  a 

ǘŀƪŞ ƴŀ Σ ƴłǎƭŜŘƴŠ ƴŀ  a Φ hōŘƻōƴŠ ōȅƭȅ ǇǌƛǌŀȊŜƴȅ ƛ ƻǎǘŀǘƴƝ ƘƻŘƴƻǘȅ Řƻ 

ǎƭƻǳǇŎǻ / ς DΦ CƛƴłƭƴƝ ǇƻŘƻōǳ ŘŀǘƻǾŞƘƻ ǎƻǳōƻǊǳ όƪƻƳōƛƴŀŎŜ ǎƭƻǳǇŜŎ Ҍ ƘƻŘƴƻǘŀύ ǎƛ ƧŜŘƴƻŘǳǑŜ ȊƪƻƴǘǊƻƭujete ve 

ǎǇƻŘƴƝ őłǎǘƛ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾƪȅΦ 

!Ȍ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎi ƴŀ ǘŞǘƻ ƻōǊŀȊƻǾŎŜ ŘƻƪƻƴőƝǘŜΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ . 

 

 

 

Konfigurace ς EXPORT ς !ŘǊŜǎłǘƛ 
 

Vlevo v menu zvolte Konfigurace ς EXPORT ŀ ǇǌŜƧŘŠǘŜ ƴŀ ȊłƭƻȌƪǳ AdrŜǎłǘƛ. 

± ǘŞǘƻ ǎŜƪŎƛ ƧŜ ȊƻōǊŀȊŜƴ ǇǌŜƘƭŜŘ ǾȅǘǾƻǌŜƴȇŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƝ ǇǊƻ ŜȄǇƻǊǘ ǵŘŀƧǻ ƻ ŀŘǊŜǎłǘŜŎƘΣ ǾőŜǘƴŠ ƛƴŦƻǊƳŀŎƝ ƻ 

ǇƻǎƭŜŘƴƝŎƘ ȊƳŠƴłŎƘΦ WŜ ȊŘŜ ǳƳƻȌƴŠƴƻ ǇƻǌƝŘƛǘ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛΣ ŜŘƛǘƻǾŀǘ ǎǘłǾŀƧƝŎƝ  ƴŜōƻ ǎƳŀȊŀǘ ƧƛȌ ŘǌƝǾŜ 

ǇƻǌƝȊŜƴƻǳ . 

±ȅǘǾƻǌŜƴŞ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƭȊŜ ǇƻǘŞ ȊǾƻƭƛǘ Ǉǌƛ ŜȄǇƻǊǘǳ ŀŘǊŜǎłǘǻ Ǿ ǎŜƪŎƛ Ϧ!ŘǊŜǎłǘƛϦΦ YƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ƻȊƴŀőŜƴł ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳ  

ǎŜ ōǳŘŜ ǾȅǇƭƶƻǾŀǘ Ǉǌƛ ŜȄǇƻǊǘǳ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όǎ ƳƻȌƴƻǎǘƝ ȊƳŠƴȅύΦ 

tƻƪǳŘ ōǳŘŜǘŜ ŎƘǘƝǘ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇǊƻ ŀŘǊŜǎłǘȅΣ ƪƭƛƪƴŠǘŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  

 

 

 

½ƻōǊŀȊƝ ǎŜ ǾłƳ ŘƛŀƭƻƎƻǾŞ ƻƪƴƻΣ ƪŘŜ ǎƛ ƴƻǾƻǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛ ǇƻƧƳŜƴǳƧŜǘŜ ŀ ǾƻƭƛǘŜƭƴŠ ƳǻȌŜǘŜ ǘŀƪŞ ǳǇǊŀǾƛǘ ƪƽŘƻǾłƴƝ 

Ȋƴŀƪǻ όƧŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴƻ ²ƛƴŘƻǿǎ мнрлύΦ  tƻƪǳŘ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ Σ ƘǾŠȊŘƛőƪŀ ǎŜ ǾȅōŀǊǾƝ ŀ ǘŀǘƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎŜ ǎŜ 

ƴŀǎǘŀǾƝ Ƨŀƪƻ ǾȇŎƘƻȊƝ όŘŜŦŀǳƭǘƴƝύΦ błǎƭŜŘƴŠ ǇƻǘǾǊŘƝǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ  . 








