
Podací lístek Nový – návod

Údaje o zásilce 

vyplní Odesílatel 

Adresát   jméno, příjmení a adresa adresáta, 
v případě požadavku na avizování 
o stavu zásilek, nutno uvést mobilní 
tel. číslo a/nebo e-mail 

Odesílatel  jméno, příjmení a adresa adresáta, 
v případě požadavku na avizování 
o stavu zásilek, nutno uvést mobilní 
tel. číslo a/nebo e-mail 

Udaná cena
  ocenění obsahu zásilky

Dobírka  v případě, že má být od adresáta 
vybrána dobírková částka, je nutno 
uvést výši dobírky a vybrat jeden  
z uvedených způsobu jejího 
vyplacení

V případě využití tiskopisu se 4 editovatelnými podacími lístky  (PL 4xA4)
je nutno důsledně dbát na vyplnění odpovídající přední a zadní strany, aby po odstřižení jed-
notlivých podacích lístků byly na obou stranách správné údaje týkající se stejné zásilky. K lepší 
orientaci slouží značení jednotlivých podacích lístků čísly 1 až 4. Při oboustranném tisku a volbě 
překlopení stránky po delší hraně je nutno vyplnit shodně označené přední a zadní strany poda-
cího lístku, tedy např. přední strana 1 a zadní strana 1.

Potvrzení

vyplní Česká pošta 

Místo určené pro stvrzení podání zásilky.

Pečlivě si zkontrolujte správnost uvedených 
údajů!

V případě výplaty dobírkové částky jiné 
osobě   jméno, příjmení a adresa adresáta, 

v případě požadavku na avizování 
o stavu zásilek, nutno uvést mobilní 
tel. číslo a/nebo e-mail 

ODESÍLATEL
Jméno a příjmení
(Název firmy)

Adresa

PSČ

Telefon

E-mail

T11-036B (06/24) 

DOBÍRKA  
Částka

UDANÁ CENA ZÁSILKY Částka

  PŘIPSAT NA ÚČET

Č. ú.

 — — — — — — – — — — — — — — — — — / — — — —
Variabilní 
symbol*

Specifický 
symbol*

Konstantní 
symbol*

  VYPLATIT V HOTOVOSTI ODESÍLATELI ZÁSILKY

  VYPLATIT V HOTOVOSTI JINÉ OSOBĚ

Kč

Kč

* Nepovinné údaje k dobírce

ADRESÁT     
Jméno a příjmení
(Název firmy)

Adresa

PSČ

Telefon

E-mail

+420

Česká pošta, s.p. 
IČ: 47114983
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  POTVRZENÍ (vyplní pošta)

DOBÍRKA

Jméno a příjmení
(Název firmy)

Adresa

PSČ

E-mail

PEČLIVĚ USCHOVEJTE
Potvrzený lístek slouží jako doklad pro reklamaci. Vypište ho pro všechny zá-
silky kromě obyčejných a poštovních poukázek. Údaje na lístku a na zásilce se 
musí shodovat a být vyplněny tak, aby nešly dodatečně změnit.

Vyplňte data pohodlně online na www.poslatzasilku.cz a získejte slevu.

Nezapomeňte doplnit mobil a e-mail na adresáta, abychom ho 
mohli o doručení informovat.

Peníze do obyčejných zásilek nepatří. Cennosti posílejte prostřednictvím 
cenné zásilky.T

IP
Y

JINÁ OSOBA PRO VÝPLATU DOBÍRKY

REKLAMACE  

Číslo jednací Razítko pošty
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  POTVRZENÍ (vyplní pošta)

DOBÍRKA

Jméno a příjmení
(Název firmy)

Adresa

PSČ

E-mail

PEČLIVĚ USCHOVEJTE
Potvrzený lístek slouží jako doklad pro reklamaci. Vypište ho pro všechny zá-
silky kromě obyčejných a poštovních poukázek. Údaje na lístku a na zásilce se 
musí shodovat a být vyplněny tak, aby nešly dodatečně změnit.

Vyplňte data pohodlně online na www.poslatzasilku.cz a získejte slevu.

Nezapomeňte doplnit mobil a e-mail na adresáta, abychom ho 
mohli o doručení informovat.

Peníze do obyčejných zásilek nepatří. Cennosti posílejte prostřednictvím 
cenné zásilky.T

IP
Y

JINÁ OSOBA PRO VÝPLATU DOBÍRKY

REKLAMACE  

Číslo jednací Razítko pošty
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4 3

11 22

33 44

https://www.postaonline.cz/documents/10180/9024574/20250221_podaci+listek_A4_web.pdf/e10edf97-38b7-b082-46b1-0997b08713c0

