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POUCENI
pro uzivatele Postovnich podacich arch( (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta Z4silek

1. POUCENI PRO UZIVATELE POSTOVNICH PODACICH ARCHU

1.1 VSeobecna ustanoveni

1

Ceska posta, s. p. (dale jen ,,CP“), poskytuje postovni sluzby podle Postovnich podminek Ceské posty, s.p. -
Zakladni postovni sluzby, Postovnich podminek Ceské posty, s.p. - Ostatni sluzby, Podtovnich podminek Ceské
posty, s.p. — Zahrani¢ni podminky (déle jen , postovni podminky*“), Podtovnich podminek Ceské posty, s.p. — Cenik
podtovnich sluzeb a ostatnich sluzeb poskytovanych Ceskou postou, s.p. (dale jen ,cenik”) vydanych v souladu s
platnymi pravnimi normami.

2

K poddni zapsanych zasilek slouZzi podaci stvrzenka. Podaci stvrzena pro podani vétsSiho poctu stejného druhu

zapsanych zasilek muze byt:

— Elektronicky podaci arch (preferovany zplsob predani zasilek) > podava-li odesilatel/podavatel zasilky
prostfednictvim Elektronického podaciho archu postupuje (fidi se) Navodem pro poufziti elektronického
podaciho archu (ePA)/Princip prace s ePA. Elektronicky podaci arch véetné uvedeného navodu je k dispozici
na webovych strankach CP /Formuldre a tiskopisy - Ceskd posta (ceskaposta.cz)/,

— Postovni podaci arch (papirovy) - podava-li odesilatel/podavatel zasilky prostfednictvim papirového
Postovniho podaciho archu postupuje (fidi se) timto Poucenim pro uZivatele Postovnich podacich archi
(papirovych). Postovni podaci arch (papirovy) véetné tohoto Pouceni je k dispozici na webovych strankach
CP /Formuléie a tiskopisy — Ceskd posta (ceskaposta.cz)/.

3

CP se mUze s odesilatelem/podavatelem dohodnout také na pfedavani tdajd o poddvanych zésilkach formou
datovych souborl /preferovana varianta namisto Postovnich podacich archl (papirovych)/, a to elektronicky.
Datové soubory maji danou strukturu udaj, které odesilatel/podavatel predava CP. Pro vybrané sluzby je poufiti
datovych soubor(l pro predani Gdaji o poddvanych zasilkach povinné.

Pokyny pro uZivatele datovych soubord jsou k dispozici na webu CP Dokumenty a ndvody pro smluvni partnery
— Ceska posta (ceskaposta.cz) (v zalozce , Elektronické pfedani dat pro smluvni podavatele®).

Podrobnosti tykajici se tohoto zplisobu poddavani zasilek musi byt uptesnény v pisemné dohodé.

4
Poridi-li si odesilatel/podavatel Postovni podaci archy (papirové) na svij naklad, resp. s vlastnim grafickym
zpracovanim, musi mit véechny naleZitosti a format jako postovni podaci archy vydavané CP. Pokud viak nékteré
sluzby nejsou opakované pozadovany (Udana cena, Dobirka), nemusi byt jejich predtisk soucasti postovniho
podaciho archu.

Odesilatel/podavatel preda vlastni vyhotoveny papirovy Postovni arch prostfednictvim svého obchodniho
zastupce CP, pop¥. své podaci posty k ovéreni spravného rozvrieni v souvislosti s potiskem stvrzeni podéni.

5

Prostfednictvim podaci stvrzenky, kterou odesilatel/podavatel vyplni podle predtisku, jsou CP predavany
zapsané zasilky:

— Doporucené psani — standard,

— Doporucené psani,

— Doporucena zasilka (do zahranici),

— Doporucena slepecka zasilka (vnitrostatni i do zahranici),

— Doporuceny tiskovinovy pytel,

—  Firemni psani — doporuceng,
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— Doporuceny balicek,

— Cenné psani (vnitrostatni i do zahranici),

— Cenny balik (vnitrostatni i do zahranici),

— EMS vnitrostatni (vnitrostatni i do zahranici),
— Balik Na postu,

— Balik Do ruky,

— Balik Nadrozmér,

— Standardni balik,

— Obchodni balik do zahraniéi a

— vnitrostatni postovni poukazka.

6
Odesilatel/podavatel pfedava Postovni podaci arch se zapsanymi zasilkami podaci posté v jednom vyhotoveni.

1.2 Vyplnovani udajti v Postovnim podacim archu

1
Postovni podaci arch (papirovy) vyplni odesilatel/podavatel ¢itelné podle predtisku a shodné s Udaji na zasilce
takto:
a) vzdhlavi uvede:
— adresu podavatele — v pfipadé, Ze za odesilatele zajistuje podani/ahradu ceny sluzby jind osoba/firma
(s CP je ve smluvnim vztahu — na podani zasilek ma uzavienu pisemnou dohodu),
— adresu odesilatele — musi byt shodnd s adresou odesilatele na zasilce,
— ¢&fslo Zakaznické karty Ceské posty, s.p. — je-li pfi poddni zasilek vyuZivana (adresa odesilatele na
podavanych zasilkdch musi byt shodna s adresou uvedenou na predklddané Zakaznické karté Ceské
posty, s.p.),
— zpusob uhrady ceny sluzby,

'O Ceska poita PODACI ARCH

Podavatel: | Zpracovastelska, s.r.o., Hlavni 5, 266 01 Beroun
Odesilatel: | AK Kfiz&Pilny, Kostelni 302, 266 01 Beroun
Cislo Zakaznické karty:

Uhrada ceny=rmetevestiprevodemiviptsininsireiemiredienposiominienambamt (Nehodici se Skrinéte)

Vzor zdhlavi Postovniho podaciho archu (papirového)

b) ve sloupci "Adresat” uvede:

— u fyzické osoby jeji jméno a pfijmeni, misto dodani (ulice, ¢islo domu, popf. ¢islo P. O. Boxu, Udaj ,poste
restante” nebo ,,Na postu“), PSC a misto urceni,

— U pravnické osoby jeji ndzev nebo obchodni jméno, pfipadné i oznacdeni prislusné organizacni slozky,
misto dodani (ulice, &islo domu, pFip. &islo P. O. Boxu, nebo Gdaj ,,Na postu“), PSC a misto uréeni.

V pfipadé, 7e odesilatel pozaduje, aby CP oznamila adresatovi nékteré informace tykajici se podani, ulozeni

nebo dodani zasilky, musi také uvést Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo

00420) a/nebo e-mailovou adresu adresata.

V pfipadé zasilek Balik Na postu a Balik Nadrozmér je uvedeni telefonniho ¢isla a/nebo e-mailové adresy

povinné. Povinnost uvést telefonni Cislo a/nebo e-mailovou adresu maji i smluvni podavatelé v pfipadé

zasilek Balik Do ruky, neni-li v dohodé uvedeno jinak,
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Pofr.

cislo Podaci znaky - vyplni posta

Adles{:t_, ulice, cislo domu,
PSC, misto uréeni,
telefonni kontakt, e-mail

Udana

Dobirka .
cena

Poznamka,
doplikové
sluzby

riklad Petr
Skolni 202
290 01 Podébrady
priklad P.@email.cz

ve sloupci "Dobirka" uvede:

Vzor uvedeni (rozloZeni) adresy adresdta

—  Castku dobirky (je-li pfi dodani zasilky poZzadovano vybrani penéini ¢astky),
neni-li sluzba pozadovana, sloupec proskrtne,

d) ve sloupci "Udand cena" u zasilek:
— Doporucené psani — standard,
— Doporucené psani,
— Doporuceny balicek,
— Doporucena zasilka do zahranici,
— Doporucena slepecka zasilka (vnitrostatni i do zahranici),
— Firemni psani — doporucené,
— Doporuceny tiskovinovy pytel,
— EMS do zahranicdi,
— Standardni balik a
—  Obchodni balik do zahraniéi
sloupec proskrtne (udana cena se u téchto zasilek neuvadi),
— Cenné psani (vnitrostatni i do zahranici),
— Cenny balik (vnitrostatni i do zahranici),
— EMS vnitrostatni,
— Balik Na postu,
— Balik Do ruky a
— Balik Nadrozmér
uvede ¢astku Udané ceny,
— v pfipadé postovnich poukdzek uvede vysi vplacené castky,
e) ve sloupci "Poznamka, doplrikové sluzby" zapiSe odesilatel/podavatel u pfislusného zapisu zkratku pro
oznaceni zvolené sluzby/dispozice:
Zkratka pro
Nazev sluzby/dispozice oznaceni Poznamka
sluzby/dispozice
Cenny obsah co
Dobirka s postovni poukazkou A DA
Dobirka s postovni poukazkou C DC
Dobirka do zahranici M
Dodani do vlastnich rukou vz
Dodani do wvlastnich rukou | VR
vyhradné jen adresata
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Zkratka pro

— prostifednictvim SMS

Nazev sluzby/dispozice oznaceni Poznamka
sluzby/dispozice
Dodejka D
Dodejka + dodani do vlastnich | DZ
rukou
Dodejka + dodani do vlastnich | DR
rukou vyhradné jen adresata
Doddni do vlastnich rukou | VR
adresata (do zahranici)
Dodani zasilky v sobotu SB Zasilka podana v patek bude doddna v sobotu
Pouze pro zasilky Balik Do ruky a EMS vnitrostatni.
Dodatkova sleva J U Balikt Do ruky a Na postu zaroven podavanych pro
stejného adresata
Ekonomicky EK Pouze u zasilek Doporucené psani — standard,
Doporucené psani a Firemni psani — doporucené
Elektronické ozndmeni adresatovi | AT Odesilatel uvede ucastnické cislo verejné mobilni

telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420), na které
ma byt zprdva zaslana

Elektronické oznameni adresatovi | AE
— prostrednictvim e-mailu

Odesilatel uvede e-mailovou adresu, na kterou ma
byt zprava zaslana

Elektronické oznameni adresatovi | eA
— prostrednictvim SMS i e-mailu

Odesilatel uvede jak ucastnické Cislo verejné mobilni
telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420), tak i e-
mailovou adresu, kam ma byt zprava zasldna

Elektronické oznameni odesilateli | DM

— prostrednictvim SMS

Odesilatel uvede ucastnické cCislo vefejné mobilni
telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420), na které
ma byt zprdva zaslana

Elektronické oznameni odesilateli | DE
— prostfednictvim e-mailu

Odesilatel uvede e-mailovou adresu, na kterou ma
byt zprava zaslana

Elektronické ozndmeni odesilateli | eD Odesilatel uvede jak ucastnické Cislo vefejné mobilni

— prostfednictvim SMS i e-mailu telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420), tak i e-
mailovou adresu, kam ma byt zprdva zasldana

Firemni psani — doporucené FR

Garantovany ¢as dodani EE Pouze pro zasilky Balik Do ruky

Krehké F

Nedosilat ND

Neklopit NK Pouze u Baliku Nadrozmér

Neprodluzovat Ih(tu pro | NL

vyzvednuti zasilek

Neskladné EN U mezinarodnich zasilek

Nestandard NR

Neukladat NU

Nevkladat do schranky NS

Nevracet, vloZit do schranky SA

Odpovédni zasilka 0z

Prioritné PR U balik(i do zahranici

Prodlouzit IhGtu pro vyzvednuti | LH Pouze u vnitrostatnich balikd

zasilky
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Zkratka pro
Nazev sluzby/dispozice oznaceni Poznamka
sluzby/dispozice

Terminovana vyplata (nevypldcet | NP Pouze u postovnich poukazek

pred...)

UloZit jen 3 dny U3

UloZit jen 10 dni UX

UloZit 15 dnt — zdkonik prace uzp Pouze u zasilek, které jsou odesilany na zakladé
zakoniku prace

UloZit, i kdyz je adresat neznamy | UO

nebo se odstéhoval

Utedni psani up U zasilek ve zvlastni obalce s dodejkou, kterd ma
zeleny pruh

Vicekusova zasilka VK Pouze pro zasilky Balik do ruky, Balik Na postu a Balik
Nadrozmér

Vyvozni doprovodny doklad VVD U mezindrodnich zdsilek uréenym mimo celni a
danovy prostor EU, jejichZ obsahem je obchodni zbozi
— VVD obsahuje MRN ¢islo (movement reference
number), které musi byt uvedeno v postovnim
podacim archu
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Vzor Postovniho podaciho archu (papirového) dostupného na webovych strankach CP.
WO Eeska posta PODACi ARCH
Podavatel:
Cdesilatel:
Cis lo Zakaznick & karty:
Uhrada ceny: v hoto vostiple wd em/wpla mim srojem/Kreditemipofownimi zndmkami (Nehodici s= Skrtndte)
Pot Adresat, ulice, éisle domu, Udan Poznamka,
il Podaci znaky - wvypini po3ta PSC, misto urdeni, Dobirka N doplfi kove
cislo telefonni kentakt, e-mail cena sluzby
Cezid podts, =p., IC 47114583 Potwrzeni podty:
“V piipadd@ zasilek, u kier sodadu se ménim Pofowich neba
Obchadnich podminak padly adesilae reuvidi wdanou cenu
=e doupec Udana cena nevyplfive

Vzor Postovniho podaciho archu (papirového) dostupnym na webovych strdnkdch Ceské posty, s.p.

3

Udaje v postovnim podacim archu nesmi byt vyplnény oby¢ejnou tuzkou a nesmi byt ménény. Je-li vak néktery
zapis v postovnim podacim archu neplatny, Skrtne se tak, aby i nadale zUstal Citelny a v bezprostiedni blizkosti
se vyznaci spravny udaj; vedle nového zapisu se odesilatel/podavatel, ktery Gdaj opravil, podepise. Podpis musi
byt takovy, aby bylo mozno zjistit, komu nalezi.
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4

PFi podani dvou a vice zasilek musi odesilatel/podavatel zasilky pfedat ptijimajicimu pracovnikovi sefazené podle
zapisl v postovnim podacim archu.

Pro rychlejsi zpracovani podavanych zasilek je vhodné, aby zasilky byly v poStovnim podacim archu zapsany
podle hmotnostnich stupnd, zvolenych doplrikovych sluzeb a v pfipadé mezinarodnich zasilek také podle zemé
urceni.

5

Opis Postovniho podaciho archu (papirového) si mize odesilatel/podavatel vyhotovit dal$im pripisem; kazda
jeho strana musi byt v zdhlavi opatfena pozndmkou "Opis podaci stvrzenky". Stanovena cena sluzby se vybira
jako za opis podaci stvrzenky jedné zasilky a Uctuje se postovnimi zndmkami nebo otiskem vyplatniho stroje na
poslednim listé opisu. Cena je uvedena v ceniku.

1.3 Prijem zasilek na podaci posté

1

Odesilatelim/podavatelam, ktefi odesilaji své zasilky hromadné, tj. najednou ve velkém mnozstvi, mize v
oddvodnénych pripadech CP stanovit dobu (u balik(i i den) podani a podaci postu.

Smluvnim podavateldim, ktefi maji s CP sjednanu dohodu na podavani zasilek, je podaci posta stanovena
prostfednictvim této dohody. Tito podavatelé maji sjednanu dobu (tzv. ¢asové okno, ptip. rozhodnou dobu), do
které musi poddvané zasilky pfedat, aby mohly byt fddné zpracovany a odeslany do prepravy v den predani.
Podani mimo stanovené ¢asové okno je odesilatel/podavatel povinen oznamit 1 pracovni den pfedem nebo po
dohodé s CP v den podani, a to vedoucimu apod. pfisluéné podaci posty. V opaéném ptipadé budou zasilky
povaZzovany za podané nasledujici pracovni den (v tomto ptipadé podaci posta stvrdi podavateli podani zasilek
aZ po probéhlém podani, tj. po fadné kontrole zasilacich podminek a poctu predavanych zasilek).

2

Neni-li stanoveno jinak, podaci posta prijme zasilky s podminkou, Ze podavatel vyckd u prepazky, dokud
pfijimajici pracovnik neprezkousi, zda podavané zasilky vyhovuji postovnim podminkam, popf. obchodnim
podminkam.

3

Odmitne-li pfijimajici pracovnik pfijmout nékteré zdsilky proto, Ze nevyhovuji postovnim podminkam, popf.
obchodnim podminkam, bude ve sloupci ,Podaci znaky — vyplni posta“ vytisténo ,Zasilka nepfijata — storno
polozky”.

4

Pfijimajici pracovnik stvrdi prijem zasilek v PoStovnim podacim archu (papirovém) otiskem tiskarny SW APOST.
V ptipadé podani zasilek se Zakaznickou kartou CP preda pFijimajici pracovnik odesilateli/podavateli vytisténou
Podaci stvrzenku, na které jsou uvedeny vsechny Udaje vztahujici se k podani zasilek.

Potvrzeny, pFip. vytistény poStovni podaci arch vrati pfijimajici pracovnik odesilateli/podavateli.
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POUCENI
pro uzivatele Postovnich podacich arch( (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceskad posta zasilek

2. POUCENI PRO POLEPOVACE

1

Tato ¢ast pouceni neni urcena pro smluvni podavatele, ktefi poddvané zasilky opatfuji adresnimi stitky tisténymi
z aplikace Poddni online (popt. API) a pro smluvni podavatele, ktefi zasilky opatfuji adresnimi stitky v souladu s
»Pokyny pro tisk adresniho Stitku“, které jsou k dispozici na www.ceskaposta.cz.

2

Pokud smluvni podavatel zajistuje polepovéni zasilek (viz nize) a souc¢asné CP predavé Udaje o podavanych
zasilkach prostrednictvim postovnich podacich archd, fidi se pri zapisovani zasilek do postovniho podaciho archu
a jejich nasledném podani rovnéz podle bodu 1. Pouceni pro uZivatele postovnich podacich archd.

2.1 Vseobecna ustanoveni

1
CP maze smluvni podavatele, ktefi poddvaji vét§i mnozstvi zésilek, povéfit polepovanim zasilek, jejich vaZzenim
(je-li pozadovano) a dalsimi ukony spojenymi s ptipravou zasilek na podani.

2

Podavatel povéreny polepovanim zasilek prevezme po sepsani dohody od obchodniho zéstupce CP toto poudeni
(popt. je k dispozici na www.ceskaposta.cz), prislusné podaci nalepky a adresni stitky (lze pozadat i u pfislusné
podaci posty). Podle potfeby mu podaci posta vyda i dalsi doplrikové a sluzebni nalepky a tiskopisy.

Po skonéeni povéreni podle tohoto bodu pouceni se neupotiebené nalepky a tiskopisy vraceji zpét podaci posté.

3

VSechny zapsané zasilky musi byt opatfeny podaci nalepkou nebo adresnim Stitkem, v pfipadé mezinarodnich
Standardnich a Cennych balikli mezinarodni postovni privodkou. Mezinarodni postovni privodka se pred
podanim na zasilku neumistuje (podaci posté se pouze preda).

Podaci ndlepka/adresni stitek oznacuje druh sluzby, prostfednictvim které odesilatel/podavatel zasila pFislusnou
zasilku.

Vybrané druhy obycejnych zasilek (napf. Obycejny balik, obycejna listovni zasilka do zahranici) musi byt opatfeny
identifikacnim cislem nebo podaci nalepkou pro moznost jejich evidence.

V pfipadé balikl, kdy odesilatel/podavatel uvede adresni Gdaje adresata a odesilatele pfimo na zasilku, oznaci
zasilky pouze podaci nalepkou, ktera je zkracenou verzi adresniho stitku.

2.1.1 Prehled zasilek a vzory jejich podacich nalepek/adresnich stitkd/postovnich privodek

1
Podaci nalepka pro:
— Doporucené psani — standard

cené i 1RI (D Digna B3
— Doporucené psani 163 00 9 613
— Doporucenou slepeckou zasilku I ml “"Il‘ I

(vnitrostatni/mezinarodni) Camrated

Fecanmmned

—  Firemni psani — doporucené p
— Doporucenou zasilku (mezinarodni) Dales
— Doporuceny tiskovinovy pytel (mezinarodni)

RR 77705501 3 C2Z
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POUCENI

pro uzivatele Postovnich podacich archi (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta zasilek

2
Podaci nédlepka pro:
— Doporuceny balicek

3
Podaci ndlepka pro:
— Cenné psani (vnitrostatni/mezinarodni)

4
Podaci ndlepka pro:
— Cenny balik (vnitrostatni)

s udanou cenou do 10 000 K¢

B BX 06506490 41 X

Casia potta

BA

UOP RuCuw

BA 03448300 44 X

s udanou cenou nad 10 000 K¢
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Ceska posta

5

POUCENI

pro uzivatele Postovnich podacich archi (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

zasilek

7 vy

Adresni Stitek pro:

6

zasilku EMS vnitrostatni

Adresni Stitek a podaci ndlepka pro zasilku:

Balik Do ruky

O 5, ruky

cE Ma ”IHH

PSE podaci
posty: 04733780

D+1

Hmotnost:

Odesilatel:

Daobirka: Ke

[ 1828 tdorusit firma)iAdrest

Telefon:

PSC
DISFOZICE ODESL ATFLE

D NEDOSILAT D ULOZIT 3 DNY

DEE}%&%%&V” D ULOZIT 15 Oni

111 - 2228 {UaRE)

N0 Ceska posta

“Eﬁg _EE 0900824 11CZ

;xm.m'm}m
D TU
PS¢ podaci poity

Hmotnost kg a EE 0800824 11 CZ

Deblrks K& Odesfiatel:

Tel:

B2B(dorutit firmé&)/Adresét:

Potaduji dodént:

l:lv S0BOTU

pst
Telefon

DISPOZICE DDESILATELE K MAXLADANT SE ZASILKOU
NEPRODLUZOVAT
KEDOSILAT ULo7N DoBu

PRODLOUAT 2 1o IKRATIT
ULOZNI DOBY ULOZNIDOBU 15— cone maarey

Do ruky

Q) Ceska poita
ssrEm DR “m\
|

PSC podacl

posLY: DR 04787130 19 X

Hmotnost: kg

D+1
DISPOZICE ODESILATELE

NEDOSILAT D ULOZIT 3 DNY

NEPRODLUZOVAT D IT 15 DNi
ULOZNI DOBU oz

111 = 222F (09/2021)
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POUCENI
) pro uzivatele Postovnich podacich archi (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich
Ceska posta zésilek

7
Adresni Stitek a podaci nalepka pro zasilku:
— Balik Do ruky se sluzbou Garantovany ¢as dodani

O Ceska posta ” “ ‘
PSS{ podacl
podty:
T E 00118670 12 X W) Ceska posta
O Balik
QOdesilatel: Do ruky
Dobirka: K&
psC p.odacf
POSH: DE 00120650 57 X
Hmotnost: kg
[ |B28 fdoruzit fima)/Adresat: '
Telefon: DISPOZICE ODESILATELE
NEDOSILAT ULOZIT 3 DNY
gfggg?%%ﬁ"“ D ULOZIT 15 DNI
GARANT. CAS
DODANI V SOBOTU T11-224€ (08/2011)
psC
DISPOZICE ODESILATELE
EINHJOSILAT DULDI\T IDNY
Dﬁ[ﬁ%”‘éﬁﬁ’,"” [ Juoan oo
GARANT, CAS
DODANIV SOBOTY T -224A 0H201
8
Podaci ndlepka pro:
— Balik Do ruky s doplfikovou sluzbou Cenny obsah
) Ceskad posta
%)) Balik DV
Do ruky
PS'C podacl
AR}y DV 00032015 14 X

Hmotnost: kg
D+1

DISPOZICE ODESILATELE

NEDOSILAT ULOZIT 3 DNY
NEPRODLUZOVAT
GLOZNI DOBU D“LOZ”W ONI X]CENNY 0BSAH

T11-229F (8222019)
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POUCENI

) pro uzivatele Postovnich podacich archi (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich
Ceska posta zésilek

9

Adresni Stitek a podaci nalepka pro zasilku:

— Balik Na postu

wc“.l“ LU“‘ TImm: R
O Na postu NP ”I“ |III”|
NP B00667302 2 X
e e
Adrsanm
:’,'."l‘ I_‘ Y
CJomastom uchwon

10
Podaci ndlepka pro:

Balik Na postu s dopliikovou sluzbou Cenny obsah

i

NP 003897201 4 X

W Ceskd poita |
Na postu
FEL podoc [

Hreatnoet

SSAON LT GOEsATA

DoSLA D'- ANT
T e LA e
oo [ Jwent o

- EIM T

Na postu

QO Ceska posta
 Te)) Balil N V ‘\

PSC podaci
posty:

NV 00022425 57 X
D+1|I.TU

Hmotnost: kg

DISPOZICE ODESILATELE
DNEDOSILAT DULOZH 3 ONY

NEPRODLUZOVAT A
(LOZN DOEU l__—’”m” 15 ONI &cmw OBSAH

T11=2200 (322019)
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POUCENI
pro uzivatele Postovnich podacich archi (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta zasilek
11
Adresni Stitek pro zasilku:
— Balikovna
e |“W|W“||“)|WI‘
Odesllatel:
NB 000001000 8 M
PSC podaci
posty:
Hmotnost:
Adresat:
Dobirka
111 - 2920008
12

s v

Adresni Stitek a podaci nalepka pro zasilku:
— Balik Nadrozmér

BN 00000000 76 M

) Ceskd poita [
O ﬁ;dlrozmér BN !'J"I M
PSC podaci I ’
kg

Hmotnest:

PsC podacl
posty:

Hmotnost:

DISPOZICE ODESILATELE

) Ceska poita
O [Natlilrozmer BN Ml "

BN 00000295 51 X

kg

NEPRODLUZOVAT D ULOZIT 7 DNI

ULOZNI DOBU

T11 =220 {06/2015)

Odesilatel:

Debirka: KE
Telefon:
Adresat:
Telefon:
PSC

DISPOZICE ODESILATELE

NEPHODLUZOVAT i
:Illm?NI DORY ULOAT 7 ol

111208 (8203
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POUCENI

pro uzivatele Postovnich podacich archi (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta zasilek

13
Mezinarodni postovni privodka CP 72 pro:
— Standardni balik do zahranici

[ 4
e 5 00 300 001 3 62 o.n
1 S [ II| II.IIII|I |II
= L e e o e s | —

II'|| | i

14
Mezinarodni postovni privodka CP 72 pro:
—  Cenny balik do zahranici

2pe oL, i, CW 00 300001 3 CZ o-n
B CTHE b i et
e e |I||||IIIIII.IIIII
Ve T e
= —

PO SO0 SN

e e

I et T

I"‘......_"_...::.-‘ ""_."..ﬂ '.:.'_:...“':ﬂ.

..rr.
It
|
i
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POUCENI
pro uzivatele Postovnich podacich archi (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta zasilek

15
Adresni Stitek pro:
Zasilku EMS do zahranici

3192 45683 CN23EMS

B e |II||IIIIIII!||||I
AR YN T M.

16
Adresni Stitek pro:
— Obchodni balik do zahrani¢i PREMIUM

Obchodni balik
ﬂ do zahraniéi

)

FROM / 0D

T0/ KOMU

DOBIRKA / COD

s ﬁ

CE 10467601 5 CZ

Ti1-2908 (1/2018)

17
identifikacni ¢islo pro:

— Obycejny balik
Cend podls '
OaYEENY
BALIK
O 013 700
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POUCENI
pro uzivatele Postovnich podacich arch( (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta Z4silek

2.1.2 Informace k podacim nalepkam/adresnim stitkiim/postovnim privodkam

1

Vyse uvedené podaci nalepky/adresni stitky/postovni privodky mohou smluvni podavatelé nahrazovat jinym
zplisobem pouze v souladu s Metodickym pokynem €. 10/2010 Oznaéovani doporuéenych zasilek Ceské posty,
s.p., ¢arovymi kody — hromadni podavatelé nebo Metodickym pokynem ¢. 3/2018 Oznacovani vnitrostatnich
balikovych zasilek a zakdzek RIPM ¢arovymi kédy —hromadni podavatelé.

2

Podaci nalepky/adresni stitky/postovni privodky (déale jen ,podaci nalepky”) se pouzivaji v poradi podle
podacich Cisel; kazda série se musi Uplné spotifebovat. Poskozené nebo omylem nepouzité podaci nalepky se
preskrtnou, pfilepi na zvlastni list a predaji se podaci posté. Ztrati-li se podaci nalepky, musi se tato skutecnost
oznamit neprodlené pfislusné podaci posté.

2.1.3 Dopliikové sluzby/dispozice/priplatky a jejich vyzna¢ovani na zasilkach

1

PFi podani zasilek mizZe odesilatel/podavatel v souladu s postovnimi podminkami jednotlivych sluzeb pozadat o
dopliikové sluzby, dispozice nebo piiplatky, kterymi upfesiiuje, jak ma CP se zasilkou pfi dodani adresatovi
nakladat. V tomto pfipadé se kromé podacich nalepek zasilky opatfuji dopliikovymi/sluzebnimi nalepkami nebo
ruénimi/vytisténymi  poznamkami (viz odst. 2 a 3 tohoto bodu) vyjadfujicimi doplrikové
sluzby/dispozice/pfiplatky k zachazeni se zasilkou.

2
U zapsanych vnitrostatnich zasilek muze odesilatel/podavatel pozadat vyznacenim na zasilce o tyto doplrikové
sluzby/dispozice/pfiplatky a rezim dodani:

Nazev sluzby/dispozice/pfiplatku Zpusob vyznaceni na zasilce
Bezdokladova dobirka Nalepka ,BEZDOKLADOVA DOBIRKA“ (mGze byt
nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné Upravé
jako nalepka CP)
B2B zasilka (Dorudit firmé) V pfipadé vybranych druhd balikd vyznaci podavatel
pozadavek na sluzbu B2B zasilka zaskrtnutim prislusného
pole na adresnim stitku/podaci nélepce

Cenny obsah V pfipadé Baliku Do ruky a Baliku Na poStu pouZitim
prislusného adresniho stitku/podaci nalepky (DV/NV)
Dobirka Nalepka ,DOBIRKA — REMBOURSEMENT“ (miZe byt

nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné Upravé
jako nalepka CP)

Dodani do vlastnich rukou Nalepka ,Do vlastnich rukou, zmocnénci, zakonnému
zastupci“ (u listovnich zasilek mlze byt nahrazeno
poznamkou)

Dodani do vlastnich rukou vyhradné jen adresata | Nalepka ,,Do vlastnich rukou vyhradné jen adresata — A
remettre en main propre” (na listovnich zasilkach muze
byt nahrazeno poznamkou)

Dodani v sobotu V pfipadé vybranych druhd balikd vyznaci podavatel
pozadavek na dodani v sobotu zaskrtnutim pfislusného
pole na adresnim stitku/podaci nélepce

Dodejka Nalepka ,,DODEJKA — AVIS DE RECEPTION“ (u listovnich
zasilek mGze byt nahrazeno poznamkou)
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POUCENI

pro uzivatele Postovnich podacich arch( (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta Z4silek

Nazev sluzby/dispozice/priplatku

Zpusob vyznaceni na zasilce

Garantovany ¢as dodani

V pripadé zasilky Balik Do ruky se poufzije pfislusny adresni
Stitek/podaci nalepka (prefix ,,DE”)

Krehké

Nalepka ,,FRAGILE — KREHKY“

Nedosilat

Poznamka , Nedosilat”
V pfipadé vybranych druhl balikd vyznac¢i podavatel
pozadavek zaskrtnutim prislusného pole na adresnim
Stitku/podaci nalepce

NeprodluZovat lhGtu pro vyzvednuti postovni
zasilky

Poznamka ,,NeprodluZovat ulozni dobu”

V pfipadé vybranych druhl balikd vyznac¢i podavatel
pozadavek zaskrtnutim prislusného pole na adresnim
Stitku/podaci nalepce

Neukladat Poznamka , Neukladat”

Nevkladat do schranky (S vylou¢enim vloZeni do | Poznamka , Nevklddat do schranky” nebo ,S vyloucenim
schranky) vloZeni do schranky”

Nevracet Poznamka , Nevracet”

Nevracet, vlozit do schranky

Poznamka , Nevracet, vloZit do schranky”

Prioritni reZim dodani

Nalepka ,,D+1“ (mUGze byt nahrazeno poznamkou)

Prodlouzeni Ih{ty pro vyzvednuti postovni
zasilky

Nalepka ,ProdlouZit ulozni dobu na 1 mésic” nebo
,,Prodlouzit Ulozni dobu na 30 dni“

V pfipadé wvybranych druhd balikd vyznac¢i podavatel
pozadavek na prodlouZzeni Uulozni doby zaskrtnutim
prislusného pole na adresnim Stitku/podaci nélepce

UloZit, i kdyZ je adresat neznamy, nebo se
odstéhoval

Pozndmka ,Ulozit, i kdyz je adresat neznamy, nebo se
odstéhoval” nebo ,, Ulozit vidy”

Vicekusova zasilka

V pfipadé vybranych druhd balikd musi byt na kazdé
jednotlivé zasilce nebo na jejim adresnim Stitku zlomkem
uvedeno poradi dané zasilky v rdmci celé Vicekusové
zasilky (napf. 1/3, 2/3 atd., kde prvni Cislo udava poradi
dané zasilky v ramci Vicekusové zasilky a druhé ¢islo udava
celkovy pocet kusl Vicekusové zasilky — maximalni pocet
kus, je 5)

Cislem ,1“ je vidy oznalena zasilka, kterou odesilatel
oznacil jako ,hlavni”

Zkraceni IhGty pro vyzvednuti postovni zasilky

Nalepka:

L,ULOZIT JEN 3 DNY“ (u listovnich zasilek mGze byt
nahrazeno poznamkou)

L,ULOZIT JEN 10 DNi“ (u listovnich zasilek mlZe byt
nahrazeno poznamkou)

V pfipadé vybranych druhd balikd vyznaci podavatel
pozadavek na zkraceni Uloini doby zaskrtnutim
prislusného pole na adresnim stitku/podaci nalepce
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POUCENI

pro uzivatele Postovnich podacich arch( (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta Z4silek

3

U mezinarodnich zapsanych zasilek m(ze odesilatel/podavatel poZadat vyznacenim na zasilce o tyto doplrikové

sluzby/dispozice:

Nazev sluzby/dispozice/priplatku

Zpusob vyznaceni na zasilce

Bezdokladova dobirka

Nalepka ,BEZDOKLADOVA DOBIRKA“ (mGze byt
nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné Upravé
jako nalepka CP)

Dobirka

Nélepka ,DOBIRKA — REMBOURSEMENT“ (mlie byt
nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné Upravé
jako nalepka CP)

V pfipadé Standardnich/Cennych balikd vyznaéi podavatel
pozadavek zaSkrtnutim pfislusného pole na poStovni
privodce

Dodani do vlastnich rukou adresata

Nalepka ,Do vlastnich rukou vyhradné jen adresata — A
remettre en main propre” (mlzZe byt nahrazeno vlastnim
pritiskem, ktery je ve stejné Upravé jako nalepka CP)

Dodejka

Nalepka ,,DODEJKA — AVIS DE RECEPTION“ (u listovnich
zasilek mUzZe byt nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve
stejné Upravé jako nalepka CP, u Standardnich/Cennych
baliki do zahrani¢i vyznaéi podavatel pozadavek i
zaskrtnutim prislusného pole na postovni privodce)

Neskladné

Nalepka ,ENC — NSK” + podavatel vyznaci i zaskrtnutim
pfislusného pole na postovni prdvodce
Standardnich/Cennych balik( do zahranici

Prioritné

Nalepka ,Prioritaire“ (mlze byt nahrazeno vlastnim
pritiskem, ktery je ve stejné upravé jako nélepka CP)

2.1.4 Hmotnost zasilek — vazeni

1

Je-li to sohledem na postovni/obchodni podminky (popf. smluvnim ujednanim) vyZadovano, vyznaci
odesilatel/podavatel hmotnost zasilky na jeji adresni strané/na adresnim Stitku.

2

Nejvyssi dovolené hmotnosti zasilek jsou uvedeny v zasilacich podminkdach jednotlivych druh( zasilek.

Hmotnost musi byt u jednotlivych druhi zasilek zjistovana s nasledujici presnosti:

DRUH ZASILKY HMOTNOST NEJMENE S PRESNOSTI NA
Doporucené psani — standard 10g
Doporucené psani 10g
Doporucena zasilka (do zahranici) 10g
Doporucena slepecka zasilka (vnitrostatni) 50g
Doporucena slepecka zasilka (do zahranici) 10g
Doporuceny tiskovinovy pytel (do zahranici) 100 g
Doporuceny balicek 10g
Firemni psani — doporucené 10g
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zasilek
DRUH ZASILKY HMOTNOST NEJMENE S PRESNOSTI NA
Cenné psani 1lg
Cenny balik 10g
EMS vnitrostatni 10g
Balik Do ruky 100 g
Balik Na postu 100 g
Balik Nadrozmér 100 g
Standardni balik 100 g
Cenny balik do zahranici 10g
Cenné psani do zahranici 1lg
Obchodni balik do zahranici 100 g
EMS do zahranici 10g
3

Do hmotnosti zasilky se zapocitavaji i dalsi dokumenty pripojené k zasilce (napt. dodejka, dobirkova poukazka).
Zjisténa hmotnost se zaokrouhluje vidy smérem nahoru. Vyznadi-li odesilatel/podavatel hmotnost zasilky s vétsi
neZ predepsanou presnosti, posta zasilku pfijme, nema-li divod pochybovat o spravnosti vyznacené hmotnosti.

2.2 Pfredavani (polepovani/oznacovani) vnitrostatnich zapsanych zasilek

2.2.1 Doporucené psani, Doporucené psani — standard, Doporucend slepecka zasilka a Firemni
psani — doporucené

1

Odesilatel/podavatel nalepi na zasilku do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele) podaci
nalepku dle bodu 2.1.1 odst. 1. Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny dopliikové
sluzby/dispozice/priplatky, oznaci odesilatel/podavatel zasilku dale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany (pod
podaci nalepku) dle bodu 2.1.3 odst. 2.

OKNOPLAST, a. s.

Ném. Svobody 45 L - "
180 15 LIBEREC 15 Udaj o thradé ceny sluzby

-mu 19 Ustin. L. 50 :
S | J
1 : -

10 RR 00000014 7 CZ

........................ pﬂ.ni
DODEJKA BoZena Movotna
AVTS DE BRECTPTHON Stavbafi 4211

190 16 PRAHA 916

Vzor adresni strany zdsilky - umisténi podaci ndlepky a oznaceni doplrikové sluzby/dispozice
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2

Pokud odesilatel/podavatel poZaduje, aby byla doporuéena zasilka nebo Firemni psani — doporuéené podana
v prioritnim reZzimu doddni (tj. pfi zachazeni s touto zasilkou se ddva prednost pred zasilkou, kterd je poddna
v ekonomickém reZzimu dodani), musi ji oznacit stanovenym zptsobem poznamkou ,,D+1“.

OKNOPLAST, a. s

Mam. Svobody 45 f . -
160 15 LIBEREC 15 D+ 1 Udaj o dhradé ceny sluZby

: 400 19 Ustin. L. 50 I
] . ' _
| _ : -

! RR 00000014 7 CZ

e e = e 3 e e e Pani
DODEJKA BoZena Movotna
AVIN D RECTFTION Sta'\l’bﬂhl.l 4211
190 16 PRAHA 918
II_I!

Vzor adresni strany zdsilky - umisténi pozndmky D+1 znacici poZadavek na prioritni reZim dodani

3
Doporuéenou slepeckou zasilku musi odesilatel/podavatel ozna¢it je$té sluzebni nalepkou "SLEPECKA ZASILKA -
CECOGRAMME".

4
Firemni psani — doporuéené musi odesilatel/podavatel oznadit logem produktu, a to vedle informace vztahujici
se ke zpUsobu Uhrady ceny za sluzby (informace o spravném oznaceni Firemniho psani — doporucené jsou
uvedeny v Pfiloze ¢. 1 Postovnich podminek sluzby Firemni psani — doporucené).

5
Je-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/ptiplatku vyzadovan pfislusny tiskopis (nap¥. dodejka, dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce ptiloZit.

6

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., doplfikovou sluibu
»Elektronické oznameni odesilateli” a ma-li byt sluzba poskytnuta prostrfednictvim verejné mobilni sité, musi na
zasilku uvést svlj kontaktni Gdaj, tj. ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

2.2.2 Doporuceny balicek

1

Odesilatel/podavatel nalepi na zasilku do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele) podaci
nalepku dle bodu 2.1.1 odst. 2. Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplnkové
sluzby/dispozice/pfiplatky, oznaci zasilku odesilatel/podavatel dale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany (pod
podaci nalepkou) dle bodu 2.1.3 odst. 2.
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2
Je-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/pfiplatku vyZzadovan prislusny tiskopis (napf. dodejka, dobirkova
poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfiloZit.

3

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., dopliikovou sluzbu
,Elektronické oznameni odesilateli“ a ma-li byt sluzba poskytnuta prostrednictvim verejné mobilni sité, musi na
zasilku uvést svtj kontaktni udaj, tj. Géastnické ¢islo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).
PoZaduje-li odesilatel/podavatel doplrikovou sluzbu , Elektronické oznameni adresatovi“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostrednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku uvést kontaktni Gdaj adresata, tj. ucastnické
Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

2.2.3 Cenné psani

1

Na Cenné psani, jehoZ obal musi tvofit zvlastni plastova bezpecnostni obélka, kterou prodava CP, nalepi
odesilatel/podavatel na zvlastni a pro tyto Ucéely upravenou volnou chloperi obalu, podaci nalepku dle bodu 2.1.1
odst. 3.

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznadi
zasilku odesilatel/podavatel na volné chlopni déle dle bodu 2.1.3 odst. 2.

Y Lot ot W St pie O Cownt i O o pita O Lot pra A G ndpunns

Chlopen obalky
vyhrazena pro
podaci nalepku
a oznaceni
doplrikovych
sluzeb/dispozic.

it
:
wisod pysa) (O)

o pow dhadebenl (adax POty ¢ (iww pahn s sty

Yyt

W) Ceska poita Q) Ceskd poita

WO Gt peitin O Cownt putta N Lot g O amd e o Lo J S N Gt poin

2

Je-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/priplatku vyZzadovan pfislusny tiskopis (nap¥. dodejka, dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zésilce priloZit. V tomto pripadé musi byt pouZita zvlastni plastova
bezpecnostni obdlka s chlopni, jejiz soucasti je i foliova obdlka, do které se pfislusné tiskopisy vloZi.
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Vzor plastové bezpecnostni obdlky na Cenné psani s rozsifenou chlopni pro vioZeni dokumentd (napr. dobirkové
postovni poukdzky)

3

PoZaduje-li odesilatel/podavatel doplrikovou sluzbu ,Elektronické oznameni odesilateli“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostfednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku uvést svlij kontaktni udaj, tj. ucastnické Cislo
verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

PoZaduje-li odesilatel/podavatel dopliikovou sluzbu , Elektronické oznameni adresatovi“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostrednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku uvést kontaktni udaj adresata, tj. Ucastnické
Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

4
Pokud je cena sluzby hrazena postovnimi zndmkami, pfedd odesilatel/podavatel postovni zndmky soucasné s
Cennym psanim.

5
Na Cenném psani neni dovoleno cokoliv opravovat nebo nalepovat, s vyjimkou adresniho Stitku nebo nalepek
umisténych na volné chlopni zvlastni plastové bezpecnostni obalky.

2.2.4 Cenny balik

1

Odesilatel/podavatel nalepi na zasilku do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele) podaci
nalepku s ohledem na vysSi udané ceny dle bodu 2.1.1 odst. 4. Jsou-li u zasilky poZadovany a posStovnimi
podminkami dovoleny doplfikové sluzby/dispozice/ptiplatky, oznaéi odesilatel/podavatel zasilku dale v levé
horni ¢tvrtiné adresni strany (pod podaci nalepku) dle bodu 2.1.3 odst. 2.

2
Je-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/priplatku vyzadovan pfislusny tiskopis (napt. dodejka, dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce ptiloZit.
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3

V ptipadé udané ceny nad 30 000 K¢ bez ohledu na obsah nebo nad 10 000 K¢ s obsahem penéz, aktivovanych
platebnich karet a jinych platebnich prostfedk(i apod (viz €l. 2 odst. 4 Postovnich podminek Ceské posty, s.p. —
Zakladni postovni sluzby), musi odesilatel/podavatel viechny spoje obalu mit prelepeny nenastavovanou
papirovou nebo prahlednou plastovou lepici paskou o Sifce nejméné 2 cm. Neni-li paska potisténa znakem
jednoznaéné identifikujicim odesilatele, musi odesilatel/podavatel obal opatfit nejméné dvéma podpisy nebo
razitky odesilatele, které umisti pres papirovou pasku nebo pod plastovou pasku. Neni-li mozné uzavfit spoje
obalu timto zpUsobem, prevaZzou se pevnym nenavazovanim motouzem. Konce motouzu musi
odesilatel/podavatel opatfit plombou se znakem jednoznacné identifikujicim odesilatele. Motouz musi byt
v mistech, kde se kfizuje, zasmyckovan a utazen tak, aby jej nebylo mozno bez poruseni plomby sejmout.

4

PoZaduje-li odesilatel/podavatel doplrikovou sluzbu ,Elektronické oznameni odesilateli“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostfednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku uvést svilij kontaktni adaj, tj. Gcastnické &islo
verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

PoZaduje-li odesilatel/podavatel dopliikovou sluzbu , Elektronické oznameni adresatovi“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostrednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku uvést kontaktni udaj adresata, tj. Ucastnické
Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

2.2.5 Balik Na postu

1

Na Balik Na postu nalepi odesilatel/podavatel adresni Stitek dle bodu 2.1.1 odst. 9, popf. 10, ktery vyplni podle
predtisku. Na adresni Stitek je odesilatel/podavatel povinen uvést telefonni kontakt na adresata, tj. Gcastnické
Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420). Vyplnény adresni stitek nalepi na nejvétsi plochu
Baliku Na postu. NeumozZiuje-li povrch zasilky nalepeni adresniho stitku, nalepi jej na adresni vlajecku, kterou
pfipoji k Baliku Na postu. Pouzije-li odesilatel misto adresniho Stitku podaci ndlepku, umisti ji na stranu, na které
je umisténa adresa adresata a adresa odesilatele.

Jsou-li u zasilky poZadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznaci
odesilatel/podavatel zasilku dale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dle bodu 2.1.3 odst. 2. Je-li doplrikova
sluzba/dispozice predtisténa na adresnim stitku/podaci nalepce, vyznadi ji odesilatel/podavatel zaskrtnutim
pfislusného pole.

2
Je-li k pozadované doplnkové sluzbé/dispozici/pfiplatku vyZadovan pfislusny tiskopis (napf. dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce ptiloZit.

3

Balik Na poStu o hmotnosti:

— nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit ndlepkou ,Nad 15 kg",

— nad 30 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou ,,Nad 30 kg“.

Zasilka musi byt upravena tak, aby s ni mohly bezpecné a snadno manipulovat dvé osoby.

4

Je-li pozadovéano, aby bylo vice samostatné zabalenych kus( (véci) podanych v jeden okamzik pro jednoho
adresata dodano spoleéné jako jedna zasilka (vicekusova zasilka) vyznaci odesilatel/podavatel pozadovanou
doplrikovou sluzbu viditelné vedle adresniho Stitku na kazdy kus zasilky zkratkou VK. Na zasilce nebo na adresnim
Stitku uvede ve formeé zlomku poradi kusu v ramci zasilky a celkovy pocet kusl podanych jako jedna zasilka (napf.
VK 1/5,2/5 atd.).

Ceska posta, s.p., se sidlem Politickych véziiti 909/4, 225 99 Praha 1, ICO: 471 14 983 Strana 25/36

Zapsany v Obchodnim rejstfiku u Méstského soudu v Praze, spisovd znatka A7565 www.ceskaposta.cz



POUCENI
pro uzivatele Postovnich podacich arch( (papirovych) a pro polepovace postovnich a ostanich

Ceska posta Z4silek

5

PoZaduje-li odesilatel/podavatel doplfikovou sluzbu ,,Cenny obsah”, tak musi v pfipadé udané ceny nad 30 000
K¢ bez ohledu na obsah nebo nad 10 000 K¢ s obsahem penéz, aktivovanych platebnich karet a jinych platebnich
prostiedkl apod. (viz Postovni podminky Ostatni sluzby — Balik Na postu) vsechny spoje obalu mit prelepeny
nenastavovanou papirovou nebo priahlednou plastovou lepici paskou o sifce nejméné 2 cm. Neni-li paska
potisténa znakem jednoznacéné identifikujicim odesilatele, musi odesilatel/podavatel obal opatfit nejméné
dvéma podpisy nebo razitky odesilatele, které umisti pres papirovou pasku nebo pod plastovou pasku. Neni-li
mozZné uzavrit spoje obalu timto zplsobem, pfevazou se pevnym nenavazovanim motouzem. Konce motouzu
musi odesilatel/podavatel opatfit plombou se znakem jednoznacné identifikujicim odesilatele. Motouz musi byt
v mistech, kde se kfizuje, zasmyckovan a utazen tak, aby jej nebylo mozno bez poruseni plomby sejmout.

6

Pozaduje-li odesilatel/podavatel doplfikovou sluzbu ,Elektronické oznameni odesilateli“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostfednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku (adresni Stitek) uvést svaj kontaktni udaj, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

2.2.6 Balik Do ruky

1

Na Balik Do ruky nalepi odesilatel/podavatel adresni stitek dle bodu 2.1.1 odst. 6, popf. 7 nebo 8, ktery vyplni
podle predtisku. Vyplnény adresni Stitek nalepi na nejvétsi plochu Baliku Do ruky. Neumoznuje-li povrch zasilky
nalepeni adresniho stitku, nalepi jej na adresni vlajecku, kterou ptipoji k Baliku Do ruky. PouZije-li odesilatel
misto adresniho Stitku podaci nalepku, umisti ji na stranu, na které je umisténa adresa adresata a adresa
odesilatele.

Jsou-li u zasilky poZadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznaci
zasilku odesilatel/podavatel déale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dle bodu 2.1.3 odst. 2. Je-li doplrikova
sluzba/dispozice predtisténa na adresnim Stitku/podaci nalepce, vyznadi ji odesilatel/podavatel zaskrtnutim
pfislusného pole.

2
Je-li k pozadované doplrkové sluzbé/dispozici/pfiplatku vyZadovan pfrislusny tiskopis (napt. dobirkova
poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfiloZit.

3

Baliky Do ruky o hmotnosti:

— nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit ndlepkou "Nad 15 kg",

— nad 30 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou ,,Nad 30 kg“.

Zasilka musi byt upravena tak, aby s ni mohly bezpeéné a snadno manipulovat dvé osoby.

4

Je-li poZzadovano, aby bylo vice samostatné zabalenych kusl (véci) podanych v jeden okamzik pro jednoho
adresata dodano spolecné jako jedna zasilka (vicekusova zasilka) vyznaci odesilatel/podavatel pozadovanou
doplnikovou sluzbu viditelné vedle adresniho Stitku na kazdy kus zasilky zkratkou VK. Na zasilce nebo na adresnim
Stitku uvede ve formeé zlomku poradi kusu v ramci zasilky a celkovy pocet kusli podanych jako jedna zasilka (napf.
VK 1/5,2/5 atd.).

5

PoZaduje-li odesilatel/podavatel doplfikovou sluzbu ,Cenny obsah”, tak musi v pfipadé udané ceny nad 30 000
K¢ bez ohledu na obsah nebo nad 10 000 K¢ s obsahem penéz, aktivovanych platebnich karet a jinych platebnich
prostiedkl apod (viz PoStovni podminky Ostatni sluzby — Balik Do ruky) vSechny spoje obalu mit prelepeny
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nenastavovanou papirovou nebo prihlednou plastovou lepici paskou o Sifce nejméné 2 cm. Neni-li paska
potisténa znakem jednoznacné identifikujicim odesilatele, musi odesilatel/podavatel obal opatfit nejméné
dvéma podpisy nebo razitky odesilatele, které umisti ptes papirovou pasku nebo pod plastovou pasku. Neni-li
mozné uzavrit spoje obalu timto zplisobem, prevazou se pevnym nenavazovanim motouzem. Konce motouzu
musi odesilatel/podavatel opatfit plombou se znakem jednoznacné identifikujicim odesilatele. Motouz musi byt
v mistech, kde se kfizuje, zasmyckovan a utazen tak, aby jej nebylo mozno bez poruseni plomby sejmout.

6

Pozaduje-li odesilatel/podavatel dopliikovou sluzbu ,Elektronické oznameni odesilateli“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostfednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku (adresni stitek) uvést svlij kontaktni udaj, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

Pozaduje-li odesilatel/podavatel dopliikovou sluzbu , Elektronické oznameni adresatovi“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostrednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku (adresni Stitek) uvést kontaktni idaj adresata,
tj. Ucastnické Cislo verfejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

2.2.7 Zasilka EMS

1

Na zasilku EMS nalepi odesilatel/podavatel adresni Stitek dle bodu 2.1.1 odst. 5, ktery vyplni podle pfedtisku.
Vyplnény adresni Stitek nalepi na nejvétsi plochu zasilky EMS. NeumoZiuje-li povrch zasilky nalepeni adresniho
Stitku, nalepi jej na adresni vlajecku, kterou pfipoji k zasilce EMS.

Jsou-li u zasilky poZadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznaci
zasilku odesilatel/podavatel déale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dle bodu 2.1.3 odst. 2. Je-li doplrikova
sluzba/dispozice predtisténa na adresnim stitku, vyznadi ji odesilatel/podavatel zaskrtnutim pfislusného pole.

2
Je-li k pozadované doplrkové sluzbé/dispozici/pfiplatku vyZzadovan pfislusny tiskopis (napf. dobirkova
poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfiloZit.

3

PoZaduje-li odesilatel/podavatel doplnkovou sluzbu ,Elektronické oznameni odesilateli” a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostfednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku (adresni Stitek) uvést svij kontaktni udaj, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

PoZaduje-li odesilatel/podavatel dopliikovou sluzbu ,Elektronické oznameni adresatovi“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostfednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku (adresni stitek) uvést kontaktni udaj adresata,
tj. Ucastnické cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

2.2.8 Balik Nadrozmér

1

Na Balik Nadrozmér nalepi odesilatel/podavatel adresni Stitek dle bodu 2.1.1 odst. 12, ktery vyplni podle
predtisku. Na adresni stitek je odesilatel/podavatel povinen uvést telefonicky kontakt na adresata (Ucastnické
Cislo verejné mobilni telefonni sité ve tvaru +420 nebo 00420). Vyplnény adresni stitek nalepi na tu stranu zasilky
Baliku Nadrozmér, ktera je pro tento ucel svymi rozméry nejvhodnéjsi. PouZije-li odesilatel misto adresniho
Stitku podaci ndlepku, umisti ji na stranu, na které je umisténa adresa adresata a adresa odesilatele.

Jsou-li u zasilky pozadovany a obchodnimi podminkami dovoleny dopliikové sluzby/dispozice/ptiplatky, oznadi
zésilku odesilatel/podavatel déale na adresni strané dle bodu 2.1.3 odst. 2. Je-li doplrikova sluzba/dispozice
predtisténa na adresnim Stitku/podaci ndlepce, vyznadi ji odesilatel/podavatel zaskrtnutim pfislusného pole.
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2

Zasilka Balik Nadrozmér s hmotnosti:

— do 50 kg véetné, kterd neni umisténa na paleté, musi byt upravena tak, aby s ni mohly bezpec¢né a snadno
manipulovat dvé osoby,

— nad 50 kg, musi byt poddna na paleté a jeji baleni musi umozriovat manipulaci béznou manipulacni
technikou (napft. vysokozdvizny vozik, paletizacni vozik).

3

Pozaduje-li odesilatel/podavatel doplfikovou sluzbu ,Elektronické oznameni odesilateli“ a ma-li byt sluzba
poskytnuta prostfednictvim verejné mobilni sité, musi na zasilku (adresni stitek) uvést svlij kontaktni udaj, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420).

4

le-li pozadovano, aby bylo vice samostatné zabalenych kusl (véci) podanych v jeden okamzik pro jednoho
adresata dodano spolecné jako jedna zasilka (vicekusova zasilka) vyznaci odesilatel/podavatel poZadovanou
doplnikovou sluzbu viditelné vedle adresniho stitku na kazdy kus zasilky zkratkou VK. Na zdsilce nebo na adresnim
Stitku uvede ve formé zlomku poradi kusu v rdmci zasilky a celkovy pocet kus( podanych jako jedna zasilka (napf.
VK 1/5,2/5 atd.).

5

V ptipadé, e odesilatel/podavatel podava zasilky na EURO paleté a vyZaduje, aby mu CP zajistila jeji vraceni,
opatti zasilku na adresni strané pozndmkou ,Paleta”. Vraceni EURO palety zpét odesilateli bude zajiSténo pouze
v ptipadé, Ze adresat EURO paletu vrati CP.

6
V pfipadé, Ze odesilatel/podavatel vyzaduje, aby se zasilkou bylo béhem prepravy zachdzeno tak, aby nebyla
polohovéna, umisti odesilatel/podavatel na zasilku vlastni ndlepku Neklopit.

2.2.9 Obycejny balik

1
Na Obycejny balik nalepi odesilatel/podavatel do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele)
¢arovy kod dle bodu 2.1.1 odst. 17.

2.3 Pfredavani (polepovani/oznacovani) mezinarodnich zapsanych zasilek

2.3.1 Doporucena zasilka, Doporuceny tiskovinovy pytel, Doporucena slepecka zasilka

1

Na zasilku nalepi odesilatel/podavatel do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele) podaci
nalepku dle bodu 2.1.1 odst. 1.

Jsou-li u zasilky poZzadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznadi
zasilku odesilatel/podavatel dale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany (pod podaci nalepkou) dle bodu 2.1.3 odst.
3.

2
Je-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/priplatku, kterd je dle zahrani¢nich podminek povolena,
vyzadovan prislusny tiskopis (nap¥. dodejka, dobirkova poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce prilozit.
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3
Vsechny Doporucené zasilky, Doporucené tiskovinové pytle a Doporucené slepecké zasilky musi
odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "PRIORITAIRE".

4

Doporucenou zasilku, s vyjimkou kartonového listku (dopisnice) a psani s hmotnosti do 50 g z jehoZ Upravy je
zfejmé, Ze obsahuje pouze pisemné sdéleni (napt. fakturu, vypis z Gctu), a kterd je adresovana mimo clenské
zemé EU, musi odesilatel/podavatel opatfit fadné vyplnénym Celnim prohlasenim CN22, popf. CN23.

5

Celni prohlaseni CN22 (bez ¢arového kddu) pripoji odesilatel/podavatel k Doporucené zasilce, Doporuc¢enému
tiskovinovému pytli a Doporucené slepecké zasilce v pfipadé, Ze hodnota obsahu zasilky je mensi nez 300 DTS
(aktudlni prfepocet na K¢ je k dispozici na webovych strankach https://www.ceskaposta.cz/ke-stazeni/cenik-
sluzeb-ceske-posty).
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6

Celni prohlaseni CN23 pripoji odesilatel/podavatel k Doporuéené zasilce, Doporu¢enému tiskovinovému pytli a
Doporucené slepecké zasilce v pfipadé, Ze hodnota obsahu zasilky je vétsi nez 300 DTS (aktualni prepocet na K¢
je kdispozici na webovych strankich https://www.ceskaposta.cz/ke-stazeni/cenik-sluzeb-ceske-posty) nebo
pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z dlvodu vétSiho mnozstvi jednotlivych poloZek rozepsat do
pozadovanych poli jednoho celniho prohlaseni CN22. Vyplnéné celni prohlasky CN23 se vloZi do féliové kapsy,
kterd se umisti na zasilku.
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7
Doporuéenou slepeckou zasilku musi odesilatel/podavatel ozna¢it jeté sluzebni nalepkou "SLEPECKA ZASILKA -
CECOGRAMME".

8
Doporuceny tiskovinovy pytel o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit ndlepkou "Nad 15 kg".

2.3.2 Cenné psani

1

Na Cenné psani, jeho? obal musi tvofit zvlastni plastova bezpecnostni obdlka, kterou prodava CP, nalepi
odesilatel/podavatel na zvlastni a pro tyto Ucely upravenou volnou chloper obalu, podaci nalepku dle bodu 2.1.1
odst. 3.

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny dopliikové sluzby/dispozice/pfiplatky a je-li to
podle zahraniénich podminek mozné, oznadi zasilku odesilatel/podavatel na volné chlopni déle dle bodu 2.1.3
odst. 3.

2

Je-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/priplatku, kterd je dle zahrani¢nich podminek povolena,
vyzadovan prislusny tiskopis (napf. dodejka, dobirkova poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfipojit.
V tomto pripadé musi byt pouzita zvlastni plastova bezpeénostni obalka s chlopni, jejiz soucasti je i foliova
obdlka, do které se pfislusné tiskopisy vloZi. Tento typ obalky musi byt pouZit i v pfipadé, je-li k zasilce pfipojeno
Celni prohlaseni CN23 —viz odst. 5 tohoto bodu.

3
Je-li Cenné psani adresovano mimo clenské staty EU, musi jej odesilatel/podavatel opatfit fadné vyplnénym
Celnim prohlasenim CN22, popt. CN23.

4

Celni prohlaseni CN 22 (bez ¢arového kddu) pFipoji odesilatel/podavatel k Cennému psani v pripadé, Ze hodnota
obsahu zdsilky je mensi nez 300 DTS (aktudlni prepocet na K¢ je k dispozici na webovych strankach
https://www.ceskaposta.cz/ke-stazeni/cenik-sluzeb-ceske-posty).
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5

Celni prohlaseni CN23 pfipoji odesilatel/podavatel k Cennému psani pfipadé, Ze hodnota obsahu zasilky je vétsi
nez 300 DTS (aktualni prepocet na K¢ je k dispozici na webovych strankach https://www.ceskaposta.cz/ke-
stazeni/cenik-sluzeb-ceske-posty) nebo pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z dlivodu vétsiho mnozstvi
jednotlivych polozek rozepsat do pozadovanych poli jednoho celniho prohlaseni CN22. Vyplnéné/a celni
prohlaseni CN23 se vlozi do féliové kapsy, ktera je soucasti zvlastni plastové bezpecnostni obalky.
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6
Vsechna Cennd psani musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "PRIORITAIRE" na k tomu urcené chlopni.

7
Pokud je cena sluzby hrazena postovnimi zndmkami, preda odesilatel/podavatel postovni zndmky soucasné
s Cennym psanim.

8
Na Cenném psani neni dovoleno cokoliv opravovat nebo nalepovat, s vyjimkou adresniho Stitku nebo nalepek
umisténych na volné chlopni zvlastni plastové obalky.

2.3.3 Standardni balik

1

Ke Standardnimu baliku vyplni odesilatel/podavatel mezinarodni postovni privodku dle bodu 2.1.1 odst. 13.
Postovni prlvodku predd odesilatel/podavatel se zasilkou. Na adresni stranu zasilky ji nalepi, aZz po podani
zasilky, pracovnik posty. Prvopis postovni prlvodky slouzi jako podaci stvrzenka (po podani je
odesilateli/podavateli predan).

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/priplatky a je-li to
podle zahrani¢nich podminek mozné, oznadi zasilku odesilatel/podavatel v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dale
dle bodu 2.1.3 odst. 3, pfip. je vyznaci zaskrtnutim pfislusného pole na postovni priivodce.

2
Je-li k pozadované doplikové sluzbé/dispozici/pfiplatku, kterd je dle zahraniénich podminek povolena,
vyzadovan pfislusny tiskopis (napf. dodejka, dobirkova poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pFipojit.
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3
PoZaduje-li odesilatel/podavatel podat Standardni balik s pfiplatkem "PRIORITAIRE", a je-li to podle zahranicnich
podminek moZné, oznaci zasilku odesilatel/podavatel nalepkou "PRIORITAIRE".

4

Je-li Standardni balik adresovan mimo ¢lenskou zemi EU, musi odesilatel/podavatel na postovni privodce vyplnit
Udaje celniho prohlaseni. Pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z dlivodu vétsiho mnozZstvi jednotlivych
polozek rozepsat do pozadovanych poli na postovni privodce, vyplni odesilatel/podavatel celni prohlaseni CN23,
které vlozi do féliové kapsy, kterd se umisti na zdsilku. Celni prohlaseni musi byt vyplnéno v odpovidajicim poctu
dle zahrani¢nich podminek pfislusné zemé urceni.

5
Obchodni baliky do zahrani¢i o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opattit nalepkou "Nad 15 kg".

6
Pokud odesilatel/podavatel hradi cenu sluzby prostfednictvim bezhotovostni Uhrady cen, musi spoleé¢né
s poStovni privodkou predat i vyplnény Postovni podaci arch.

2.3.4 Cenny balik

1

K Cennému baliku vyplni odesilatel/podavatel mezinarodni postovni privodku dle bodu 2.1.1 odst. 14. Postovni
privodku predd odesilatel/podavatel se zasilkou. Na adresni stranu zasilky ji nalepi, az po podani zasilky,
pracovnik posty. Prvopis posStovni prlvodky slouZi jako podaci stvrzenka (po podani je odesilateli/podavateli
predan).

Jsou-li u zasilky poZzadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/ptiplatky a je-li to
podle zahrani¢nich podminek mozné, oznaci zasilku odesilatel/podavatel v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dale
dle bodu 2.1.3 odst. 3., pfip. je vyznaci zaskrtnutim pfislusného pole na postovni privodce.

2
Jeli k pozadované dopliikové sluzbé/dispozici/priplatku, kterd je dle zahrani¢nich podminek povolena, vyZzadovan
prislusny tiskopis (napr. dodejka, dobirkova poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pFipojit.

3
PoZaduje-li odesilatel/podavatel podat Cenny balik s ptiplatkem "PRIORITAIRE", a je-li to podle zahranic¢nich
podminek mozné, oznadi zasilku odesilatel/podavatel nalepkou "PRIORITAIRE".

4
Je-li Cenny balik adresovan mimo ¢lenskou zemi EU, musi odesilatel/podavatel na postovni privodce vyplnit
udaje celniho prohlaseni. Pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z dlivodu vétsiho mnoiZstvi jednotlivych
poloZek rozepsat do poZzadovanych poli na postovni privodce, vyplni odesilatel/podavatel celni prohlaseni CN23,
které vloZi do féliové kapsy, ktera se umisti na zasilku. Celni prohlaseni musi byt vyplnéno v odpovidajicim poctu
dle zahrani¢nich podminek pfislusné zemé urceni.

5
Obchodni baliky do zahrani¢i o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".

6
Pokud odesilatel/podavatel hradi cenu sluzby prostfednictvim bezhotovostni Uhrady cen, musi spole¢né
s postovni prlivodkou predat i vyplnény Postovni podaci arch.
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2.3.5 Obchodni balik do zahranici

1

K Obchodnimu baliku do zahranici vyplni odesilatel/podavatel adresni stitek dle bodu 2.1.1 odst. 16, ktery vyplni
podle predtisku. Vyplnény adresni stitek nalepi na nejvétsi plochu Obchodniho baliku do zahranici. Neumoznuje-
li povrch zasilky nalepeni adresniho stitku, nalepi jej na adresni vlajecku, kterou pfipoji k Obchodnimu baliku do
zahranici.

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny dopliikové sluzby/dispozice/ptiplatky a je-li to
podle zahrani¢nich podminek mozné, oznaci zasilku odesilatel/podavatel v levé horni étvrtiné adresni strany déle
dle bodu 2.1.3 odst. 3.

2

Je-li Obchodni balik do zahranici adresovan mimo ¢lenskou zemi EU, musi odesilatel/podavatel k zasilce ptipojit,
vyplnéné celni prohlaseni CN23, které vlozi do féliové kapsy, kterd se umisti na zdsilku. Celni prohlaseni musi byt
vyplnéno v odpovidajicim poctu dle zahrani¢nich podminek pfislusné zemé urceni.

3
Obchodni baliky do zahrani¢i o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".

4
Pokud odesilatel/podavatel hradi cenu sluzby prostfednictvim bezhotovostni Uhrady cen, musi spoleéné
s poStovni privodkou predat i vyplnény i Postovni podaci arch.

2.3.6 Zasilka EMS do zahranici

1

K zasilce EMS do zahranici vypIni odesilatel/podavatel adresni stitek dle bodu 2.1.1 odst. 15. Adresni stitek
vyplnény dle pretisku pfeda odesilatel/podavatel se zasilkou. Na adresni stranu zasilky ho nalepi, aZ po podani
zasilky, pracovnik posty. Prvopis adresniho Stitku slouZi jako podaci stvrzenka (po podani je
odesilateli/podavateli predan).

2

Je-li zasilka EMS do zahraniéi adresovana mimo ¢lenskou zemi EU, musi odesilatel/podavatel na adresnim stitku
vyplnit udaje celniho prohlaseni. Pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z dlvodu vétSiho mnozstvi
jednotlivych poloZek rozepsat do pozadovanych poli na adresnim Stitku, vypini odesilatel/podavatel celni
prohlaseni CN23, které vlozi do foliové kapsy, kterd se umisti na zdsilku. Celni prohlaseni musi byt vyplnéno
v odpovidajicim poctu dle zahrani¢nich podminek pfislusné zemé urceni.

3
Obchodni baliky do zahrani¢i o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".

4
Pokud odesilatel/podavatel hradi cenu sluzby prostfednictvim bezhotovostni Uhrady cen, musi spole¢né
s poStovni privodkou predat i vyplnény Postovni podaci arch.
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2.4 Pfedavani (polepovani/oznacovani) mezinarodnich obycejnych zasilek
2.4.1 Obycejna zasilka, Obycejny tiskovinovy pytel, Obycejna slepecka zasilka

1
K obycejnym zasilkdm neni predkladana podaci stvrzenka a nejsou opatfovany podaci nalepkou/adresnim
Stitkem.

2

Obycejnou zasilku, s vyjimkou kartonového listku (dopisnice) a psani z jehoZ Upravy je zfejmé, Ze obsahuje pouze
pisemné sdéleni (napf. fakturu, vypis z Uctu) s hmotnosti do 50 g, a ktera je adresovana mimo ¢lenské zemé EU,
musi odesilatel/podavatel opatfit Fadné vyplnénym Celnim prohlasenim CN22 s ¢arovym kodem, popi. CN23.

3

Celni_prohlaseni CN22 s carovym kdédem pfipoji odesilatel/podavatel k Obycejné zasilce, Obycejnému
tiskovinovému pytli a Obycejné slepecké zasilce v pfipadé, Ze hodnota obsahu zasilky je mensi nez 300 DTS
(aktudlni prfepocet na K¢ je k dispozici na webovych strankach https://www.ceskaposta.cz/ke-stazeni/cenik-

sluzeb-ceske-posty).
N AR R

CUSTOMS DECLARATION ‘ "‘“"ﬁ“’*”*’
CELNi PROHLASENI Lze adnénra\r\lCN 22

it DuleZité!

Timportan
w Ceska pogta S"e‘ep‘insl uctions ~ Seznamte se

s pokyny niZe

i3 o sanrp:\e

Darek || Obcnoo

Documents urm =

Bogmerts || pe oo

Sale pf goods ease speci

Fiii ommPgms.mm"%u jeel
Quantity and detailed | Net HS tarif [ Value and {Country
descripbon of contents{1) | weight(2) [ number’(3) | cumency(4) c’:ngln 'i5)
MnaoZstvi a podrobny | Hmotnost{2)| HS Ziseiné |Hodnota | Zemé
popis cbsahul{1) cznaeni’(3)| a ménaid) |pivodu*(5)
Total weight (kg)s) Total value(T)
Celkovi hmatnast (kgliB) Celkova hodnotal7)

I, the undersigned, whose name and address are given on the dem, ceridy
that the particulars given in this declaration are correct and that this tem
does not contain any dangerous articie or articles prohibited by legislation
or by postal or customs regulations.

NiZe podepsany odesilatel, jehod jména a adresa jsou wedeny na zasioe,
patvrzuje, e fidse uvedent v fomio prohlaSeni jsou plesné 3 2= tato zisika
necheshje 3cne nebezpeiné zhodi ani zbodi zakizané privnimi pledpisy
nebo postounimi &i celnimi predpisy.

Date and sender’s signature (8)

Datum a podpis odesilatele (3)

4
Celni_prohlaseni CN23 pfipoji odesilatel/podavatel k Obycejné zasilce, Obycejnému tiskovinovému pytli a
Obycejné slepecké zasilce v pripadé, Ze hodnota obsahu zasilky je vétsi nez 300 DTS (aktualni prepocet na K¢ je
k dispozici na webovych strankach https://www.ceskaposta.cz/ke-stazeni/cenik-sluzeb-ceske-posty) nebo
pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z didvodu vétsiho mnozstvi jednotlivych poloZek rozepsat do
pozadovanych poli jednoho celniho prohlaseni CN22 s ¢arovym kdédem. Vyplnéné/a celni prohlaseni CN23 se
vloZi do féliové kapsy, kterou umisti odesilatel/podavatel na zasilku.

Tyto zasilky odesilatel/podavatel dale opatfi doplrikovou nalepkou ,,CN 22 — ¢arovy kod”.
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Vsechny Obycejné zasilky, Obycejné tiskovinové pytle a Obycejné slepecké zasilky musi odesilatel/podavatel

opattit nalepkou "PRIORITAIRE".

6

Obycéejnou slepeckou zasilku musi odesilatel/podavatel oznacit jesté sluzebni nalepkou "SLEPECKA ZASILKA -

CECOGRAMME".

7

Obycejny tiskovinovy pytel o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".
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3. ZAVERECNA USTANOVENI

1

jsou informace uvedeny v Postovnich podminkach Ceské posty, s.p. — Zakladni postovni sluzby, Postovnich a
obchodnich podminkach Ceské posty, s.p — Ostatni sluiby a v Postovnich podminkach Ceské posty, s.p. —
Zahrani¢ni podminky, které jsou kdispozici na webovych strankdch https://www.ceskaposta.cz/ke-
stazeni/postovni-podminky. Na webovych strankach naleznete také informace o dalSich sluzbach poskytovanych
CP.

2

CP si vyhrazuje pravo nepfrevzit zasilky, popt. odstoupit od dohody, jestlize odesilatel/podavatel pfes upozornéni
nedodrzuje sjednané podminky (tj. chybné vyznacovani hmotnosti, chybné polepovani zasilek, rozdily mezi
zapsanymi zasilkami).
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