Postup pfi podavani a vyfrizovani zadosti o poskytnuti informace
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
na Ceské posté, s.p.

Zadost o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (pfi osobni navétévé &i telefonicky) nebo pisemné
(vCetné vyuziti prostfedk elektronickych komunikaci).

Zadost o poskytnuti informace podana Gstné (osobné é&i telefonicky)

(1) Ustné Ize podat zadost telefonicky na zaméstnance odboru komunikace Ceské posty, s.p.
(dale jen ,CP“) na tel. 95430 21 20. Nema-li zaméstnanec odboru komunikace ihned
informaci k dispozici, kontaktuje kompetentniho zaméstnance a obratem informaci Zadateli
poskytne. Pokud zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, odkaze zaméstnanec
Zadatele na zdroj, kde je informace zvefejnéna.

(2) V pfipadé, kdy zadateli na ustné podanou Zzadost nebude informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li Zadatel takto ziskanou informaci za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Zadost o poskytnuti informace podana pisemné
(1) Zadost Ize podat formou dopisu, &i prostfednictvim sluzby elektronickych komunikaci.
(2)  Zadost je podana dnem, kdy ji CP obdrzi.
(3)  Zadost se podava na adresu:
Ceska posta, s.p.
Odbor komunikace
Postovni pfihradka 99
225 99 Praha 025
V pfipadé podani zadosti elektronickou poStou se Zadost podava na adresu: 106 @cpost.cz.
Nalezitosti zadosti o poskytnuti informace:
(1) Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a Ze se zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
(dale jen ,InfZ").
(2) Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihladena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od

adresy mista trvalého pobytu nebo bydlité.

(3) Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro doruovani,
liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

(4)  Neobsahuje-li zadost tyto Udaje a neni-li Zadatelem o informace dopInéna, neni Zadosti ve
smyslu InfZ a CP ji odlozi.
Posouzeni pisemné zadosti, lhGta pro vydani rozhodnuti

Povéfeny zaméstnanec posoudi Zadost a:



a) brani-li nedostatek udaju o zadateli postupu vyfizeni zadosti, vyzve Zadatele ve lhuté do 7 dnd ode
dne podani zadosti, aby Zzadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho
doruceni, zadost odlozi;

b) v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lh(té do sedmi dnu od podani zadosti, aby Zadost
upresnil, neupresni-li zadatel zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti;

c) v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti CP, Zadost odloZi a tuto
odlvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnl ode dne doruceni zadosti Zadateli;

d) v pfipadé, Ze Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, sdéli Zadateli do 7 dn0 od
doruceni zadosti Udaje umozriujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace;

e) v pfipadé, ze jsou naplnény zakonné pozadavky pro odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti (zejména
ochrana osobnosti, ochrana utajovanych informaci, ochrana obchodniho tajemstvi apod.), vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti nebo jeji ¢asti;

f) nerozhodne-li podle vySe uvedenych bodl, poskytne informaci v souladu se zadosti ve lh(té
nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni (tato IhGta mlze byt ze
zavaznych dlvodd vymezenych zakonem prodlouzena az o 10 dni).

O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.
Opravné prostiedky proti rozhodnuti Ceské posty, s.p.

Proti rozhodnuti nebo postupu CP jako povinného subjektu Ize podat za podminek stanovenych
zakonem odvolani nebo stiznost.

Odvolani nebo stiznost se podava na kontaktni adresu povinného subjektu uvedenou v Rozhodnuti
povinného subjektu, které Zadatel opravnym prostfedkem napada.

1. Odvolani

(1) Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informaci Ize podat odvolani ve Ihaté do 15
dnd od doru€eni rozhodnuti.

(2) Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu ve
Ihaté 15 dnu ode dne doru€eni odvolani.

(3) O odvolani rozhoduje Generalni feditel CP, a to do 15 dnii ode dne predloZeni odvolani
povinnym subjektem.

(4) Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti je pfezkoumatelné soudem za
podminek stanovenych v zakoné &. 150/2002 Sb., soudni fad spravni.

2. Stiznost na postup pri vyfrizovani zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti zakonné lhity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku Z&dosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady nakladl poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2)  Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyridit,
sepiSe o ni povéfeny zaméstnanec CP pisemny zdznam.

(3) Stiznost se podava do 30 dnl ode dne



a) doruceni sdéleni, kterym se odkazuje na zvefejnénou informaci, kterym se poZaduje Uhrada
nakladd nebo kterym byla Zadost odloZena z dUvodu, Ze pozZadované informace se nevztahuji
k plsobnosti povinného subjektu,

b) uplynuti Ihty pro poskytnuti informace.

(5) Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu do 7 dnu
ode dne doruceni stiznosti, pokud v této lhaté stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
zadateli pozadovanou informaci nebo kone¢nou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

(4) O stiznosti rozhodne Generalni feditel CP do 15 dnd ode dne, kdy mu byla predloZena.



