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PRO MANDANTY

Uvodni ustanoveni

Obchodni podminky Soustfedéného inkasa plateb obyvatelstva
pro Mandanty (dale jen ,,OP SIPO“) upravuji vztah mezi
Ceskou postou, s. p., (dale jen ,,CP“ &i  Mandatai) a subjektem
(dale jen ,,Mandant*“ ¢i ,,Organizace®), ktery fadné¢ vyplnil a
dorugil CP Objednavku sluzby SIPO (dale jen ,,Objednavka®),
jejiz prijeti CP elektronicky potvrdila zaslanim potvrzujiciho e-
mailu z adresy sipo@cpost.cz na e-mailovou adresu Mandanta
uvedenou v Objednavce. Objednavka a jeji elektronické
potvrzeni je souhrnné oznacovano jako ,,Smlouva“.

Tato Smlouva se tidi ustanovenim § 566 a nasl. zakona ¢&.
513/1991 Sb., obchodniho zakoniku, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,obchodni zakonik®). OP SIPO vydava CP
v souladu s ustanovenim § 273 obchodniho zakoniku.
Mandant si zaslanim Objednavky objednavda u Mandatate
obstarani inkasa plateb obyvatelstva vramci sluzby
Soustfedéného inkasa plateb obyvatelstva (dale jen "SIPO")
svym jménem a na svij ucet a Mandataf se elektronickym
potvrzenim Objedndvky zavazuje, Ze pro Mandanta jeho
jménem a na jeho ucet SIPO obstarda. Mandant se zavazuje
zaplatit Mandatati za uvedenou sluzbu cenu uvedenou
v aktudlnim Ceniku SIPO. Sluzba SIPO spociva ve sdruzovani
plateb fyzickych osob (Platcti) a jejich nasledném inkasu ve
prospéch cti jednotlivych Mandanti.
Vymezeni pojmi
Cislo Organizace — jedineéné Sestimistné identifikaéni &islo
oznacujici konkrétniho Mandanta.
Datové sluzby — zplisob komunikace mezi Mandantem a
Mandatafem v ramci zménového fizeni Kmene Platci, v prabéhu
kterého dochazi ke vzajemnému odesilani a prfijimani
zaSifrovanych datovych souborti.
Dokladové podani — zpusob komunikace mezi Mandantem a
Mandatafem v ramci zménového fizeni Kmene Platct, kdy
Mandant pfedava na Vybrané posté prostiednictvim tiskopisu
,»Podaci doklad — SIPO“ piedpisy plateb platci pro Inkasni
mésic a Mandatar zasila tiskové vystupy dle Smlouvy.

Identifikacni cislo dokladu — jedineéné desetimistné Cislo, které
obsahuje kazdy Platebni doklad ¢i Rozpis bezhotovostni platby a
které je zaroveii variabilnim symbolem platby.

Inkasni mésic — obdobi, v kterém mohou Platci uhradit predpis
platby.

Kmen Platcii — souhrn Platct Organizace.

Kod poplatku — Cislo identifikujici druh platby.v Nazvy a kody

poplatk musi byt uvedeny v ¢iselniku poplatki CP.

Mandant — subjekt, ktery poskytuje Platci plnéni, na zakladeé

kterého vystavuje Platci predpisy plateb za tato plnéni a inkasuje

od Platce uhradu prostiednictvim SIPO. Mandant musi mit

uzavienu Smlouvu dle ¢l. 1.1 téchto OP SIPO. Mandant je dale

v textu oznacovan rovnéz jako ,»Organizace®. Mandantovi je pii

uzavieni Smlouvy pfidélen identifikator — Cislo Organizace.

Platce — fyzicka osoba, jiz bylo pfidéleno Spojovaci Cislo, které

umozni Platci uhrazovat platby sdruzené v SIPO.

Platebni doklad — Gplny nebo Caste¢ny rozpis Platebnich polozek

SIPO, ktery Platci umoziuje provést hotovostni uhradu SIPO na

Posté.

Platebni polozka SIPO — ptedpis platby od Organizace, ktery je

soucasti Rozpisu bezhotovostni platby SIPO nebo Platebniho
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dokladu SIPO. Vysi Platebni polozky SIPO (pfedpisu platby)
uruje Organizace pro kazdého Platce, kterému poskytuje
sluzby. Pokud jedna Organizace poskytuje Platci vice sluzeb,
vystavuje pro néj vice predpist plateb. VySe predpisu platby se
muize periodicky opakovat (napi. pravidelné zalohy na odbér
elektfiny) nebo mize byt pro kazdé obdobi rizna (napt.
pravidelné platby za pevnou telefonni linku).

Pojta — poboctka & jiny organizaéni utvar CP, ktery poskytuje
sluzby koncovym zakaznikiim.

Rozpis bezhotovostni platby SIPO — doklad obsahujici vSechny
Platebni polozky SIPO Platce na piislusné inkasni obdobi, které
byly ptedany Bance k bezhotovostni thradé.

Rozsireny kmen Platcii — soubor, ktery je zasilan Organizaci na
zékladé Smlouvy a obsahuje udaje uvedené v piiloze €. 6.1.

Soubor zménovych udajii Platcii SIPO — soubor se zménénymi
jmény a adresami Platcti (napf. v dusledku snatku nebo
stéhovani), kteii CP poskytli souhlas s pfeddnim téchto udaji
Organizaci. Soubor je zasildn Organizaci mési¢n¢ nebo na
zakladé jeji zadosti za zvolené obdobi.
Spojovaci cislo — Spojovaci Cislo Platce SIPO je zakladnim
identifikaénim kli¢em SIPO. Spojovaci ¢islo je desetimistné
&islo, které je jedinetné v ramci Ceské republiky a je chranéné
kontrolni ¢islici. Organizace musi znat Spojovaci ¢islo Platce
jesté pied zaclenénim predpisu do SIPO. Spojovaci ¢islo Platce
ptidéluje Zadateli CP. Popis Spojovaciho ¢&isla viz piiloha &. 9
OP SIPO.
Svoleni k inkasu SIPO — svolenim k inkasu SIPO dava Platce
souhlas Bance ktomu, aby Banka pravidelné¢ inkasovala
z bankovniho uctu thradu plateb SIPO a pievadéla tuto thradu
ve prospéch Gétu CP. Maximélni vy inkasované ¢astky miize
Platce omezit nastavenim limitu inkasa v Bance.
Termin platby — den odepsani platby z Gctu Mandatafe.
Pfipadne-li tento den na den pracovniho volna, na den
pracovniho klidu nebo svétek, platba se provede nasledujici
pracovni den.
Upominany mésic — nasledujici mésic po Inkasnim meésici, ve
kterém jsou automaticky pfedepsany k thradé platby neuhrazené
v Inkasnim mésici v piipadé, ze Organizace vyuziva sluzbu
upominani neuhrazenych plateb.
Vybrana posta — posta uréend k predavani dokladového podéni
dle Smlouvy.
Vystupni soubor — informaéni soubor pro Organizaci o prib&éhu
zpracovani pfedpisu plateb. Druhy zvolenych soubor jsou
uvedeny ve Smlouvé. Cena za vyhotoveni souborti je urcena
v Ceniku.
Vyuctovani — vyactovani plateb vyinkasovanych pro Organizaci
prostiednictvim SIPO je provadéno po ukoneni zpracovani
pfislusného Inkasniho mésice. Obsahuje thrnné informace o
predpisu plateb za dany Inkasni mésic, o vyinkasovanych
platbach a o poplatcich za zpracovani SIPO.

Zakladni kmen Platcii — soubor, ktery je zasildn Organizaci na
zékladé Smlouvy a obsahuje udaje uvedené v piiloze €. 6.

Zmeénovy soubor — soubor s predpisy plateb na Inkasni mésic
predavany Organizaci.

Zménovy mesic — mésic pred Inkasnim mésicem, kdy Organizace

aktualizuje svlij Kmen Platci (pfedpisy plateb, které budou

Platci hradit v Inkasnim mésici).

Povinnosti smluvnich stran
Mandataf je pfi obstaravani SIPO povinen:

3.1.1 poridit, vést a wudrzovat kmen Platct SIPO
prostiednictvim  zménového fizeni aktivovaného
Organizaci;

3.1.2 predavat Organizacim soubory informujici o platbach
za piislusny Inkasni mésic;

3.13 pfedavat Organizaci datové soubory a pievadét

vyinkasované c¢astky v terminech dohodnutych ve
Smlouvé;
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3.14 poskytnout Organizaci historii plateb (zejména
vystupy a soubory podle smluvnich ujednani s
Organizaci), nejvyse vSak 4 roky zpétng;

3.1.5 inkasovat platby podle dispozic Mandanta v souladu s
OP SIPO.

Mandant je povinen:

3.2.1ptedavat CP pouze piesné tdaje a data uréend k zavedent,
zméné nebo zruseni Platebni polozky SIPO a
garantovat  pouziti bezpecné cesty v souladu
s ustanovenim o Sifrovani dat zasilanych elektronickou
cestou tak, aby nemohlo dojit ke zneuziti osobnich
udaju Platci;

3.2.2hradit ceny za zpracovani SIPO dle Ceniku uvetejnéného na
adrese http://www.ceskaposta.cz/ (dale jen ,,Cenik™) a
zpusobem dohodnutym ve Smlouvé;

3.2.3ptedavat CP v uréenych terminech Zménové soubory. Druh
Zménového souboru a zptsob piedavani je uveden ve
Smlouvé. Termin predavani zménovych souborl je
uveden v bod¢ 7.1.3 OP SIPO. Ptipadne-li tento den na
den pracovniho volna nebo den pracovniho klidu nebo
svatek, je terminem pfedani posledni predchazejici
pracovni den. Pokud nebude soubor pfedan v terminu a
dohodnutym zplisobem, neodpovida Mandatai za
Skody vzniklé Mandantovi €i jeho klientim nebo
odbérateltiim sluzeb;

3.2.4v piipadé zmény bankovniho spojeni, které je uvedeno ve
Smlouvé, ozndmit pisemné CP tuto zménu. Zména
bankovniho spojeni se povazuje za zménu Smlouvy,
ke které je tfeba souhlasu obou stran, a bude
provedena sucinnosti od prvniho dne mésice
nasledujiciho po mésici provedeni zmény Smlouvy;

325 zatazovat Platce do SIPO pouze s jeho vyslovnym
souhlasem nebo alesponl s jeho védomim. V piipadé
pochybnosti Mandatafe o udéleni souhlasu Platce k
zafazeni do SIPO platnému ke dni predpisu platby je
Mandant povinen souhlas Platce pisemné prokazat, a
to do 30 dntl od vyzvy Mandatare;

3.2.6 predepisovat Platci platby do SIPO pouze opravnéné a
ve spravné vysi.
Cena a zpiisob jeji uhrady
Vycet poskytovanych sluzeb je uveden ve Smlouvé. Za
poskytované sluzby nalezi CP cena v souladu s Cenikem
platnym v Inkasnim mésici, ve kterém byla sluzba
poskytnuta.

V piipadé, Zze ma Mandant v Inkasnim mésici méné nez 100
platebnich polozek zaélenénych do SIPO, hradi za
zpracovani podlimitniho mnozstvi ptedpist pfiplatek
k zakladni cené ve vysi stanovené Cenikem.

Cena je osvobozena od DPH v souladu se zakonem ¢. 235/2004

Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni.

Za poskytovani sluzby SIPO (piedavani datovych soubort bez
elektronického pfistupu a prostiednictvim dokladového
podani) bude cena hrazena:

441 Na zéklad¢ faktury — danového dokladu vystaveného
Mandataiem do 15. kalendainiho dne mésice, ve
kterém je Castka predepsana.
4411 Pted vystavenim faktury bude Mandantovi zaslan do
10. kalendainiho dne Inkasniho mésice Podklad pro
fakturaci — viz pfiloha ¢. 12 OP SIPO. Za piedani
»Podkladu pro fakturaci“ hradi Mandant cenu
v souladu s Cenikem platnym v Inkasnim mésici.
,Podklad pro fakturaci“ je podle smluvniho
ujednani zasilan Mandantovi nasledujicimi zpisoby:
e pisemné poStou na adresu shodnou s adresou
pro zasilani formulafového ,,Vyuctovani SIPO*
dle smluvniho ujednani,

e c¢-mailem na adresu pro pfedavani vystupnich
soubort.
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442 Odectem z realizovanych plateb. Mandantovi bude
uhrada provadéna snizenim poukazu
vyinkasovanych plateb. Odecet je provadén
postupné pocinaje dnem pievodu plateb u denniho
oductovani, a to az do vySe piedepsané uhrady.
V ostatnich piipadech pfevodu plateb je snizeni
poukazu provedeno v den pfevodu vyinkasovanych
plateb. Tento zpisob uhrady bude Mandatafem
rozepsan ve formulafovém ,,Vyuctovani SIPO*“ —
viz ptiloha €. 8. Pokud nedosahuje thrada odectem
predepsanou vysi thrady, je doplatek Mandantovi
fakturovan.

Za poskytovani sluzby SIPO prostiednictvim elektronického
piistupu k SIPO (bez datovych souborit) ve smyslu ¢l. 11 OP
SIPO bude cena hrazena samostatnou fakturou — dafiovym
dokladem vystavenym Mandatafem po ukonceni Inkasniho
mésice do 15. kalendafniho dne nasledujiciho mésice.

Za poskytovani sluzby SIPO s datovymi soubory a zaroven
prostiednictvim elektronického piistupu k SIPO bude cena
hrazena dle bodu 4.4 a 4.5 OP SIPO.

Jednorazové  pozadavky  objednava  Organizace na
samostatném formulaii ,,Objednavka dopliikovych sluzeb
SIPO*. Na takto objednané sluzby bude vystavena samostatna
faktura dle platného Ceniku.

Splatnost faktury s nalezitostmi danového dokladu vystavené
Mandatafem je 14 dni od data jejiho vystaveni.

V piipadé prodleni s thradou faktury (danového dokladu) je
Mandant povinen zaplatit Mandatafi trok z prodleni ve vysi
stanovené v § 1 nafizeni vlady ¢. 142/1994 Sb., kterym se
stanovi vySe turoku z prodleni podle obcanského zakoniku,
v platném znéni.

Ostatni ujednani

CP neni oprivnéna pfijimat ani vyfizovat reklamace na vysi
predpisi plateb predanych Organizaci, neni opravnéna
povolovat splatky nebo odklad placeni ani vybirat od Platci
poplatky z prodleni pii opozdénych platbach.

Smluvni strany spolu budou ve véci plnéni smluvniho vztahu
komunikovat pisemné, faxem, osobné nebo elektronickou
cestou prostiednictvim kontaktnich osob uvedenych ve
Smlouvé.

Dnem doruceni pisemnosti odeslané na zakladé Smlouvy nebo v
souvislosti se Smlouvou, pokud neni prokdzan jiny den
doruceni, se rozumi posledni den lhuty, ve které byla
pisemnost pro adresata ulozena u provozovatele postovnich
sluzeb, a to i tehdy, jestlize se adresat o jejim uloZeni
nedovédel.

Za spravnost a uplnost udaju ptedanych do SIPO odpovida
Mandant.

Mandatéf jako spravce osobnich udaji ve smyslu ustanoveni § 4
pism. j) zakona ¢. 101/2000 Sb., plnici vSechny povinnosti v
tomto zakoné¢ mu stanovené, timto Mandanta pro ptipad
predani Rozsifeného kmene Platcti povéfuje ke zpracovani
osobnich udaji v souladu s ustanovenim § 6 zakona ¢.
101/2000 Sb. Mandant, jako zpracovatel osobnich udaji ve
smyslu ustanoveni § 4 pism. k) zdkona ¢. 101/2000 Sb.,
zpracovava osobni udaje Kklienti Mandatate za ucelem
fadného plnéni Smlouvy.

Obé smluvni strany prohlasuji, ze maji vytvofeny takové
technické podminky, které zaruCuji ochranu vSech osobnich
udaju zpracovavanych v souladu s uzavienou Smlouvou pied
neopravnénou manipulaci tfetimi osobami. Mandant
zpracovava v piipadé prevzeti Rozsifeného kmene Platcti
osobni udaje Platc, které mu poskytl Mandatar
v nasledujicim rozsahu: jméno, pfijmeni, titul a adresa klientt
Mandatafe. Mandant se =zavazuje zajistit technické a
Organiza¢ni zabezpe€eni ochrany osobnich tdaji a pfijmout
takova opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k osobnim udajim, kjejich zméné,
zni¢eni ¢i ztraté, neopravnénym pienosiim, k jejich jinému
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neopravnénému zpracovani, jakoz ik jejich jinému zneuziti.
Mezi takova opatieni patii zejména piesné stanoveni pravidel
pro praci sdanymi informacénimi systémy, nakladani
s dokumenty obsahujicimi osobni udaje pouze vybranymi
zaméstnanci, zajiSténi mistnosti a pocitatl v objektu
Mandanta proti vniknuti tfetich osob, tzn., ze do téchto
mistnosti budou mit pfistup pouze osoby urc¢ené Mandataiem
nebo Mandantem, a dale ipovinnost mlcenlivosti osob
zabyvajicich se zpracovanim osobnich udaji podle Smlouvy.

Mandant odpovida za své zaméstnance, ktefi v ramci plnéni
stanovenych opravnéni a povinnosti pfichdzeji do styku
s osobnimi udaji u Mandanta a jsou povinni v souladu se
zakonem ¢. 101/2000 Sb. zachovavat mléenlivost o osobnich
udajich a o bezpeénostnich opatienich, jejichz zvefejnéni by
ohrozilo bezpe€nost osobnich idaji. Povinnost mléenlivosti
trva 1 po skoneni zaméstnani nebo pfislusnych praci.
Mandatar ptedava osobni udaje v zasifrovaném souboru.

Ob¢ smluvni strany se zavazuji vzajemné se pisemné¢ informovat
o veskerych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
platnost Smlouvy, a rovnéz o skutecnostech, které by mohly
ohrozit plnéni zdvazka nékteré z nich.

V pfipadé, Ze je Mandant subjektem inkasujicim najemné,
ptispévky do fondu oprav a jim odpovidajici platby, plati, ze:
5.9.1 Mandant je povinen informovat pisemné¢ Mandatare

o veSkerych zménach tykajicich se vlastnického

prava vcetné¢ udélenych a zrusenych zmocnéni k

zastupovani vlastniki nemovitosti, které jsou

pfedmétem Smlouvy. Pti nedodrzeni této povinnosti
ponese Mandant odpovédnost za zptsobené skody.

5.9.2 Mandant odpovida za opravnénost predpisu Castek z
hlediska vlastnickych prav, prav k zastupovani nebo

spravy objektu, jiz je povéten.

Soutinnost Organizace a CP pfi realizaci SIPO

Organizace predava CP piedpisy plateb, které pozaduje v
piistim mésici vyinkasovat, ve zmé&novém souboru. CP
zapracuje tyto zmény do své evidence a promitne je do
piedpistt SIPO. Vrati Organizaci soubor obsahujici chybné
(nezapracované) véty opatfené piislusnymi kody chyb. Na
zékladé aktudlnich Gidajd poté zpracuje CP souhrnné predpisy
plateb SIPO pro jednotlivé Platce a kazdému Platci vytiskne
,Platebni doklad SIPO”, resp. ,,Rozpis bezhotovostni platby
SIPO”. Inkaso bezhotovostnich uhrad SIPO z ucti Platct u
bank provadéji Banky na zakladé dispozice Platce a podle
soubort, které jim s piislusnymi daty CP piedd. Banka
piedepsanou Castku prevede v piipad€, ze na uétu Platce je
dostate¢ny finanéni zustatek.

Platebni doklady ur¢ené k uhradé v hotovosti jsou PoStami
pfijimany do konce mésice, pro ktery byly vyhotoveny. Tyto
Platebni doklady je rovnéz mozné uhradit jednorazovym
pfevodem zuctu splatnym do 25. kalendainiho dne v
Inkasnim mésici. V dal$im mésici jsou tyto doklady neplatné.

Penézni prostfedky uhrazené v hotovosti Platci nebo
bezhotovostné jejich Bankami pievadi CP v dohodnutém
terminu Organizacim. Jedenkrat mé&si¢né provede CP pro
Organizaci vyuctovani realizovanych plateb a vyuctuje vysi
odmény, ktera ji za zprosttedkovani SIPO nalezi.

V ptipadé pozadavku Organizace upomene CP v mésici
nasledujicim po mésici Inkasnim neuhrazené ptedpisy SIPO.
Upominany mohou byt jak hotovostni, tak bezhotovostni
platby. Upominané platby Platce hradi vzdy hotovostnim
zpisobem platby prostiednictvim Platebniho dokladu SIPO
Upominka, piipadné jednorazovym ptevodem z uc¢tu. Pokud
neni pfedpis SIPO uhrazen ani na zaklad¢ Platebniho dokladu
SIPO Upominka, CP Platce dale neupomina.

Zpusob a uréeni predavani soubori jsou uvedeny ve Smlouveé a
jsou shodné jak pro soubory, které Organizace predava CP,
tak pro soubory, které Organizace obdrzi od CP.

Soubory mezi Organizaci a CP jsou piedavany prostiednictvim:

e internetu (e-mail),
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e tiskopisem ,Podaci doklad — SIPO“ — viz
priloha ¢. 11 (Vybrand posta — predavajici
zastupce Organizace — obdrzi od CP ihned na
misté potvrzeni o predani).

V pripadé predavani soubort elektronicky pfes internet musi byt
datové soubory odesilany a zasilany na e-mailové adresy
uvedené ve Smlouvé. V piipadé odeslani souboru na jinou e-
mailovou adresu Mandataie nebude soubor zpracovan.

Pokud ptedavani predpisi SIPO probihd prostiednictvim
dokladového podani, které je akceptovano obéma smluvnimi
stranami, musi byt doklady ptfedany na Vybrané posté
vnavaznosti na Cislo okresniho razitka uvedeného ve
Smlouvé. V pfipadé nedodrzeni piedani dokladového podéni
na Vybrané posté¢ nebude podani zpracovano.

Piedavani dat mezi CP a Organizaci je podminéno jejich
predanim v zasifrovaném a elektronicky podepsaném formatu.
Pro zadifrovani a elektronické podepsani dat CP dodéd
Organizaci program Crypta vcetné pokynl. Pouziti tohoto
programu, stejné jako dodaného postupu, je pro Organizaci
zévazné. V piipadé, Ze neni soubor zabezpecen programem
Crypta, neni pfijat CP do zpracovéani. V tomto piipadé neni
zaji§tén jeho obsah pred modifikaci tfetim subjektem. Dale CP
zajistuje  infrastrukturu  pro  spravu  Sifrovacich a
podepisovacich kli¢l, ktera je nezbytnd pro spravnou ¢innost
programu — CP vystupuje v roli certifikani autority.
Organizace zahaji piedavani soubori CP v nejbliz§im
pravidelném terminu po ptredani Sifrovaciho programu,
vygenerovani paru kli¢t a vydani certifikatu Organizace
(vymén¢ Kklicd). Pfi zpracovani Sifrovacim programem se
piipona souborti zméni na ,,*. ENC*.

Organizacim je umoznéno sloucené piedavani zaSifrovanych
souborti — tzn., ze Organizaci bude vydan jeden certifikat, s
nimz mize vytvaret a zpracovavat zaSifrované a podepsané
zasilky obsahujici soubory od nebo pro vice Organizaci.
Aktualizovany seznam téchto Organizaci je CP predavan
Organizaci, ktera sloucené Sifrovani provadi. Predani
aktualizované piilohy probiha dle dohody CP s Organizaci
prostfednictvim e-mailu nebo v tisténé podobé.

Veskeré datové soubory mezi Organizaci a CP jsou piedavany v
textovém tvaru typu System Data Format (Type SDF), tzn., ze
kazda véta musi byt zakonena koédem CR a LF
(hexadecimalné 0D,0A) a maji pevnou délku bez oddélovaci.
Textové udaje ve vSech souborech jsou v kédu LATIN2
(kédova stranka 852) nebo WINDOWS 1250 (kédova stranka
1250). Zptsob kodovani textovych udaji je uveden ve
Smlouvé, uzaviené mezi CP a Organizaci.

Pi'edepsani plateb Platcim SIPO

Organizace piedepisuje platby do SIPO zpusobem, ktery je

stanoven Smlouvou:

a) prostiednictvim zménovych souborti nebo dokladového
podani,

b) prostfednictvim elektronického pfistupu k SIPO ve
smyslu ¢l. 11 OP SIPO,

¢) prostiednictvim zmeénovych souborti a elektronického
pristupu k SIPO.

Vlozeni poplatkii Platcim SIPO prostiednictvim zménovych
souboril nebo dokladovym podanim.

Zmeénové soubory od Organizaci, kterymi se aktualizuji
predpisy poplatkd pro Inkasni mésic, predavaji Organizace v
prubéhu mésice, ktery predchazi Inkasnimu mésici. Veskeré
zmény jsou provadény zménovym souborem na zakladé
znalosti Spojovaciho ¢isla Platce. Organizace piedava
zménovy soubor v souladu se Smlouvou, a to vybérem jedné
z variant:

a)Pfedavani celého kmene piedpisi SIPO. Kazdy mésic
predava Organizace zménovy soubor, ve kterém jsou uvedeni
vSichni Platci, od kterych pozaduje v Inkasnim mésici platbu
vramci predpisu SIPO. Tento zpusob piedavani je ve



zménovém souboru uréen tim, Ze v polozce ,,Indikace zmény*
se uvadi hodnota ,,1“ — viz dale.

b) Pfredavani zmén kmene piedpisti SIPO. Organizace piedava
zménovy soubor, ktery obsahuje pouze poplatky, které se
oproti minulému obdobi zménily (zména vyse piedpisu, nové
predpisy, piip. jeho zruseni). CP vede kmen predpist
Organizace, kterd jej pouze na zakladé zménového souboru
aktualizuje. Tento zpiisob pieddvani je ve zménovém souboru
uréen tim, ze v polozce ,Indikace zmény* se uvadi hodnota
2% — viz dale. Pokud je tak ve Smlouvé dohodnuto, provadi
CP kontrolu pivodni vy3e predpisu, ktera slouzi k porovnani
jeji hodnoty s hodnotou aktualné vedenou v kmeni predpisu na
strang CP k danému poplatku. V ptipadé, Ze je pii predani
zménového souboru hodnota pivodniho piedpisu jind nez
hodnota vedena v kmeni predpisu na strané CP, je zména
odmitnuta a oznacena ptislusnym koédem chyby.

7.1.1.1 V ptipadé dokladového podani, kterym se aktualizuji
ptedpisy poplatkd pro Inkasni mésic, predavaji Organizace v
prubéhu mésice, ktery piedchazi Inkasnimu mésici, vyplnény
tiskopis ,,Podaci doklad - SIPO* — viz ptiloha €. 11. Veskeré
zmény na tiskopise jsou provadény na zakladé¢ znalosti
Spojovaciho ¢isla Platce.

Organizace si ve Smlouvé uréi, zda se v pfipadé vyskytu chyb
ve zménovém souboru nebo v tiskopise ,,Podaci doklad -
SIPO* zménovy soubor zpracuje, nebo bude cely soubor
odmitnut.

Harmonogram pfedani zménovych soubort od Organizace do
CP:

a) do 20. dne v mésici — prostiednictvim Podaciho dokladu
- SIPO,

b) do 25. dne v mésici — e-mail prostfednictvim internetu.

Do zpracovani SIPO se pfedava zaSifrovany zménovy soubor
s nazvem ,,ZMo000000.ENC” (kde ,,000000” je C¢islo
Organizace), ktery obsahuje soubory ,,ZMo000000.TXT” a
pravodku k souboru ,,0P000000. TXT”.

V souboru ,,ZM000000.TXT” se do jednotlivych polozek

zadéavaji nasledujici tdaje:

e Kod OZ — kdd regionu, pro ktery je predpis urcen (udaj je
nepovinny a neni kontrolovan; udaj je mozno doplnit
mezerami).

e Obdobi — Inkasni mésic, ktery nasleduje po mésici piedani
zménového souboru.

e Indikace zmény — uvadi se podle typu zménového fizeni
uzavieného ve Smlouvé:

o ,1“ — vpiipad¢ predavani celého kmene predpist
SIPO;

0 ,,2“—v ptipadé pfedavani pouze zmén kmene predpist
SIPO. U této indikace je mozno kontrolovat pivodni
vysi predpisu v kmeni ptedpist SIPO.

e Spojovaci ¢islo, pro které je predpis urcen.

e C(Cislo Organizace, pro kterou je ptedpis uréen. Cislo
Organizace musi byt stejné s tim, které je uvedeno v nazvu
zménového souboru.

e Kod poplatku, pro ktery je predpis pro dané Spojovaci
Cislo uréen. Nazvy a kody poplatkil viz priloha ¢. 10 OP
SIPO.

e Predpis — ¢astka predpisu, kterou pozaduje Organizace pro
dané Spojovaci ¢islo a kod poplatku. Predpis musi
obsahovat pouze celé koruny. V piipadé pozadavku
vynulovani pfedpisu u daného Spojovaciho ¢isla se zadava
nulova ¢astka.

e Plvodni piedpis:
0 V pripad¢ indikace zmény “1“ se neuvadi (zadava se
nulova ¢astka).
0 Vpfipad¢ indikace zmény ‘2 obsahuje Ccastku
puvodniho ptedpisu, ma-li Organizace dohodnuto ve

7.1.7

7.1.8
7.1.9

7.1.10

7.1.9.1 Po

7.19.3

7.19.4

Smlouvé kontrolovani pivodniho ptedpisu. U
Organizaci, které nemaji kontrolu ptivodniho ptedpisu,
nebo u nové zaclenovanych piedpist se bez ohledu na
kontrolu plvodniho piedpisu vzdy zadava nulova
Castka.

e Text Organizace — text v maximalni délce 18 znakd, ktery
bude uveden na Platebnim dokladu SIPO, resp. Rozpisu
bezhotovostni platby SIPO, pfip. na Platebnim dokladu
SIPO Upominka v poloze detail. V pfipadé pozadavku
Organizace muze byt tento text uveden téz v rozsifeném
souboru zaplacenych plateb (nepovinny udaj).

Primarnim kli¢em (jedine¢nost zdznamu) jsou ve zménovém

souboru polozky Spojovaci ¢islo, kod poplatku a dEislo

Organizace.

Do jednotlivych polozek v souboru ,,0P000000.TXT” se

zadavaji nasledujici tdaje:

e (Cislo Organizace — ¢islo Organizace, které je uvedeno v
nazvu zménového souboru ,,ZM000000.TXT” 1 v ndzvu
privodky ,,OP000000.TXT” ke zménovému souboru.
Toto ¢islo musi byt totozné i s tim, které je uvedeno ve
zménovém souboru v polozce ¢islo Organizace.

e Obdobi — obdobi (Inkasni mésic), které nasleduje po
mésici pfedani zménového souboru. Obdobi musi byt
totozné s tim, které je uvedeno ve zménovém souboru
,»ZM000000.TXT” v polozce obdobi.

e Pocet zmén — pocet zaznamu (vét), které jsou uvedeny ve
zménovém souboru ,,ZM000000. TXT”.

e Datum — datum vytvofeni souboru.

Struktura souboru ,,ZM000000.TXT* a ,,0P000000.TXT* —

viz pfiloha ¢.1.

Nazvy a kody poplatki — viz priloha ¢.10.

Zpracovani a kontrola zménovych soubort

zpracovani  zménového  souboru  obdrzi
Organizace do 5 pracovnich dnti po obdrzeni vstupniho
zménového souboru zaSifrovany soubor s nazvem
»2.2000000.ENC”, ktery obsahuje pruvodku o provedenych
zménach ,,PS000000.TXT” a Zpétny zménovy soubor chyb
»22000000.TXT”.  Soubor ,,ZZ000000.TXT” obsahuje
nezapracované vety ze zmeénového souboru (tento soubor
obdrzi Organizace i v pfipadé, je-li zménovy soubor bez
chyb). Divod nezapracovani je vyjadien kodem chyby, ktery
je doplnén do polozky ,,kéd chyby*.

7.1.9.2 V pripadé dokladového podani jsou do zménového
tizeni CP zafazeny predpisy uvedené Organizaci v tiskopise
»Podaci doklad - SIPO“. V ptipadé¢ vyskytu chyb je
Organizace telefonicky kontaktovana a informovéna CP o
zpusobu odstranéni chyb.

V ptipadé, ze nebude mozno piijmout cely zménovy

soubor, obdrzi Organizace textovy soubor s nazvem

,,LZ000000.TXT“, kde bude formou jednoduchého

nestrukturovaného textu vyjadteno, pro¢ dany soubor nebyl

pfijat a zpracovan (napf. "Soubor nelze zpracovat, nelze jej

roz$ifrovat, nesouhlasi délka vét ve zménovém souboru...").

Tento soubor obdrzi pouze Organizace, které piedavaji

zménové soubory e-mailem. Ostatni Organizace (pfedavajici

zménové soubory na tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO*)

budou CP informovani o problému s piijetim a zpracovanim

zménového souboru telefonicky.

Struktura souboru
,,PS000000.TXT* — viz pfiloha ¢. 2.

7.1.9.5 Kédy chyb — viz ptiloha €. 2.

Podminky pro zménu preddvaného zménového souboru:

,,2.Z.000000. TXT* a

7.1.10.1 V ptipadé, Zze Organizace v ramci zménového fizeni
predava ve zménovém souboru pouze zmény (CP vede Kmen
Platct) a pozaduje zménu na predavani celého Kmene Platct,
je nutno ze strany Organizace provést vynulovani vsech
puvodné predepsanych prfedpisi a nasledné zaslat novy
zménovy soubor s nasazenim poplatkti v§em Platcim SIPO



7.2

7.3

7.4

(celého kmene). Ob¢ ¢Cinnosti je tfeba realizovat ve stejném
terminu.
Postup:

1. Vynulovani pfepisi. Organizace zasle
zménovy soubor ,,ZM000000. TXT* s
pravodkou ,,OP000000.TXT* se vSemi
Spojovacimi ¢isly SIPO a nulou v ¢astce.
(Novy ptedpis je nulovy, pivodni piedpis
je posledni predepsana ¢astka. V ptipade,
ze Organizace nema nastavenou kontrolu
pivodni vyse ptedpisu, nemusi byt
pivodni ptedpis vyplnén.)

2. Zaslani zménového souboru k nasazeni
poplatkd v§em Platcim SIPO s uvedenim
indikace zmény ,,1“. (Struktura souboru
viz ¢ast predavani celého kmene predpist
SIPO, ptiloha 1 — Zménovy soubor.)

7.1.10.2 V ptipadé, ze Organizace vramci zménového
fizeni pfedava ve zménovém souboru cely Kmen Platcu a
pozaduje zménu na pfedavani pouze zmén v Kmeni Platcd, je
nutno ze strany Organizace zaslat zménovy soubor obsahujici
vSechny Platce s uvedenim aktudlni pfedepisované Castky a
suvedenim indikace zmény ,2° (struktura souboru viz
priloha ¢. 1).
Vlozeni poplatkl Platcim SIPO prostfednictvim elektronického
pristupu k SIPO ve smyslu ¢l. 11 OP SIPO:

7.2.1 Nasazeni a zmény poplatkt, kterymi se aktualizuji
predpisy poplatkti pro Inkasni mésic, provadi Organizace v
pribéhu mésice, ktery predchdzi Inkasnimu mésici, dle
povinnosti stanovenych v bod¢ 11.10 OP SIPO. Veskeré zmény
jsou provadény na zakladé znalosti Spojovaciho Cisla Platce.

7.2.2 Kontrolu stavu o uskute¢néné zméné piedpisu platby
SIPO realizuje Mandant v aplikaci eSIPO v ¢asti ,,Historie
predpist plateb*.

Vlozeni poplatka Platcam SIPO prostfednictvim zménovych
soubort a elektronického ptistupu k SIPO:

7.3.1 Nasazeni a zmény poplatkil, kterymi se aktualizuji predpisy
plateb SIPO pro Inkasni mésic, provadi Organizace v prib¢hu
mésice, ktery predchazi Inkasnimu mésici, dle povinnosti
stanovenych v ¢l. 7.1 a 7.2 OP SIPO. Veskeré zmény jsou
provadény na zakladé znalosti Spojovaciho ¢isla Platce.

7.3.2 Kontrola a postup zpracovani zmén piedpisu plateb SIPO se
fidi ustanovenim ¢l. 7.1 a 7.2 OP SIPO.

Ukonceni zménového fizeni

7.4.1 Posledni den v mésici se provadi ukonceni zménového
fizeni pro nasledujici Inkasni mésic. V tomto terminu musi byt
ukonceno zpracovani vsech zménovych souborti a dokladového
podani. Zarovenl musi byt ukonc¢eno provadéni zmén Organizaci
prostiednictvim elektronického pfistupu SIPO v souladu
s bodem 9.4 OP SIPO.

7.4.2 V ptipadé, Zze Organizace zaSle zménovy soubor, preda
dokladové podani nebo provede zménu piedpisu plateb SIPO
v aplikaci eSIPO ur¢enou na Inkasni mésic az v prub&hu tohoto
Inkasniho mésice (napt. zmeénovy soubor uréeny na zafi nezasle
ve spravném terminu v pribéhu srpna, ale az v zafi), nelze jiz
zapracovat tyto zmény do pfedpisu plateb pro tento Inkasni
mésic.

Informacni soubory pro Organizace

Pokud je tak ve Smlouvé dohodnuto, mize Organizace
obdrzet od CP nasledujici informacni soubory:

. soubor zaplacenych plateb,

. soubor vy¢lenénych dluht,

. soubor nezaplacenych predpist (pouze v ptipadé
upominani plateb),

. kmen Platcti SIPO pro Organizace (Zakladni,

Rozsiteny),

. soubor zménovych udajt Platct SIPO.

8.1.1

8.1.2

8.1.3

V pfipadé dokladoveho podéni miZze Organizace
obdrzet od CP nasledujici tiskové sestavy:

tiskovou sestavu zaplacenych plateb,
tiskovou sestavu vyclenénych dluht.

Standardnim vystupnim souborem pro Organizace
vyuzivajici datové sluzby je bud’ soubor zaplacenych
plateb, nebo soubor vy¢lenénych dluhi, nebo soubor
nezaplacenych predpisu (pouze v ptipadé zvoleného
upominéni). Pokud Organizace bude pozadovat vice
nez jeden ztéchto soubort, popiipadé bude
vyzadovat dalii soubory nebo informace, bude CP
povazovat tvorbu téchto vystupi za tzv.
nadstandardni  sluzbu, ktera bude Organizaci
zpoplatnéna jako Cena za ostatni sluzby SIPO dle
platného Ceniku.

Pripadne-li termin pfedani souboru na den
pracovniho volna, den pracovniho klidu nebo svatek,
soubor se pfeda nasledujici pracovni den.

8.2 Soubor zaplacenych plateb

8.2.1

822

823

8.2.4

8.2.5

8.2.6

8.2.7

Soubor zaplacenych plateb informuje jednotlivé o
platbach pro danou Organizaci, které byly ke dni
vyhotoveni souboru uhrazeny za Inkasni mésic, v
ptipadé uhrady upominané platby za minuly mésic.
Pokud ma Organizace pozadavek tvorby souboru
zaplacenych plateb v prub&hu Inkasniho mésice, pak
soubor po ukonéeni Inkasniho mésice obsahuje
pouze ty platby, které jesté nebyly zahrnuty do
predchozich soubord. Pokud ma Organizace
pozadavek tvorby souboru zaplacenych plateb pouze
po ukoncéeni Inkasniho mésice, pak tento soubor
obsahuje vSechny uhrazené platby v daném mésici
(v€etné upominek).

Soubor zaplacenych plateb se vytvaii k terminu
ptevodu penéz Organizaci a je mozno ho vytvofit v
téchto terminech:

. denng,

e Kk 20. dni v mésici a pii vytactovani,

. pouze pii vyuctovani.

Pokud Organizace zvoli pfevody plateb 1x mésicné
v ramci douctovani, nelze Organizaci v prub&hu
Inkasniho mésice z divodu pribézné piipravy dat
pro generovani souboru vytvofit soubor zaplacenych
plateb. V pifipadé pozadavku zmeény zasilani
souboru denné nebo k 20. dni v mésici a pii
vyuctovani musi Organizace zazddat o zménu
Smlouvy. Soubor zaplacenych plateb je standardné
predavan ve struktuie popsané v piiloze ¢. 3.

V Smlouvé lze dohodnout piedavani souboru
zaplacenych plateb v rozsifené struktute dle piilohy
3.1. V ramci rozsifené struktury je Organizaci
predavan udaj z polozky text Organizace, ktery byl
pivodné uréen pro tisk na Platebni doklad SIPO,
resp. do rozpisu bezhotovostni platby SIPO,
ptipadné na Platebni doklad SIPO Upominka.

Organizace obdrzi zaSifrovany soubor zaplacenych
plateb s nazvem ,,ZA000000.ENC”, ktery obsahuje
soubor zaplacenych plateb ,,ZA000000.DDD” a
privodku  k  souboru  zaplacenych  plateb
,,PZ000000.DDD”.

Soubor s nazvem ,,ZA000000.DDD” obsahuje
jednotlivé platby, které jsou uvedeny Spojovacim
Cislem Platce, obdobim, kdédem  poplatku,
predpisem, datem podani platby piipadné textem
Organizace. Uspotadani v souboru
,-»ZA000000.DDD” je podle polozek obdobi,
Spojovaci ¢islo a kod poplatku.

Datem podéani se rozumi v piipadé hotovostniho
zpusobu platby datum thrady platebniho dokladu na
podaci posté. V piipadé bezhotovostniho zpisobu



8.3

8.2.8

8.2.9

8.2.10

8.2.11

8.2.12

platby se jedna o datum realizace pfipisu K¢ na ucet
CP ptislusnou Bankou.

Priivodka s nazvem ,,PZ000000.DDD” obsahuje
kontrolni vétu pro kazdy kod poplatku a obdobi
zvlast’ a sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor
(polozky obdobi a kod poplatku nejsou vyplnény) s
uvedenim Ghrnné ¢astky a poctu plateb v souboru.
Privodka je uspotadana podle polozek obdobi a kod
poplatku.

Struktura a popis souboru zaplacenych plateb viz
ptiloha ¢. 3.

Struktura a popis rozsifeného souboru zaplacenych
plateb viz ptiloha ¢. 3.1.

V piipadé¢ dokladového podani SIPO mulze

Organizace obdrzet zaplacené platby v tisténé

podobé jako tiskovou sestavu, kterd obsahuje stejné

udaje jako soubor zaplacenych plateb.

Vzor tiskové sestavy viz ptiloha ¢. 3.2.

Soubor vyclenénych dluhti

83.1

83.2

833

83.4

83.5

8.3.6

8.3.7

8.3.8

8.3.9

8.3.10

V SIPO je mozno vytvoftit soubor, ktery obsahuje
soupis jednotlivych ptedpist pro danou Organizaci,
které nebyly v daném Inkasnim mésici uhrazeny.
Soubor ma nazev ,,Vyclenéné dluhy” a zdznamy z
tohoto souboru jiz nejsou dale upominany.

Soubor vyc¢lenénych dluhi se vytvaii 1x mésicné po
ukonceni Inkasniho mésice.

V piipadé, Zze si Organizace zvoli na zakladé
uzaviené Smlouvy k vy€lenénym dluhiim zaroven
upomindni neuhrazenych piedpisti prostfednictvim
CP, je tento soubor vytvofen az po ukon&eni mésice,
ve kterém upominani prob&hlo, a bude obsahovat
vSechny neuhrazené upominané ptedpisy.
Organizace obdrzi zaSifrovany soubor vyclenénych
dluht s nazvem ,,VY000000.ENC”, ktery obsahuje
soubor vyc¢lenénych dluhti ,,VY000000.DDD” a
privodku  k  souboru  vyélenénych  dluhd
,,PV000000.DDD”.

Soubor s nazvem ,,VY000000.DDD” obsahuje
jednotlivé predpisy, které jsou uvedeny Spojovacim
Cislem Platce, obdobim, koédem poplatku,
ptredpisem. Uspotadani v souboru je podle polozek
obdobi, Spojovaci ¢islo a kod poplatku.

Priivodka s nazvem ,,PV000000.DDD” obsahuje
kontrolni vétu pro kazdy kod poplatku a obdobi
zvlast a sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor
(polozky obdobi a kdd poplatku nejsou vyplnény) s
uvedenim uhrnné ¢astky a poctu plateb v souboru.
Priivodka je uspotfdddna podle polozek obdobi a
kédu poplatku.

V ptipadé uhrazeni vSech piedepsanych plateb Platci
SIPO v daném Inkasnim mésici obdrzi Organizace
soubor vyclenénych dluhi jako prazdny.

Pokud Organizace bude pozadovat prechod z
predavani souborit vyclenénych dluhd na soubor
zaplacenych plateb a zaroveit ma smluvné zajisténo
upomindni neuhrazenych pfedpisi, potom za
Inkasni mésic, ke kterému se tato zména vaze,
neobdrzi z divodu probihajictho upominani zadny
soubor. V tomto piechodném obdobi je mozné
Organizaci na zékladé pisemného pozadavku ptedat
zaSifrovany soubor nebo soubor ve formatu PDF,
ktery bude obsahovat sestavu vyclenénych dluhd
shodnou se strukturou tiskové sestavy vyclenénych
dluhu.

Struktura a popis souboru vyclenénych dluhii viz
ptiloha ¢. 4.

V piipad¢ dokladového podani mize Organizace
obdrzet vyclenéné dluhy v tisténé podobé jako

8.4

8.5

8.3.11

tiskovou sestavu, ktera obsahuje stejné udaje jako
soubor vyc¢lenénych dluht.

Vzor tiskové sestavy viz ptiloha €. 4.1.

Soubor nezaplacenych piedpist

8.4.1

8.4.2

8.43

8.4.4

8.4.5

8.4.6

V SIPO je mozno v piipadé upominani plateb
vytvofit soubor, ktery obsahuje soupis jednotlivych
ptedpisi pro danou Organizaci, které nebyly v
daném Inkasnim mésici uhrazeny. Soubor mé nazev
»Nezaplacené predpisy” a zaznamy z tohoto
souboru jsou v nasledujicim mésici upominany.
Soubor nezaplacenych piedpist se vytvaii Ix
mésiéné po ukonceni Inkasniho mésice.
obdrzi zaSifrovany
nezaplacenych predpist S nazvem
,,NE000000.ENC”, ktery obsahuje soubor
nezaplacenych piedpisit ,,NE0oooooo.DDD” a
privodku k souboru nezaplacenych ptedpisi
,,PN000000.DDD”.

Soubor s ndzvem ,NE000000.DDD” obsahuje
jednotlivé predpisy, které jsou uvedeny Spojovacim
¢islem, obdobim, kédem poplatku a predpisem.
Uspotradani v souboru je podle polozek obdobi,
Spojovaci ¢islo a kod poplatku.

Organizace soubor

Priivodka s nazvem ,,PN000000.DDD” obsahuje
kontrolni vétu pro kazdy kod poplatku a obdobi
zv1ast’ a sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor
(polozky obdobi a kdéd poplatku nejsou vyplnény) s
uvedenim thrnné ¢astky a poctu plateb v souboru.
Privodka je usporadana podle polozek obdobi a kod
poplatku.

Struktura a popis souboru nezaplacenych piedpist
viz piiloha €. 5.

Kmen Platca SIPO

8.5.1

8.5.2
8.5.2.1

8.5.2.2

8523

8524

853
8.5.3.1

8.5.3.2

Organizaci jsou v kmeni Platc SIPO pfedavany jen
ty udaje, které se vztahuji k predpisim plateb pro
tuto Organizaci a dany Inkasni mésic. Dle ujednani
ve Smlouvé je mozné Organizaci vyhotovit kmen
Platcti SIPO za konkrétni, pfedem stanoveny mésic
nebo na zakladé zvlastni objednavky, kterd musi byt
vzdy zaslana v pisemné formé a potvrzena
opravnénou osobou.

Zakladni kmen Platca SIPO

Organizace obdrzi zaSifrovany soubor s ndzvem
,,KZPoooooo mmrrrr.ENC”, ktery obsahuje
soubory ,,KZPoooooo mmrrrr. TXT” a
»PZPoooooo mmrrrr. TXT”.

Soubor s nazvem ,,KZPoooooo mmrrrr. TXT”
obsahuje jednotlivé ptedpisy, které jsou uvedeny
obdobim, kédem poplatku a predpisem. Platce se
identifikuje dle Spojovaciho <¢isla. Neobsahuje
osobni identifikaci Platce.

Uspotadani v souboru ,,KZPoooooo mmrrrr. TXT”
je podle Spojovaciho ¢isla. Privodka s nazvem
»PZPoooooo mmrrrr. TXT” obsahuje kontrolni vétu
za cely soubor s uvedenim thrnné ¢astky a poctu
Platct v souboru.

Struktura a popis souboru kmene Platcti SIPO viz
pfiloha ¢. 6.
Rozsifeny kmen Platcti

Organizace obdrzi zaSifrovany soubor s nazvem
,,KRP0oooooo mmrrrr. ENC”, ktery obsahuje
soubory ,,KRPoooooo mmrrrr. TXT” a
,,PRPoooooo mmrrrr. TXT”.

Soubor s ndzvem , KRPoooooo mmrrrr. TXT”
obsahuje jednotlivé ptedpisy, které jsou uvedeny
obdobim, kodem poplatku a ptredpisem. Platce se
identifikuje dle Spojovaciho ¢isla a soubor zaroven



8.6

8533

8.5.3.4

obsahuje osobni identifikaci Platce (jméno,
piijmeni, titul, adresni tudaje), ktery CP poskytl
souhlas s pfedavanim osobnich udaji u prepazky
CP.

Privodka s nazvem ,,PRPoooooo mmrrrr. TXT”
obsahuje kontrolni vétu za cely soubor s uvedenim
uhrnné ¢astky a poctu Platcd v souboru.

Struktura a popis Rozsifeného kmene Platct jsou
uvedeny v ptiloze €. 6.1.

Soubor zménovych tdaji Platci SIPO pro Organizace

8.6.1

8.6.2

8.6.3

V SIPO je mozno vytvofit soubor, ktery obsahuje
zmény kmenovych udaji Platcti (zmény v piijmeni a
v adresnich udajich) pro danou Organizaci, které
byly v daném mésici provedeny. Jedna se pouze o
Platce, ktefi dali souhlas s pfedanim osobnich udaji
Organizacim. Soubor zménovych tdaji Platct SIPO
je Organizacim piedavan jedenkrat mési¢né.
Organizace obdrzi zaSifrovany soubor zménovych
udaju Platct s nazvem ,,ZPLoooooo mmrrrr. ENC,
ktery obsahuje soubor zmeén Platct
»ZPLoooooo mmrrrr. TXT”. Uspotadani v souboru
je podle Spojovaciho ¢&isla. Tvorba souboru je
zpoplatnéna dle Ceniku pro Organizace.

Struktura a popis souboru zménovych udaji Platcti
SIPO viz ptiloha ¢. 7.

Realizace pripisu vyplacenych plateb na ucet Organizacim

9.1

9.2

9.3

9.3.1

932

9.4

Poplatky zaplacené Platci jsou pfipisovany na
pfislusné  ucty  Organizaci  prostfednictvim
hromadného piikazu k thradg.

Poplatky je mozno podle smluvniho ujednani

pfipisovat kumulovanym zpisobem v téchto
terminech:
. dennim oductovanim do 5 pracovnich dnti

po vyinkasovani od platcti na Posté ¢i
bezhotovostnim pievodem od bank denné,

. k 20. dni v mésici a pfi douctovani do 8. dne
nasledujiciho mésice,

. pfi doti¢tovani do 8. dne nasledujiciho

mésice.

Organizace ma moznost realizace plateb na sviij ucet
podle smluvniho ujednani:

V ptipadé zvoleni pfevodu plateb na jedno cislo

uctu:

. Uhrnné platby budou pievedeny v ramci
jednoho terminu jednim pfevodem za
vSechny vyuzivané kody poplatki.

. Uhrnné platby budou prevedeny v ramci
jednoho terminu vice pfevody za kazdy kod
poplatku zvlast.

V piipad¢ zvoleni prevodi plateb na cislo Uctu s
vazbou na kod poplatku:
Organizace ma stanoven jeden ucet jako vychozi (na
ktery budou ptevadény vsechny platby bez vazby na
kod poplatku) a ostatni uéty navazany na konkrétni
kod poplatku s tim, ze Ghrnné platby budou vzdy
ptevedeny v ramci jednoho terminu vice pfevody za
kazdy kod poplatku zvlast.

Do hromadného piikazu k tihrad¢ jsou uvadény tyto

informace:

. predcisli a ¢islo uctu,

. kod banky,

. kumulovana ¢éstka,

. variabilni symbol uvedeny Organizaci —

v piipadé¢ neuvedeni variabilniho symbolu
bude tento ve formé Occccceddd, kde:

10

11

0 0 je vedouci nula,

0 cccccc je technologické Cislo Organizace,
ddd je pofadové ¢islo dne v roce,

specificky symbol.

Formularové ,,Vyuctovani SIPO“ pro Organizace

10.1

10.2

10.3

10.3.1

Vyucétovani SIPO poplatkii  inkasovanych pro
Organizace prostfednictvim SIPO je provadéno po
ukonceni zpracovani piislusného Inkasniho mésice.
Vyuaétovani SIPO obdrzi Organizace od CP do 15.
dne kalendainiho mésice nasledujiciho po Inkasnim
mésici.

Vyuctovani je vyhotovovano ve formularové formeé
pro kazdou Organizaci a pro kazdy jeji kod poplatku
oddélené. V piipad¢, ze Organizace pozaduje
prevod penéz bez ohledu na kdod poplatku (je
stanoveno ve Smlouve), obdrzi Organizace pouze
jedno vyuctovani bez uvedeni kodu poplatku.

Formulatové ,,Vyuétovani SIPO“ obsahuje uhrnné
informace o pfedpisu plateb bézného a
upominaného mésice a o poukazu vyinkasovanych
¢astek v souladu se Smlouvou, zpisobu thrady za
zpracovani SIPO, nedoplatcich bézného mésice a o
vyclenénych dluzich. Toto ,,Vyuctovani SIPO* je
podle smluvniho ujednani zasilano Organizacim
témito zplsoby:

. pisemné postou,

. e-mailem na adresu pro piedavani
vystupnich souborti.

Vzor tiskové sestavy viz ptiloha ¢. 8.

Zvlastni ujednani pro poskytovani sluzeb elektronického
pristupu k SIPO

Tato Cast se vztahuje pouze na Organizace, které maji fadné

zfizen elektronicky pfistup ke spravé SIPO (dale jen
,,eSIPO®). Pokud jsou ustanoveni tohoto ¢lanku v rozporu
sjinymi c¢lanky téchto OP SIPO, pro Organizace, které
vyuzivaji sluzbu eSIPO se pouziji pfednostné ustanoveni
tohoto ¢lanku.

Pojmy pouzivané v ramci eSIPO:

11.2.1

11.2.2

11.2.3

11.2.4

11.2.5

11.2.6

11.2.7

Administrator — uzivatel Ptistupového uctu, ktery
vytvaii/méni/rusi  Pfistupové ucty povéfenych
uzivateld Organizace a piidéluje/odebira jim
pfistupova prava.

Administrator CP — pracovnik CP, ktery mé stejnd
opravnéni jako Administritor a spravuje pro
Organizaci Pristupové cty jejich uzivateli.

Balicek — soubor vybranych sluzeb poskytovanych
v eSIPO, které jsou vramci daného balicku
poskytovany za poplatek stanoveny Cenikem.

Bezpecnostni  udaje — uzivatelské heslo a

bezpecnostni kod PUK.

eBox — schranka pro elektronickou komunikaci mezi
Organizaci a CP, kterd je soudasti kazdého
Ptistupového uctu.

Pristupovy ucet — kombinace uzivatelského jména a
hesla pro zabezpeceny ptistup k eSIPO pies internet.
Pro ztizeni tohoto u¢tu je nezbytné, aby Organizace
poskytla CP osobni tidaje uZivatele Pistupového
udtu v rozsahu uvedeném v Objednavce sluzby SIPO
na dobu existence tohoto Pfistupového uctu. Tyto
osobni udaje nebudou zpfistupnény ¢i sdélovany
nepovolanym osobam, nebudou pouzity k jinému
ucelu nez vyse uvedenému a jsou nalezité chranény
ve smyslu § 13 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt, v platném znéni.

Uzivatel s pravem cteni — uzivatel piistupového Gctu
s omezenym opravnénim, ktery miize pouze nahlizet
na data.



11.3

11.4

11.6

11.2.8  Uzivatel s pravem zdpisu — uzivatel ptistupového
uctu, ktery je opravnén nahlizet na data a tam, kde je

to mozné, je opravnén data zadavat a editovat.

Organizace si mize zvolit ze tii balickt eSIPO oznacenych A,
B, C.

BALICEK A zahrnuje:
11.4.1  zfizeni sluzby
11.4.2  pfistupovy ucet pro jednoho Administratora
11.4.3  zalozeni Ptistupovych uétt az pro 100 uzivatelt
11.44  ziizeni elektronické schranky pro komunikaci
(eBox) pro kazdého uzivatele
11.4.5  informace o aktualnim Zménovém souboru
11.4.6  historii piedpisti plateb Spojovaciho ¢isla (za obdobi
max. 12 mésich)
11.47 moznost nahlizeni na Kmen Platcti pfislusné
Organizace
11.4.8  ptidani/zménu/vynulovani Platebni polozky
konkrétnimu Platci
11.4.9  ptehled Platebnich polozek na Zmeénovy, Inkasni a
ptipadné Upominany mésic
11.4.10 moznost vybéru dalSich dvou typl soubori znize
nabizenych Vystupnich soubord (navic k
jednomu Vystupnimu souboru zahrnutému jiz
do zakladni ceny za polozku piedepsanou
k inkasu)
11.4.10.1 soubory zaplacenych plateb za Inkasni
mésic
11.4.10.2 soubor vyc¢lenénych dluhtt za Inkasni
mésic
11.4.10.3 soubor nezaplacenych ptedpisii (pouze u
zvolenych upominek).
BALICEK B zahrnuje:
11.5.1  zfizeni sluzby
11.5.2  pfistupovy tcet pro jednoho Administratora
11.5.3  zalozeni Pfistupovych ucti az pro 50 uzivatelti
11.5.4  ziizeni elektronické schranky pro komunikaci
(eBox) pro kazdého uzivatele
11.5.5 informace o aktualnim Zménovém souboru
11.5.6  historii pfedpist plateb Spojovaciho ¢isla (za obdobi
max. 12 mésicl)
11.5.7 moznost nahlizeni na Kmen Platci piislusné
Organizace
11.5.8  ptidani/zménu/vynulovani Platebni polozky
konkrétnimu Platci
11.5.9 piehled Platebnich polozek na Zménovy, Inkasni a
ptipadné Upominany mésic
11.5.10 moznost vybéru dalsiho jednoho typu souboru z nize
nabizenych (navic k jednomu Vystupnimu
souboru zahrnutému jiz do zakladni ceny za
polozku pfedepsanou k inkasu)
11.5.10.1 soubory zaplacenych plateb za Inkasni
mésic
11.5.10.2 soubor vyclenénych dluhti za Inkasni
mésic
11.5.10.3 soubor nezaplacenych ptedpisii (pouze u

zvolenych upominek).
BALICEK C zahrnuje:

11.6.1  zfizeni sluzby

11.6.2  ptistupovy tcet pro jednoho Administratora

11.6.3  zalozeni Ptistupovych Gétl az pro 10 uzivateld
11.6.4  ziizeni elektronické schranky pro komunikaci

(eBox) pro kazdého uzivatele

11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

11.6.5 informace o aktualnim Zménovém souboru

11.6.6  historii ptedpist plateb Spojovaciho ¢isla (za obdobi
max. 12 mésici)

11.6.7 moznost nahlizeni na Kmen Platci pfislusné
Organizace

11.6.8  pridani/zménu/vynulovani Platebni polozky
konkrétnimu Platci

11.6.9  ptehled platebnich polozek na Zménovy, Inkasni a

ptipadné Upominany mésic

Organizace ma moznost vyuzit elektronicky pfistup k SIPO
bez ptedavani datovych soubord. Do zpracovani SIPO takova
Organizace vstupuje pouze prostiednictvim aplikace eSIPO a
nebude opravnéna vyuzivat datové soubory uvedené
v piilohach OP SIPO.

V piipadé vyuziti sluzby Administratora CP je vybrany
Balicek uveden ve Smlouvé.

V pripadé, Ze je administrace provadéna ze strany Organizace
vlastnim Administratorem, volba bali¢ku neni uvedena ve
Smlouvé a jeho volbu provede Administrator v aplikaci.

Povinnosti CP pfi poskytovani sluzby eSIPO:

11.10.1 zfidit Pfistupovy Gcet Administratora nebo zfizovat,
ménit a rusit Pristupové ucty v piipadé, ze
spravou koncovych uzivateli Organizace je
povétena CP;

11.10.2 ke kazdému Pfistupovému uctu zfidit eBox;

11.10.3 umoznit  pristup internetu

k informacim o:

prostiednictvim

11.10.3.1 postupu zpracovani aktualniho Zménového

souboru;

11.10.3.2 historii piedpist plateb za dané Spojovaci

Cislo Platce, ktery je v Kmeni Platci dané

Organizace. Historii je mozno zobrazit

zpétné za 12 mésici;

11.10.3.3 platbach za Zménovy, Inkasni a piipadné

Upominany mésic;

11.10.4 poskytovat sluzbu eSIPO po 7 dni v tydnu, 24 hodin
denné s vyjimkou servisni udrzby a nutné
technologické prodlevy. Obdobi nedostupnosti
sluzby eSIPO z divodu servisni udrzby bude
uzivatelim ozndmeno formou zpravy do
eBoxu s pfedstihem nejméné 7 kalendarnich
dnd, CP si vyhrazuje pravo ve vyjime&nych
ptipadech, zejména v pfipadech vnégjsich vliva,
sluzbu eSIPO nebo jeji ¢ast po urcitou dobu
neposkytovat. CP neodpovida za piipadné
Skody, vzniklé Organizaci v souvislosti s

docasnou  nedostupnosti  sluzby  eSIPO,
zpisobené zejména vnéjSimi vlivy,

nezavislymi na vali CP;

11.10.5 nasazovat a ménit poplatky Platcim zavedené
prostiednictvim elektronického pfistupu ke
sluzbé SIPO prostfednictvim aplikace eSIPO,
aktualizovat kmen pro Inkasni mésic s tim, ze
kontrolu vysSe pfedpisu realizuje Mandant
ptfimo v aplikaci eSIPO;

11.10.6 predavat Mandantovi zvoleny druh upozornéni
zpusobem, ktery si Mandant v aplikaci eSIPO
zvolil (SMS, e-mail, eBox).

Povinnosti Organizace pii vyuzivani sluzby eSIPO:

11.11.1 predavat CP veskeré soubory pouze v elektronické
podobg;

11.11.2 hradit ceny za poskytnuté sluzby dle platného
Ceniku;

11.11.3 nasazovat a meénit poplatky Platcim provedené
prostiednictvim aplikace eSIPO, aktualizovat
kmen pro Inkasni mésic. Tyto zmény mohou
byt provadény v terminu do 18:00 hod.



11.12

11.13

posledniho dne mésice

Inkasnimu mésici.

predchazejiciho

11.11.4 neprovadét modifikaci polozek pfedepisovanych k
inkasu prostiednictvim eSIPO od 18:00 hod.
posledniho dne daného mésice do 6:00 hod.
nasledujiciho dne. Mandant bere na védomi, ze
neni opravnén v aplikaci eSIPO v Obdobi
zpracovani  zménovych  soubort  SIPO
zasahovat do kmene Platcd. Obdobi
zpracovani zménovych soubori SIPO je doba
mezi vytvofenim zménového souboru u
Mandanta a jeho zapracovanim do kmene
Platct.  Ukonceni  Obdobi  zpracovani
zménovych soubori SIPO je oznameno
Mandantovi:

11.11.4.1 zaslanim Zpétného zmeénového souboru

chyb,

v aplikaci
zpracovani
souboru,

11.11.4.2 eSIPO v prehledu ,Stav

posledniho zménového

11.11.4.3 v informacéni zpravé (SMS, e-mailu nebo
zpraveé do eBoxu), jejiz odesilani si mize
kazdy Uzivatel aplikace eSIPO s pravy
Zapisu sam nastavit;

11.11.5 V pfipad¢ zmény Balicku provedené vlastnim
Administratorem Organizace v aplikaci je
Organizace povinna:

11.11.5.1 hradit cenu za informacni soubory v
souladu se Smlouvou. V  piipadé
pozadavku  zmény u  pfedavanych
informacénich soubord musi Organizace
zazadat o zménu Smlouvy;

dodrzet pocet koncovych uzivateli
v souladu s moznostmi zvoleného Balicku
s tim, Ze nesmi byt pfekrocen pocet téchto
Uzivateld.

11.11.5.2

11.11.6 V ptipadé vyuziti sluzby Administratora CP je
zména Balicku provadéna upravou Smlouvy
na zékladé pozadavku Organizace.

Reklamace a dokazovani

11.12.1 'V ptipadé, ze Organizace zjisti jakoukoli chybu v
provedenych transakcich, je povinna o ni

neprodleng informovat CP.

11.122 CP je na podnét Organizace povinna neprodlend
reklamaci  transakce prozkoumat a v
nejkrat§im mozném cCase ji informovat o
feSeni.

11.12.3 Pokud CP zjisti, Ze transakce byla provedena v
souladu se zadanim Uzivatele a pii pouziti
spravnych Bezpeénostnich udajl, reklamaci
zamitne.

11.12.4 Elektronické zdznamy ze systému eSIPO mohou byt
pouzity jako dikazni prostiedek pro feSeni
reklamaci nebo pro ochranu opravnénych
zajmi obou stran v piipadé fizeni pfed soudy
nebo jinymi spravnimi organy.

Bezpetnost, odpoveédnost, riziko zneuziti

11.13.1 Organizace odpovida za vSechny zmény provedené
jim povétenymi Uzivateli prostiednictvim
eSIPO.

11.13.2 Administrator je zodpovédny za aktualni stav
Ptistupovych ucti Uzivatelt, které spravuje.

11.13.3 Uzivatel je povinen dbat o to, aby se zadna tfeti

osoba neseznamila s jeho Bezpecnostnimi
udaji k pouzivani sluzby eSIPO. Bezpecnostni
udaje je uzivatel povinen chranit zejména pted
ztratou, odcizenim a  zneuzitim. CP
neodpovidd za skody wvzniklé Organizaci

11.14

11.15

v ptipadé, ze Uzivatel BezpeCnostni udaje
dostate¢n¢ nechrani.

11.13.4 V pfipadé Uzivatelova podezieni, ze jeho
Bezpe¢nostni tdaje miZze znat neopravnéna

osoba, je Uzivatel povinen neprodlené
informovat o této  skuteCnosti svého
Administratora. Ten je povinen provést
potfebnad bezpe€nostni opatieni, piipadné
pouzivani  sluzby = eSIPO  zablokovat,
nedohodne-li se Uzivatel s Administratorem
jinak.

11.13.5 Organizace mlize vyrazné snizit bezpecnostni riziko
spojené se zneuzitim Bezpec¢nostnich udaji
vyuzitim komer¢niho certifikitu CP  pro
ovéteni identity svych Uzivateld. Poskytovani
komeréniho certifikatu CP se #idi cenami a
smluvnimi  podminkami sluzeb Vefejné
certifikacni autority.

11.13.6 CP je povinna vykonavat na své strané viechna
technicky mozna a ekonomicky zdivodnitelna
opatfeni pro zajisténi bezpec¢nosti vSech
systému a procesu, které zabezpecuji provoz
sluzby eSIPO, pfed moznosti, ze budou
Bezpeénostni daje uzivateld Organizace
ziskany neopravnénou osobou ze systému a
zdznamt CP a zneuzity.

11.13.7 Sluzba eSIPO je poskytovana prostfednictvim
datovych linek, které nejsou pod kontrolou CP.
Tyto linky nemohou byt zabezpedeny CP. CP
nemuze byt ¢inéna odpovédnou za piipadnou
Skodu, ktera miZe Organizaci Vv této
souvislosti vzniknout.

Organizace je opravnéna zménit aktualné vyuzivany bali¢ek
vzdy s ucinnosti zmény od prvniho dne mésice nasledujiciho
po doruéeni e-mailu od CP potvrzujiciho provedenou zménu.
ZruSeni eSIPO

11.15.1 ZruSeni eSIPO pii  souCasném  zachovani
funkcionalit SIPO mutize Organizace provést
pouze uzavienim nové Smlouvy. Veskeré
dosavadni parametry sluzby SIPO s vyjimkou

eSIPO zistanou beze zmén.

11.15.2 Uginnost této zmény nastiva v mésici nasledujicim
po mésici doruceni nové Smlouvy. Pokud je
Smlouva dorucena po 25. dni mésice, za
datum doruceni se povazuje prvni den
nasledujiciho mésice.

11.153 V prvnim mésici G¢innosti nové Smlouvy je
Organizace povinna hradit Cenu za piedpisy
plateb SIPO, které byly pfedany ke zpracovani
jesté v ramci pivodni Smlouvy.

12 Rozhod¢i dolozka

Smluvni strany se dohodly, Ze veSkeré spory ze Smlouvy nebo v
souvislosti s ni budou rozhodovany s kone¢nou platnosti v rozhod¢im

fizeni,

a to jednim rozhodcem, jmenovanym Spravcem Seznamu

rozhodcti, vedeného Spolecnosti pro rozhod¢i szeni, a. s., IC: 264
21381, se sidlem Praha 2, Sokolska 60, PSC 120 00 (dale jen

»Spolecnost*),

a to podle Jednaciho fadu pro rozhod¢i fizeni

Spolecnosti, Pravidel o nakladech rozhod¢iho fizeni, organiza¢niho a
Kancelarského fadu Spolecnosti, s jejichz obsahem jsou smluvni strany
srozumény a s nimiz se mohou blize seznamit v sidle Spolecnosti nebo
na http://www.rozhodci-rizeni.cz/.

13 Sankdéni ustanoveni

13.1

13.2

Za kazdé jednotlivé prokazané poruseni zavazkli stanovenych
vbodé¢ 3.2.6 nebo 3.2.7 OP SIPO je Mandatit opravnén

pozadovat po Mandantovi zaplaceni smluvni pokuty ve vysi

K& 5.000,--.

Obé smluvni strany se zavazuji zachovavat v tajnosti veskeré
divérné informace a obchodni tajemstvi, které se dozvédély v
souvislosti s vykonem ¢innosti na zakladé¢ této Smlouvy, a


http://www.rozhodci-rizeni.cz/

13.3

13.4

rovnéZ se zavazuji chranit systém a jeho prvky pfed zneuZitim.
Pro ucely této Smlouvy jsou divérnymi informacemi zejména
zapisy z jednani smluvnich stran a jakékoliv dokumenty, které
budou zpracovany na zdkladé Smlouvy, jakoz i dalsi podklady
a informace, které jsou pfedmétem obchodniho tajemstvi a
budou pfedavany mezi smluvnimi stranami pfi plnéni zavazki ze
Smlouvy. Za kazdé jednotlivé prokazané poruseni zavazkt
stanovenych v tomto bod¢ je smluvni strana, ktera neporusila
uvedené ujednani, opravnéna pozadovat po porusujici smluvni
strané zaplaceni smluvni pokuty ve vysi K¢ 10.000,--.

Vyse uvedend smluvni pokuta je splatna do 15 dnti ode dne
doruceni pisemné vyzvy k thradé druhé smluvni strané.

Nérok na nahradu pfipadné Skody neni
zaplacenim kterékoliv smluvni pokuty dotcen.

sjednanim ani

14 Zavéreéna ustanoveni

14.1
14.2

Tyto OP SIPO nabyvaji G¢innosti dnem 14. 9. 2009.

CP si vyhrazuje pravo tyto OP SIPO v navaznosti na vyvoj
pravniho fadu a svou obchodni politiku ménit, dopliovat
nebo je rusit vydanim novych obchodnich podminek. CP je
povinna Organizace nejméné 3 mésice pied ucinnosti téchto
zmén na takové zmény a Upravy upozornit (e-mailovym
obeslanim vSech Organizaci a uvetejnénim novych OP SIPO
na www.ceskaposta.cz) a soucasné zpfistupnit nové znéni OP
SIPO na vSech Postach. V ptipad€, ze Organizace nebude
souhlasit s novym znénim obchodnich podminek, mize ve
Ihate pred nabytim Gc¢innosti novych obchodnich podminek
v souladu s bodem 14.3 OP SIPO ukoncit smluvni vztah

10

14.3

14.4

vypovédi a po dobu béhu vypovédni lhity pro ni v tomto
ptipadé nadale plati tyto OP SIPO.

Smluvni vztah lze ukoncit pisemnou vypovédi v mesicni
vypovédni 1hité, pfiemz tato lhiita zac¢ina bézet prvnim dnem
mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni
strané. Pokud je ve Smlouvé sjedndno upominani
neuhrazenych plateb, prodluzuje se vypovédni lhita o jeden
mésic. V ptipad¢ vypovédi Smlouvy Mandantem je Mandant
povinen v prubéhu prvniho mésice nésledujiciho po doruceni
vypoveédi Mandatafi vynulovat kmen Platcti, a to do 25. dne
tohoto mésice — Organizace zaSle zménovy soubor
»ZM000000.TXT* s privodkou ,,0P000000.TXT* se vSemi
Spojovacimi Cisly SIPO dané Organizace a nulou v Castce,
popf. mize pozadat o vynulovani tohoto kmene pisemnou
formou. V pfipadé, ze Mandant nevynuluje kmen Platci,
dojde v okamziku ukoneni smlouvy k jeho automatickému
vynulovani. Struktura zménového souboru je uvedena v
priloze ¢. 1 OP SIPO.

Smluvni vztah mize skoncit téZ dohodou smluvnich stran k
urCittmu datu ¢i odstoupenim od Smlouvy z davodu
podstatného poruseni Smlouvy nebo zdivodu zahdjeni
insolvenc¢niho fizeni viici kterékoliv ze smluvnich stran podle
zakona €. 182/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti, nebo
zakona tento zdkon v budoucnosti nahrazujiciho, nebo vstupu
kterékoliv ze smluvnich stran do likvidace. Za podstatné
poruseni Smlouvy se povazuje zejména poruseni ustanoveni
bodu 3.2.5, 3.2.6 nebo 3.2.7 OP SIPO.



Ceska posta, s. p.
sidlem Praha 1, Politickych véziiti 909/4, PSC: 225 99
zapsany v obchodnim rejstriku vedeném Méstskym soudem v Praze
oddil A, vlozka 7565
IC: 47 11 49 83
DIC: CZ47 11 49 83

OBCHODNI PODMINKY SOUSTREDENEHO INKASA PLATEB OBYVATELSTVA
PRO MANDANTY

PRILOHY C. 1-12

Priloha é. 1 — Zménovy soubor

Nazev souboru: ZMo000000. TXT

. ZM — pevny prefix souboru
. 000000 — ¢islo Organizace

Struktura textového souboru u indikace zmény 1:

Por.c. |Obsah Délka
1. Kod Oz 2
2. Obdobi 6
3. Indikace zmény 1
4. Spojovaci ¢islo Platce 10
5. Cislo Organizace 6
6. Prazdna polozka 6
7. Kod poplatku 3
8. Predpis 9,2
9. Pivodni ptedpis 9,2
10. Text pro tisk na platebni doklad 18

Vysvétlivky:

1. kod regionu — nepovinny udaj
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
2. obdobi pro které je pfedpis uréen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR - rok
3. indikace zmény:
-,,1° v ptipad¢ pfedavani celého kmene predpisi SIPO
-,,2° v ptipad€ predavani pouze zmén kmene predpisi SIPO
4. Spojovaci ¢islo Platce
5. (Cislo Organizace
6. prazdna polozka
udaj je vyplnén mezerami
7. kéd poplatku
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
8. predpis platby pro dané Spojovaci Cislo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK - koruny
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HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
9. plvodni predpis pro dané Spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
10. text, ktery bude vytistén na Platebnim dokladu SIPO v poloze detail, pfipadné uveden v souboru zaplacenych plateb
udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami

Nézev souboru: OP000000.TXT
e OP — pevny prefix souboru
® 000000 — cislo Organizace

Por.c. |Obsah Délka
1. Cislo Organizace 6
2. Obdobi 6
3. Pocet vét ve zménovém souboru 8
4. Datum vytvotreni zménového souboru 8

Vysvétlivky:
1. cislo Organizace

2. obdobi, pro které je zmeénovy soubor urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic

RRRR —rok

3. pocet vét ve zménovém souboru

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

4. datum vytvoreni zménového souboru, vyznaceno ve tvaru DDMMRRRR, kde:
DD —den

MM — mésic

RRRR -rok
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Priloha é. 2 — Zpétny zménovy soubor chyb

Nézev souboru: ZZ.000000. TXT
o 77— pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Kod OZ 2
2. Obdobi 6
3. Indikace zmény 1
4, Spojovaci ¢islo Platce 10
5. Cislo Organizace 6
6. Prazdna polozka 6
7. Kod poplatku 3
8. Predpis 9,2
9. Pivodni predpis 9,2
10. Text pro tisk na platebni doklad 18
1. Kod chyby — sidaj je zarovndn vievo a 10
doplnén mezerami

Vysvétlivky:
9. Ptvodni predpis — obsah odpovida indikaci zmény ze zménového souboru:

- Pokud indikace zmény = “1%, pak obsahuje prazdnou polozku.

- Pokud indikace zmény = “2*, pak obsahuje vysi puivodniho predpisu ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK - koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

Kody chyb ve zménovém souboru

Chybna indikace zmény

Nesouhlasi obdobi zpracovani

Neexistujici ¢islo Organizace

Neexistujici Spojovaci ¢islo

Neexistujici kod poplatku

Predpis nulovy, zaporny nebo obsahujici haléte (povoleny pouze celé koruny) padesatihaléte)
Duplicitni spoj. ¢islo, kod poplatku a ¢islo Organizace ve zménovém souboru
Nesouhlasi ptivodni predpis

Cislo Organizace a kod poplatku neni u daného Spojovaciho &isla

Chybné vyplnéné polozky u dané indikace zmény

Nesouhlasi nazev zménového souboru s obsahem zménového souboru

TN T ooTmmgaOw >
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Pruvodka k zpétnému zménovému souboru chyb

Néazev souboru: PS000000.TXT
o PS—pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo Organizace

Por.¢. |[Obsah Délka

Prazdna polozka

Cislo Organizace

Obdobi

Pocet vét ve zménovém souboru

Pocet uskute¢nénych zmén u indikace 1

Pocet uskuteénénych zmén u indikace 2

Vyplnéna 0 (nula)

V|0 |0 |0 |0 |||

Pocet chyb ve zménovém souboru

Al el e Al IR Il Il B B

—
(e}

Datum zpracovani

Vysvétlivky:
1. prazdna polozka
udaj je vyplnen mezerami
2. cislo Organizace
3. obdobi, pro které je predpis urCen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR —rok
4. pocet vét ve zménovém souboru
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. pocet uskute¢nénych zmeén ve zménovém souboru u indikace 1:
- Pokud indikace zmény = “2%, pak je vzdy vyplnéna 0 (nula).
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
6. pocet uskutecnénych zmén ve zménovém souboru u indikace 2:
- Pokud indikace zmény = “1%, pak je vzdy vyplnéna 0 (nula).
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
7. vyplnéna 0 (nula)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
8. pocet neuskuteénénych zmeén ve zménovém souboru
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami
9. datum zpracovani zménového souboru, je vyznaceno ve tvaru DD.MM.RRRR, kde:
DD —den
MM — mésic
RRRR - rok
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Priloha ¢. 3 — Soubor zaplacenych plateb

Nézev souboru: ZA000000.DDD
o ZA — pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace
e  DDD — poradové cislo dne v roce

Poi'.¢. |Obsah Délka
1 Cislo Organizace 6

2 Spojovaci ¢islo Platce 10

3 Obdobi 6

4, Koéd poplatku 3

5 Zaplacena platba 9,2

6 Datum podani 10

Vysvétlivky:
¢islo Organizace

Spojovaci ¢islo Platce
obdobi, za které je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR -rok
4. kod poplatku
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. zaplacena platba za dané Spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
6. datum podani platby ve tvaru DD.MM.RRRR
DD —den
MM — mésic
RRRR -rok

wN
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Pruvodka k souboru zaplacenvch plateb

Néazev souboru: PZ000000.DDD
e PZ— pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace
e  DDD — poradové cislo dne v roce

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Organizace 6

2. Obdobi 6

3. Kod poplatku 3

4. Celkovy pocet zaplacenych plateb 8

5. Celkova ¢astka zaplacenych plateb 15,2

Vysvétlivky:
1. cislo Organizace
2. obdobi, za kter¢ je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR —rok
neni-li vyplnéno, jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. kod poplatku
neni-li vyplnén, jedna se o souctovou vétu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
4. celkovy pocet zaznamu (zaplacenych plateb)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. celkova castka zaplacenych plateb, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Priloha é. 3.1 — RozSifeny soubor zaplacenych plateb

Nazev souboru: ZA000000.DDD

o ZA — pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace
e  DDD — poradové cislo dne v roce

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Organizace 6

2. Spojovaci ¢islo Platce 10

3. Obdobi 6

4. Kéd poplatku 3

5. Zaplacena platba 9,2

6. Datum podani 10

7. Text ze zménového souboru 18

Vysvétlivky:

wN

¢islo Organizace

Spojovaci ¢islo Platce

obdobi, za které je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic

RRRR —rok

kéd poplatku

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

zaplacena platba za dané Spojovaci Cislo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny

HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

datum podani platby ve tvaru DD.MM.RRRR

DD —den

MM — mésic

RRRR —rok

text ze zménového souboru

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
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Pruvodka Kk roz§ifenému souboru zaplacenych plateb

Nazev souboru: PZ000000.DDD
e PZ— pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Organizace 6

2. Obdobi 6

3. Kod poplatku 3

4. Celkovy pocet zaplacenych plateb 8

5. Celkova ¢astka zaplacenych plateb 15,2

Vysvétlivky:
1. cislo Organizace
2. obdobi, za kter¢ je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR —rok
neni-li vyplnéno, jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. kod poplatku
neni-li vyplnén, jedna se o souctovou vétu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
4. celkovy pocet zaznamu (zaplacenych plateb)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. celkova castka zaplacenych plateb, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Priloha ¢é. 3.2 — Vzor tiskové sestavy zaplacenych plateb

Ceska posta, s. p.

XXxXxX — nazev Organizace

Nazev Organizace
Nazev Organizace (v ptipadé, Ze se nevejde na jeden tfadek)
Adresa Organizace
Adresa Organizace

Tiskova sestava zaplacenych plateb

Strana: 1

Spoj. Cislo Castka Obdobi Dat. poddni  Poplatek

1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 05/2009 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW

Pocet poloZek: xxxxxxxx
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Priloha é. 4 — Soubor vyc¢lenénvch dluha

Nézev souboru: VYo00000.DDD
o VY — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo Organizace
e  DDD — poradové cislo dne v roce

Poi'.¢. |Obsah Délka
1 Cislo Organizace 6

2 Spojovaci ¢islo Platce 10

3 Obdobi 6

4. Kéd poplatku

5 Ptedpis dluhu 9,2

6 Vyplnéna 0 (nula)

Vysvétlivky:
¢islo Organizace

Spojovaci ¢islo Platce
obdobi, pro které je predpis urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR —rok
4. kod poplatku
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. ptedpis dluzné Castky u daného Spojovaciho Cisla ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
6. vyplnéna 0 (nula)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

W=
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Pruvodka k souboru vyélenénvch dluhu

Néazev souboru: PVoooooo.DDD
o PV —pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo Organizace
e  DDD — poradové cislo dne v roce

Poi'.¢. |Obsah Délka
1 Cislo Organizace 6

2 Obdobi 6

3. Kod poplatku 3

4 Celkovy pocet vy¢lenénych dluhi 8

5 Celkova ¢astka dluznych piedpist 15,2

Vysvétlivky:
1. ¢islo Organizace

2. obdobi, pro které je predpis urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - Inkasni mésic

RRRR - rok

neni-li vyplnéno, jednda se o souctovou vetu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. kod poplatku

neni-li vyplnén, jedna se o souctovou vétu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
4. celkovy pocet zaznamu (vyclenénych dluhit)

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. celkova ¢astka dluznych ptedpisi, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:

KKKKKKKKKKKK — koruny

HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

21



Priloha €. 4.1 — Vzor tiskové sestavy vvélenénych dluhu

Ceska posta, s. p. Strana: 1

Néazev Organizace
Nazev Organizace (v pfipad¢, ze se nevejde na jeden fadek)
Adresa Organizace
Adresa Organizace

Tiskova sestava vy€lenénvch dluhu

XXXXXX — nazev Organizace

Spoj. Cislo Castka Obdobi Poplatek

1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.00 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW

Pocet poloZek: XxXXXXXXX Celkova ¢astka: xxxxxxxxxx.xx K¢
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Priloha é. 5 — Soubor nezaplacenych predpisu

Nézev souboru: NE000000.DDD
o NE — pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace
e  DDD — poradové cislo dne v roce

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Organizace 6

2. Spojovaci ¢islo Platce 10

3. Obdobi 6

4. Kéd poplatku

5. Nezaplaceny piedpis 9,2

Vysvétlivky:

1. ¢islo Organizace

2. Spojovaci cislo Platce

3. obdobi, za které je pfedpis nezaplacen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - Inkasni meésic
RRRR —rok

4. kod poplatku
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

5. nezaplaceny piedpis pro dané Spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK - koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Pruvodka k souboru nezaplacenvch predpisu

Néazev souboru: PNoooooo.DDD
e PN — pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace
e  DDD — poradové cislo dne v roce

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Organizace 6

2. Obdobi 6

3. Kod poplatku 3

4. Celkovy pocet nezaplacenych piedpist 8

5. Celkova ¢astka nezaplacenych predpisi 15,2

Vysvétlivky:
1. cislo Organizace
2. obdobi, za které je ptedpis nezaplacen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR —rok
neni-li vyplnéno, jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. kod poplatku
neni-li vyplnén, jedna se o souctovou vétu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
4. celkovy pocet zaznamu (nezaplacenych pfedpisi)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. celkova castka nezaplacenych predpist, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Priloha ¢. 6 — Zakladni kmen Platcu SIPO pro Organizace

Nazev souboru: KZPoooooo mmrrrr. TXT
o KZP — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo Organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Por.c. |Obsah Délka
1. Spojovaci ¢islo Platce 10

2. Cislo Organizace 6

3. Kod poplatku

4. Ptedpis platby 9,2

5. Obdobi

Vysvétlivky:

Spojovaci ¢islo Platce

¢islo Organizace

kod poplatku

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

4. predpis platby pro dané Spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny
HH — haléfe (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

5. obdobi, pro které je ptedpis urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR -rok

w =
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Pruvodka k zakladnimu kmeni Platcu SIPO pro Organizace

Néazev souboru: PZPoooooo_mmrrrr. TXT
e PZP — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo Organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Organizace 6

2 Obdobi 6

3. Celkovy pocet Platct 8

4 Celkova ¢astka predpist 15,2

Vysvétlivky:
1. ¢islo Organizace

2. obdobi, pro které je ptedpis urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR —rok

3. celkovy pocet Platct
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

4. celkova ¢astka predpisti ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Priloha é. 6.1 — RozSireny kmen Platcu SIPO pro Organizace

Nazev souboru: KRPoooooo_mmrrrr.TXT
o  KRP — pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Spojovaci ¢islo Platce 10
2. Ptijmeni 20
3. Jméno 15
4. Titul 15
5. Nézev obce 50
6. Nazev ¢asti obce 50
7. Nazev ulice 45
8. Cislo orienta¢ni 6
9. Cislo popisné (evidenéni) 6
10. PSC 5
11. Cislo Organizace 6
12. Kod poplatku 3
13. Ptredpis platby 9,2
14. Obdobi 6

Vysvétlivky:
1. Spojovaci Cislo Platce
2. prtijmeni Platce

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
3. jméno Platce

udaj je zarovnan vilevo a doplnén mezerami
4. titul Platce

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
5. nazev obce

udaj je zarovnan vilevo a doplnén mezerami
6. nazev Casti obce

udaj je zarovnadn vlevo a doplnén mezerami
7. nazev ulice

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
8. orientacni ¢islo

udaj je zarovnadn vlevo a doplnén mezerami
9. (islo popisné (evidencni)

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
10. postovni smérovaci ¢islo
11. ¢islo Organizace
12. kod poplatku

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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13. predpis platby pro dané Spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK - koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

14. obdobi, pro které je predpis urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR - rok
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Pruvodka Kk roz§ifenému souboru kmene Platcu SIPO pro Organizace

Néazev souboru: PRPoooooo_mmrrrr.TXT
e PRP — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo Organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Poi'.¢. |Obsah Délka
1. Cislo Organizace 6

2 Obdobi 6

3. Celkovy pocet Platct 8

4 Celkova ¢astka predpist 15,2

Vysvétlivky:
1. ¢islo Organizace

2. obdobi, pro které je ptedpis urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR —rok

3. celkovy pocet Platct
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

4. celkova ¢astka predpisti ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Priloha é. 7 — Zménové udaje Platci SIPO pro Organizace

Néazev souboru: ZPLoooooo_mmrrrr.TXT

o ZPL — pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo Organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je soubor vytvaren

Struktura polozkové véty:

Por.c. |Obsah Délka
1. Typ véty 1
2. Spojovaci ¢islo Platce 10
3. Ptijmeni 20
4. Jméno 15
5. Titul 15
6. Nézev obce 50
7. Néazev Casti obce 50
8. Nézev ulice 45
9. Cislo orienta¢ni 6
10. Cislo popisné (evidenéni) 6
11. PSC

12. Nazev obce — kontakt 50
13. Nazev ¢asti obce — kontakt 50
14. Nazev ulice — kontakt 45
15. Cislo orienta¢ni — kontakt 6
16. Cislo popisné (evidenéni) — kontakt 6
17. PSC — kontakt 5
18. Cislo Organizace 6
19. Obdobi 6
20. Datum zmény 10
21. Cas zmény 8

Vysvétlivky:

1.
2.
3

4.

typ vety — jednomistny numericky daj, obsahujici vzdy hodnotu ,,1
Spojovaci ¢islo Platce

pfijmeni Platce

udaj je zarovnadn vlevo a doplnén mezerami
jméno Platce

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
titul Platce

udaj je zarovnadn vlevo a doplnén mezerami
nazev obce

udaj je zarovnan vilevo a doplnén mezerami
nazev ¢asti obce
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
nazev ulice

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
orientacni Cislo

udaj je zarovnadn vlevo a doplnén mezerami
¢islo popisné (evidenéni)

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
postovni smérovaci Cislo

nazev obce — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
nazev ¢asti obce — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
nazev ulice — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
orientacni ¢islo — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
¢islo popisné (evidencni) — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
postovni smérovaci ¢islo — kontakt

¢islo Organizace

obdobi, za které je tvorba souboru provedena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM — Inkasni mésic
RRRR —rok

datum zmény — desetimistny datovy udaj, obsahujici datum, ve kterém byla zména provedena

Udaj je ve tvaru DD.MM.RRRR, kde:
DD —den

MM — mésic

RRRR - rok

¢as zmény — osmimistny ¢asovy udaj, obsahujici ¢as, ve kterém byla zména provedena

Udaj je ve tvaru hh:mm:ss.

31



Struktura sumacni véty:

Por.c. |Obsah Délka

1. Typ véty 1

2. Obdobi 6
Celkovy pocet zmén udaju Platca

Vysvétlivky:

1. typ véty — jednomistny numericky udaj, obsahujici vzdy hodnotu ,,2*

2. obdobi, za kter¢ je tvorba souboru provedena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - Inkasni mésic
RRRR —rok

3. celkovy pocet zmén udaji Platct
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Priloha ¢. 8 — Vyvucétovani SIPO pro Organizace

Ceska posta, s. p.

Vytuétovani SIPO Doklad o poskytnuti sluzby
Obdobi: MM/RRRR
Cislo Organizace: XXXXXX Nazev a adresa Organizace (pfipadné spravce):
Nazev a adresa Organizace:
Bankovni spojeni: IC: DIC:
Sazba: x.xx Kéd poplatku: XXX — text poplatku
Uhrada za zpracovani provedena: XXXXXXXXXXXXXXX

Ke kusy
Predpis za bézny mesic 10/2007 XXXXXX.XX XXXX
Ptedpis za upominané platby 09/2007 XXXXXX.XX XXXX
Zaplaceno celkem v 10/2007 XXXXXX.XX XXXX
Nezaplaceno za 10/2007 XXXXXX.XX XXXX
Vyclenéno za 09/2007 XXXXXX.XX XXXX
Uhrada zpracovani SIPO za 10/2007 XXXXXX.XX XXXX
Mnozstevni sleva 10/2007 XXXXXX.XX
Uhrada zpracovani za dokladové podani 10/2007 XXXXXX.XX XXXX
Smluvni pfirazka za podlimitni pocet predpisi  10/2007 XXXXXX.XX
Smluvni cena za ostatni sluzby 10/2007 XXXXXX.XX
Tisténé podklady pro fakturaci 10/2007 XXXXXX.XX
Predavané zmény Platct 10/2007 XXXXXX.XX
Rozsiteny kmen Platct 10/2007 XXXXXX.XX

Prehled pouze pro Organizace, které maji thradu za zpracovani SIPO provedenu odectem z realizovanych plateb.
Celkem uhrazeno odectem z realizovanych plateb XXXXX.XX
Zbyva k thrad¢é dodate¢nou fakturou XXXXXX.XX

Zpétné poplatky SIPO(ti¢tovano samostatnou fakturou)

Soubory dle objednavek 500,- K¢&/soubor 09/2007 XXXXXX.XX
Soubory dle objednavek 800,- K¢&/soubor 09/2007 XXXXXX.XX
Soubory dle objednavek 10,- K¢/polozka 09/2007 XXXXXX.XX
Zpétné poplatky eSIPO(i¢tovano samostatnou fakturou)

eSIPO — balicek 09/2007 XXXXXX.XX
Poplatky eSIPO (SMS) 09/2007 XXXXXX.XX
Administrator 09/2007 XXXXXX.XX

Rozpis poukazii

Dne K¢ Ks Odecteno Dne K¢ Ks Odecteno Dne K¢ Ks Odecteno
03 14 25
04 15 26
05 16 27
06 17 28
07 18 29
08 19 30
09 20 31
10 21 01
11 22 02
12 23 03
13 24 04

Razitko, podpis
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Priloha ¢. 9 — Popis Spojovaciho Cisla Platce

Spojovaci &islo je desetimistné &islo, které je jedineéné v ramci Ceské republiky a je chranéné kontrolni &islici.
Spojovaci ¢islo Platce SIPO tvofi:

a) deviti¢isli — ¢islo Platce

b) posledni ¢islo — kontrolni ¢islo

Vypocet Spojovaciho Cisla:

Pro vypocet kontrolniho ¢isla jsou pouzity vahy:
modulo 10 se zbytkem O .

Vahy
37317
a C e

- ()

—PI=

7 17317
bcd fgh

kontrolni ¢islo

¢islo Platce

Piiklad:
Bxa)+(7xb)+@Bxc)+(1xd)+(7xe)+BxH)+(1xg)+(7xh)+(3x1i)=vysledek
Je-li posledni ¢islo z vysledku nula, tak kontrolni ¢islo je téZ nula.

Neni-li posledni ¢islo nula, provadi se vypocet kontrolniho &isla nasledujicim zpusobem:
10 — posledni ¢islo z vysledku = kontrolni ¢islo
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Priloha ¢é. 10 — Nazvy a kédy poplatka

Kéd poplatku

Nazev poplatku

Kéd poplatku

Nézev poplatku

1-4
8-10
11-12
13-21
22-23
24
25-26
29-30
31-32
33

90-93

97-99
100
101
102
104
105
106
107
108
109
110
111
113
116
118

Elektrina

Plyn
Anténa-kabel TV
Najem

Provozni udrzba
Internet
Telekom. popl.
Fakt. elektfina
Vodné

Stocné
Vodné-stocné
Fakturace
Fakturace voda
Odvoz odpadu
Teplo,tep.voda
Sluzby byt

Fakt. plyn
Stravné

Sluzby

Skolné

Hrobové misto
Popl. za psa
Zakl. popl.
Sankéni popl.
P-tisk
P-Casopisy
P-knihy
P-deniky
Splatky byt
Garaz
Telefénica O2
Udrzba byt. fond
Zpétny doplatek
Fond oprav
Nebyt. prostor
Deniky Bohemia
Deniky Moravia
Vecernik Praha
P-tisk

ABO

Telefénica O2
Predplatné PVS
Predplatné FOR
Predplatné BDS
Predplatné POK
Predplatné STO
Predplatné SOC
Predplatné SPP
Predplatné SCO
Pfredplatné MFR
Pfredplatné MPM
Predplatné KSP
Pfredplatné LIN
Pfredplatné TAR
Predplatné HOR

121
122
123
124
125-128
131-134
135
140
141
142
143
144
146
150
151
152
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168
169
170
171
172
173
174
205-214
220-229
250-255
260-266
500-549
550-554
600-615
650-661
670
671
672

Predplatné HOU
Predplatné PRO
Predplatné UNO
Predplatné CAT
Elektfina
Teplo,tep. voda
Zasilkova sl.
Kabelova TV
Satelitni TV
UPC Internet
UPC MIX

UPC hlas.sluzby
Hlasové sluzby
Predplatné VAC
Predplatné VIM
Predplatné ATE
Pfedplatné EXP
Predplatné VCE
Pfedplatné KKZ
Predplatné MER
Predplatné FON
Predplatné AIS
Predplatné JIK
Predplatné MT
Predplatné ALM
Predplatné ARCH
Predpl. P. kuryr
Pred. KFizovkar
Predpl. Rodice
Predplatné BUD
Predplatné EPC
Pred. Treti vék
Predplatné Goél
Predpl. ppress
Odvoz odpadu
Uhrady za byt
Elektfina

Plyn

Pojistné
Leasing

Stav. sporeni
Uvér

UNICEF

Konto BARIERY
dar Greenpeace
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Priloha ¢é. 11 — Vzor tiskopisu ,,Podaci doklad - SIPO*

%), o
Ceska posta Pocet listhi celkem ..............
PODACI DOKLAD — SIPO
Nazev Organizace: Cislo Organizace: ....................
............................................................................... Obdobi: .........ccooeniiin
............................................................................... Koéd zmény: ..........c.cceeenns
Poi.| Spojovaci Koéd Piedpis Puvodni Text
Cislo| cislo poplatku predpis (max. 18 znakii)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Pocet polozek:
Ve Ve
Predal: ....cocoviiiiiiiieeee Prevzal: ....cccoooiiiiiiiiiiee,
Kontaktni osoba a telefonni SPOJENI: ........cceviiiiiiiiiieiieieee e
Strana: 1
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Priloha ¢. 12 — Podklady pro fakturaci
Ceska posta, s. p.

Nazev organizace

Nazev organizace (v piipad¢, Ze se nevejde na jeden fadek)
Adresa organizace

Adresa organizace

Podklady pro zpracovani faktur na Uhradu za zpracovani SIPO

Obdobi zpracovani : MM.RRRR

Cislo organizace — Nazev organizace
Ulice: XXXXXXXX XXX/X
IC: XXXXXXXX

Obec: xxxxxxx  PSC: xxx xx

Cast obce: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DIC: XXXXXXXXXX

Organizace: XXXXXX Poplatek: XX - XXXXX Sazba: XXX XXX.XX Pocet kusli: XXX Xxx
Cislo G&tu:  XXXXXX-XXXXXXXXXX Koéd banky: xxxx

Var. symbol: Spec. symbol: Konst. symbol: xxxx

Organizace: XXXXXX Poplatek: XX - XXXXx Sazba: X XXX.XX Pocet kusti: Xxxx XXX
Cislo G&tu:  XXXXXX-XXXXXXXXXX Koéd banky:  xxxx

Var. symbol: Spec. symbol: Konst. symbol: xxxx

Sazba celkem: XXX XXX XX
Sazba — dokladové podani: x.xx
Pausal: x.xx

Forma tihrady: xxxxxxxxx

Smluvni cena: xxx.xx
Mnozstevni sleva: XXXXXX.XX
Pocet kust celkem: xxx xxx
Pocet poplatkii: x

Uhrada celkem: XXX XXX.XX
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