INFORMACE PRO ODESILATELE POSTOVNICH POUKAZEK B PODAVANYCH
Ceska posta DOKLADOVYM ZPUSOBEM NA PRODEJNEM PODACIM DOKLADU

Vazeny zakazniku,

pted zahajenim podavani postovnich poukazek B dokladovym zplsobem na prodejném podacim dokladu je
nutno sjednat technické podrobnosti podani. K tomu slouzi Evidenc¢ni list odesilatele poStovnich poukazek B
(dale jen Evidenéni list). Evidenéni list vypliite ve dvou vyhotovenich podle piedtisku v &asti ,,VYPLNI
ODESILATEL*. Udaje o odesilateli uved'te podle vypisu z Obchodniho rejstiiku &i jiného dokladu o registraci.
Obé¢ vyplnéna a podepsana vyhotoveni Eviden¢niho listu, ke kterym pfipojte fotokopii aktualniho vypisu z
Obchodniho rejstiiku nebo fotokopii Zivnostenského listu ¢i jiného dokladu o registraci, zaslete, na adresu:
Ceska posta, s.p., RZPS Ostrava, Dr. Martinka 12/1406, 700 90 Ostrava — Hrabuvka.

Sluzba postovnich poukazek B je poskytovana podle Postovnich podminek Ceské posty, s. p., Zakladni postovni
sluzby, dil II. - Vnitrostatni poStovni poukazky, vydanych na zékladé¢ zakona ¢. 29/2000 Sb., o posStovnich
sluzbach a o zméné nékterych zakonl (zakon o postovnich sluzbach). Postovni podminky jsou k nahlédnuti na
kazdé posté a jsou zvefejnény na webovych strankach Ceské posty, s.p. — Www.ceskaposta.cz .

Cena postovnich poukdzek B a s nimi souvisejicich dopliitkovych sluzeb je stanovena ,,Postovnimi podminkami
Ceské posty, s.p., Cenik posStovnich sluzeb a ostatnich sluzeb poskytovanych Ceskou postou, s.p., které jsou
k nahlédnuti na kazdé posté a jsou zvefejnény na webovych strankach Ceské posty, s.p. — www.ceskaposta.cz .

Data o podévanych postovnich poukédzkach B uvadi odesilatel na tiskopisu “Podaci doklad - postovni poukdzka
B”, vyplnéném priipisem dvojmo. Jedna se o prodejny tiskopis vydany Ceskou postou, s.p.. Vyplnény podaci
doklad odesilatel preda na kterékoliv posté. Tato posta potvrdi pievzeti vyplnéného podaciho dokladu na jeho
pripisu. Po zji§téni, Ze uhrn viech poukazanych penéznich ¢astek a cen sluzby dosel na stanoveny uéet Ceské
posty, S.p., jsou postovni poukazky B podany a jsou vytiStény vyplatni doklady. Jako doklad o podani
postovnich poukazek B je vyhotovena Podaci stvrzenka k postovni poukazce B a zaslana odesilateli.

Vyskytnou-li se v podacim dokladu chybné polozky, které nebude mozno zpracovat, budou vytazeny. Piislusné
penézni Castky a ceny sluzby budou prevedeny na ucet odesilatele, ktery bude o vyfazeni pfislusnych polozek
informovan. Po uplynuti 7 pracovnich dnti od data ukonéeni platnosti poStovnich poukazek bude odesilateli
zaslano vyucétovani vSech soucasné podavanych postovnich poukazek B, jehoz soucasti je i seznam
nevyplacenych postovnich poukazek s uvedenim diivodu, pro¢ nebyly vyplaceny. Soucasné preda Ceska posta,
S.p. bance piikaz k pfevodu tthrnu nevyplacenych poukazanych penéznich ¢astek na ucet odesilatele.

Pokyny pro vyplnéni tiskopisu “Podaci doklad - poStovni poukizka B”

A. OBECNE

1. vypliuje se tiskarnou pocitace, psacim strojem nebo ru¢né hilkovym pismem, ¢itelné
2. pti runim vypliiovani se jednotlivé znaky vpisuji do vyznacenych poli

3. pti vyplitovani rubriky “Céstka” se volné misto pred a za idajem Gastky proskrtne

4. ostatni rubriky se vypliuji od jejich levého okraje, nevyuzity prostor se neproskrtava
5. presnost v§ech uvadénych udaji je nezbytna

B. ZAHLAVi

(obsahuje spolecné tidaje ke vSem soucasn€ poddvanym postovnim poukazkam)

1. List - pfed lomitkem se uvadi aktualni ¢islo listu, za lomitkem celkovy pocet listii tvoficich jedno podani.

2. Odesilatel - oznaceni (jméno, piijmeni, nazev nebo obchodni jméno pravnické osoby) a uplnd adresa
odesilatele.

3. Cislo odesilatele (podavatele) - Sestimistné &islo pridélené Ceskou postou, s.p. a uvedené v zahlavi
evidenc¢niho listu.
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4. Cislo iétu - &islo Gétu odesilatele, ze kterého je provadén pievod platby. Je uvedeno v evidenénim listu.

5. Kéd banky - identifika¢ni kod banky, u které ma odesilatel veden cet, ze kterého je provadén pievod platby.
Je uveden v evidencnim listu.

6. K. symbol (konstantni symbol) - numericky udaj, uréujici charakter platby. Uvadi se u plateb, které jsou
pfijmem nebo vydajem statniho rozpoctu. Neni-li uveden, vyplni se nulami.

7. Variabilni symbol - desetimistny numericky udaj, ve kterém je uveden variabilni symbol pievodu platby a
ktery musi byt uveden v ptikazu k tthrad¢. Uvadi se ve skladbé: XXXXMMDDYY, kde
XXXX - je posledni ¢tyicisli Cisla odesilatele (podavatele)

MMDD - je mésic a den pievodu platby
YY - je poradové Cislo pfevodu v ramci jednoho data (standardn€ “01”, dal$i vzestupné Cislovani pouze v
piipadech vice samostatnych podani v jednom dnu).

8. Datum platnosti Pk - standardni lhita, ve které 1ze poukazanou penézni ¢astku vyplatit adresatovi, je 25 dnti
ode dne podani. Odesilatel miize uvedenim ptislusného data tuto lhitu urcit jinak, a to v rozmezi od 10 do 30
dnti po podani poStovni poukdzky, jinak nevypliiuje. Za den podéni se povazuje datum, kdy je thrn
poukazovanych penénich &astek a cen sluzby pieveden na et Ceské posty, s.p. a je proveden tisk
vyplatnich dokladd. Datum podani je uvedeno na podaci stvrzence k postovni poukazce B.

9. Specificky symbol - 0daj slouzici pro blizsi specifikaci prevadéné platby. Je uveden v evidenénim listu a
musi byt uveden v piikazu k thrade¢.

10. Pifevod — thrn ¢astek a cen sluzby (sazeb) — uvadéji se prevody uhrnt ¢astek a cen sluzby (sazeb) pii
pouziti vice listil na jedno podéani postovnich poukazek.

C. POLOZKOVE UDAJE

(obsahuji udaje k jednotlivym podavanym postovnim poukazkam B, nutné pro potizeni dat)

1. Pof. ¢. - poradové cCislo polozky v ramci jednoho podani (¢islovani vzestupné od 1).

2. Specifikace adresata — patnactimistny udaj, obsahujici rodné Cislo adresata (bez lomitka) nebo jeho datum
narozeni (ve tvaru DD.MM.RRRR). Jiné idaje zde neni dovoleno uvadét.

3. Adresat - max. Ctyficetimistny alfanumericky udaj, obsahujici u fyzické osoby piijmeni, jméno, titul,
pfipadné datum narozeni v uvedeném potadi. U pravnické osoby jeji nazev nebo obchodni jméno.

4. Ulice - max. ¢tyficetimistny alfanumericky udaj, obsahujici nazev ulice nebo zpusob dodani (adaj “Poste
restante”, daj “Postovni piihradka” doplnény ¢islem prihradky).

5. C. popisné - alfanumericky Gdaj, udavajici &islo popisné nebo evidenéni v ramci obce, resp. &asti obce (u

¢lenénych obci).

. C. orientaéni - alfanumericky udaj, udavajici orientaéni &islo domu.

7. PSC - postovni smérovaci &islo adresni posty pro danou adresu.

8. Dodavaci poSta - max. tficetipétimistny alfanumericky udaj, obsahujici nazev adresni posSty pro danou
adresu.

9. Cast obce - alfanumericky udaj, obsahujici u &lenénych obci ndzev &asti obce.

10. Obec - max. téicetipétimistny alfanumericky idaj, obsahujici nazev obce v misté dodani.

11. V. p. - udaj, urcujici pozadovanou dopliikovou sluzbu. U postovnich poukazek B lze zadat o tyto dopliikové
sluzby:

- Do vlastnich rukou vyhradné jen adresata — poukazana penézni ¢astka bude vyplacena, je-li adresatem
fyzicka osoba, vyhradné jen adresatovi.

- Do vlastnich rukou — poukazana pené¢zni Castka bude vyplacena, je-li adresatem fyzicka osoba, jen
adresatovi, zmocnénci adresata, zdkonnému zastupci adresita nebo zmocnénci zakonného zastupce
adresata; je-li adresatem pravnicka osoba, jen opravnéné osobé.

- Dodejka — posta pieda odesilateli pisemné potvrzeni prokazujici vyplatu poukazané penézni Castky
prijemci.

- Terminovana vyplata (Nevyplacet pied ... - Vyplatte dne ....) poukazana penézni ¢astka nemuze byt
vyplacena dfive, nez ve stanoveny den, uvedeny v polozce ¢. 12. O tuto doplikovou sluzbu se zada
uvedenim pfislusného data v rubrice ,,Nevyplacet pted .... (Vyplat'te dne ...)*

O jednotlivé doplitkové sluzby se zada uvedenim nasledujici zkratky v rubrice ,,V.p.“:

(o2}
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

VR - Do vlastnich rukou vyhradné¢ jen adresata,

VZ — Do vlastnich rukou,

D — Dodejka,

DR — Dodejka + Do vlastnich rukou vyhradné jen adresata,

DZ — Dodejka + Do vlastnich rukou.

Déle je mozno zadat o uvedeni nasledujicich poznamek na postovnich poukazkach vyznacenim nasledujici
Cislice v rubrice ,,V.p.“ (v pfipadé uvedeni dvoumistné zkratky dopliitkové sluzby, vpravo od pismene ,,p.*):
,»1°“ -Neukladat - poStovni poukazka je doru¢ovana v den jejiho ptichodu k adresni posté. Byla-li uloZena na
posté, muze byt vyplacena jen v den, kdy je k vyplaté pfipravena. Neni-li v tento den vyzvednuta, je
poukazana pen¢zni ¢astka vracena odesilateli.

»2° - Nedosilat - postovni poukazka nemize byt dodana v jiném misté neZ uvedeném v adrese (nelze ji
doslat za adresdtem na novou adresu).

»3' - Kombinace poznamek Neukladat a Nedosilat.

Nevyplacet pred ... (Vyplat'te dne ...) - osmimistny datovy udaj obsahujici datum vztahujici se k
dopliikové sluzb¢ “Terminovana vyplata”. Uvadi se ve tvaru :

DDMMRRRR (D —den, M —mésic, R - rok, ). Pti pozadovani této doplitkové sluzby je nutno vzit v ivahu
n€kolikadenni rozdil mezi ptedanim podaciho dokladu posté a vlastnim podanim postovnich poukazek.
Castka v K& - max. desetimistny numericky tdaj, uvadgjici poukizanou penézni ¢astku uréenou k vyplaté
adresatovi. Tato ¢astka miiZe znit jen na celé koruny.

Cena sluzby K¢& (Sazba K¢&) - cena dle ceniku Ceské posty. Stanovi se dle vyse poukizané penézni ¢astky a
ptip. doplitkovych sluzeb.

Zprava pro prijemce - max. Sedesatimistny alfanumericky udaj, obsahujici text zpravy, slouzici adresatovi
k identifikaci platby.

Prevod - tihrn ¢astek a cen sluzby (sazeb) - uvadéji se ptevody thrnti poukdzanych penéznich ¢astek a cen
sluzby (sazeb) pii pouziti vice listl na jedno podani postovnich poukazek.

Uhrn &astek a cen sluzby (sazeb) - celkovy uhrn viech poukazanych pen&znich &astek a viech cen sluzby
(sazeb). Tento tthrn musi souhlasit s ¢astkou, kterou odesilatel prevadi na Gdet Ceské posty, s.p. Uvadi se
pouze na poslednim listu.

Ceska posta, s.p.
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