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Zmeéenoveé rizeni dokumentu

Datum
uvolnéni

Popis ¢i komentéi zmény

Elektronicky soubor

1.00 | 01.01.2006 | ZruSeni moZznosti podani zasilky APOST_Smluvni
RB podavatel_uziv_dok v1.00doc
1.01 | 01.02.2006 | Doplnéni sluzby podani 26 — APOST_Smluvni
Nedosilat podavatel uziv_dok v1.0ldoc
1.02 | 01.07.2007 | Aktualizace soubort pfedavanych APOST_Smluvni
podavatelem. podavatel_uziv_dok v1.02doc
1.03 | 14.4.2008 | Oprava dle piipominek provozu. APOST_Smluvni
podavatel uziv_dok v1.03doc
1.04 | 16.6.2008 Opraveny nazvy nékterych sluzeb. | APOST_Smluvni
podavatel_uziv_dok v1.04doc
1.05 | 25.6.2008 | Ptidan novy kod chyby 36 — chybna | APOST_Smluvni
dobirkova ¢astka — vyfazeno ze podavatel _uziv_dok v1.05doc
zpracovani.
1.06 | 02.8.2008 | Uprava kapitoly 1 a 1.2 APOST_Smluvni
podavatel_uziv_dok_v1.06doc
1.07 | 01.9.2008 | Pridani nové struktury souboru APOST_Smluvni
ptijatého od podavatele. podavatel_uziv_dok_v1.07doc
1.08 | 1.1.2009 Dopracovani zmén dle ceniku od APOST_Smluvni
1.1.20009. podavatel_uziv_dok v1.08doc
1.09 | 1.4.2009 Dopracovan novy produkt BA — APOST_Smluvni
doporuceny balicek. podavatel_uziv_dok_v1.09doc
1.10 | 1.6.2009 Dopracovan novy prefix RT pro APOST_Smluvni
doporucenou zasilku do datovych podavatel_uziv_dok v1.10doc
schranek.
1.11 | 1.4.2010 Dopracovany sluzby pro prefix RR | APOST_Smluvni
(doporucéenou zasilku) podavatel uziv_dok v1.11doc
1.12 | 14.7.2010 | Doplnéno uptesnéni podminky pro | APOST_Smluvni
pouzivani fad podacich ¢isel podavatel_uziv_dok_v1.12doc
zésilek.
1.13 | 29.10.2010 | Avizovani zasilek, vicekusova APOST_Smluvni
zasilka a nadrozmérna zasilka. podavatel uziv_dok v1.13doc
1.14 | 10.6.2011 Identifikace podavatele E, T, B, L apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.14.doc
Novy typ souboru ,,N*
Nové produkty Do ruky, Na postu,
Expres.
Celkova reorganizace
dokumentace.
1.15 | 1.9.2011 Dopracovany zmény platné od apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.15.doc
1.9.2011.
1.16 | 1.11.2011 | Dopracovany nové sluzby platné od | apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.16.doc
1.11.2011.
1.17 | 2.10.2012 | Dopracovan novy typ souboru ,,M*“ | apost_Smluvni podavatel_uziv_dok v1.17.doc
S roz§ifenou strukturou.
1.18 | 10.12.2012 | Aktualizovano o nové produkty CP | apost_Smluvni podavatel uziv_dok v1.18.doc
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platné od 1.1.2013.

1.19

20.3.2013

ZruSeni Obchodniho baliku.

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.19.doc

1.20

1.5.2013

Doplnéni o nové sluzby Komplexni
doruceni a Odvoz starého
spotiebice.

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.20.doc

121

5.8.2013

Doplnéni struktur soubort pro
podani OLZ a OP

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.21.doc

1.22

1.11.2014

Drobné upravy v textu, napf.
upfesnéni pro mobilniho operatora
v CR.

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.22.doc

1.23

25.2.2015

Doplnéni informaci ohledné podani
NP do Balikomatu.

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.23.doc

1.26

13.8.2015

Doplnéni prefixii pro podani RIPM
zasilek

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.26.doc

1.27

29.9.2015

Dopracovan novy typ souboru ,,P*
S rozsifenou strukturou.

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.27.doc

1.29

28.1.2016

Dopracovan novy typ souboru ,,P*
S roz§ifenou strukturou pro podani
zasilek s celni prohlaskou

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.29.doc

1.30

25.2.2026

Zptesnéni pozadavki na data
souboru ,,P*

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.30.doc

1.31

21.4.2016

Doplnéni sluzeb pro ¢asova pasma

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.31.doc

1.33

22.6.2016

Aktualizace chybovych kodu pii
ptijmu datového souboru a
¢iselniku sluzeb

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.33.doc

1.34

7.9.2016

Doplnéni kapitoly ,,Vystup
nepravidelnosti*

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok v1.34.doc

1.35

13.1.2017

- Uprava nazvu sluzeb 1A, la
- aktualizace struktury datového
souboru pro podani RIPM

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.35.doc

1.36

27.6.2017

Rozsifeni ¢iselniku sluzeb o

produkty

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok v1.36.doc

1.38

10.11.2017

Rozsiteni souboru o MZ OLZ
(Obycejna zasilka, Obycejny

tiskovinovy pytel a Obycejna
slepecka zasilka)

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.38.doc

1.40

13.11.2017

Uprava ptikladu na tvorbu CK

apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.40.doc

141

21.12.2017

Uprava textu OLZ MZ
- novy chybovy stav 72 pfi pfijmu
datového souboru- Chybny pocet Ks

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok v1.41.doc

1.43

3.10.2018

- soubor K, N, M — pro MZ zasilky
lze do sloupce ,,PSC adresata“
uvést PSC adresata v zahrani¢i do
5-ti znaku

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.43.doc

1.44

10.10.2018

Rozsiten ¢iselnik pro zasilky s celni
prohlaskou o kategorii ,,Zbozi*
Doplnén ¢iselnik ISO kodi stath a
spravnich oblasti

apost_Smluvni podavatel_uziv_dok v1.44.doc
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1.46 | 29.11.2019 | Doplnéni sluzby 1K apost_Smluvni podavatel _uziv_dok v1.46.doc
147 |9.2.2021 Oprava ISO kédu pro Kosovo apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.47.doc

v priloze €. 8
1.48 | 24.2.2021 | Zmény dle redukce portfolia sluzeb | apost_Smluvni podavatel_uziv_dok_v1.48.doc
k1. 3.2021
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Ceskd posta Podani zasilek smluvnim podavatelem

1. Zakladni informace pro podani

Ugelem této dokumentace je poskytnout informace podavateli pro uzivani systému hromadného podani zésilek a
to hlavné z technického hlediska, aby si podavatel mohl do sw na své stran€ zapracovat ptislusnou funkcionalitu
pro ptipravu dat a nalezitosti k zasilkam.

Systém hromadného podani zasilek slouzi pro pfijem vSech druhid zasilek oznacenych ¢arovym kédem (viz.
Ptiloha €. 1 - ¢iselnik produktd/prefixii).

1.1. Predpoklady podani

Opatieni zasilky adresnim §titkem nebo podaci nalepkou (dale jen obecné AS) s Garovym kédem (v Earovém
kédu je obsazeno identifikacni Cislo zasilky).

Ptedani udaji k jednotlivym zasilkam, a to v datové nebo piipadné papirové forme:

Datova forma — datovy soubor typu ,,M*, ,,P* (ptipadné starsi typy ,,N*, ,,I* nebo ,,K*),
Datova forma — elektronicky podaci arch ,,ePA“ (tuto variantu tato dokumentace nepopisuje)
Papirova forma — papirovy podaci arch (tuto variantu tato dokumentace nepopisuje)

2. Adresni stitek s ¢arovym kédem

Smluvni podavatel mize od Ceské posty obdrzet AS s predtisténym ¢arovym kédem nebo si je mize tisknout
sam (zavisi na prislusné obchodni dohodé a moznostech podavatele). Podle typu podavatele je urcena struktura
identifika¢niho ¢isla a obsah ¢arového kodu na adresnim $titku. Parametry a umisténi CK na adresnim $titku, na
zasilce, jsou podrobné popsany v dokumentaci —,,Pokyny Ceské posty pro oznadovani balikovych zasilek
carovymi kody - hromadni podavatelé®.

Identifikacni Cislo zasilky v ¢arovém kédu musi byt jednoznacné za daného podavatele a typ zasilky po
dobu minimalné 13-ti mésici.

2.1. Struktura ¢arového kodu
Technické oznadeni typu ¢arového kédu na AS je —typ 128 C.
Carovy kod zasilky obsahuje 13 znaki a sklada se:
e Prefix (2 znaky) — oznaceni druhu zasilky.
Identifikaéni ¢islo zasilky (9 nebo 10 znakt dle druhu zasilky) — sloZeno z ¢isla podavatele (u vybranych

druhui zasilek se nevyuziva), podaciho ¢isla a kontrolni ¢islice
e Postfix (1 nebo 2 znaky dle druhu zasilky) — oznaceni typu podavatele nebo obecny postfix ,,CZ*.
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Konstrukce jednotlivych ¢arovych kéda dle typu podavatele:

TypF.E.P

TTDD HHTK X
2 2 7 1 1=13 mist

TT - 2 znaky - oznaceni druhu zasilky (v pfipad¢, ze zésilka je oznacena jednim pismenem,
potom druhy znak je vyplnén mezerou — 20 hex)

DD - 2 znaky - ¢islo podavatele (01 - 99)

T - 7 znaku - podaci ¢&islo zasilky

K - 1 znak - kontrolni &islice

X -1 znak - identifikace typu podavatele (F, E, P)

priklad ID ¢isla:

DR 08 0000002 6 F
druh zésilky// Xident. typu podavatele
¢islo podavatele kontrolni ¢islice
podaci cislo zasilky

TypU, T

TTDDD IHNKX

2 3 6 1 1=13mist
TT - 2 znaky - oznadeni druhu zasilky (DR, NP...)
DDD - 3 znaky - ¢islo podavatele (001-999)
LI - 6 znaku - podaci ¢islo zasilky
K -1 znak - kontrolni ¢&islice
X -1 znak - identifikace typu podavatele (U, T)
priklad ID ¢isla:

DR 081 000002 6 U

/ N

Cislo podavatele

druh zésilky ident. typu podavatele

kontrolni ¢islice

podaci ¢islo zasilky
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Typ C, B 40
TT DDDD I KX

2 4 5 11 =13 mist
TT - 2 znaky - oznadeni druhu zasilky
DDDD - 4 znaky - ¢islo podavatele (0001 — 9999)
1l - 5 znakd - podaci ¢islo zasilky
K -1 znak - kontrolni ¢&islice
X -1 znak - identifikace typu podavatele (C, B)
ptiklad ID ¢isla:

DR 3601 002029 C
druh Zésilky// \ ident. typu podavatele
kontrolni ¢islice
¢islo podavatele

podaci ¢islo zasilky

TypM, L

TT DDDDD 11T K X

2 5 4 11 =13 mist
TT - 2 znaky - oznadeni druhu zasilky
DDDDD - 5 znaki - ¢islo podavatele (00001 - 99999)
il - 4 znaky - podaci &islo zésilky
K -1 znak - kontrolni Cislice
X - 1 znak - identifikace typu podavatele (M, L)
priklad ID ¢isla:

DR 61151 02029 M

druh zésilky/ "\\ ident. typu podavatele
¢islo podavétele kontrolni ¢islice

podaci ¢islo zésilky
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Typ CZ (bez &isla podavatele)

U nékterych druhii zésilek, napt. mezinarodni nebo EMS zasilky, se v ¢arovém kodu neuvadi Cislo podavatele.
Carovy kod se sklada z téchto udaju:

TT - 2 znaky - oznaceni druhu zasilky
L - 8 znaku - podaci ¢islo zasilky
K -1 znak - kontrolni &islice
Cz - 2 znaky - identifikace typu podavatele (CZ — zasilky pro smluvni i nahodné
podavatele)
priklad ID ¢isla:
EE 021831216 CZ

druh zésilky/ / '\ identifikace typu podavatele (smluvni i nahodny)

kontrolni ¢islice
podaci cislo zasilky

2.2. Typ podavatele (Postfix CK)

Technologické ¢islo podavatele, které se sklada z ,,pismena“ (typu podavatele) a n-mistného Cisla (dle typu
podavatele) je ptidéleno prislusnym obchodnim zastupcem v ramei smluvniho vztahu:

Typ F, E, P — podavatel s roénim objemem podani nad 1 000 000 zasilek.
Typ U, T — podavatel s ro¢nim objemem podani do 1 000 000 zasilek.
Typ C, B — podavatel s ro¢nim objemem podani do 100 000 zasilek.

Typ M, L — podavatel s roénim objemem podani do 10 000 zasilek.

Typ podavatele, respektive pocet mist ¢isla podavatele, rovnéZz omezuje rozsah fady podacich ¢isel
Vv identifikacnim ¢isle zasilky.
2.3. Druhy zasilek (Prefix CK)
Prefix ¢arového kodu oznacuje druh produktu viz. Pfiloha ¢. 1 — ¢iselnik produktd/prefixt.
2.4. Identifika€ni €islo zasilky
Identifikacni Cislo zasilky 10-ti mistné se vyuziva u Carovych kodi s ozna¢enim podavatele a je sloZeno:
e Cislo podavatele (2 az 5 mist dle typu podavatele)

e Podaci Cislo zasilky (4 az 7 mist dle typu podavatele)
o Kontrolni ¢islice (1 misto)
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Technicka dokumentace
Ceskd posta Podani zasilek smluvnim podavatelem

Dle Typu podavatele (postfixu CK) tedy podavatel miize pro Podaci &islo zasilky vyuzit tyto fady pro kazdy
Druh zésilky (prefix CK):

Typ F, E, P (¢islo podavatele 2 mista) — fada podacich ¢isel 7 mist (0000001 az 9999999)
Typ U, T (¢islo podavatele 3 mista) — fada podacich Cisel 6 mist (000001 az 999999)

Typ C, B (¢islo podavatele 4 mista) — fada podacich ¢isel 5 mist (00001 az 99999)

Typ M, L (¢islo podavatele 5 mist) — fada podacich ¢isel 4 mista (0001 az 9999)

Identifikaéniho &islo je kontrolovano univerzalni metodou Ceské posty na modulo 11 — desité misto
Vv identifikacnim ¢isle zasilky se vyuziva na kontrolni Cislici, viz Modulo pro vypocet kontrolni ¢islice.

Identifikaéni Cislo zasilky 9-ti mistné se vyuziva u ¢arovych kodu bez oznaceni podavatele (typ CZ) a je
sloZeno:

e Podaci Cislo zésilky (8 mist)
o Kontrolni Cislice (1 misto)
Adresni Stitky s ¢arovym kdédem tohoto typu jsou centralné distribuovany véetné predtisténého ¢arového kddu

(tedy podavatel nema zadnou fadu podacich cisel pridélenu)

Identifikac¢ni ¢islo je rovnéz kontrolovano univerzalni metodou Ceské posty na modulo 11 — devaté misto
Vv identifikacnim ¢isle zésilky se vyuziva na kontrolni Cislici, viz Modulo pro vypocet kontrolni ¢islice.

2.5. Vypocet kontrolni Cislice
Metoda modulo 11 pro ¢arové kédy s 10-ti mistnym identifika¢nim ¢islem zasilky.

Pro numerickou ¢ast identifika¢niho ¢isla je pouzita kontrola modulo 11 dle nasledujiciho algoritmu:

D D | | | | | | |
* * * * * * * * *
1 8 6 4 2 3 5 9 7
s1 + s2 + s3 + s4 + s5 + s6 + s7 + s8 + s9 = sum
sum: 11 = suml a zbytek = A
Kontrolni ¢islice K se dale vypocte dle zbytku A takto :
pokud zbytek A>1 => kontrolni ¢islice K=11- A
pokud zbytek A =0 => kontrolni ¢islice K =5
pokud zbytek A =1 => kontrolni ¢islice K =0
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Priklad:

Cislo podavatele = 54
Podaci cislo zasilky = 1234567

5 4 1 2 3 4 5 6 7
* * * * * * * * *
1 8 6 4 2 3 5 9 7
5+ 32 +6 + 8 + 6 + 12 + 25 + 54 + 49 = 197

197: 11 = 17 a zbytek = 10
11-10 =1 (vysledna kontrolni ¢islice)

Identifikacni ¢islo zasilky = 5412345671

Metoda modulo 11 pro ¢arové kédy s postfixem CZ

Pro numerickou ¢ast identifika¢niho ¢isla s postfixem na 2 znaky (napt. CZ) je pouzita kontrola modulo 11 dle
nasledujiciho algoritmu:

1o Qg
NN =

|
*
4

N w *=—
n o %=
o % =—
N~ %=

D

*

8
s1 + s2 + s3 + s4 + s5 + s6 + s7 + s8 =sum
sum: 11 = suml a zbytek = A

Kontrolni ¢islice K se dale vypoéte dle zbytku A takto :

pokud zbytek A >1 => kontrolni ¢islice K=11- A

pokud zbytek A =0 => kontrolni ¢islice K =5
pokud zbytek A =1 => kontrolni ¢islice K =0
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3. Data predavana podavatelem

Pii podani predava zakaznik fyzické zasilky a data k podavanym zasilkam. Data podavatel predava ve forme
datového souboru na USB datovém médiu (napt. FlashDisk) pfipadné na 3,5 disket¢.

USB datové médium musi z technického hlediska spliiovat:

Podpora USB 1.1

Standard MassStorage kompatibilni

Filesystém FAT16/32

Soubory umistit do prvni partition v ptipadé, Ze jich je na mediu vice

Datovy soubor s daty o podanych zasilkach je nutno piedat nejpozdé&ji s podavanymi zasilkami.
V soucasné dobé lze data k podavanym zasilkam piedat ¢tyFmi typy soubort:

Datovy soubor typu I

Datovy soubor typu K
Datovy soubor typu N
Datovy soubor typu M
Datovy soubor typu P

Datové soubory typu ,,I“ a ,, K jsou v soucasné dob¢ jiz zastaralé a nedavaji moznost piedavat data pro vSechny
produkty. Systémy na podacich postach tyto soubory stale ptijimaji, ale doporuc¢ujeme pouzivat vzdy nejnovejsi
typ souboru ,,P, ,,M* pfipadné ,,N*, protoze umoziuje podani v§ech i nejnovéjsich produkti.

Datovy soubor ,,I* nelze vyuZivat pro nové produkty s prefixy BN, DR, DV, DE, NP, NV, NA.

Datovy soubor ,,K*“ nelze vyuzit pro novy produkt s prefixem BN a pfi pozadavku na vyuziti sluzby eDodejka
(Oznameni o dodani zasilky odesilateli prostiednictvim SMS/e-mail).

Datovy soubor ,,N“ nelze vyuZzivat pro podani Baliku Nadrozmér (BN) se sluzbou paleta.

Datové soubory I, K, N, M nejsou vhodné pro odeslani zasilek se sl. POD a dale mezinarodnich zasilek s celni

prohlaskou.

3.1. Format datového souboru

Datovy soubor je textovy (ASCII) v téchto formatech:

o TXT —textovy bez oddélovaci s pevnou délkou véty (mozno pouzit pro soubory vSech typt kromé P)
CSV —textovy s oddélovacem ,,; (stiednik) s proménlivou délkou véty (mozno pouzit pouze pro soubory
typU ,,N”, ,,M”, “P”)

Pouzity typ kodovani ¢estiny — CP852 (Latin 2).

Datovy soubor je na datovém médiu mozno piedavat ve tvaru:

e Otevieném — viz Nazev datového souboru
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e Komprimovaném — viz Nazev komprimovaného souboru (podporovany jsou komprimac¢ni standardy ZIP
nebo ARJ)

3.2. Nazev datového souboru

Néazev datového souboru:

SXYYYPPpP.tzz

Nazev komprimovaného souboru:

sxyvyppp.zzk

s — pevné oznaceni souboru (dle struktury — “P”, “M”, ,N”, “K”, “T”)
X - typ podavatele (dle ptidéleného typu podavatele —,,F*, ,,E“, P, ,U*, , T, ,,C*, B, ,M*, L)
yyy - potradové Cislo predavaného souboru (Cislovano vzestupné od 001, doporucujeme, aby se v ramci
kalendainiho roku ¢islo neopakovalo)
e ppp — treti az paty znak Cisla podavatele (v pfipadé kratSich Cisel podavatele se bere ¢islo podavatele
doplnéno nulami zprava na 5 znak)
u podavatele napt. M15865, bude uvedeno ,,865% (plati pro podavatele typu M, L)
u podavatele napt. B2212, bude uvedeno ,,120 (plati pro podavatele typu C, B)
u podavatele napt. U121) bude uvedeno ,,100° (plati pro podavatele typu U, T)
u podavatele napf. FO8 bude uvedeno ,,000 (plati pro podavatele typu F, E, P)
e 77 - prvni 2 znaky ¢isla podavatele
u podavatele napi. M15865), bude uvedeno ,,15 (plati pro vSechny typy podavatele)
o t - rozliSeni formatu souboru (,,T — TXT - textovy spevnou délkou véty, ,,C* — CSV - textovy
s oddélovacem s proménlivou délkou véty)
e k- oznaceni komprimace (,,1” — komprimovano ZIP nebo ARJ)

Piiklad nazvu textového souboru s pevnou délkou véty pro podavatele C3601:

nc295010.t36

¢islo podavatele (prvni 2znaky)
C podavatel ¢islo podavatele (3-5 znak — podle typu podavatele)

pof. ¢islo
Ptiklad nazvu textového souboru pro podavatele C3601 komprimovaného metodou ZIP:
nc295010.Z1P

¢islo podavatele (prvni 2znaky)
C podavatel Cislo podavatele (3-5 znak — podle typu podavatele)

pot. ¢islo
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Pfiklad ndzvu komprimovaného souboru pro podavatele C3601 (soubor nc295010.ZIP se piejmenuje na
nc295010.361)

C podavatel

nc295010.361

pof. ¢islo

3.3. Struktura souboru ,,I*

¢islo podavatele (prvni 2znaky)
Cislo podavatele (3-5 znak — podle typu podavatele)

C. | Popis pole Velikost | Vyznam pole
1 |Identifikacni Cislo zasilky 13 TTDDIIIKF (E, P)
(¢arovy kod) TTDDDIHIIKU (T)
TTDDDDIIIIKC (B)
TTDDDDDIHIKM (L)
TTHIIIIKCZ
2 | Datum zapisu véty 8 ccyymmdd, kde
cc = stoleti
yy = rok
mm = mésic
dd = den
3 | PSC mista dodani u adresata (u |6 "'ppppp’, kde
mz zasilek a zasilek typu ppppp = PSC
Consignment se zadava kod "' =mezera
zeme urceni) "'ppp' "', kde ppp =kdéd zemée a ' ' =mezera
4 | Piijmeni a jméno adresata 30
5 | Ulice a ¢islo domu 40 U mz zasilek se nevypliuje (=mezery)
6 | Misto dodani — obec (dodavaci |40 U mz zasilek ndzev zemég urceni
posta)
7 | Castka piedpokladaného 12 Format (9.2) ,,XxXXXXXXXX.XX"
vyplatného za zasilku pro balikové zasilky se pole ¢astka predpokladaného
vyplatného nevypliuje (vyplni se kody znaky mezera 20hex),
vypocitd a doplni po vysazbovani posta
8 | Hmotnost zasilky 6 Format (2.3) xx.xxx
je uvedeno v kg
9 | Castka dobirky 12 Format (9.2) xXXXXXXXX.XX
10 | Udana cena 12 Format (9.2) xXXXXXXXX.XX
11 | Pozadované sluzby k zasilce*) 15 Dle ¢iselniku sluzeb
12 | Stav zasilky 1 Dle ¢iselniku stavil
13 | Cislo zakaznika (adresata) 10 Identifikace adresata, pole se nemusi vypliovat, pokud pole

podavatel vyplni, musi v ném byt udaje pouze typu numeric —
tj. Cislice. Cislo podavatele miZe byt stejné i u vice
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zasilek.
14 | Variabilni symbol dobirkové 10 Variabilni symbol dobirkové poukazky
poukazky **)

Poznamka:

217.

Délka vety je 217bytes (215znakii+CR(0Dhex)+LF (0Ahex)). Celkova délka souboru musi byt nasobkem

Numerické udaje (Castka, vaha) je potreba doplnit zleva mezerami/nulami, textové udaje je potieba

doplnit zprava mezerami na celé délky poli.

3.4. Struktura souboru ,,K“

C. | Popis pole Velikost | Vyznam pole

1 |Identifikaéni &islo zasilky 13 Cérovy kod

2 | Datum piedani dat k podani 8 Format ,,ccyymmdd*

3 | Cas predani dat k podani 8 Format ,,hh:mm:ss*

4 | Ptijmeni a jméno adresata / 30

Nazev firmy

5 | PSC adresata 5 U vnitrostatnich zasilek PSC adresata, u mz zasilek mezery
nebo PSC adresita v zahraniéi.

6 |ISO koéd zeme 2 Vnitrostatni zasilka mezery
Zasilka do ciziny nebo Consignment: ISO kod zemé (kody
zemi — tzv ,,country code dle ISO 3166-1 v provedeni 2
znaky)

7 | Obec 40

8 | Cast obce 40 Je-li udaj znam vyplnéno, jinak mezery

9 |Ulice 40 U bez uli¢niho systému bude udaj vyplnén mezerami

10 [C.p. 6 Cislo popisné

11 [C.o. 6 Cislo orienta¢ni

12 | Telefon adresata 20 Format ,,+420xxxxxxxxx*

13 | E-mail adresata 50 Format ,, XXXXXXXX@XXXXXXXXX. XX

14 | Castka predpokladaného 12 Format (9.2) ,,XXXXXXXXX.XX"

vyplatného v K¢ pro balikové zasilky se pole ¢astka predpokladaného

vyplatného nevyplituje (vyplni se kody znaky mezera 20hex),
vypocita a doplni po vysazbovani posta

15 | Hmotnost zasilky v Kg 6 Format (2.3) ,,xx.xxx*
je uvedeno v kg

16 | Castka dobirky v K¢& 12 Format (9.2) ,,XxXXXXXXXX.XX"

17 | Udana cena v K¢ 12 Format (9.2) ,,XXXXXXXXX.XX"

18 | Pozadované sluzby k zasilce*) |30 Ciselné kody sluZeb, oddélené znakem ,,+”
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19 | Stav zasilky 2 Dle ¢iselniku stavii

20 | Cislo vyplatniho stroje 10 Uvadi se pouze u zasilek, kdy je vyplatné hrazeno vyplatnim
strojem zékaznika.

21 | Variabilni symbol dobirkové 10 Pouze u dobirky

poukézky **)

22

Identifikacni Cislo hlavni zasilky
u vicekusové zasilky ***)

13

ID hlavni zésilky (prvni v poradi).

23 | Poradové ¢islo zasilky ve 2 Potadové ¢islo zasilky ve VK.
vicekusové zésilce Uvadi se poradové Cislo zasilky.
24 | Pocet Ks zasilek ve vicekusové |2 Celkovy pocet zasilek ve VK.
zasilce Uvadi se celkovy pocet zasilek ve vicekusové zasilce.
25 | Identifikacni ¢islo podavatele 10 (pro dalsi vyuziti), zatim vyplnéno mezerami
26 | Variabilni symbol zésilky 10 Libovolna identifikace zasilky pro vyuziti podavatelem

Poznamka:

nasobkem 401.

Pevna délka vety je 401 bytes (399 znakii+CR(0Dhex)+LF (0Ahex)). Celkova délka souboru musi byt

Numerické udaje (Castka, vaha) je potreba doplnit zleva mezerami/nulami, textové udaje je potieba

doplnit zprava mezerami na celé délky poli.

3.5. Struktura souboru ,, N

C. | Popis pole Velikost | Vyznam pole

1 |Identifika¢ni Cislo zasilky 13 Cérovy kéd

2 | Datum piedani dat k podani 8 Format ,,ccyymmdd*

3 [Cas predani dat k podani 8 Format ,,hh:mm:ss*

4 | Ptijmeni a jméno adresata / 30

Nazev firmy

5 | PSC adresata 5 U vnitrostatnich zasilek PSC adresata, u mz zésilek mezery
nebo PSC adresata v zahraniéi.

6 |ISO kod zeme 2 Vnitrostatni zasilka mezery
Zasilka do ciziny nebo Consignment — ISO kod zemé
(koédy zemi — tzv ,,country code* dle ISO 3166-1 v provedeni 2
znaky)

7 | Obec 40

8 | Cast obce 40 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery

9 |Ulice 40 U bezuli¢niho systému bude tidaj vyplnén mezerami

10 | C.p. 6 Cislo popisné

11 [C.o. 6 Cislo orienta&ni

12 | Telefon adresata 20 Format ,+420xxxXxXxxxx"

13 | E-mail adresata 50 Format ,, XXX@XXX. XXX

14 | Castka predpokladaného 12 Format (9.2) ,,XXXXXXXXX.XX"
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vyplatného v K¢ pro balikové zésilky se pole Castka predpoklddaného
vyplatného nevypliiuje (vyplni se kddy znaky mezera 20hex),
vypocita a doplni po vysazbovani posta

15 | Hmotnost zasilky v Kg 12 Format (8.3) ,,XXXXXXXX.XXX"
je uvedeno v kg
16 | Castka dobirky v K¢ 12 Format (9.2) , XXXXXXXXX.XX"
17 | Udana cena v K¢ 12 Format (9.2) ,,XxXXXXXXXX.XX"
18 | Pozadované sluzby k zasilce*) |30 Ciselné kody sluzeb, oddélené znakem ,,+”
19 | Stav zasilky 2 Dle ¢iselniku stavii
20 | Cislo vyplatniho stroje 10 Uvadi se pouze u zasilek, kdy je vyplatné hrazeno vyplatnim

strojem zakaznika.

21 | Variabilni symbol dobirkové 10 Pouze u dobirky
poukéazky**)
22 | Identifikacni cislo hlavni zasilky | 13 ID hlavni zasilky (prvni v potadi).
u vicekusové zasilky ***)
23 | Potadové ¢islo zasilky ve 2 Potadové ¢islo zasilky ve VK.
vicekusové zésilce Uvadi se poradové Cislo zasilky.
24 | Pocet Ks zasilek ve vicekusové |2 Celkovy pocet zasilek ve VK.
zasilce Uvadi se celkovy pocet zasilek ve vicekusové zasilce.
25 | Identifikacni ¢islo podavatele 10 (pro dalsi vyuziti), zatim vyplnéno mezerami
26 | Variabilni symbol zésilky 10 Libovolna identifikace zasilky pro vyuziti podavatelem
27 | Rozméry zasilky — délka 6 Rozméry zasilky — délka zasilky v cm
Uvadi se délka nadrozmérné (BN) zasilky (v cm).
28 | Rozmeéry zasilky — Sitka 6 Rozméry zasilky — §itka zasilky v cm
Uvadi se sifka nadrozmérné (BN) zésilky (v cm).
29 | Rozmeéry zasilky — vyska 6 Rozmeéry zasilky — vyska zasilky v.cm
Uvadi se vySka nadrozmérné (BN) zasilky (v cm).
30 | Typ osoby (FO/PO) 1 Indikace fyzické ¢i pravnické osoby (adresat).
Uvadi se indikace fyzické (indikace F) ¢i pravnické (indikace
P) osoby.
31 | MRN kod 20 MRN kéd z vyvozniho dokladu pro zasilky do zahranici.

Uvadi se u zasilek zasilanych do zahranici s celnim
prohlaSenim (k zasilce je pfiloZen vyvozni doklad).

32 | Kod uzavéru 13 Pro dalsi vyuziti.
Uvadi se kod uzavéru, pokud jsou zasilky na podaci postu
predavany v uzaverech, napt. palety (zatim pouze pro sluzebni

zésilky CP).
33 | Telefon odesilatele 20 Format ,,+420xxxxxxxxx" — pro dal$i vyuziti
34 | E-mail odesilatele 50 Format , XXX@XXX.XXX** — pro dal§i vyuziti

Poznamka (pro format TXT -“T” - textovy soubor s pevnou délkou véty):
- Pevna délka véty je 529 bytes (527 znakiu+CR(0Dhex)+LF (0Ahex)). Celkova délka souboru musi byt
nasobkem 529.
- Numerické udaje (castka, vaha) je potreba doplnit zleva mezerami/nulami, textové udaje je potieba
doplnit zprava mezerami na celé délky poli.
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C. | Popis pole Veli | Vyznam pole
kost
1 |Identifikagni &islo zasilky 13 | Carovy kéd
2 | Datum piedani dat K podani 8 Format ,,ccyymmdd*
3 | Cas ptedani dat k podéni 8 Format ,,hh:mm:ss*
4 | Pfijmeni a jméno adresata / 30
Nézev firmy
5 | PSC adresata 5 U vnitrostatnich zasilek PSC adresata, u mz zéasilek mezery nebo
PSC adreséta v zahraniéi.
6 |ISO kod zeme 2 Vnitrostatni zasilka mezery
Zasilka do ciziny nebo Consignment — ISO kod zemé
(kody zemi — tzv ,,country code* dle ISO 3166-1 v provedeni 2
znaky)
7 | Obec 40
8 | Cast obce 40 Je-li udaj znam vyplnéno, jinak mezery
9 |Ulice 40 U bezuli¢niho systému bude tdaj vyplnén mezerami
10 [C.p. 6 Cislo popisné
11 (C.o. 6 Cislo orienta¢ni
12 | Telefon adresata 20 Format ,,+420xXXXXXXXX"
13 | E-mail adresata 50 Format , XXX@XXX.XXX"
14 | Castka predpokladaného 12 Format (9.2) ,,XXXXXXXXX.XX"
vyplatného v K¢ pro balikové zésilky se pole Castka predpokladaného
vyplatného nevypliuje (vyplni se kody znaky mezera 20hex),
vypocita a doplni po vysazbovani posta
15 | Hmotnost zasilky v Kg 12 Format (8.3) ,,XxXXXXXXX.XXX"
je uvedeno v kg
16 | Castka dobirky v K& 12 Format (9.2) , XXXXXXXXX.XX "
17 | Udana cena v K¢ 12 Format (9.2) , XXXXXXXXX.XX "
18 | Pozadované sluzby k zasilce*) |30 Ciselné kody sluZeb, oddélené znakem ,,+”
19 | Stav zasilky 2 Dle Ciselniku stavii
20 | Cislo vyplatniho stroje 10 Uvadi se pouze u zasilek, kdy je vyplatné hrazeno vyplatnim
strojem zakaznika.
21 | Variabilni symbol dobirkové 10 Pouze u dobirky
poukazky **)
22 | Identifikacni ¢islo hlavni zasilky | 13 ID hlavni zésilky (prvni v poradi).
u vicekusové zasilky ***)
23 | Poradové ¢islo zasilky ve 2 Potadové ¢islo zasilky ve VK.
vicekusové zasilce Uvadi se poradové Cislo zasilky.
24 | Pocet Ks zésilek ve vicekusové |2 Celkovy pocet zasilek ve VK.
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zasilce Uvadi se celkovy pocet zasilek ve vicekusové zésilce.

25 | Identifikacni ¢islo podavatele 10 (pro dalsi vyuziti), zatim vyplnéno mezerami

26 | Variabilni symbol zasilky 10 Libovolna identifikace zasilky pro vyuziti podavatelem

27 | Rozmeéry zasilky — délka 6 Rozméry zasilky — délka zasilky v cm
Uvadi se délka nadrozmérné zasilky (v cm).

28 | Rozmeéry zasilky — Sitka 6 Rozméry zasilky — §itka zasilky v cm
Uvadi se $ifka nadrozmérné zasilky (v cm).

29 | Rozmery zasilky — vyska 6 Rozmeéry zasilky — vyska zésilky v cm
Uvadi se vySka nadrozmérné zésilky (v cm).

30 | Typ osoby (FO/PO) 1 Indikace fyzické ¢i pravnické osoby (adresat).
Uvadi se indikace fyzické (indikace F) ¢i pravnické (indikace P)
osoby.

31 | MRN koéd 20 MRN kéd z vyvozniho dokladu pro zésilky do zahranici.
Uvadi se u zasilek zasilanych do zahrani¢i s celnim prohlasenim
(k zasilce je ptilozen vyvozni doklad).

32 | Koéd uzavéru 13 Pro dalsi vyuziti.
Uvadi se kod uzavéru, pokud jsou zasilky na podaci postu
predavany v uzaverech, napt. palety (zatim pouze pro sluzebni
zasilky CP).

33 | Telefon odesilatele 20 Format ,,+xxxxxxxxxxxx‘‘ — pro dal$i vyuziti

34 | E-mail odesilatele 50 Format , XXX@XXX.XXX* — pro dal$i vyuziti

35 | Pocet palet 2 Pocet palet pro Balik Nadrozmér — max. mnozstvi palet je 99
Pokud je vyplnéno toto pole, musi byt povinné uvedena sl.68-
Paleta.

36 | Pfijmeni a jméno kontaktni 30 Pro balik Nadrozmeér

osoby

37 | Jméno odesilatele 30 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery

38 | Piijmeni odesilatele 30 Je-li udaj znam vyplnéno, jinak mezery

39 | Nazev firmy 30 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery

40 | ICO odesilatele 12 Je-li idaj znam vyplnéno, jinak mezery

41 | PSC odesilatele 5 Je-li idaj znam vyplnéno, jinak mezery

42 | I1SO kod zemé odesilatele 2 ISO kéd zemé adresy odesilatele (standardné CZ)

43 | Obec adresy odesilatele 40 Je-li idaj znam vyplnéno, jinak mezery

44 | Cast obce adresy odesilatele 40 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery

45 | Ulice adresy odesilatele 40 Bez uli¢niho systému bude udaj vyplnén mezerami

46 | C.p. adresy odesilatele 6 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery

47 | C.o. adresy odesilatele 6 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery

48 | Celni obsah zasilky 50 Popis celniho obsahu zasilky u zasilek do zahranici
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Poznamka (pro formdt TXT - “T” - textovy soubor s pevnou délkou véty):
- Pevna délka veéty je 852 bytes (850 znakii+CR(0Dhex)+LF (0Ahex)). Celkova délka souboru musi byt
nasobkem 852.
- Numerické udaje (Castka, vaha) je potreba doplnit zleva mezerami/nulami, textové udaje je potieba
doplnit zprava mezerami na celé délky poli.

3.7. Struktura souboru P

C. |Popis pole Velik | Vyznam pole
ost
1 |Identifikacni ¢islo zasilky 13 Cérovy kod
2 | Datum predani dat k podani 8 Format ,,ccyymmdd*
3 Cas predani dat k podani 8 Format ,,hh:mm:ss*
4 | Ptijmeni a jméno adresata / 30
Nézev firmy
5 | PSC adresata 10 U vnitrostatnich zasilek PSC adresata, u mz zéasilek mezery
nebo PSC adresata v zahraniGi.
6 |ISO kod zemé 2 Vnitrostatni zasilka mezery
Zasilka do ciziny nebo Consignment = ISO kod zemé
(kody zemi — tzv ,,country code® dle ISO 3166-1
V provedeni 2 znaky)
7 | Obec 40
8 | Cést obce 40 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery
9 |Ulice 40 U bezuli¢niho systému bude tidaj vyplnén mezerami
10 |C.p. 6 Cislo popisné
11 (C.o. 6 Cislo orienta¢ni
12 | Telefon adresata 20 Format ,,+yyyxxxxxxxxx"‘
+yyy- pro mezinarodni zasilky predvolba adresata v
zahranic¢i
- pro vnitrostatni zasilky vzdy +420
13 | E-mail adresata 50 Format ,, XXX@XXX. XXX
14 | Castka predpokladaného 12 Format (9.2) ,,XxXXXXXXXX.XX"
vyplatného v K¢ pro balikové zasilky se pole ¢astka predpokladaného
vyplatného nevypliuje (vyplni se kody znaky mezera
20hex),
vypocita a doplni po vysazbovani posta
15 |Hmotnost zasilky v Kg 12 Format (8.3) ,,xXXXXXXX.XXX"
je uvedeno v kg
16 |Castka dobirky v K¢& 12 Format (9.2) ,,XxXXXXXXXX.XX"
17 |Udana cena v K¢ 12 Format (9.2) , xXxXXXXXXX.XX"
18 | Pozadované sluzby k zasilce*) 30 Ciselné kody sluzeb, oddélené znakem ,,+”
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19 | Stav zasilky 2 Dle ¢iselniku stavi

20 | Cislo vyplatniho stroje 10 Uvadi se pouze u zasilek, kdy je vyplatné hrazeno vyplatnim
strojem zakaznika.

21 | Variabilni symbol dobirkové 10 Pouze u dobirky

poukézky **)
22 | Identifika¢ni Cislo hlavni zasilky |13 ID hlavni zasilky (prvni v potadi).
u vicekusové zasilky ***)
23 | Poradové cislo zasilky ve 2 Potadoveé cislo zasilky ve VK.
vicekusové zésilce Uvadi se poradové Cislo zasilky.
24 | Pocet Ks zasilek ve vicekusové |2 Celkovy pocet zasilek ve VK.
zasilce Uvadi se celkovy pocet zasilek ve vicekusové zasilce.

25 | Identifikacni ¢islo podavatele 10 (pro dalsi vyuzZiti), zatim vyplnéno mezerami

26 | Variabilni symbol zasilky 10 Libovolna identifikace zasilky pro vyuZiti podavatelem

27 |Rozméry zasilky — délka 6 Rozmeéry zasilky — délka zasilky v.cm
Uvadi se délka nadrozmérné zésilky (v cm).

28 | Rozméry zasilky — Sitka 6 Rozméry zasilky — §itka zasilky v cm
Uvadi se Sitka nadrozmérné zasilky (v cm).

29 |Rozméry zasilky — vyska 6 Rozmeéry zésilky — vyska zasilky v.cm
Uvadi se vySka nadrozmérné zésilky (v cm).

30 | Typ osoby (FO/PO) 1 Indikace fyzické ¢i pravnické osoby (adresat).

Uvadi se indikace fyzické (indikace F) ¢i pravnické
(indikace P) osoby.

31 | MRN kod 20 MRN koéd z vyvozniho dokladu pro zasilky do zahranici.
Uvadi se u zasilek zasilanych do zahranic¢i s celnim
prohlasenim (k zésilce je pfilozen vyvozni doklad).

32 | Kod uzavéru 13 Pro dalsi vyuziti.

Uvadi se kod uzavéru, pokud jsou zasilky na podaci postu
predavany v uzaverech, napt. palety (zatim pouze pro
sluzebni zasilky CP).

33 | Telefon odesilatele 20 Format ,+xxxxxxxxxxxx‘‘ — pro dalsi vyuziti

34 | E-mail odesilatele 50 Format , XXX@XXX.XXX"“ — pro dal$i vyuziti

35 | Pocet palet 2 Pocet palet pro Balik Nadrozmér — max. mnozstvi palet je 99
Pokud je vyplnéno toto pole, musi byt povinné uvedena
sl.68-Paleta.

36 | Pfijmeni a jméno kontaktni 30 Pro balik Nadrozmér

osoby

37 | Jméno odesilatele 30 Je-li idaj zndm vyplnéno, jinak mezery

38 | Pfijmeni odesilatele 30 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery

39 |Nazev firmy 30 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery

40 |1CO odesilatele 12 Je-li idaj zndm vyplnéno, jinak mezery

41 | PSC odesilatele 5 Je-li udaj znam vyplnéno, jinak mezery

42 | ISO kéd zemé odesilatele 2 ISO kod zemé adresy odesilatele (standardné CZ)

43 | Obec adresy odesilatele 40 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery
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44 | Cast obce adresy odesilatele 40 Je-li idaj znam vyplnéno, jinak mezery
45 | Ulice adresy odesilatele 40 Bez uli¢niho systému bude udaj vyplnén mezerami
46 | C. p. adresy odesilatele 6 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery
47 | C. o. adresy odesilatele 6 Je-1i udaj znam vyplnéno, jinak mezery
48 |Jméno adresata dokumentti 30
49 | Pfijmeni adresata dokumenttl 30
50 |Nazev firmy adresata dokumentd | 30
51 | PSC obce adresy adreséta 5
dokumentti
52 | Obec adresy adresata dokumentt |40
53 | Cast obce adresy adresata 40
dokumentii
54 | Ulice adresy adresata dokumentd |40 U bezuli¢niho systému bude udaj vyplnén mezerami
55 | C. p. adresy adresata dokumentti |6 Cislo popisné
56 |C. o. adresy adresata dokumentii |6 Cislo orienta¢ni
57 | Pocet dokumentti uréenych 2 Udaj o poétu dokumentii uréenych k podpisu adresatem a
k podpisu k naslednému vraceni odesilateli
58 | Cislo ZK adresata 13 ID zakaznické karty adresata
59 | Cislo ZK odesilatele 13 ID zakaznické karty odesilatele
60 | Identifikacni Cislo podavatele 20 Zatim nevyuzito (interni identifikace pobocky podavatele)
61
62 | Kategorie zasilky 3 Dle c¢iselniku kategorii
63 | Poznamka 99 Pole pro popis celniho obsahu zésilky deklarované pod
typem ,,jiné*
64 | Celkova celni hodnota 8 soucet jednotlivych celnich hodnot
65 | M¢na 3 ménu celni hodnoty dle ¢iselniku mén
66 | Pocet nakladovych kusii 3 Polozka obsahuje pocet nakladovych kust, tedy zasilek
podavanych v rdmci jednoho VDD
67 | Nevyuzito
68 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, avSak jen
1- Popis celniho obsahu v latince.
69 |1- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
70 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
1- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx*, je uvedeno v kg
71 |1- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
72 6 tarifni kod jedné polozky zbozi. Povinné pro obchodni
1- HS kod zbozi. CP doporuéuje HS kod uvadst i pro neobchodni

zbozi, pokud ho podavatel zna.
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73 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
1- Zemé pivodu ¢iselniku .ISO kédt zemi. Povinné pro obchodni zbozi. CP
doporucuje kod zeme piivodu uvadét i pro neobchodni zbozi,
pokud ho podavatel zna.
74 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahraniénich podminkach CP, aviak jen
2- Popis celniho obsahu v latince.
75 | 2- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
76 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
2- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
77 | 2- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
78 |2-HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
79 . . 2 Zemé ptuvodu jednotlivé poloZzky v popisu zbozi dle
2 Zemeé pivodu Siselniku ISO kédii zemi
80 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
3- Popis celniho obsahu v latince.
81 | 3-Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
82 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
3- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,XX.XXx“, je uvedeno v kg
83 | 3- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
84 |3-HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
85 L o 2 Zemé¢ puvodu jednotlivé polozKy v popisu zbozi dle
3 Zemé pivodu Siselniku 1SO kodi zemi
86 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
4- Popis celniho obsahu v latince.
87 | 4- Mnozstvi 2 Pocet kustl k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
88 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
4- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
89 | 4- Celni hodnota 8 jednotkové celni hodnota jednotlivé polozky
90 |4-HS koéd 6 tarifni kod polozky zbozi
91 . e 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
4- Zemé pivodu ciselnilu 150 kodd zemi
92 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
5- Popis celniho obsahu v latince.
93 | 5- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
9 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
5- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx", je uvedeno v kg
95 | 5- Celni hodnota 8 jednotkové celni hodnota jednotlivé polozky
96 |5- HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
97 . e 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
> Zem€ pivodu ciselniku IS0 Ko zemi
98 | 6- Popis celniho obsahu 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zésilky v jazyce
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uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
v latince.
99 | 6- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
100 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
6- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
101 | 6- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
102 | 6- HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
103 L. 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
6- Zemé pitvodu Siselniku ISO kédii zemi
104 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
7- Popis celniho obsahu v latince.
105 | 7- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
106 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
7- Cista hmotnost zboZzi
Format (2.3) ,,xx.xxx", je uvedeno v kg
107 | 7- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
108 | 7- HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
109 Lo 2 Zemé¢ puvodu jednotlivé polozKy v popisu zbozi dle
(- Zemé pivodu ciselnilu 150 Ko zemi.
110 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
8- Popis celniho obsahu v latince.
111 | 8- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
112 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
8- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx*, je uvedeno v kg
113 | 8- Celni hodnota 8 jednotkové celni hodnota jednotlivé polozky
114 | 8- HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
115 - 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
8- Zemé pivodu ciselnilu 150 kodd zemi
116 | 9- Popis celniho obsahu 30 Slovni popis obsahu zasilky
117 | 9- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
118 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
9- Cistd hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx", je uvedeno v kg
119 | 9- Celni hodnota 8 jednotkové celni hodnota jednotlivé polozky
120 | 9- HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
121 L e 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
9- Zemé pivodu diselnil 150 kodd gemi
122 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
10- Popis celniho obsahu v latince.
123 | 10- Mnozstvi 2 Pocet kust K jednotlivé polozce v popisu zbozi
124 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
10- Cista hmotnost zboZzi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
125 | 10- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
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126 | 10- HS kéd 6 tarifni kod polozky zbozi
127 ‘. 2 Zemé pivodu jednotlivé poloZzky v popisu zbozi dle
10- Zemé pivodu Siselniku ISO k6dii zemi
128 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
11- Popis celniho obsahu v latince.
129 | 11- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
130 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
11- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
131 | 11- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
132 | 11- HS kéd 6 tarifni kod polozky zbozi
133 ‘. 2 Zemé puvodu jednotlivé poloZzky v popisu zbozi dle
11- Zemé pivodu Siselniku ISO kédii zemi
134 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném Vv Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
12- Popis celniho obsahu v latince.
135 | 12- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
136 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
12- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
137 | 12- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
138 | 12- HS koéd 6 tarifni kod polozky zbozi
139 L o 2 Zemé¢ puvodu jednotlivé polozKy v popisu zbozi dle
12- Zemé pivodu Siselniku ISO kédii zemi
140 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
13- Popis celniho obsahu v latince.
141 | 13- Mnozstvi 2 Pocet kustl k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
142 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
13- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
143 | 13- Celni hodnota 8 jednotkové celni hodnota jednotlivé polozky
144 | 13- HS kéd 6 tarifni kod polozky zbozi
145 - 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
13- Zemé pivodu diselnka 180 kodi zem
146 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
14- Popis celniho obsahu v latince.
147 | 14- MnozZstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
148 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
14- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx", je uvedeno v kg
149 | 14- Celni hodnota 8 jednotkové celni hodnota jednotlivé polozky
150 | 14- HS kéd 6 tarifni kod polozky zbozi
151 L e 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
14- Zemé puvodu diselniu 150 kodi gomi
152 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce

15- Popis celniho obsahu

uvedeném v Zahrani¢nich podminkéch CP, avSak jen
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v latince.
153 | 15- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
154 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
15- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
155 | 15- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
156 | 15- HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
157 ‘. 2 Zemé pivodu jednotlivé poloZzky v popisu zbozi dle
15- Zemé pivodu Siselniku ISO kédii zemi
158 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
16- Popis celniho obsahu v latince.
159 | 16- Mnozstvi 2 Pocet kust k jednotlivé polozce v popisu zbozi
160 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
16- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
161 | 16- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
162 | 16- HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
163 L o 2 Zemé¢ puvodu jednotlivé polozKy v popisu zbozi dle
16- Zemé pivodu Siselniku ISO kédii zemi
164 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
17- Popis celniho obsahu v latince.
165 | 17- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
166 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
17- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx", je uvedeno v kg
167 | 17- Celni hodnota 8 jednotkové celni hodnota jednotlivé polozky
168 | 17- HS kéd 6 tarifni kod polozky zbozi
169 - 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
17- Zemé pivodu diselnka 180 kodi zem
170 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
18- Popis celniho obsahu v latince.
171 | 18- MnozZstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
172 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
18- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
173 | 18- Celni hodnota 8 jednotkové celni hodnota jednotlivé polozky
174 | 18- HS kéd 6 tarifni kod polozky zbozi
175 L e 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
18- Zemé pivodu diselniu 150 kodi gomi
176 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
19- Popis celniho obsahu v latince.
177 | 19- MnozZstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé poloZce v popisu zbozi
178 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu

19- Cista hmotnost

zbozi
Format (2.3) ,,XX.XxX“, je uvedeno v kg
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179 | 19- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
180 | 19- HS kéd 6 tarifni kod polozky zbozi
181 L e 2 Zem¢ puvodu jednotlivé polozky v popisu zbozi dle
19- Zemé pavodu diselnka 18O kodi zem
182 30 Slovni popis obsahu jednoho druhu zbozi zasilky v jazyce
uvedeném v Zahrani¢nich podminkach CP, aviak jen
20- Popis celniho obsahu v latince.
183 | 20- Mnozstvi 2 Pocet kusti k jednotlivé polozce v popisu zbozi
184 6 Cista hmotnost jednoho kusu jednotlivé polozky popisu
20- Cista hmotnost zbozi
Format (2.3) ,,xx.xxx“, je uvedeno v kg
185 | 20- Celni hodnota 8 jednotkova celni hodnota jednotlivé polozky
186 | 20- HS kod 6 tarifni kod polozky zbozi
187 L o 2 Zemé¢ puvodu jednotlivé polozKy v popisu zbozi dle
20- Zemé piivodu Siselniku ISO kédii zemi

Poznamka:

Datovy soubor P je textovy (ASCII) pouze ve formdtu csv (s oddélovacem (stiednik) s promenlivou
délkou vety).

Vysvétlivky K polim:
*)Pole sluzby:

Pro Baliky Do Ruky a Balik Na Postu, Cenny balik do i nad 10000K¢, Cenné psani a EMS se povinné
vypliuje sluzba €. 7 (pii dobirce napt. 7+4).

U zasilek typu ,,Consignment* se povinné vypliiuje sluzba &. 71 (zasilky podané v CR pro cizinu a pak
misto PSC je kod zemg).

U zasilek s bezdokladovou dobirkou se povinné vypliuje sluzba ¢. 41.

U EMS zasilek do ciziny je povinna sluzba 42 nebo 43 (vzdy jedna z nich), kombinace obou sluzeb
42+43 je zakazana.

U Doporucené zésilky — datové schranky (prefix RT) jsou povinné sluzby 25-Ulozit 90dnd.

U vicekusové zasilky se uvadi sluzba 70 u kazdé zésilky zatazené do VKZ. U prvni zasilky jsou navic
uvedeny dalsi dopliikové sluzby (napf. dobirka) s tim, Ze u ostatnich zasilek v pofadi tj. 2 az x, je
uvedena pouze sluzba 70 — VK. V piipadé¢ sluzby 70 jsou povinna pole 22, 23 a 24 u vSech zasilek
oznacenych touto sluzbou.

U vicekusové zasilky neni povolena sluzba Neskladné.

Sluzba 47 — Neklopit je povolena pouze u zasilek BN — Balik Nadrozmér a DR a DV — Balik Do ruky
nad 30kg.

Sluzby 34, 45 a 46 nelze vzajemné kombinovat, vzdy l1ze uvést pouze jednu z nich. Pokud je nektera
z téchto sluzeb uvedena, musi byt vyplnéno pole 12 nebo 13 podle zadané sluzby takto: pro sluzbu 34 se
vyplni pole 12, pro sluzbu 45 se vyplni pole 12 a 13, pro sluzbu 46 se vyplni pole 13. V poli 12 —
telefon adresata musi byt v piipadé sluzby 34 nebo 46 vyplnéno MOBILNI CISLO OPERATORA
v CR!!!! V opaéném piipadé nelze sluzbu ,,sms avizo® poskytnout.

Sluzby 76, 77 a 78 nelze vzajemné kombinovat, vzdy Ize uvést pouze jednu z nich. Pokud je néktera
z téchto sluzeb uvedena, musi byt vyplnéno pole 33 nebo 34 podle zadané sluzby takto: pro sluzbu 76 se
vyplni pole 33, pro sluzbu 77 se vyplni pole 34, pro sluzbu 78 se vyplni pole 33 a 34.

V piipadé uvedeni sluzby 68 — Paleta je povinné pole 35 — Pocet palet.
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U vicekusové nadrozmérné zasilky (BN) se uvadi sluzba 69 u kazdé zasilky zatazené do VKZ. U prvni
zasilky jsou navic uvedeny dalsi doplitkové sluzby (napt. dobirka) s tim, Ze u ostatnich zasilek v poradi
tj. 2 az x, je uvedena pouze sluzba 69 — VK Il. V piipad¢ sluzby 69 jsou povinna pole 22, 23 a 24 u
vsech zasilek oznacenych touto sluzbou.

V ptipadé sl. 69 Vicekus II u zésilky Nadrozmér je povinna sluzba 16-Neprodluzovat ulozni dobu

V ptipadé zasilek se sluzbou 36-Potvrzeni dokumentace se vypliuji pole o adresatovi dokumentii (pole
48-57), e-mail odesilatele a email nebo telefon adresata zasilky

Od 1. 2.2020 budou listovni zasilky doruc¢ovany ve dvou rezimech:

* Ekonomicky rezim dodani D+n: (kdy ,,n“ znamena, ze zasilka je dorucena obvykle 2.
pracovni den po dni podéni). Zasilky, u kterych je pozadovan tento rezim dodani, musi
mit uvedenou sluzbu podéani 1K, na zékladé které budou zasilky podéany se slevou.

* Prioritni rezim dodani D+1: zésilky jsou zpravidla dorucovany nasledujici pracovni
den po dni podani.

**)Pole variabilni symbol poukazky:

pouziva se pro zasilky na dobirku (se sl. 2,4,5 nebo 41), v piipadé sluzby 41-Bezdokladova dobirka
musi byt toto pole vyplnéno povinné

v ptipadé, Ze podavatel pouziva numerickou ¢ast ID ¢isla pro variabilni symbol poukéazky, uvede do
polozky variabilni symbol dobirkové poukazky numerickou ¢ast ID Cisla

v pripad€, ze podavatel pouziva sviij vlastni variabilni symbol poukdzky, uvede do polozky variabilni
symbol dobirkové poukazky sviij vlastni variabilni symbol poukazky - tj. ¢iselny udaj - povinng na 10
mist - doplnén zleva nulami, pokud nema 10 mist

u zasilek, které nejsou na dobirku - vyplnéno mezerami

*#*)Pole Identifikacni ¢islo hlavni zasilky:

Pole se vypliiuje pouze v piipadé, Ze byla u zasilky zadana sluzba 69 (pro BN) nebo 70 (povoleno pouze
u DR, NP, NA zasilek).

Uvadi se ¢arovy kod hlavni zasilky, tj. prvni zasilky v pofadi, u které jsou navic uvedeny ostatni
dopliikové sluzby, napt. 7-Udana cena a 41-Bezdokladova dobirka

Identifika¢ni ¢islo hlavni zasilky se vyplni u vSech zasilek oznacenych sluzbou 69 nebo 70 s tim, Ze se
vZdy jedna o ¢arovy kod hlavni zasilky.

Pole 37-47:

Pole 37-47 se vypliuji v piipadé, pokud podavatel neni skute¢nym odesilatelem. Pokud nejsou pole
vyplnéna, jsou doplnéna mezerami po celé délce poli.

Pole 31, 66, 67:
- pole se vypliuji pouze u zasilek se sl. 44

Pole 62, 64, 65, 68-187:

Pole se vyplnuji v pripadé, ze se jedna o zasilku s celni prohlaskou
Ciselnik kategorii pro vyplnéni pole 62: 31 - Darek

91 - Dokument
32 - Obchodni vzorek

11 - Zbozi
21 - Vracené zbozi
999 - Jiné
991 - Jiné (pro tuto hodnotu kategorie je povolena Poznamka
Datova polozka 63)
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Celni obsah: do pole se vypliiuje skute¢ny obsah zasilky. Pro bezproblémové vyfizeni je nutné popsat

obsah co nejvérohodné;ji
- Celni hodnota: hodnota obsahu zasilky. Hodnota je vyjadiena v méné, ktera je uvedena v poli Ména

- Meéna: Ména, kterou je ohodnocen obsah zésilky

ISO kéd zemi Ize zjistit na internetové adrese Www.czs0.cz. Konkrétné zde.
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3.8. Privodka k predani dat

Po pfijeti datového souboru podaci posta na vyzadani vytiskne podavateli privodku k pfedavanému souboru od
podavatele.

Vzor pruvodky:

PRUVODKA K PREDAVANEMU SOUBORU OD PODAVATELE

POSTA: PPPPP  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
DATUM: dd.mm.rrrr

PODAVATEL: 3409 C - XXXXXXXXXXXXXKXXXXXX
POCET DILU: 1D D - predani datové

NAZEV SOUBORU: nc295090.341 Cislo souboru:
OBSAH SOUBORU: 3409 C — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

SOUBOR SUMA1 SUMA2
NC295090.341 7985 11200.50
POCET ZASILEK:

K PODANI: 7985

STORNA: 0
PREDAL : .....cccevvnn.. Razitko posty
PREVZAL: oo

Struktura kontrolni véty:

SUMAL: pocet vét v souboru
SUMAZ2: soucet vyplatného za zasilky
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4. Data predavana podavateli

4.1. Data k podanym zasilkam

Po podani zasilek je moZzno na podaci posté podavateli na vyzadani predat data k podanym zasilkam. Data
podavatel obdrzi ve formé¢ datového souboru na USB datovém médiu (napi. FlashDisk) ptipadné na 3,5’
diskete.

V soucasné dobé¢ je mozno obdrzet tato data k podanym zasilkam:

e Datovy soubor typu O — podané, vracené, stornované zasilky
e Datovy soubor typu T — nasniman¢ zasilky

4.1.1. Format souboru ,,0“, ,, T

Datovy soubor je textovy (ASCII) s pevnou délkou datové véty.
Pouzity typ kodovani ¢estiny — CP852 (Latin 2).

Textovy soubor je na datovém médiu komprimovany — podporovan je komprimacni standard ZIP.
V textovém souboru je kazda zasilka zapsana na samostatné fadce. Pocet fadki odpovida poctu zasilek.

Posta ptedd podavatelim datovy soubor s vyplnénou pritvodkou ve dvou vyhotovenich.

4.1.2.Nazev souboru ,,0%, , T

Nazev textového souboru:

SXYYYPpp.Tzz

Nazev komprimovaného souboru:
SX .2zK

S — pevné oznaceni souboru (dle struktury —,,0”, “T”)
X - typ podavatele (dle ptidéleného typu podavatele —,,F*, ,,E“, P, ,U*, . T, ,,C*, B, ,M*“, L)
yyy - potadové ¢islo predavaného souboru (Cislovano vzestupné od 001 v ramci kalendafniho roku béhem
kterého se ¢islo nesmi opakovat)
e ppp — tfeti az paty znak Cisla podavatele (v pripadé kratSich cisel podavatele se bere Cislo podavatele
doplnéno nulami zprava na 5 znak)
u podavatele napt. M 15865, bude uvedeno ,,865“ (plati pro podavatele typu M, L)
u podavatele napt. B2212, bude uvedeno ,,120 (plati pro podavatele typu C, B)
u podavatele napt. U121) bude uvedeno ,,100“ (plati pro podavatele typu U, T)
u podavatele napt. FO8 bude uvedeno ,,000 (plati pro podavatele typu F, E, P)
e 77 - prvni 2 znaky cisla podavatele
u podavatele napi. M15865, bude uvedeno ,,15* (plati pro vSechny typy podavatele)
k — oznaceni komprimace (,,9” — komprimovano ZIP)
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Priklad nazvu textového souboru ,,0“ pro podavatele C3601:
0c295010.t36

¢islo podavatele (prvni 2znaky)
C podavatel Cislo podavatele (3. -5. znak — podle typu podavatele)

pof. ¢islo (pofadové ¢islo dne v kalendainim roce)
Priklad nazvu komprimovaného souboru pro podavatele C3601:
0c295010.369

Cislo podavatele (prvni 2znaky)
C podavatel Cislo podavatele (3. -5. znak dle typu podavatele)

pof. ¢islo (pofadové Cislo dne v kalendainim roce)

4.1.3. Struktura souboru ,,0“

Vystupni soubor typu ,,O* obsahuje informace o zasilkach, které byly podané, vracené nebo stornované.
Struktura souboru piedavaného podavateli je shodna se strukturou souboru I.
V souboru bude navic doplnéno:

e pro podané zasilky

v poli stav zasilky - indikace podani - 1

v poli 7 - ¢astka vyplatného

v poli 11 - sluzby
e pro vracené zasilky - v poli stav zasilky - indikace vraceni-3- v poli 7- ¢astka doplatné
e pro stornované zasilky - v poli stav zasilky - indikace storna - 0

4.2. Vystup nepravidelnosti z podani
Po podani zasilek je mozno na podaci posté podavateli predat data s nepravidelnostmi k podanym zasilkam.
Data podavatel obdrzi ve form¢ datového souboru na USB datovém médiu (napt. FlashDisk) pfipadné na 3,5’

disketé.

4.2.1.Format souboru

Datovy soubor je ve formatu csv s oddélovacem stfednik. Kodova ¢estina neni pouzita.

4.2.2.Nazev souboru
XpPpPPP.Csv
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X - typ podavatele (dle pfidéleného typu podavatele —,,F*, ,,E“, ,P*, ,JU*, )T, ,,.C*, ,,B*, ,M*, ,,L*)

ppppp — ¢islo podavatele
CsV — piipona oznacujici format souboru csv

4.2.3.Struktura souboru
- Kazda zésilka je uvedena na samostatném fadku
- Na kazdém tadku jsou uvedeny tfi udaje:
o Datum vzniku nepravidelnosti
o Cérovy kod zésilky
o Popis nepravidelnosti: OD PODAVATELE — zasilky pouze se stavem 11
NASNIMANA - zasilky pouze se stavem 01
STORNOVANA - zasilky se stavem 09, 19
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5. Podani - OLZ zasilky

5.1. OLZ - vnitrostatni a mezinarodni do zemi Evropské unie

Obycejné listovni zasilky s platebni metodou ,,bezhotovostni Kredit* 1ze podat prostfednictvim datového
souboru.

Datovy soubor je textovy (ASCII) ve formatu: TXT — textovy s oddélovacem ,,;* (stfednik) S proménlivou
délkou véty.

Pouzity typ kodovani ¢estiny: CP852 (Latin 2).
Datovy soubor je na datovém médiu mozno ptedavat ve tvaru: Otevieném
Nazev datového souboru: libovolny

Popis polozek datového souboru:

C. | Popis pole Velikost | Vyznam pole

1 | Typ produktu 2 Identifikace produktu OLZ (povinny daj, viz. ¢iselnik
produktit)

2 | ISO kéd zeme 2 ISO kéd zemé, pro vnitrostatni zasilky CZ nebo mezera,

pro mezinarodni zésilky koéd zemé urceni (povinné pro typ
produktu LM)

3 | Hmotnost do* 8 Hmotnostni pAsmo do
Format (8.3) ,,xxxx.xxx" je uvedeno v kg

4 | Sluzby 30 Dle ceniku (napt. u OLZ do zahranici, které jsou pfepravovany
prioritn€ se uvadi sluzba 9-prioritng)

5 | Kusy 5 Pocet kust (povinny udaj)

6 |Zbna* 2 Zob6na cenového pasma (nepovinny udaj)
Uvédi se pfi podani Firemniho psani.

7 | ID Zékaznicke karty 13 Cislo zakaznické karty

Ciselnik produkti

Ident Nazev produktu Transakéni kod v APOST

LZ Obycejna listovni zasilka 200

LS Obycejna listovni zasilka standard 205

LM Obyc¢ejna listovni zasilky mezinarodni 250

FP Firemni psani 247

OP Obchodni psani 211

oT Obchodni psani — tisk 213

*Soubor pro firemni psani by mél obsahovat zvlast’ kusy pro hmotnostni pasmo a zvlast kusy pro zony, tzn.
bud’ je v jednom zaznamu vyplnén idaj hmotnost, nebo tdaj zona, pti¢emz soubor musi obsahovat jak zaznamy
S hmotnostnim pasmem, tak zadznamy se zonou.
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** 0d 1. 2.2020 budou listovni zasilky dorucovany ve dvou rezimech:
= Ekonomicky rezim dodani D+n: (kdy ,,n“ znamena, Ze zasilka je doru¢ena obvykle 2. pracovni
den po dni podani). Zasilky, u kterych je pozadovan tento rezim dodani, musi mit uvedenou
sluzbu podani 1K, na zaklad¢ které budou zésilky podany se slevou.
*  Prioritni reZim dodani D+1: zasilky jsou zpravidla dorucovany nasledujici pracovni den po dni
podani.

5.1.1.Potvrzeni o prevzeti zasilek

Pti ukonceni podani Firemniho psani nebo Oby¢ejné listovni zasilky, Obycejného baliku nebo Obchodniho
psani se zpisobem uhrady cen 9-bezhotovostni Kredit se automaticky vytiskne potvrzeni:
- Potvrzeni o ptevzeti Firemniho psani
o Obsahuje produkty:
*  Firemni psani — trn. kod 247
o Tiskne se pfi podani na pfepazce nebo v zdzemi

- Potvrzeni o ptevzeti obycejnych zasilek
o obsahuje produkty:
= (Obycejné psani — trn.kod 200,
» Obycejné psani — standard — trn. kod 205
=  (Obycejna zasilka mezinarodni — trn. kod 250
o Tiskne se pti podani na prepazce nebo v zdzemi

- Potvrzeni o ptevzeti obycejného baliku
o Obsahuje produkty:
* Obycejny balik do 10kg — trn. kod 230, hmotnost je niz§i nebo rovno
100009
» Obycejny balik nad 10kg — trn. kod 230, hmotnost je vy$si nez 10000g
o Tiskne se pfi podani na pfepazce

- Potvrzeni o ptevzeti Obchodniho psani
o Obsahuje produkty:
= Obchodni psani (trn. kod 211)
*  Obchodni psani — tisk (trns. kod 213)
o Tiskne se pii podani na pfepazce nebo v zazemi

5.2. OLZ — mezinarodni do zemi mimo Evropskou unii — s celnim prohlasenim

Celni prohlaska (CN22 / CN23) musi byt soucasti OLZ zasilané do zemi mimo Evropskou unii (neplati pro
OLZ, které obsahuji pouze pisemné sdéleni - list/y papiru).

5.2.1.Druhy zasilek (Prefix CK)

Prefix ¢arového kodu oznacuje druh produktu viz. Ptiloha €. 1 — ¢iselnik produktii/prefixi.
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r wor

5.2.2.ldentifikacni Cislo celniho prohlaseni

Identifikaéni Cislo celniho prohlaseni je 9-ti mistné. MiZe byt soucasti CN22 nebo na samostatné dopliikové
nalepce. Je slozeno z:

Prefixu ,,UU* - ,UY*
Podaci ¢islo zésilky (8 mist)
Kontrolni Cislice (1 misto)
Sufixu ,,CZ*

Tiskopis CN22 scarovym koédem a samostatnd dopliikova nalepka s ¢arovym kodem jsou centralné
distribuovany (tedy podavatel nemé zadnou fadu podacich ¢isel pridélenu)

Identifikacni ¢islo je rovnéz kontrolovano univerzalni metodou Ceské posty na modulo 11 — devaté misto
Vv identifikacnim Cisle zasilky se vyuziva na kontrolni ¢islici, viz Modulo pro vypocet kontrolni Cislice.

7 wr

5.2.3.Vypocet kontrolni Cislice

Metoda modulo 11 pro ¢arové kody s 10-ti mistnym identifika¢nim ¢islem zasilky.

Pro numerickou ¢ast identifika¢niho Cisla je pouzita kontrola modulo 11 dle nasledujiciho algoritmu:

= *g
I %

N o %—
n & =
N % —
N w % —
n o % —
N © % —
N~ % —

s1 + s2 + s3 + s4 + s5 + s6 + s7 + s8 + s9 = sum
sum: 11 = suml a zbytek = A
Kontrolni ¢islice K se dale vypocte dle zbytku A takto :
pokud zbytek A >1 => kontrolni ¢islice K=11- A
pokud zbytek A =0 => kontrolni ¢islice K =5
pokud zbytek A =1 => kontrolni ¢islice K =0
Priklad:

Typ CZ (bez ¢isla podavatele)

U néekterych druht zésilek, napt. mezinarodni nebo EMS zésilky, se v ¢arovém kodu neuvadi ¢islo podavatele.
Carovy kod se sklada z téchto udaji:

TT - 2 znaky - oznaceni druhu zasilky

T - 8 znaku - podaci ¢&islo zasilky

K -1 znak - kontrolni &islice

Ccz - 2 znaky - identifikace typu podavatele (CZ — zasilky pro smluvni i nahodné

podavatele)
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priklad ID cisla:
UX 021831216 CZ

druh zésilk/ / x identifikace typu podavatele (smluvni i ndhodny)

kontrolni ¢islice
podaci ¢islo zasilky

5.2.4.Potvrzeni o prevzeti zasilek

Pti ukonceni podani Obycejné listovni zasilky mezinarodni, Obyc¢ejného tiskovinového pytle
mezinarodniho, nebo Obycejné slepecké zasilky mezinarodni, se zptisobem thrady cen 9-
bezhotovostni Kredit se automaticky vytiskne potvrzeni:

- Potvrzeni o pievzeti obycejnych mezinarodnich zasilek
o obsahuje produkty:
» (Obycejna zasilka mezinarodni — trn. kéd 250
» Obycejny tiskovinovy pytel mezinarodni — trn.kod XXX,
* Obycejné slepecké zasilky mezindrodni — trn. kod XXX
o Tiskne se pti podani na piepazce nebo v zazemi

5.2.5.0kétované vzory Celnich prohlasek — CN22 a CN23 a CK

[ POF | [ FOF | [ FOF |

v"l" v"l" v"l"
_CN CN_23_koty.pdf okotovani dodatkove
22_s_CK_koty.pdf nalepky carovy kod.gp
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6. Podani — Obchodni psani

Datovy soubor je textovy (ASCII) ve formatu: TXT — textovy s oddélovacem ,,;* (stfednik) S proménlivou
délkou véty

Pouzity typ kodovani ¢estiny: CP852 (Latin 2).

Datovy soubor je na datovém médiu mozno predavat ve tvaru: Otevieném

Nazev datového souboru: libovolny

Popis polozek datového souboru:

C. | Popis pole Velikost | Vyznam pole

1 | Technologické ¢islo podavatele |4 Technologické ¢islo podavatele

2 | Hmotnost 6.3 Hmotnost

3 | Kusy 6 Pocet kust (povinny udaj)

4 | Sluzby 15 Povolena sluzba pro OP je sluzba 73-Cil. rozesilani OP.
5 | Smluvni ptirdzka 12.2 Céstka smluvni ptirazky (pouze se sl. 31)

6 | CK podani OP 13 Identifikace podani OP

6.1. Protokol k predavanému souboru

Protokol o zpracovani podani OP obsahuje tyto udaje:

- Datum zpracovani

- PSC posty, ktera datovy soubor zpracovala

- Technologické ¢islo podavatele (z datového souboru) a nazev podavatele (z Ciselniku podavatelt —
zazemi)

- Carovy kéd podani OP

- Stav zpracovani:

o 0-zpracovano
o 1-nezpracovano + kod a popis chyby

Kédy chyb pii piijmu datového souboru:

Kaéd chyby | Popis chyby

01 Chybné ¢islo podavatele

02 Chybna hmotnost

03 Chybna sluzba

04 Chybné ID podani OP

05 Chybné kusy
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Vzor sestavy: Protokol o zpracovani podani OP

Ppppp /dd.mm.rrrr hh:mm LIST: xx
PROTOKOL O ZPRACOVANI PODANI OP

PSC: PPPPP — NhNNnNNNNnNNNNhNNNNNNNNNNNNN
DATUM OD: dd.mm.rrrr - DATUM DO: dd.mm.rrrr

dd.mm.rr  XXXX — NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNANNN .~ XXXXXXXXXXXXX 0 — zpracovano

dd.mm.rr XXXX — NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNANNN .~ XXXXXXXXXXXXX 1 — nezpracovano
dd.mm.rr  XXXX — NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNANNN .~ XXXXXXXXXXXXX 1 — nezpracovano
dd.mm.rr  XXXX — NNNNNNNNNNNNNNNNNNANNNNNNNNN. - XXXXXXXXXXXXX 1 — nezpracovano
dd.mm.rr - XXXX — NNNNNNNNNNNNANNNNNNNNNNNNNN. - XXXXXXXXXXXXX 1 — nezpracovano
dd.mm.rr XXXX — NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN. - XXXXXXXXXXXXX 1 — Nezpracovano

Popis kodl chyb:

01 — chybné ¢islo podavatele
02 — chybna hmotnost

03 — chybna sluzba

04 — chybné ID podani OP
05 — chybné¢ kusy

DEN PODAVATEL ID PODANI STAV ZPRACOVANI KOD

01
02
03
04
05
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7. Podani - RIPM

Datovy soubor je textovy (ASCII) ve formatu: TXT — textovy s odd€lovacem ,,;* (Stfednik), ukonceni fadku

Ctrl+F

Pouzity typ kodovani cestiny: CP852 (Latin 2).

Datovy soubor je na datovém médiu mozno ptedavat ve tvaru: Otevieném

Nazev datového souboru: libovolny

Popis polozek datového souboru:

C. | Popis pole | Velikost | Vyznam pole

Popis prvniho fadku datového souboru:

1 | Cislo smlouvy 30 Cislo smlouvy

2 |ID zakazky 13 Podaci ¢islo zakazky

3 | Typ materialu 2 Typ materialu: hodnoty - IM nebo PM

4 | Nazev materidlu 20 Nézev materialu RIPM nebo Cileny letak

5 | Hmotnost 3 Hmotnost 1ks v gramech

6 | Datum zahdjeni 10 Datum zahajeni roznasky ve tvaru dd.mm.rrrr
7 | Datum ukonceni 10 Datum ukonceni roznasky ve tvaru dd.mm.rrrr
8 | Sluzby 15 Pozadované kody sluzeb

9 | Okruh ptijemci 10 Okruh ptijemcti (kombinace pfijemct pomoci znaku +)
10 | Pocet balikil 6 Pocet baliktl

Popis druhého a dal§ich radkt datového souboru:

1 |[PSC 5 PSC dodaci posty

2 | Nazev dodaci posty 30 Nazev dodaci posty (nepovinny idaj)

3 | Obec 30 Nazev obce

4 | Kod obce 6 Kod obce

5 | Cést obce 30 Nazev Casti obce (nepovinny udaj)

6 | Kod casti obce 10 Nevyuzito

7 | Pasmo 1 Typ pasma (povolené hodnoty A,B)

8 | Pocet ks 6 Pocet kusti materidl

9 | Mutace 30 Mutace (nepovinny udaj)
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7.1. Potvrzeni o prevzeti RIPM

dd.mm.rrrr / hh:mm [/ rrrrrr LIST: x
POTVRZENI{ O PREVZET] RIPM

POSTA: PPPPP XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX DATUM PODANI: dd.mm.rrrr

PODAVATEL: ID CCK nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

ID ZAKAZKY : XXXXXXXXXXXXX C.SMLOUVY: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

TYP MATERIALU: XX NAZEV MATERIALU: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DATUM ZAHAJENI: dd.mm.rr  DATUM UKONCENI: dd.mm.rr

SLUZBY: XXXXXXXXXXXXXXX OKRUH PRIJEMCU: PRIH+FIRM+DOM¥*)

P.C. PSCDP PASMO CELKEM HMOTNOST CENA CELKEM
NAZEV POSTY KS 1IKS VG ZASL. KC

1 XXXXX X XXXXXX XXX XXX XX XXX XXX.XX
KXXXKXXXXXKXXXXKXXKXKKXXKXXKXXXX R1

2 XXXXX X XXXXXX XXX XXXXX XXX XXX.XX
KXXXKXXXXKXXXXKXXKXKKXXKXXKXXXX R1

3 XXXXX X XXXXXX XXX XXXXX XXX XXX.XX
XXXXXXXXXKXXXXXKKXKXKX XXX XXXXXXX R1

4 XXXXX X XXXXXX XXX XXXXX XXX XXX.XX
XXXXXXXXXKXXXXXKKKKXX XXX XXXXXXX R1

5 XXXXX X XXXXXX XXX XXX XX XXX XXX.XX
XXXXXXXXXKXXXXXKXKKXX XXX XXXXKXX R1

Celkem Kusii: XXxxxx

*) Podle zadaného okruhu ptijemct se vytisknou ptislusné zkratky takto:
- zkratka PRIH — pokud byl zadan okruh pifjemcii 1 nebo 4
- zkratka FIRM — pokud byl zadan okruh pfijemcti 2 nebo 4
- zkratka DOM — pokud byl zadan okruh p#ijemcti 3 nebo 4
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8. P¥ilohy

Priloha €. 1 — Ciselnik produktu/prefixt

Prefix Produkt Poznamka

@) Obycejny balik

B Balik s udanou cenou do 10000,- K¢ bez dobirky

BD Balik s udanou cenou do 10000,-K¢ s dobirkou

BB Balik s udanou cenou do 10000,-K¢ bez dobirky nebo

s dobirkou

L MZ Oby¢.zasilka-Sledovani

V Balik s udanou cenou nad 10000,- K¢ bez dobirky

VD Balik s udanou cenou nad 10000,-K¢ a s dobirkou

\VAY Balik s udanou cenou nad 10000,-K¢ bez dobirky nebo

s dobirkou

VL Cenné psani

R Doporucena zasilka Tento prefix je jiz pouzivan
pouze po piechodné obdobi,
nebot tento bude nahrazen
prefixem RR.

RR Doporucena zasilka

RD Doporucena zasilka na dobirku Tento prefix je jiZz pouzivan
pouze po piechodné obdobi,
nebot’ tento bude nahrazen
prefixem RR.

RB MZ doporucend zésilka

RA Doporucena zasilka s Dodejkou Tento prefix je jiz pouzivan
pouze po piechodné obdobi,
nebot’ tento bude nahrazen
prefixem RR.

RE Doporucena zasilka Tento prefix je jiz pouzivan
pouze po piechodné obdobi,
nebot’ tento bude nahrazen
prefixem RR.

RT Doporucena zasilka — datové schranky

BA Doporuceny balicek

EE EMS

EM EMS do ciziny

CE Obchodni balik do ciziny

CS Standardni balik do ciziny

CV Cenny balik do ciziny

BN Balik Nadrozmér

DR Balik Do ruky

DV Balik Do ruky pro vybrané podavatele

DE Balik Do ruky se sluzbou Garantovany ¢as dodani
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(pracovni dny a sobota, nedéle a statem uznané svatky)
NP Balik Na postu
NV Balik Na postu pro vybrané podavatele
NA Balik Na postu s adresou
RJ Zapsana listovni zasilka Tento prefix je uren pro
zéasilky podavané vyhradné
,Jinym operatorem"
0oJ Nezapsana balikova zasilka Tento prefix je uren pro
zasilky podavané vyhradné
,,Jinym operatorem*
PM Podani RIPM
IM Podéni RIPM
NB Balik Do balikovny
BP Balik Komplet
Obycejna listovni zasilka mezinarodni Tento prefix bude soucasti
UU - UY | Obycejny tiskovy pytel mezindrodni zasilky s celnim prohlasenim

Obycejna slepecka zasilka mezinarodni

CN22

POZNAMKA: U jednomistnych druhii zasilek napi. O, B, V a R Prefix CK doplnén na 2 mista mezerou (20hex)

zprava.

Pfiloha ¢. 2 — Ciselnik sluzeb

Cislo | Popis sluzby Produkt
sluzby
1 Do vlastnich rukou - Doporucené zasilky (RR)
- Doporuceny balicek (BA)
- Cenné psani (VL)
- Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
1A | Dorué. 8-14 hod - Balik Do ruky (DR, DV)
- Balik Komplet (BP)
1B Dorugé. 13-19 hod - Balik Do ruky (DR, DV)
- Balik Komplet (BP)
1D Cenny obsah - Balik Do ruky (DR, DV, DE)
- Balik Na postu (NP, NV)
1K Ekonomicky - Obycejné psani

- Obycejné psani standard
- Doporucené psani (RR)

- Utedni psani (RR)

- Firemni psani

- Doporucené psani standard (RR)

- Utedni psani standard (RR)
- Firemni psani doporucené (RR)

- Zapsana listovni zasilka (RJ)
- Nezapsana listovni zasilka-obycejné psani

1L Cileny letak -

RIPM

IN

Nestandard -

Balik Do ruky (DR, DV, DE)
- Balik Na postu (NP, NV, NA)
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- Balik Do Balikovny (NB)

- EMS (EE)

- Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
- Doporuceny balicek (BA)

- Obycejny balik (O)

3 Dodejka - Doporucené zasilky (RR)

- Utedni psani (RR)

- Doporuceny balicek (BA)

- Cenné psani (VL)

- Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
- Standardni balik (CS)

- MZ Cenny balik (CV)

- MZ Cenné psani (VL)

- MZ Doporucené zasilky (RR)

3U Ulozit 15 dni-Zéakonik prace - Doporucené zasilky (RR)
- Cenné psani (V%)

- Doporuceny balicek (BA)
- Firemni psani (RR)

- Utedni psani (RR)

4 Dobirka Pk A/MZ dobirka - Doporucené zasilky (RR)

- Utedni psani (RR)

- Doporuceny balicek (BA)

- Cenné psani (VL)

- Balik Do ruky (DR, DV, DE)
- Balik Na postu (NP, NV, NA)
- Balik Nadrozmér (BN)

- EMS (EE)

- Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
- Standardni balik (CS)

- MZ Cenny balik (CV)

- MZ Cenné psani (VL)

- MZ Doporucené zasilky (RR)

5 Dobirka Pk C - Doporucené zasilky (RR)

- Utedni psani (RR)

- Doporuceny balicek (BA)

- Cenné psani (VL)

- Balik Do ruky (DR, DV, DE)

- Balik Na postu (NP, NV, NA)

- Balik Nadrozmér (BN)

- EMS (EE)

- Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

6 Odpovédni zasilka - Doporucené zasilky (RR)

- Doporuceny balicek (BA)

- Cenné psani (VL)

- Balik Do ruky (DR, DV)

- Balik Na postu (NP, NV, NA)
- Balik Nadrozmér (BN)

- EMS (EE)
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Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
Obycejny balik (O)

7 Udana cena

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

Balik Nadrozmér (BN)

Balik Komplet (BP)

Balik Do balikovny (NB)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
Obchodni balik do zahranic¢i (CE)
MZ Cenny balik (CV)

8 Do vlastnich rukou vyhradné jen
adresata

Doporucené zasilky (RR)
Doporuceny bali¢ek (BA)

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
MZ Cenné psani (VL)

MZ Doporucené zasilky (RR)

9 Prioritaire (letecky) — pouze u
zasilek do zahranici.

MZ Doporuéené zasilky (RR)
MZ Cenné psani (VL)
Standardni balik (CS)
MZ Cenny balik (CV)

10 Neskladné

Balik Do ruky (DR, DV, DE)
Balik Na postu (NP, NV, NA)
Obchodni balik do zahranici (CE)
MZ Cenny balik (CV)

Standardni balik (CS)

11 Kiehce

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
MZ Cenny balik (CV)

Standardni balik (CS)

12 Ulozit 7 dnd

Doporuéené zasilky (RR)

13 Opis podaci stvrzenky

14 Garantovany ¢as dodani

Balik Do ruky (DE)

16 Neprodluzovat odbérni lhiitu

Doporucené zasilky (RR)
Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

Balik Nadrozmér (BN)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

18 Garantované dodani v sobotu

Balik Do ruky (DE)
EMS (EE)
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20 Neukladat

Doporucené zasilky (RR)
Utedni psani (RR)

Cenné psani (VL)
Obycejny balik (O)

21 Ulozit 3 dny

Doporucené zasilky (RR)
Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

22 Ulozit 10 dnt

Doporucené zasilky (RR)

Utedni psani (RR)

Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

23 Zmeskala

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

Balik Komplet (BP)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

25 Ulozit 90 dni

Doporucené zasilky (RT)

26 Nedosilat

Doporucené zasilky (RR)

Utedni psani (RR)

Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
Obycejny balik (O)

27 Vyzvednuti zésilky tfeti osobou

Balik Na postu (NP, NV, NA)

28 Sleva 15% (pouze pro vice
zasilek ur¢enych jednomu
adresatovi)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

29 DR nad 30kg

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

30 Prodlouzeni odbérni lhity

Doporucené zasilky (RR)
Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

EMS (EE)

Balik Nadrozmér (BN)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
Obycejny balik (O)

31 Poste restante

Doporuéené zasilky (RR)
Utedni psani (RR)
Doporuceny balicek (BA)
Cenné psani (VL)
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Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Komplet (BP)

EMS (EE)

Balik Nadrozmér (BN)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
Obyc¢ejny balik (O)

32 Dodejka a do vlastnich rukou

Doporucené zasilky (RR)

Utedni psani (RR)

Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

33 Dodejka a do vlastnich rukou
vyhradné jen adresata

Doporucené zasilky (RR)

Utedni psani (RR)

Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

34 Avizo adresat — SMS

Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

Balik Komplet (BP)

EMS (EE)

Balik Nadrozmér (BN)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

36 Potvrzeni dokumentace pri Balik Do ruky (DR, DV, DE)
dodani Balik Na postu (NP, NV, NA)

37 Nevracet — vlozit do schranky Doporucené zasilky (RR)
Utedni psani (RR)

38 Nevkladat do schranky Utedni psani (RR)

39 Nedorucovat-ulozit Doporucena zasilka (RR)
Utedni psani (RR)

40 Dorucit firme Balik Do ruky (DR, DV, DE)
EMS (EE)

40 Predani zasilek (OJ, RJ)

41 Bezdokladova dobirka Doporucené zasilky (RR)
Utedni psani (RR)
Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

Balik Do balikovny (NB)

Balik Nadrozmér (BN)

EMS (EE)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

42 Dokument (pouze pro zasilky do
zahranici)

MZ EMS (EM)

43 Zbozi/Darek (pouze pro zasilky
do zahranici)

MZ Doporucené zésilky (RR)
MZ Cenné psani (VL)
MZ EMS (EM)
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MZ Standardni balik (CS)
MZ Cenny balik (CV)
43 Odpovédni obalka Balik Do ruky (DR, DV, DE)
Balik Na postu (NP, NV, NA)
43 | Svazkovani s PSC Obchodni psani
44 Zbozi s VDD (pouze pro zésilky MZ Doporucené zasilky (RR)
do ciziny s celni zonou) MZ Cenné psani (VL)
MZ EMS (EM)
MZ Standardni balik (CS)
MZ Cenny balik (CV)
Obchodni balik do zahrani¢i (CE)
44 Dodejka-vraceni operatorovi (RJ)
45 Svazkovani bez PSC Obchodni psani
45 Avizo adresata — SMS+E-mail Doporuéeny balicek (BA)
Cenné psani (VL)
Balik Do ruky (DR, DV, DE)
Balik Na postu (NP, NV, NA)
Balik Komplet (BP)
Balik Do balikovny (NB)
EMS (EE)
Balik Nadrozmér (BN)
Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
46 Avizo adresat — E-mail Doporuéeny balicek (BA)
Cenné psani (VL)
Balik Do ruky (DR, DV, DE)
Balik Na postu (NP, NV, NA)
Balik Komplet (BP)
Balik Do balikovny (NB)
EMS (EE)
Balik Nadrozmér (BN)
Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)
47 Neklopit Balik Do ruky (DR, DV) nad 30 Kg
Balik Nadrozmér (BN)
47 Papirové podani (RJ)
48 Zbna IV.P.0O.BOX (OJ, R))
49 P.0.BOX (OJ, RJ)
50 Doporucena zasilka
51 Doporucena zasilka standard
52 Doporucena slepecka zasilka
53 Doporucend zésilka do zahranic¢i
54 Doporucena slepecka zasilka do
zahranici
55 Doporuceny tiskovinovy pytel do
zahranici
56 Utedni psani
57 Utedni psani standard
58 Doporuéeny aerogram do
zahranici
59
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60 Firemni psani doporucené

61 MZ obycejna zasilka

62 MZ obycejna slepecka zasilky

63 MZ oby¢ejny tiskovinovy pytel

64

65

66

67

68 Paleta (pro Balik Nadrozmér) Balik Nadrozmér (BN)

69 Vicekusova zasilka II Balik Nadrozmér (BN)

70 Vicekusova zasilka Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

71 Consignment

Doporucené zasilky (RR)
Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

72

73

74 Polepovac

Doporuéené zasilky (RR)

Utedni psani (RR)

Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

76 eDodejka SMS

Doporucené zasilky (RR)

Utedni psani (RR)

Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

Balik Komplet (BP)

EMS (EE)

Balik Nadrozmér (BN)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

77 eDodejka E-mail

Doporucené zasilky (RR)

Utedni psani (RR)

Doporuceny balicek (BA)

Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)

Balik Na postu (NP, NV, NA)

Balik Komplet (BP)

EMS (EE)

Balik Nadrozmér (BN)

Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

78 eDodejka SMS + E-mail

Doporucené zasilky (RR)
Utedni psani (RR)
Doporuceny balicek (BA)
Cenné psani (VL)

Balik Do ruky (DR, DV, DE)
Balik Na postu (NP, NV, NA)
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- Balik Komplet (BP)

- EMS (EE)

- Balik Nadrozmér (BN)

- Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

80 Podani PostBox - Doporucené zasilky (RR)
- Doporucena zasilka standard (RR)
- Ufedni psani (RR)

85 PostBox - Balik Do ruky (DR, DV, DE)

91 Ptedzpracovana - Doporucené zasilky (RR)

- Utedni psani (RR)

- Doporuceny balicek (BA)

- Cenné psani (VL)

- Balik Do ruky (DR, DV, DE)

- Balik Na postu (NP, NV, NA)

- Balik Komplet (BP)

- EMS (EE)

- Cenny balik (B, BD, BB, V, VD, VV)

S Velkost S - Balik Do ruky (DR, DV, DE)

- Balik Na postu (NP, NV, NA)

- Cenny balik ((B, BD, BB, V, VD, VV)
- EMS (EE)

- Doporuceny balicek (BA)

- Obycejny balik (O)

M Velikost M - Balik Do ruky (DR, DV, DE)

- Balik Na postu (NP, NV, NA)

- Cenny balik ((B, BD, BB, V, VD, VV)
- EMS (EE)

- Doporuceny balicek (BA)

- Obycejny balik (O)

L Velikost L - Balik Do ruky (DR, DV, DE)

- Balik Na postu (NP, NV, NA)

- Cenny balik ((B, BD, BB, V, VD, VV)
- EMS (EE)

- Doporuceny balicek (BA)

- Obycejny balik (O)

XL | Velikost XL - Balik Do ruky (DR, DV, DE)

- Balik Na postu (NP, NV, NA)

- Cenny balik ((B, BD, BB, V, VD, VV)
- Obycejny balik (O)

Cisla pozadovanych sluzeb budou zadéna do pole pozadované sluzby k zésilce dle vyse uvedeného &iselniku
Vv libovolném potadi. Kombinace vice sluzeb bude zadavana timto zptisobem, napi. Dodejka a Dobirka s Pk A:
3+4

U sluzeb pro elektronické avizo lze zadat vzdy jen jednu z uvedenych sluzeb 34 nebo 45 nebo 46. Kombinace
téchto sluzeb neni mozna a bude na posté vyhodnocend jako chybna. Bez uvedeni kontaktnich udajli na adresata
(mobilni telefonni ¢islo nebo e-mail) neni sluzba mozna a na posté bude vyhodnocena jako chybna.
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U sluzeb pro eDodejku lze zadat vzdy jen jednu z uvedenych sluzeb 76 nebo 77 nebo 78. Kombinace téchto
sluzeb neni mozna a bude na posté vyhodnocena jako chybna. Bez uvedeni kontaktnich udaji na odesilatele
(mobilni telefonni ¢islo nebo e-mail) neni sluzba mozna a na posté bude vyhodnocena jako chybna.

V piipadé Vicekusové zasilky se sluzba 69 a 70 zadava u kazdé zasilky, ktera je soucasti vicekusové zasilky
S tim, ze navic musi byt povinné vyplnéna pole €. 22 — ID hlavni zasilky (jedna se o zasilku prvni v potadi), 23
— poradové cislo zasilky ve VK a 24 — celkovy pocet zasilek ve VK. Tato pole jsou vyplnéna u vSech vét se
sluzbou 69 a 70.

V ptipadé sluzby 69 — Vicekusova zasilka II je vzdy soucasn€ povinnd sluzba 16 — Neprodluzovat tlozni dobu
(sluzba 16 se uvadi u hlavni zasilky a soucasné také u vedlejSich vicekusovych zasilek). Sluzba 69 je urcena
pouze pro zasilku Balik Nadrozmeér.

U sluzby 68 — Paleta je povinné vyplnéni pole ¢. 35 (soubor M). Sluzba 68 — Paleta se zadava k hlavni zasilce i
k vedlejsim zasilkam.

U zasilek se sluzbou 36-Potvrzeni dokumentace pii dodani musi byt povinné vyplnény udaje o adresatovi
dokumentt, pocet dokumentti uréenych k podpisu, e-mail odesilatele zasilky, e-mail nebo mobilni telefon
adresata zasilky.

U zasilek se sl. 44 — Zbozi s VVD je povinné vyplnéni pole ¢. 31 MRN kod (soubor N, M, P)

U zasilek Balik Do ruky je mozné uvést sl. 91 — Pfedzpracovand. Sluzbu podavatel u zasilek Balik Do ruky
uvede v tom ptipad¢, ze provede fyzické tiidéni zasilek na pasmo A (je pozadovano doruceni béznou
dorucovaci pochiizkou) a pasmo B (je pozadovano doruceni odpoledni doru¢ovaci pochtizkou). Oznaceni
zasilek pasmem doruceni A nebo B, viz Ptiloha €. 5.

V ptipadé€ sluzeb 1A, 1B je nutné alfabeticky znak v ptislusné sluzb& uvadet vzdy velkymi pismeny.

Podavatelé, ktefi nemaji sjednanu smluvni cenu, musi od 1. 3.2019 pfi podani zasilek Balik Do ruky, Balik Na
postu, Cenny Balik, Doporuceny balicek, Obycejny balik a EMS uvadét povinné¢ ve sluzbach jednu z
rozmérovych sluzeb S, M, L, XL.

Pfiloha &. 3 — Ciselnik stava zasilky

*1 0 - storno zasilky (pro dodate¢né stornované zasilky)
I'1 - indikace podani zasilky

I 2 - indikace doruceni zasilky

I 3 - indikace vraceni zasilky

I 4 - indikace nasnimani zasilky na podaci posté

I 6 - indikace nasnimani zasilky na dodaci posté

* mezera - zasilka predéna k podani

(*) - tyto typy indikace zadava podavatel do pole stav zasilky v pfeddvaném souboru pro postu

(1) - tyto typy indikace zadava posta do pole stav zasilky v pfedavaném souboru pro podavatele
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Priloha €. 4 — Oznaceni chyb pfi prijmu datového souboru

Chyby zaindikuje podavaci posSta pii nahravani datového souboru od podavatele. Posta vytiskne sestavu
chybovych hlaseni (Protokol k pfedavanému souboru) k jednotlivym zasilkdm a piedé sestavu podavateli. Podle
zavaznosti chyby postupuje posta spolecné se zakaznikem na odstranéni zavad. V ptipadé vyskytu chyby, neni u
této zasilky pfiznana sleva za podani zasilek datovym souborem.

Chybové stavy pri prijmu datového souboru:

Kod | Popis chyby Zavaznost chyby
chyby
01 |chyba ID cisla - chybny typ zasilky, chybné modulo, | polozky vyfazené ze zpracovani

chybny druh ¢arového kddu

02 | duplicita ID ¢isla - opakované ID cislo zasilky polozky vytazené ze zpracovani

11 | neni uveden variabilni symbol — u zésilky polozky vytazené ze zpracovani
s bezdokladovou dobirkou (sl. 41) neni uveden
variabilni symbol dobirkové Pk (alespoii 1 znak) nebo
u zasilky se sluzbou 27 — vyzvednuti tieti osobou neni
uveden variabilni symbol zasilky.

12 |Nepovoleny typ souboru pro MZ zasilku s celni polozky vytazené ze zpracovani
prohlaskou - zasilka musi byt poddna souborem typu P

16  |chybgjici variabilni symbol zasilky (pro produkt NP, | polozky vyfazené ze zpracovani
NV se sl. 27-Vyzvednuti téeti osobou)

17 | chybny variabilni symbol — neni numericky daj na 10 | polozky vytazené ze zpracovani
mist

18 |duplicitni variabilni symbol — opakovany variabilni polozky vytazené ze zpracovani
symbol

21 | neexistujici PSC u zasilky s Bezdokladovou dobirkou | polozky vyfazené ze zpracovani

22 | Pro dané PSC adreséta neni sluzba povolena (NB)

24 | neexistujici PSC polozky nepfijaté do zpracovani

25 | nepovolené PSC adresata = PSC ukladaci posty u polozky nepftijaté do zpracovani
produktu Balik Na postu (mimo zasilky Balik Na postu
s adresou).

26 | Zasilka s celni prohlaskou, zadana nepovolena polozky nepfijaté do zpracovani
kategorie zasilky u celni prohlasky

27 | chybné adresni tidaje chybové polozky

28 | Chybny formét PSC u MZ zasilek chybové polozky

29 | Chybna kategorie zasilky (Celni prohlaska)/ u zasilky | chybové polozky
LA, CE neni vyplnéno PSC adresata

31 | neuvedena hmotnost zasilky - hmotnost zasilky polozky vytazené ze zpracovani
s Bezdokladovou dobirkou je nulova

32 | chybna hmotnost zasilky - hmotnost zasilky polozky vytazené ze zpracovani
s Bezdokladovou dobirkou je mimo povolené
rozmezi

34 | neuvedena hmotnost zasilky - hmotnost zasilky je polozky nepfijaté do zpracovani
nulové

35 | chybna hmotnost zasilky - hmotnost je mimo povolené | polozky neptijaté do zpracovani
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rozmezi
36 | chybna castka dobirky (u zasilek s Bezdokladovou polozky nepfijaté do zpracovani

dobirkou — sl. 41 dobirkova castka
obsahuje nepovolené hodnoty 0.50hal.) zasilky posta
vrati zpét podavateli — nelze je opravit

37 | Neni vyplnéna povinna polozka
41 | chybna kombinace sluzeb — u zasilky se sl. polozky vytazené ze zpracovani
Bezdokladova dobirka (sl. 41) je navic zadana i
jina sl. dobirka (sl. 2,4,5)
42 | zadani nepovolené sluzby — napf. podavatel nema sl. | polozky vyfazené ze zpracovani
Bezdokladova dobirka povolenu
v ¢iselniku podavatelti; nebo byla sl. 41 zadana
v datovém souboru u zasilky, u které neni
sluzba povolena
43 | Chybny prefix pro UC Polozky vytazené ze zpracovani
44 | chybné sluzby - nejsou uvedeny povinné sluzby nebo | polozky neptijaté do zpracovani
chybna kombinace sluzeb
45 | datum platnosti dané sluzby jiz vyprselo polozky nepfijaté do zpracovani
49 | Chybova zasilka — ¢asova pasma chybové polozky
51 |neuvedena vySe udané ceny - neni uvedena vyse polozky vytazené ze zpracovani
udané ceny (u zasilky se sl. 41=Bezdokladova dobirka)
52 | chybna udana cena - udana cena je mimo povoleny polozky vytazené ze zpracovani
rozsah (u zasilky se sl. 41= Bezdokladova dobirka)
53 | Chybn4 udana cena pro sluzbu Cenny obsah Polozky vytazené ze zpracovani
54 | neuvedena udana cena - neni uvedena vySe udané polozky nepfijaté do zpracovani
ceny, avSak je uvedena ve sluzbach (polozku opravi
posta po dodani spravnych udaji podavatelem)
55 | chybna udana cena - udana cena je mimo povoleny polozky nepfijaté do zpracovani
rozsah (polozku opravi posta po dodani
spravnych idaji podavatelem)
61 |neuvedena vySe dobirky - neni uvedena vyse dobirky, |polozky vyfazené ze zpracovani
avsak dobirka je uvedena ve sluzbach (u zasilky se sl.
41= Bezdokladova dobirka)
62 |je uvedena zaporna Castka dobirky polozky vytazené ze zpracovani
63 | chybna vyse Bezdokladové dobirky — dobirkova ¢astka | polozky vyfazené ze zpracovani
obsahuje nepovolené hodnoty 0.50 hal. (zasilka je
vyfazena ze zpracovani).
64 | neuvedena vySe dobirky - neni uvedena vyse dobirky, |polozky nepiijaté do zpracovani
avsak je uvedena ve sluzbach
(poloZku opravi posta po dodani spravnych udaju
podavatelem)
65 | Vyse dobirkové ¢astky piesahuje povolenou hodnotu | polozky nepiijaté do zpracovani
66 |chybna vySe dobirky — dobirkova ¢astka obsahuje polozky nepftijaté do zpracovani
nepovolené hodnoty 0.50 hal. (polozku
opravi posta nebo podavatel).
71 | Chybné vyplatné za zasilku s bezdokladovou dobirkou | polozky vytazené ze zpracovani
— kontrola pro HP, kdy podavatel provadi sazbovani
72 | Zasilky L*- chybny pocet Ks (minimalni pocet musi | polozky vyfazené ze zpracovani

byt 2 ks)
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73 |Neni pfipojena CN23 polozky vytazené ze zpracovani
74 | chybné vyplatné za zasilku - kontrola pro HP, kdy polozky nepftijaté do zpracovani
podavatel provadi sazbovani
75 | vypocet sazeb neautomatizované polozky nepfijaté do zpracovani
(vypocet vyplatného se provadi ru¢né v menu oprava
dat podanych zasilek)
76 | Neni uvedena rozmérova kategorie Polozky nepfijaté do zpracovani
82 | Prekrocen maximalni limit VKZ Polozky vytazené ze zpracovani
84 | chyba v datech s VK (nejsou vyplnéné povinné polozky nepftijaté do zpracovani
polozky pro podani VK)
85 | chybi zasilka VK (ve skupiné VK chybi zésilka) polozky nepfijaté do zpracovani
86 | Chybny ISO kéd zemé plivodu zbozi
88 | Chybny e-mail adresata/odesilatele
89 | chybna Gestina — posta upozorni podavatele na chybové polozky
chybnou cestinu
91 | Chybné podaci posta pro Balik polozky vytazené ze zpracovani
Nadrozmeér a baliky DR a DV nad 30 kg
92 | pro dané PSC adresata neni sluZba na dodaci poité
zajistovana
93 | Neni vyplnéna povinna polozka. polozky vytazené ze zpracovani
94 | nedefinovany druh produktu R, U zésilky polozky nepfijaté do zpracovani
95 |zasilka s MRN kodem (nutno doplnit povinné polozky nepfijaté do zpracovani
udaje MRN kéd, Pocet nakladovych kusti a Celni
paska)
96 | Neni vyplnéna povinna polozka polozky nepfijaté do zpracovani
97 | chybny ISO kod zemé chybové polozky
98 |avizovana zasilka — chybné telefonni ¢islo. chybové polozky
99 |avizovana zasilka — chybny e-mail. chybové polozky

polozky vytazené ze zpracovani
podavateli
polozky nepftijaté do zpracovani

- tyto chyby nelze na podaci posté opravit, zasilky jsou vraceny

- jedna se o chyby, které je nutno opravit po dodani spravnych udajt
podavatelem

- jedna se o chyby, kdy pfedana data lze i bez opravy pfijmout, avSak je
nutné podavatele na n¢ upozornit

chybové polozky

Priloha €. 5 — Oznac¢ovani zasilek Balik Do ruky pasmem doruceni A, B

Smluvni zékaznik, ktery podava Balik Do ruky méa moZnost zvolit si zplisob oznaceni zasilek identifikdtorem
pasma doruceni A (je pozadovano doruceni béznou dorucovaci pochtizkou) a pasmo B (je poZadovano doruceni
odpoledni dorucovaci pochtizkou):

o dotiskem pismene A, B na adresni $titek,
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e nebo opatienim zasilky doplitkovou nalepkou s identifikdtorem pasma A, B.
Oznacovani zasilek urcenych k doruceni do pasma A, B je povinnosti odesilatele.

Pravidla pro oznadeni zasilek pasmem doruceni A, B:

1. Pasmo dorudeni A (je pozadovano doruceni béZnou dorucovaci pochiizkou)

Zasilka Balik Do ruky je ozna¢ovana pismenem A v ptipadé, Ze na podani byla zvolena sluzba:
e 1A-Doru¢. 8-14 hod.
e 14-Garantovany ¢as dodani
e 40-Dorucit firme

Zasilky jsou dale oznaCovany pismenem A v piipadé, Ze jsou adresovany do lokalit, kde neni zavedeno
odpoledni dorucovani.

2. Pasmo doruéeni B (je pozadovano doruceni odpoledni doruc¢ovaci pochizkou)
Zasilka Balik Do ruky je oznacena pismenem B v piipad¢, ze na podani byla zvolena sluzba:
e 1B-Dorué. 13-19 hod.

Zasilky jsou dale oznaCovany pismenem B v piipadg, Ze u zasilky nebyla zvolena ani jedna ze sluzeb 1A, 1B a
40 s tim, ze PSC adresata nalezi casovému pasmu 1.

Oznacovani zasilek pasmem doruceni B se tyka pouze téch smluvnich zakazniku, ktefi do svého SW
implementuji ¢iselnik adresnich PSC s indikacemi 1, 2, 3, 4. Ostatni zakaznici identifikatorem pasma B
zasilky oznacovat nebudou.

Informace o pfislu$nych dorucovacich pasmech v dané lokalité jsou umistény na webovych strankach
Ceské posty s.p. (https://www.ceskaposta.cz/ke-stazeni/zakaznicke-vystupy).

Priloha €. 6 — Adresa
Pti pfedavani dat od podavatele datovym souborem piedava podavatel adresni idaje adresata.
Ceskou postou byly vydany pokyny pro vypliiovani adres na adresnim stitkdi zasilek (viz. tabulka)

Pii predavani dat od podavatele je potieba zajistit, aby podavatel zapisoval adresni tdaje do piedavaného
souboru dle pfesn¢ stanovenych konvenci.

Polozka v souboru od podavatele:

e 3. PSC mista dodani (6)
e 4. Pfijmeni a jméno adresata (30)
e 5. Ulice a ¢islo domu (40)
e 6. Misto dodani (40)
Obecny postup:

e PSC mista dodani - (6)
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1 mezera, PSC

1 mezera, kod zemée, 2 mezery
e 4. Pfijmeni a jméno adresata - (30)

pfijmeni, 1 mezera, jméno

pfijmeni, 1 mezera, jméno, ¢arka, 1 mezera, titul

zprava doplnéno mezerami
e 5. Ulice a ¢islo domu - (40)

nazev ulice, 1 mezera, ¢islo popisné

nazev ulice, 1 mezera, Cislo popisné, lomitko, Cislo orientacni
nazev ulice, 1 mezera, Cislo popisné, ¢arka, 1 mezera, ¢islo bytu orientacni
zprava doplnéno mezerami

e 6. Misto dodani - (40)

nazev dodavaci posty, 1 mezera, ¢islo dodavaci posty
zprava doplnéno mezerami

Poznamka:

e 1udaj Jméno adresata - pokud by podavateli zptisobilo problémy ptfedani tohoto tidaje v posloupnosti
pfijmeni a jméno, je mozno piedat tidaj v posloupnosti jméno a piijmeni
e Postup pii zapisovani adresnich udajii do prislusnych polozek souboru od podavatele pro rizné typy adres
udava nasledujici tabulka.

Tabulka vzori pro vyplhovani adres

7. Bieclav 2

7. Bieclav 2

Adresa na V souboru od podavatele
adresnim $titku | soubor K soubor N soubor M soubor
Ing. Jan Novak 3.690 02 5. 690 02 5. 690 02 5. 690 02
Lipova 6, byt ¢. 24 4. Novak Jan, Ing. 4. Novak Jan, Ing. 4. Novak Jan, Ing. 4. Novak Jan, Ing.
690 02 Bteclav 2 5. Lipova 6, byt €. 24 | 9. Lipova, byt ¢. 24 9. Lipova, byt ¢. 24 9. Lipova, byt ¢. 24
6. Bieclav 2 10.6 10.6 10.6
7. Bieclav 2 7. Bieclav 2 7. Bfeclav 2
Ceské papirny, a. s. 3.690 02 5. 690 02 5. 690 02 5. 690 02
Severni 1234 4. Ceské papirny, a. s. | 4. Ceské papirny, a.s. | 4. Ceské papirny, a.s. | 4. Ceské papirny, a. s.
690 02 Bteclav 2 5. Severni 1234 9. Severni 9. Severni 9. Severni
6. Bieclav 2 10. 1234 10. 1234 10. 1234
7. Bieclav 2 7. Bieclav 2 7. Breclav 2
Jan Novak 3.690 02 5. 690 02 5. 690 02 5. 690 02
Pavlov 4 4. Novak Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan
690 02 Bteclav 2 5. Pavlov 4 8. Pavlov 8. Pavlov 8. Pavlov
6. Bieclav 2 10.4 10.4 10. 4
7. Bieclav 2 7. Bieclav 2 7. Bieclav 2
Jan Novak 3. 690 02 5. 690 02 5. 690 02 5. 690 02
post. prihradka 18 4. Novék Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan
690 02 Breclav 2 5. post. prihradka 18 | 9. post. prihradka 9. post. prihradka 9. post. prihradka
6. Breclav 2 10. 18 10. 18 10. 18

7. Bieclav 2
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Jan Novak 3.690 02 5. 690 02 5. 690 02 5. 690 02
Ceské papirny, a.s. 4. Novak Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan

odbor sluzeb
post. ptihradka 123

5. post. ptihradka 123
6. Bieclav 2

9. post. prihradka
10. 123

9. post. prihradka
10. 123

9. post. prihradka
10. 123

éislo

12. Mobilni telefonni
¢islo

12. Mobilni telefonni
¢islo

690 02 Bfeclav 2 7. Bieclav 2 7. Bieclav 2 7. Bieclav 2

Jan Novak 3.690 02 5. 690 02 5. 690 02 5. 690 02

Poste restante 4. Novak Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan

690 02 Bfeclav 2 5. Poste restante 9. Poste restante 9. Poste restante 9. Poste restante
6. Bieclav 2 7. Bieclav 2 7. Bieclav 2 7. Bieclav 2

Jan Novak 5. 690 02 5. 690 02 5. 690 02

Na postu 4. Novak Jan 4. Novak Jan 4. Novak Jan

690 02 Bteclav 2 9. Na postu 9. Na postu 9. Na postu

Mobilni telefonni 7. Bieclav 2 7. Bieclav 2 7. Bieclav 2

12. Mobilni telefonni
éislo

Jan Novak
Balikovna
690 02 Brfeclav 2

5. 690 02

4. Novak Jan
9. Balikovna
7. Bieclav 2

5. 690 02

4. Novak Jan
9. Balikovna
7. Bieclav 2

5. 690 02

4. Novak Jan
9. Balikovna
7. Bieclav 2

e Pro produkt Balik Na postu (prefix NP a NV) je definovan zavazny vzor adresy:

Jan Novak
Na postu
690 02 Bfeclav 2

Mobilni telefonni ¢islo

Odesilatel pii podani zasilky pieda v adresnich udajich i kontaktni udaje adresata, tj. ucastnické ¢islo vefejné
mobilni sit¢ nebo e-mailovou adresu, které slouzi podniku k oznameni o podani zasilky a o skute¢nostech
tykajicich se dodani zasilky, na adresnim §titku se e-mailova adresa neuvadi.

e Pro produkt Balik Na postu s adresou (prefix NA) je definovan vzor adresy:

Jan Novak
Budapest'ska 231
690 02 Bieclav

e Pro produkt Balik Do balikovny (prefix NB) je definovan zavazny vzor adresy:

Jan Novak
Balikovna
690 02 Bieclav 2

Odesilatel pti podani zasilky pfeda v adresnich udajich i kontaktni tdaje adresata, tj. iCastnické Cislo vefejné
mobilni sit¢ nebo e-mailovou adresu, které slouzi podniku k oznameni o podani zasilky a o skutecnostech
tykajicich se dodani zésilky.
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Priloha ¢. 7 — Pravidla avizovani zasilek

Pokud je v datovém souboru uvedena sl. 34, provadi se kontrola na pole ,,Telefon adresata“ takto:
- Udaj musi obsahovat min. 9 numerickych znak

- Telefonni ¢islo musi za¢inat pfedvolbou 601, 602, 603, 604, 605, 606, 607, 608, 702, 703, 704, 705,
72,73,77,790, 791, 792, 793, 797 a 799

- Pole nesmi byt prazdné

Pokud neni splnéna néktera z vyse uvedenych podminek, vyhodnoti SW APOST zasilku s kddem chyby 98-
avizovana zasilka-chybné telefonni ¢islo, a sluzba 34 je u zésilky odmazéana. Jedna se pouze o informativni
chybu a zasilky neni tfeba v APOST opravovat.

- Pokud neni v datovém souboru vyplnéna piedvolba +420, automaticky se tato pfedvolba k tel. ¢islu
vygeneruje

- Je-li pole ,,Telefon adresata® v souboru korektné€ vyplnéno a sluzba avizovani neni zadana,
vygeneruje se Kk zasilce sluzba 34 automaticky

Pokud je v datovém souboru uvedena sluzba 46, provadi se kontrola na pole ,,E-mail adresata“ takto:
- E-mailova adresa musi obsahovat znak @
- Pole nesmi byt prazdné
-V poli Ize uvadét alfanumerické znaky

Pokud neni splnéna néktera z vySe uvedenych podminek, vyhodnoti SW APOST zasilky s kodem chyby 99-
avizovana zasilka-chybny e-mail a sluzba 46 je u zésilky odmazana. Jedna se pouze o informativni chybu a
zasilky neni tfeba v APOST opravovat.

- Je-li pole ,,E-mail adresata“ v souboru korektné¢ vyplnéno a sluzba avizovani neni zadana,
vygeneruje se Kk zasilce sluzba 46 automaticky

Pokud je v datovém souboru uvedena sluzba 45, provadi se kontrola na pole ,,Telefon adresata® a ,,E-mail
adresata® viz. predchozi kontroly.

- Pokud je u zasilky piedana sluzba 45 a zaroven je jeden z kontaktnich idaji nevalidni, je sluzba 45
u zasilky odmazana a nahrazena sl. 34 nebo 45, podle toho, ktery kontaktni tidaj byl zadana spravng.

Priloha é. 8 — Ciselnik ISO kodu statu a spravnich celkd
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Ciselnik zemi s ISO
kody
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