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POUCENI

) pro polepovace postovnich a ostanich zasilek
Ceska posta

1. VSeobecna ustanoveni

1

Toto pouceni neni uréeno pro smluvni podavatele, ktefi podavané zasilky opatfuji adresnimi Stitky tiSténymi z
aplikace Podani online (popf. API) a pro smluvni podavatele, ktefi zasilky opatfuji adresnimi Stitky v souladu s
,Pokyny pro tisk adresniho Stitku“, které jsou k dispozici na www.ceskaposta.cz.

2

Ceskd posta, s.p. (dale jen ,CP“) mlZe smluvni podavatele, ktefi podavaji vétsi mnozstvi zasilek, povéfit
polepovanim zasilek, jejich vaZzenim (je-li poZzadovano) a dalSimi Ukony spojenymi s pfipravou zasilek na podani
(dale jen , polepovac”).

Data k poddvanym zasilkdm mo(Ze odesilatel/podavatel zajistujici polepovani zasilek predavat CP
prostfednictvim on-line podacich kanall /napf. Podani On-line (POL), datové soubory/, nebo prostfednictvim
papirové podaci stvrzenky (papirovy Podaci arch).

3

Polepova¢ prevezme po sepsani dohody od obchodniho zastupce CP toto pouéeni (popf. je k dispozici na
www.ceskaposta.cz), prislusSné podaci nalepky a adresni stitky (lze pozadat i u pfislusné podaci posty). Podle
potieby mu podaci posta vyda i dalsi doplnkové a sluzebni nalepky a tiskopisy.

Po skonceni povéreni podle tohoto bodu pouceni se neupotiebené ndlepky a tiskopisy vraceji zpét podaci posté.

4

VSechny zapsané zasilky (vnitrostatni i do zahranici) musi byt opatfeny podaci nalepkou nebo adresnim stitkem.
Podaci nalepka/adresni stitek oznacuje druh sluzby, prostfednictvim které odesilatel/podavatel zasila ptislusnou
zasilku.

Vybrané druhy obycejnych zasilek (napf. obycejna listovni zasilka do zahranic¢i) musi byt opatfeny identifikacnim
¢islem pro mozZnost jejich evidence.

V pfipadé vnitrostatnich balik(, kdy odesilatel/podavatel uvede adresni Udaje adresata a odesilatele pfimo na
zasilku, oznaci zasilky pouze podaci nalepkou, kterd je zkracenou verzi adresniho Stitku.
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POUCENI

pro polepovace postovnich a ostanich zasilek

Ceska posta

2. PREHLED ZASILEK A VZORY JEJICH PODACICH NALEPEK/ADRESNICH STITKU

1
Podaci ndlepka pro:
— Doporucené psani — standard
— Doporucené psani
— Doporucenou slepeckou zasilku (vnitrostatni/do
zahranici)
—  Firemni psani — doporucené
— Doporucenou zasilku (do zahranici)
— Doporuceny tiskovinovy pytel (do zahranici)

2
Podaci ndlepka pro:
— Doporuceny balicek

3
Podaci ndlepka pro:
— Cenné psani (vnitrostatni/do zahranici)

q
Podaci ndlepka pro:
— Cenny balik (vnitrostatni)

s udanou cenou do 10 000 K¢

Caska poita
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s udanou cenou nad 10 000 K¢
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POUCENI

pro polepovace postovnich a ostanich zasilek

Ceska posta

5
Adresni stitek pro:
— zasilku EMS vnitrostatni

6
Adresni Stitek / podaci nalepka pro zasilku:
— Balik Do ruky

W e

Hmetwnost

Dobirka

Pozaduji dodént

[

DISPOZICE ODESILATELE X NAKLADANI SE ZASILKOU

p
Duwmf 08U 711-0280 (0012022

‘EXPHESN/PDSTA
P+1[i10]
PSC padaci posty

skd posta
_EE 2014040 15CZ

EE 2014040 15CZ

kg a

K Odesflatel

Tel

B2B(dorudit firmé)/Adresat

S0BOTU
PSC

Telefon:

; NEPRODLUZOVAT
NEDOSILAT ULOZNi DOBU

RODLOUZIT

WCesképoita

PsC podacl
posty: DR 05040070 11X
Hmotnost: kg
D+1
Odesilatel:
Doblrka: Ke

Telefon:

DISPOZICE ODESILATELE

[ ]B28 (doruit firmé)/Adresat:

DNEDOS[LAY

Ef‘(’)’;z%‘ézsﬂv“ DULOZII 16 ONI

112228 (06/2022)

Q) Ceska po;ta
Balik
O Dé) ruky

PSC podaci

peaty; DR 05030120 15 X

Hmotnost: kg
D+1

DISPOZICE ODESILATELE

NEDOSILAT

NEPRODLUZOVAT ;
ULOZNT DOBU D ULO2IT 15 ONI

T11-222F (06/2022)
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Ceska posta

7
Adresni Stitek / podaci nalepka pro zasilku:
— Balik Do ruky se sluzbou Garantovany ¢as dodani

) Ceska posta

PS_C podacl w Ceské pogta
Bt DE 00126415 14 X 7o

Hmotnost:

Odesilatel: PSC podac!

posty: DE 00126465 11 X

Dobirka: Ke
Hmotnost: kg

DISPOZICE ODESILATELE

NEDOSILAT

[ 1B2B (dorusit firmai/Adresst: morer s
Telefon: ULOZNI DOBY ULOZIT 15 DNi
GARANT. CAS
DODANI V SOBOTU T11~224C (06/2022)
PSC

DISPOZICE ODESILATELE

|:] NEDOSILAT

NEPRODLUZOVAT i
ULOZNI DOBU D ULOZIT 15 DNI

GARANT. CAS

DODANI v S0BOTU —

8
Podaci ndlepka pro:
— Balik Do ruky s doplfikovou sluzbou Cenny obsah

Q) Ceska posta 71
O gcl)l'r:uky D V "“ m

PSC podacl

o DV 00032485 11 X
Hmotnost: kg -
D+1I.TU
DISPOZICE ODESILATELE
NEDOSILAT
EPRODLUZOVAT
DLOIN D08 DULOZ” 15 ONI &cmnv OBSAH

111 - 225F (96/2022)
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Ceska posta

9
Adresni Stitek / podaci nalepka pro zasilku:
— Balik Na postu

W) Ceska poéta
Balik
O Na postu
PS¢ podaci

rolly NP 00476545 13 X
Hmotnost: 0 Ceské poﬂa
D+1 o
Odesilatel: Na postu
Dobirka: K& PSC podact
posty: NP 00475545 15 X
Hmotnost:
D+1
Adresat: DISPOZICE ODESILATELE
Telefon: NEDOSILAT
3 i
e T D ULOZIT 15 DN
T11-225F (06/2022)
PSC

DISPOZICE ODESILATELE

D NEDOSILAT

NEPRODLUZOVAT
GLO?NT DOBU D ULOZIT 16 ONI

T11-2268 (06:2022)

10
Podaci ndlepka pro:
— Balik Na postu s dopliikovou sluzbou Cenny obsah

3alik
PSC podacl ‘l IN

posty: NV 00024165 19 X
Hmotnost: kg
D+1[..TU

DISPOZICE ODESILATELE
NEDOSILAT

NEPRODLUZOVAT
0LOZNI DOBU EI ULOZIT 15 DI &cmw\k 0BSAH

T11-2260 {06/2622)
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Ceska posta

11
Adresni Stitek / podaci nalepka pro zasilku:
— Balik Nadrozmér

) Ceskd posta WTIETTT T
w, :_;‘;;dl s BN l
adrozmér
! O’ Ceska poita
PSE podaci “ Balil BN
R BN 00000000 75 M e :
Hmotnast: kg w’ Nadrozmér
; PSC podacl
Odesilatel: >
e & Rosty: BN 00000295 51 X
EShkE ¥ Hmotnost: kg
Telefon: DISPOZICE ODESILATELE
Adresat:
Telafon: NEPRODLUZOVAT
b Duw?n 7 0Nl
111 -220€ {052015)
PsC
DISPOZICE ODESWATRE
NSROBAAT [ uioar 7o
111-2284 (6203
12
Adresni Stitek pro zasilku:
— Balikovna
Odesilatel: I
NB 000001000 8 M
PSC podaci
posty:
Hmotnost:
Adresat:
Dobirka:
1 - ReApe )
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13
Adresni Stitek a podaci ndlepka pro:
— Standardni balik do zahranici

QO Ceska posta

| FS et mbvioce 8wy AS PRO STANDARDNI BALIK DO ZAHRANICT
Inére s piment a W . -
Busness /Fara SEM NALEPIT DODATKOVOU PODACI NALEPKI

From /0d

£

Tosieode |15 Tyt o o

Gy Tt G

Trgam TG

ane ia e
Intre e
Susecss/hera

o acaure Mo ke

To/ Komu

S/ e e L

Fasale P T i
Gyt ot

Oenled Grpten d onteres oy | Nl
Ovaledpuph b Mostit | Cxabmetiestvhg  (Hodoetaa rén

[ [T ——— T T ] Duiect yesiy v ot
i)
!

e ar Tsrspipai,
ik Retbred g Viceod il
Ovwrens/ Dotumenty St ofgpots [ Tul

Ratantie et sty onrl) e o omemn

Customs declaration / Celni prohlaseni

Cotan . o NGO (e

[T teoeei ot Teen ot Tromserras T Ty
el ey Toee s 8 case ol non-de ety D Tmat 35 3nandired Wi 1o ender Prontné.
ety

egeres oeskivie Vst ) omprrty
natseiniserishios L=y

e

manee

14
Adresni Stitek a podaci nalepka pro:
—  Cenny balik do zahranici

¢

Ceska posta s

Tane salSurine

CS 012 123 510 CZ

I e | A5 BRO CENNY BALIK DO ZAHRAMIGT
iménsapiment . s ot
[Biswes SEM NALEPIT DODATKOVOU PODACT au
T TG C
Fiees G ©
Foate P Gy ¥

Couy) i T

From / Od

Tiweertien

To/ Komu

Tl /T

e repeoené]

Gyivi

Eml

Beated desationf cantents Cuncy | Neweghiinia|
D s b Mot | Cstiwotiaietg | Pocomiazméns

 prohilszent
I

T Tood g weitt o
" H ccher, m s e et o, 1)
1

| Dher glease s
;:]Mwu Wt it

ny Sileslgaess 1 2s
Conma b, iy uRLTy e e

Customs declaration / Celn

Caturs o o VU0

[T bxencetPwmton U (ol ie D den
Ceence rumberty} Cobld sonkei- I 2

Towarmnn ey T
=3 podoy [ Tsiadurd Bty Pt

iprice ikt e Wk [ wwry

Vo ddi e e L bty

T2
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POUCENI
pro polepovace postovnich a ostanich zasilek

Ceska posta

15

Adresni Stitek a podaci ndlepka pro zasilku:

— EMS do zahranici

CN 23 EMS

Wy e et ol Y bjt £ teers

From / 0d

Carnry | Nesweigh nkn
Mol | Gt ot v g

Gy of o7 ofgooh T plrod o

|

Totl o gt

b podir, Mesht () oo

T e T Twe s
i y— ¢

0 ) oS 45 08, kA€ e e

quliions | roniatu

e o
et akizan legukiv

EM 325 257 221 (Z

16
Adresni Stitek pro:

— Obchodni balik do zahrani¢i PREMIUM

Obchodni balik
concspons 00 Zahrani&i
g L
z
£
)
=2
g .
s
DOBIRKA / COD

s &

T11-2908 (21/2018)

I
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POUCENI

) pro polepovace postovnich a ostanich zasilek
Ceska posta

2.1 Informace k podacim nalepkam/adresnim stitkiim

1

Vyse uvedené podaci nalepky/adresni stitky mohou smluvni podavatelé nahrazovat jinym zplsobem pouze
v souladu s Metodickym pokynem ¢&. 10/2010 Oznacéovani doporucenych zasilek Ceské posty, s.p., ¢arovymi kody
— hromadni podavatelé nebo Metodickym pokynem ¢&. 3/2018 Oznadovani vnitrostatnich balikovych zasilek a
zakdzek RIM ¢arovymi kddy — hromadni podavatelé.

2

Podaci nalepky/adresni stitky (dale jen ,,podaci nalepky”) se pouzivaji v pofadi podle podacich ¢isel; kazda série
se musi Uplné spotfebovat. Poskozené nebo omylem nepouzité podaci nalepky se preskrtnou, pfilepi na zvlastni
list a predaji se podaci posté. Ztrati-li se podaci nalepky, musi se tato skute¢nost oznamit neprodlené pfislusné
podaci posté.
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POUCENI

) pro polepovace postovnich a ostanich zasilek
Ceska posta

3. DOPLNKOVE SLUZBY/DISPOZICE/PRIPLATKY A JEJICH VYZNACOVANI NA
ZASILKACH

1

PFi podani zasilek mlzZe odesilatel/podavatel v souladu s postovnimi podminkami jednotlivych sluZzeb pozadat o
dopliikové sluzby, dispozice nebo piiplatky, kterymi upfesiiuje, jak ma CP se zasilkou pfi dodani adresatovi
nakladat. V tomto pfipadé se kromé podacich nalepek zasilky opatfuji dopliikovymi/sluzebnimi nalepkami nebo
ruénimi/vytisténymi  poznamkami (viz odst. 2 a 3 tohoto bodu) vyjadfujicimi doplrikové
sluzby/dispozice/pfiplatky k zachazeni se zasilkou.

2
U zapsanych vnitrostatnich zasilek mize odesilatel/podavatel pozadat vyznaéenim na zasilce o tyto doplrikové
sluzby/dispozice/pfiplatky a rezim dodani:

ACH Zpusob vyznaceni na zasilce Poznamka
sluzby/dispozice/priplatku P ¥
Bezdokladova dobirka nalepka ,BEZDOKLADOVA DOBIRKA“ (m(Ze byt | pouze elektronické

nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné | podani
Upraveé jako nalepka CP)
B2B zasilka (Dorucit firmé) | v pripadé vybranych druh( balikd vyznaci podavatel | pouze elektronické
poZadavek na sluzbu B2B zasilka zaskrtnutim | podani

prislusného pole na adresnim stitku/podaci nalepce

Cenny obsah pouze pro Balik Do ruky a Balik Na postu pfi pouZiti
prislusného adresniho  stitku/podaci  nalepky
(DV/NV)

Dobirka nalepka ,,DOBIRKA — REMBOURSEMENT* (mdze byt

nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné
Upraveé jako nalepka CP)

Dodani do vlastnich rukou nalepka ,Do vlastnich rukou, zmocnénci, | listovni zasilky a
zakonnému zastupci (u listovnich zasilek maze byt | vybrané baliky
nahrazeno pozndmkou)

Dodani do vlastnich rukou nalepka ,, Do vlastnich rukou vyhradné jen adresata

vyhradné jen adresata — A remettre en main propre” (na listovnich
zasilkach muze byt nahrazeno pozndmkou)
Dodani v sobotu podavatel vyznaci poZadavek na doddni v sobotu | pouze EMS vnitrostatni

zaskrtnutim  pfislusného pole na adresnim
Stitku/podaci nalepce

Dodejka nalepka ,DODEJKA — AVIS DE RECEPTION“ (u | listovni zasilky a
listovnich zasilek mizZe byt nahrazeno poznamkou) | vybrané baliky
Garantovany ¢as dodani podavatel pouzZije pfislusny adresni stitek/podaci | pouze Balik Do ruky

nalepku (prefix ,,DE“)

pozadavek na dodani v sobotu vyznaci zaskrtnutim
prislusného pole na adresnim stitku/podaci nalepce
Kiehké nalepka , FRAGILE — KREHKY*“ pouze u balik{
Nedosilat poznamka , Nedosilat”

v pfipadé vybranych druh( balik(l vyznaci podavatel
pozadavek zaskrtnutim pfisluSného pole na
adresnim Stitku/podaci nalepce
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POUCENI

pro polepovace postovnich a ostanich zasilek

Ceska posta

Nazev
sluzby/dispozice/pfiplatku

Zpusob vyznaceni na zasilce

Poznamka

NeprodluzZovat Ih(tu pro
vyzvednuti poStovni zasilky

pozndmka , NeprodluZovat ulozni dobu”

v pfipadé vybranych druhi balik( vyznaci podavatel
poZadavek zaskrtnutim pfislusného pole na
adresnim Stitku/podaci nalepce

Neukladat

poznamka , Neukladat”

Nevkladat do schranky (S
vylouéenim vloZeni do
schranky)

poznamka , Nevkladat do schranky” nebo
,»S vylou€enim vloZeni do schranky”

pouze listovni zasilky

Nevracet, vlozit do
schranky

poznamka , Nevracet, vlozit do schranky”

pouze listovni zasilky

Prioritni rezim dodani

nalepka ,,D+1“ (mUZe byt nahrazeno poznamkou)

pouze vybrané listovni
zasilky

Prodlouzeni Ihdty pro
vyzvednuti poStovni zasilky

nalepka ,Prodlouzit UloZzni dobu na 1 mésic” nebo
,Prodlouzit ulozni dobu na 30 dni“

v pfipadé vybranych druht balikl vyznadi podavatel
pozadavek na prodlouZeni Ulozni doby zaskrtnutim
prislusného pole na adresnim stitku/podaci nalepce

prodlouzeni IhGty na 1
mésic lze pozadovat
pouze u Cenného baliku
a EMS vnitrostatni

u ostatnich balikd Ize
IhGtu prodlouZit na 15
dni (zaskrtnutim na
adresnim Stitku/podaci
nalepce)

UloZit, i kdyz je adresat
neznamy, nebo se
odstéhoval

pozndmka ,UloZit, i kdyZ je adresat neznamy, nebo
se odstéhoval” nebo ,,Ulozit vzdy”

Vicekusova zasilka

v pfipadé vybranych druhd balik( musi byt na kazdé
jednotlivé zasilce nebo na jejim adresnim Stitku
zlomkem uvedeno poradi dané zasilky v rdmci celé
Vicekusové zasilky (napf. 1/3, 2/3 atd., kde prvni
Cislo udava poradi dané zasilky v ramci Vicekusové
zasilky a druhé Cislo udava celkovy pocet kusu
Vicekusové zasilky — maximalini pocet kusl( je 5)
Cislem ,1“ je vidy oznacena zasilka, kterou
odesilatel oznacil jako ,,hlavni”

Na vSech vedlejSich zasilkdch musi byt uveden
prepis podaciho cCisla hlavni zasilky

pouze Balik Do ruky a
Balik Na postu

Zkraceni Ihlty pro
vyzvednuti poStovni zasilky

nalepka ,,ULOZIT JEN 10 DNi“ (mGZe byt nahrazeno
pozndmkou)

pouze listovni zasilky
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3

U zapsanych zasilek do zahrani¢i mize odesilatel/podavatel pozadat vyznacenim na zasilce o tyto doplrikové

sluzby/dispozice/pFiplatky:

Nazev sluzby/dispozice/pfiplatku

Zpusob vyznaceni na zasilce

Bezdokladova dobirka

nalepka , BEZDOKLADOVA DOBIRKA“ (mdze byt nahrazeno
vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné Gpravé jako ndlepka
CP) — pouze pfi elektronickém podani

Dobirka

nalepka ,DOBIRKA — REMBOURSEMENT“ (m(Ze byt
nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné Upravé
jako nalepka CP)

Dodani do vlastnich rukou adresata

nalepka , Do vlastnich rukou vyhradné jen adresata — A
remettre en main propre” (mlze byt nahrazeno vlastnim
pritiskem, ktery je ve stejné Upravé jako nalepka CP)

Dodejka nalepka ,DODEJKA — AVIS DE RECEPTION“ (mdZe byt
nahrazeno vlastnim pfitiskem, ktery je ve stejné Upravé
jako nalepka CP)

Neskladné nalepka ,, ENC — NSK“

Prioritné nalepka ,Prioritaire” (mUZe byt nahrazeno vlastnim

pritiskem, ktery je ve stejné Upravé jako nélepka CP)

Doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky mohou byt zvoleny pouze tehdy, je-li to zahraniénimi podminkami pro

zemi urceni povoleno.
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4. HMOTNOST ZASILEK — VAZENI

1

Je-li to sohledem na postovni/obchodni podminky (popf. smluvnim ujednanim) vyZadovéno, vyznadi
odesilatel/podavatel hmotnost zasilky na jeji adresni strané/na adresnim Stitku.

2

Nejvyssi dovolené hmotnosti zasilek jsou uvedeny v zasilacich podminkach jednotlivych druh( zasilek.

Hmotnost musi byt u jednotlivych druh( zasilek zjistovana s nasledujici presnosti:

DRUH ZASILKY HMOTNOST NEJMENE S PRESNOSTI NA

Doporucené psani — standard 10g
Doporucené psani 10g
Doporucena zasilka (do zahranici) 10g
Doporucena slepecka zasilka (vnitrostatni) 50g
Doporucena slepecka zasilka (do zahranici) 50g
Doporuceny tiskovinovy pytel (do zahranici) 100 g
Doporuceny balicek 10g
Firemni psani — doporucené 10g
Cenné psani vnitrostatni lg

Cenny balik 10g
EMS vnitrostatni 10g
Balik Do ruky 100 g
Balik Na postu 100 g
Balikovna 100 g
Balik Nadrozmér 100 g
Standardni balik 100 g
Cenny balik do zahranici 10g
Cenné psani do zahranici 1lg

Obchodni balik do zahranici 100 g
EMS do zahranici 10g

3

Do hmotnosti zasilky se zapocitavaji i dalsi dokumenty pfipojené k zasilce (napt. dodejka, dobirkova poukazka).
Zjisténa hmotnost se zaokrouhluje vidy smérem nahoru. Vyznadi-li odesilatel/podavatel hmotnost zasilky s vétsi
neZ predepsanou presnosti, posta zasilku pfijme, nema-li divod pochybovat o spravnosti vyznacené hmotnosti.
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5. PREDAVANI (POLEPOVANIi/OZNACOVANI) VNITROSTATNICH ZAPSANYCH ZASILEK

5.1 Doporucené psani, Doporucené psani — standard, Doporucend slepecka zasilka a
Firemni psani — doporucené

1

Odesilatel/podavatel nalepi na zasilku do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele) podaci
nalepku dle bodu 2. odst. 1. Jsou-li u zasilky poZadovany a poStovnimi podminkami dovoleny doplrikové
sluzby/dispozice/pfiplatky, oznaci odesilatel/podavatel zasilku dale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany (pod
podaci nalepku) dle bodu 3. odst. 2.

OKNOPLAST, a. 5.
Ném. Svobody 45

160 15 LIBEREC 15 Udaj o dhradé ceny sluzby

'I™ 40019 Ustin.L. 50 i
=== | -

1 &' RR 00000014 7 CZ

'''''''''''''''''''''''' Pani
DODEJK A BoZzana Movotna
AVTS T BECTFTHA Stavbahl 4211

190 16 PRAHA 916

O

Vzor adresni strany zdsilky - umisténi podaci ndlepky a oznaceni doplrikové sluzby/dispozice

2

Pokud odesilatel/podavatel poZaduje, aby byla doporucena zasilka nebo Firemni psani — doporuéené podana
v prioritnim rezimu dodani (tj. pfi zachazeni s touto zasilkou se ddva prednost pred zasilkou, kterad je podana
v ekonomickém rezimu dodani), musi ji oznacit stanovenym zplsobem poznamkou ,D+1°.
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OKNOPLAST, a. s

Nam. Svobody 45 . . .
1680 15 LIBEREC 15 D-|-1 Udaj o uhradé ceny sluZby

: 400 19 Ustin. L. 50 i
] . ' _
O Ry | L

RR 00000014 7 CZ

i G i
e e o e e e e B Bani
DODEJK A BoZena Novotna
AVIS D6 RECTFTION sta'\l’bﬁhl.l 4211

190 16 PRAHA 916

Vzor adresni strany zdsilky - umisténi pozndmky D+1 znacici poZadavek na prioritni reZim doddni

3
Doporucenou slepeckou zasilku musi odesilatel/podavatel oznacit jesté sluzebni nalepkou "SLEPECKA ZASILKA -
CECOGRAMME".

q
Firemni psani — doporuéené musi odesilatel/podavatel oznadit logem produktu, a to vedle informace vztahujici
se ke zpUsobu uUhrady ceny za sluzby (informace o spravném oznaceni Firemniho psani — doporucené jsou
uvedeny v Pfiloze ¢. 1 Postovnich podminek sluzby Firemni psani — doporucené).

5
Je-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/ptiplatku vyZzadovan pfislusny tiskopis (napf. dodejka, dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce ptiloZit.

6

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., dopliikovou sluzbu
,Elektronické oznameni odesilateli“, musi na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést své kontaktni lUdaje, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420) nebo svou e-mailovou adresu.

5.2 Doporuceny balicek

1

Odesilatel/podavatel nalepi na zasilku do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele) podaci
nalepku dle bodu 2. odst. 2. Jsou-li u zasilky poZadovany a poStovnimi podminkami dovoleny doplikové
sluzby/dispozice/pfiplatky, oznaci zasilku odesilatel/podavatel dale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany (pod
podaci nalepkou) dle bodu 3. odst. 2.

2
Je-li k pozadované dopliikové sluzbé/dispozici/priplatku vyZzadovan ptislusny tiskopis (napt. dodejka, dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfiloZit.
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3

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., dopliikovou sluzbu
,Elektronické oznameni odesilateli“, musi na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést své kontaktni Udaje, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420) nebo svou e-mailovou adresu.

5.3 Cenné psani

1

Na Cenné psani, jeho? obal musi tvofit zvlastni plastovd bezpecnostni obdlka, kterou prodava CP, nalepi
odesilatel/podavatel na zvlastni a pro tyto ucely upravenou volnou chloperi obalu, podaci nalepku dle bodu 2.
odst. 3.

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznadi
zasilku odesilatel/podavatel na volné chlopni dale dle bodu 3. odst. 2.

O Lot poita B St e O Comnt s O ot O Lomit prn S s

Chlopen obalky
- FA—— vyhrazena pro
podaci nalepku
Se— . a oznaceni
TAERAYS doplrikovych
sluZeb/dispozic.

o oS sty

t

3‘

J
wivod ey On

Vytmam

) Ceska poita Q' Ceska poita

WO Gkt peitn O Cons it A Lo gt O ot e A Lot g N ot potins

2

Je-li k pozadované dopliikové sluzbé/dispozici/priplatku vyZzadovan pfislusny tiskopis (napt. dodejka, dobirkova
poukdazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfiloZit. V tomto pfipadé musi byt pouZita zvlastni plastova
bezpecnostni obdlka s chlopni, jejiz soucasti je i féliova obdlka, do které se pfislusné tiskopisy vloZzi.
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Vzor plastové bezpecnostni obdlky na Cenné psani s rozsifenou chlopni pro vloZeni dokumenti (napr. dobirkové
postovni poukdzky)

3

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., dopliikovou sluzbu
,Elektronické oznameni odesilateli“, musi na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést své kontaktni Udaje, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420) nebo svou e-mailovou adresu.

q
Pokud je cena sluzby hrazena postovnimi znamkami, preda odesilatel/podavatel postovni zndmky souéasné s
Cennym psanim.

5
Na Cenném psani neni dovoleno cokoliv opravovat nebo nalepovat, s vyjimkou adresniho Stitku nebo nalepek
umisténych na volné chlopni zvlastni plastové bezpecnostni obalky.

5.4 Cenny balik

1

Odesilatel/podavatel nalepi na zasilku do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele) podaci
nalepku s ohledem na vysi udané ceny dle bodu 2. odst. 4. Jsou-li u zasilky poZzadovany a poStovnimi podminkami
dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznacdi odesilatel/podavatel zasilku déle v levé horni étvrtiné
adresni strany (pod podaci nalepku) dle bodu 3. odst. 2.

2
Je-li k pozadované dopliikové sluzbé/dispozici/ptiplatku vyzadovan pfislusny tiskopis (napf. dodejka, dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce ptilozit.

3

V pripadé udané ceny nad 30 000 K¢ bez ohledu na obsah nebo nad 10 000 K¢ s obsahem penéz, aktivovanych
platebnich karet a jinych platebnich prostfedkd apod. (viz ¢l. 2 odst. 4 Postovnich podminek Ceské posty, s.p. —
Zakladni postovni sluzby), musi odesilatel/podavatel viechny spoje obalu mit prelepeny nenastavovanou
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papirovou nebo prahlednou plastovou lepici paskou o sSifce nejméné 2 cm. Neni-li paska potisténa znakem
jednoznaéné identifikujicim odesilatele, musi odesilatel/podavatel obal opatfit nejméné dvéma podpisy nebo
razitky odesilatele, které umisti pres papirovou pasku nebo pod plastovou pasku. Neni-li mozné uzavfit spoje
obalu timto zpUsobem, prevdZzou se pevnym nenavazovanim motouzem. Konce motouzu musi
odesilatel/podavatel opatfit plombou se znakem jednoznacné identifikujicim odesilatele. Motouz musi byt
v mistech, kde se kfiZuje, zasmyckovan a utazen tak, aby jej nebylo mozno bez poruseni plomby sejmout.

4

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., dopliikovou sluzbu
»Elektronické oznameni odesilateli“, musi na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést své kontaktni Udaje, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420) nebo svou e-mailovou adresu.

5

Pokud odesilatel/podavatel uvede na podaci stvrzenku (pfip. do dat) kontaktni Gdaj adresata, tj. e-mailovou
adresu nebo Ucastnické Cislo vefejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420), bude vyuZit ke
kontaktovani a informovani adresata v souvislosti s doruc¢ovanim zasilky, uloZzenim zasilky apod.

5.5 Balik Na postu

1

Na Balik Na postu nalepi odesilatel/podavatel adresni stitek dle bodu 2. odst. 9, popt. 10, ktery vypini podle
predtisku. Vyplnény adresni Stitek nalepi na nejvétsi plochu Baliku Na postu. NeumozZiuje-li povrch zasilky
nalepeni adresniho Stitku, nalepi jej na adresni vlajecku, kterou pfipoji k Baliku Na postu. PouZije-li odesilatel
misto adresniho Stitku podaci nalepku, umisti ji na stranu, na které je umisténa adresa adresata a adresa
odesilatele.

Jsou-li u zasilky poZadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplfikové sluzby/dispozice/ptiplatky, oznaci
odesilatel/podavatel zéasilku dale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dle bodu 3. odst. 2. Je-li doplikova
sluzba/dispozice predtisténa na adresnim Stitku/podaci nélepce, vyznadi ji odesilatel/podavatel zaskrtnutim
prislusného pole.

2
Je-li k pozadované dopliikové sluzbé/dispozici/pfiplatku vyZadovan pfislusny tiskopis (napf. dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce ptiloZit.

3

Balik Na poStu o hmotnosti:

— nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou ,,Nad 15 kg",

— nad 30 kg musi odesilatel/podavatel opatfit ndlepkou ,Nad 30 kg“.

Zasilka musi byt upravena tak, aby s ni mohly bezpecné a snadno manipulovat dvé osoby.

4

Je-li pozadovéano, aby bylo vice samostatné zabalenych kus( (véci) podanych v jeden okamzik pro jednoho
adresata dodano spolecné jako jedna zasilka (vicekusova zasilka), vyznadi odesilatel/podavatel pozadovanou
doplnikovou sluzbu viditelné vedle adresniho Stitku na kazdy kus zasilky zkratkou VK. Na zasilce nebo na adresnim
Stitku uvede ve formeé zlomku poradi kusu v ramci zasilky a celkovy pocet kusl podanych jako jedna zasilka (napf.
VK 1/5,2/5 atd.). Na vSech vedlejsich zasilkach musi byt uveden prepis podaciho ¢isla hlavni zasilky.

5

Pozaduje-li odesilatel/podavatel dopliikovou sluzbu ,,Cenny obsah*, tak musi v pfipadé udané ceny nad 30 000
K¢ bez ohledu na obsah nebo nad 10 000 K¢ s obsahem penéz, aktivovanych platebnich karet a jinych platebnich
prostiedkl apod. (viz Postovni podminky Ostatni sluzby — Balik Na postu) vSechny spoje obalu mit prelepeny
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nenastavovanou papirovou nebo priahlednou plastovou lepici paskou o Sifce nejméné 2 cm. Neni-li paska
potisténa znakem jednoznacéné identifikujicim odesilatele, musi odesilatel/podavatel obal opatfit nejméné
dvéma podpisy nebo razitky odesilatele, které umisti pres papirovou pasku nebo pod plastovou pasku. Neni-li
mozné uzavfit spoje obalu timto zplisobem, prevdzou se pevnym nenavazovanim motouzem. Konce motouzu
musi odesilatel/podavatel opatfit plombou se znakem jednoznacné identifikujicim odesilatele. Motouz musi byt
v mistech, kde se kfiZuje, zasmyckovan a utazen tak, aby jej nebylo mozno bez poruseni plomby sejmout.

6
Odesilatel/podavatel musi vidy uvést kontaktni Udaj na adresata, tj. Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni
sité nebo e-mailovou adresu. Kontaktni Udaje odesilatel/podavatel uvede na podaci stvrzenku (pfip. do dat).

7

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., dopliikovou sluzbu
,Elektronické oznameni odesilateli“, musi na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést své kontaktni Udaje, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420) nebo svou e-mailovou adresu.

5.6 Balik Do ruky

1

Na Balik Do ruky nalepi odesilatel/podavatel adresni stitek dle bodu 2. odst. 6, popf. 7 nebo 8, ktery vyplni podle
predtisku. Vyplnény adresni Stitek nalepi na nejvétsi plochu Baliku Do ruky. Neumoznuje-li povrch zasilky
nalepeni adresniho Stitku, nalepi jej na adresni vlajecku, kterou ptipoji k Baliku Do ruky. Pouzije-li odesilatel
misto adresniho Stitku podaci nalepku, umisti ji na stranu, na které je umisténa adresa adresata a adresa
odesilatele.

Jsou-li u zasilky poZadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplfikové sluzby/dispozice/ptiplatky, oznaci
zasilku odesilatel/podavatel déale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dle bodu 3. odst. 2. Je-li doplnkova
sluzba/dispozice predtisténa na adresnim Stitku/podaci nélepce, vyznaci ji odesilatel/podavatel zaskrtnutim
prislusného pole.

2
Je-li k pozadované dopliikové sluzbé/dispozici/pfiplatku vyZadovan pfislusny tiskopis (napf. dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfiloZit.

3

Baliky Do ruky o hmotnosti:

— nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit ndlepkou "Nad 15 kg",

— nad 30 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou ,Nad 30 kg“.

Zasilka musi byt upravena tak, aby s ni mohly bezpecné a snadno manipulovat dvé osoby.

4

Je-li pozadovéano, aby bylo vice samostatné zabalenych kus( (véci) podanych v jeden okamzik pro jednoho
adresata dodano spolecné jako jedna zasilka (vicekusova zasilka), vyznadi odesilatel/podavatel pozadovanou
doplnikovou sluzbu viditelné vedle adresniho Stitku na kazdy kus zasilky zkratkou VK. Na zasilce nebo na adresnim
Stitku uvede ve formeé zlomku poradi kusu v ramci zasilky a celkovy pocet kusl podanych jako jedna zasilka (napf.
VK 1/5,2/5 atd.). Na vSech vedlejsich zasilkach musi byt uveden prepis podaciho ¢isla hlavni zasilky.

5

Pozaduje-li odesilatel/podavatel dopliikovou sluzbu ,,Cenny obsah*, tak musi v pfipadé udané ceny nad 30 000
K¢ bez ohledu na obsah nebo nad 10 000 K¢ s obsahem penéz, aktivovanych platebnich karet a jinych platebnich
prostiedkd apod (viz Postovni podminky Ostatni sluzby — Balik Do ruky) vSechny spoje obalu mit prelepeny
nenastavovanou papirovou nebo prihlednou plastovou lepici paskou o Sifce nejméné 2 cm. Neni-li paska
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potisténa znakem jednoznac¢né identifikujicim odesilatele, musi odesilatel/podavatel obal opatfit nejméné
dvéma podpisy nebo razitky odesilatele, které umisti pres papirovou pasku nebo pod plastovou pasku. Neni-li
mozZné uzavrit spoje obalu timto zplsobem, pfevaZzou se pevnym nenavazovanim motouzem. Konce motouzu
musi odesilatel/podavatel opatfit plombou se znakem jednoznacné identifikujicim odesilatele. Motouz musi byt
v mistech, kde se kfizuje, zasmyckovan a utazen tak, aby jej nebylo mozno bez poruseni plomby sejmout.

6

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., dopliikovou sluzbu
»Elektronické oznameni odesilateli“, musi na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést své kontaktni Udaje, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420) nebo svou e-mailovou adresu.

7

Pokud odesilatel/podavatel uvede na podaci stvrzenku (pfip. do dat) kontaktni Gdaj adresata, tj. e-mailovou
adresu nebo Ucastnické Cislo vefejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420), bude vyuZit ke
kontaktovani a informovani adresata v souvislosti s dorucovanim zasilky, uloZzenim zasilky apod.

5.7 Zasilka EMS

1

Na zasilku EMS nalepi odesilatel/podavatel adresni stitek dle bodu 2. odst. 5, ktery vyplni podle predtisku.
Vyplnény adresni Stitek nalepi na nejvétsi plochu zasilky EMS. Neumoziuje-li povrch zasilky nalepeni adresniho
Stitku, nalepi jej na adresni vlajecku, kterou pfipoji k zasilce EMS.

Jsou-li u zasilky poZadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/ptiplatky, oznaci
zasilku odesilatel/podavatel déale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dle bodu 3. odst. 2. Je-li doplnkova
sluzba/dispozice predtisténa na adresnim Stitku, vyznadi ji odesilatel/podavatel zaskrtnutim ptislusného pole.

2
Je-li k pozadované dopliikové sluzbé/dispozici/pfiplatku vyZadovan pfislusny tiskopis (napf. dobirkova
poukdzka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce ptiloZit.

3

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuziva Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., doplfikovou sluibu
,Elektronické ozndmeni odesilateli“, musi na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést své kontaktni udaje, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420) nebo svou e-mailovou adresu.

4
Pokud odesilatel/podavatel uvede na podaci stvrzenku (pfip. do dat) kontaktni Gdaj adresata, tj. e-mailovou
adresu nebo Ucastnické Cislo vefejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420), bude vyuzit ke
kontaktovani a informovani adresata v souvislosti s dorucovanim zasilky, uloZzenim zasilky apod.

5.8 Balik Nadrozmér

1

Na Balik Nadrozmér nalepi odesilatel/podavatel adresni stitek dle bodu 2. odst. 11, ktery vyplni podle predtisku.
Vyplnény adresni Stitek nalepi na tu stranu zasilky Baliku Nadrozmér, kterd je pro tento ucel svymi rozméry
nejvhodnéjsi. Pouzije-li odesilatel misto adresniho Stitku podaci nalepku, umisti ji na stranu, na které je umisténa
adresa adresdta a adresa odesilatele.

Jsou-li u zasilky poZzadovany a obchodnimi podminkami dovoleny doplfikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznadi
zasilku odesilatel/podavatel dale na adresni strané dle bodu 3. odst. 2. Je-li doplrikova sluzba/dispozice
predtisténa na adresnim Stitku/podaci nalepce, vyznadi ji odesilatel/podavatel zaskrtnutim ptislusného pole.
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Odesilatel/podavatel je povinen uvést na podaci stvrzenku (pfip. do dat) telefonicky kontakt na adresata
(ucastnické cislo verejné mobilni telefonni sité ve tvaru +420 nebo 00420) nebo e-mailovou adresu.

2

Zasilka Balik Nadrozmér s hmotnosti:

— do 50 kg vcéetné, kterd neni umisténa na paleté, musi byt upravena tak, aby s ni mohly bezpec¢né a snadno
manipulovat dvé osoby,

— nad 50 kg, musi byt podana na paleté a jeji baleni musi umoZiovat manipulaci béZznou manipulaéni
technikou (napft. vysokozdvizny vozik, paletizacni vozik).

3

Pozaduje-li odesilatel/podavatel, ktery nevyuzivd Zakaznickou kartu Ceské posty, s.p., dopliikovou sluzbu
,Elektronické oznameni odesilateli“, musi na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést své kontaktni Udaje, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité (ve tvaru +420 nebo 00420) nebo svou e-mailovou adresu.

4

Je-li pozadovéano, aby bylo vice samostatné zabalenych kus( (véci) podanych v jeden okamzik pro jednoho
adresata dodano spoleéné jako jedna zasilka (vicekusova zasilka), vyznadi odesilatel/podavatel pozadovanou
doplnkovou sluzbu viditelné vedle adresniho Stitku na kazdy kus zasilky zkratkou VK. Na zasilce nebo na adresnim
Stitku uvede ve formé zlomku poradi kusu v rdmci zasilky a celkovy pocet kust podanych jako jedna zasilka (napf.
VK 1/5,2/5 atd.). Na viech vedlejsich zasilkach musi byt uveden prepis podaciho Cisla hlavni zasilky.

5

V ptipadé, 7e odesilatel/podavatel podava zasilky na EURO paleté a vyZaduje, aby mu CP zajistila jeji vraceni,
opatfi zasilku na adresni strané poznamkou ,,Paleta”. Vraceni EURO palety zpét odesilateli bude zajisténo pouze
v pfipadé, 7e adresat EURO paletu vrati CP.

6
V pfipadé, Ze odesilatel/podavatel vyZaduje, aby se zasilkou bylo béhem prepravy zachazeno tak, aby nebyla
polohovéna, umisti odesilatel/podavatel na zasilku vlastni nalepku Neklopit.

5.9 Balikovna

1

Na zasilku Balikovna nalepi odesilatel/podavatel adresni stitek dle bodu 2. odst. 12, ktery vyplni podle predtisku.
Vyplnény adresni Stitek nalepi na nejvétsi plochu zasilky Balikovna.

Jsou-li u zasilky poZadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby, uvede ji odesilatel/podavatel
na adresnim Stitku.

2
Odesilatel/podavatel musi vidy na podaci stvrzenku (pfip. do dat) uvést kontaktni Udaj na adresata, tj.
Ucastnické Cislo verejné mobilni telefonni sité nebo e-mailovou adresu.
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6. PREDAVANI (POLEPOVANi/OZNACOVANI) MEZINARODNICH ZAPSANYCH ZASILEK

6.1 Doporucena zasilka, Doporuceny tiskovinovy pytel, Doporucena slepecka zasilka

1

Na zasilku nalepi odesilatel/podavatel do levé horni ¢tvrtiny adresni strany (pod adresu odesilatele) podaci
nalepku dle bodu 2. odst. 1.

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky, oznadi
zasilku odesilatel/podavatel dale v levé horni ¢tvrtiné adresni strany (pod podaci nalepkou) dle bodu 3. odst. 3.

2
le-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/pfiplatku, kterd je dle zahrani¢nich podminek povolena,
vyzadovan prislusny tiskopis (nap¥. dodejka, dobirkova poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfiloZit.

3
VSechny Doporucené zdsilky, Doporucené tiskovinové pytle a Doporucené slepecké zdsilky musi
odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "PRIORITAIRE".

4
Doporucenou zasilku, s vyjimkou kartonového listku (dopisnice) a psani s hmotnosti do 50 g z jehozZ Upravy je
zfejmé, Ze obsahuje pouze pisemné sdéleni (napt. fakturu, vypis z GCtu), a kterd je adresovana mimo clenské
zemé EU, musi odesilatel/podavatel opatfit fadné vyplnénym Celnim prohlasenim CN22, popf. CN23.

5
Celni prohlaseni CN22 (bez ¢arového kddu) pripoji odesilatel/podavatel k Doporucené zasilce, Doporucenému
tiskovinovému pytli a Doporucené slepecké zasilce v pfipadé, Ze hodnota obsahu zasilky je mensi nez 5000 K¢.
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6

Celni prohlaseni CN23 pfipoji odesilatel/podavatel k Doporucené zasilce, Doporu¢enému tiskovinovému pytli a
Doporucené slepecké zasilce v pfipadé, Ze hodnota obsahu zasilky je vétsi nez 5000 K¢ nebo pokud dojde k
situaci, Ze celni obsah nelze z dlvodu vétsiho mnozstvi jednotlivych poloZek rozepsat do pozadovanych poli
jednoho celniho prohlaseni CN22. Vyplnéné celni prohlasky CN23 se vlozi do féliové kapsy, ktera se umisti na
zasilku.
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7

Doporuéenou slepeckou zasilku musi odesilatel/podavatel ozna¢it jesté sluzebni nlepkou "SLEPECKA ZASILKA -
CECOGRAMME".

8
Doporuceny tiskovinovy pytel o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".

6.2 Cenné psani

1

Na Cenné psani, jeho? obal musi tvofit zvlastni plastova bezpecnostni obdlka, kterou prodava CP, nalepi
odesilatel/podavatel na zvlastni a pro tyto ucely upravenou volnou chloperi obalu, podaci nalepku dle bodu 2.
odst. 3.

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby a je-li to podle zahranic¢nich
podminek moZné, oznadi zasilku odesilatel/podavatel na volné chlopni dale dle bodu 3. odst. 3.

2

le-li k pozadované doplrikové sluzbé/dispozici/priplatku, kterd je dle zahrani¢nich podminek povolena,
vyzadovan prislusny tiskopis (napf. dodejka, dobirkova poukézka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pripojit.
V tomto pfipadé musi byt pouZita zvlastni plastova bezpecnostni obalka s chlopni, jejiz soucasti je i féliova
obdlka, do které se prislusné tiskopisy vloZi. Tento typ obalky musi byt poutzit i v pfipadé, je-li k zasilce pfipojeno
Celni prohlaseni CN23 —viz odst. 5 tohoto bodu.

3

Je-li Cenné psani adresovano mimo clenské staty EU, musi jej odesilatel/podavatel opatfit fadné vyplnénym
Celnim prohlasenim CN22, pop¥. CN23.

Ceska posta, s.p., se sidlem Politickych vézfiti 909/4, 225 99 Praha 1, ICO: 471 14 983 Strana 25/31

Zapsany v Obchodnim rejstfiku u Méstského soudu v Praze, spisova znatka A7565 www.ceskaposta.cz



POUCENI

) pro polepovace postovnich a ostanich zasilek
Ceska posta

4

Celni prohlaseni CN 22 (bez ¢arového kddu) pripoji odesilatel/podavatel k Cennému psani v pfipadé, Ze hodnota
obsahu zasilky je mensi nez 5000 K¢.
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5

Celni prohlaseni CN23 pfripoji odesilatel/podavatel k Cennému psani v pfipadé, Ze hodnota obsahu zasilky je
vétsi nez 5000 K¢ nebo pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z dlivodu vétsiho mnozstvi jednotlivych
poloZek rozepsat do pozadovanych poli jednoho celniho prohlaseni CN22. VypInéné/a celni prohlaseni CN23 se
vlozi do fdliové kapsy, ktera je soucasti zvlastni plastové bezpecnostni obalky.
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6
Vsechna Cennd psani musi odesilatel/podavatel opatfit ndlepkou "PRIORITAIRE" na k tomu urcené chlopni.

7

Pokud je cena sluzby hrazena postovnimi zndmkami, preda odesilatel/podavatel postovni znamky soucasné
s Cennym psanim.

8

Na Cenném psani neni dovoleno cokoliv opravovat nebo nalepovat, s vyjimkou adresniho Stitku nebo nalepek
umisténych na volné chlopni zvlastni plastové obalky.
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6.3 Standardni balik

1

Ke Standardnimu baliku predloZi odesilatel/podavatel vyplnény adresni stitek dle predtisku, na ktery nalepi na
k tomu uréené misto podaci nalepku ,,CS” dle bodu 2. odst. 13. Vyplnény adresni stitek nalepi na adresni stranu
zasilky, az po podani zasilky, pracovnik posty.

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/pfiplatky a je-li to
podle zahrani¢nich podminek mozné, oznaci zasilku odesilatel/podavatel v levé horni étvrtiné adresni strany dale
dle bodu 3. odst. 3.

2
Je-li k pozadované doplnkové sluzbé/dispozici/priplatku, kterd je dle zahrani¢nich podminek povolena,
vyZadovan prislusny tiskopis (napf. dodejka, dobirkova poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pripojit.

3
Pozaduje-li odesilatel/podavatel podat Standardni balik s pfiplatkem "PRIORITAIRE", a je-li to podle zahranicnich
podminek moZné, oznaci zasilku odesilatel/podavatel nalepkou "PRIORITAIRE".

4

Je-li Standardni balik adresovan mimo ¢lenskou zemi EU, musi odesilatel/podavatel na adresnim stitku vyplnit
udaje celniho prohlaseni. Pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z diivodu vétsiho mnoizstvi jednotlivych
poloZek rozepsat do poZadovanych poli na adresnim stitku, vyplni odesilatel/podavatel celni prohlaseni CN23,
které vlozi do féliové kapsy, kterd se umisti na zasilku. Celni prohlaseni musi byt vyplnéno v odpovidajicim poctu
dle zahrani¢nich podminek pfislusné zemé urceni.

5
Standardni baliky do zahrani¢i o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".

6.4 Cenny balik

1

K Cennému baliku predlozi odesilatel/podavatel vyplnény adresni stitek dle predtisku, na ktery nalepi na k tomu
uréené misto podaci nalepku ,CV“ dle bodu 2. odst. 14. Vyplnény adresni Stitek nalepi na adresni stranu zasilky,
aZz po podani zasilky, pracovnik posty.

Jsou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny doplrikové sluzby/dispozice/ptiplatky a je-li to
podle zahrani¢nich podminek mozné, oznadi zasilku odesilatel/podavatel v levé horni ¢tvrtiné adresni strany dale
dle bodu 3. odst. 3.

2
Jeli k pozadované dopliikové sluzbé/dispozici/ptiplatku, kterd je dle zahraniénich podminek povolena,
vyzadovan pfislusny tiskopis (napf. dodejka, dobirkova poukazka), musi jej odesilatel/podavatel k zasilce pfipojit.

3
Pozaduje-li odesilatel/podavatel podat Cenny balik s pfiplatkem "PRIORITAIRE", a je-li to podle zahrani¢nich
podminek mozZné, oznadi zasilku odesilatel/podavatel nalepkou "PRIORITAIRE".

4

Je-li Cenny balik adresovan mimo ¢lenskou zemi EU, musi odesilatel/podavatel na adresnim Stitku vyplnit Gdaje
celniho prohlaseni. Pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z dlivodu vétsiho mnozstvi jednotlivych polozek
rozepsat do pozadovanych poli na adresnim stitku, vyplni odesilatel/podavatel celni prohlaseni CN23, které vlozi
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do féliové kapsy, ktera se umisti na zasilku. Celni prohldseni musi byt vyplnéno v odpovidajicim poctu dle
zahrani¢nich podminek pfislusné zemé urceni.

5
Cenné baliky do zahrani¢i o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".

6.5 Obchodni balik do zahranici

1

K Obchodnimu baliku do zahranici vyplni odesilatel/podavatel adresni Stitek dle bodu 2. odst. 16, ktery vyplni
podle predtisku. Vyplnény adresni stitek nalepi na nejvétsi plochu Obchodniho baliku do zahranic¢i. Neumoziuje-
li povrch zasilky nalepeni adresniho Stitku, nalepi jej na adresni vlajecku, kterou pfipoji k Obchodnimu baliku do
zahranici.

Isou-li u zasilky pozadovany a postovnimi podminkami dovoleny dopliikové sluzby/dispozice/ptiplatky a je-li to
podle zahrani¢nich podminek mozné, oznadci zasilku odesilatel/podavatel v levé horni ¢tvrtiné adresni strany déle
dle bodu 3. odst. 3.

2

Je-li Obchodni balik do zahranic¢i adresovan mimo ¢lenskou zemi EU, musi odesilatel/podavatel k zasilce pfipojit,
vyplnéné celni prohlaseni CN23, které vlozi do foliové kapsy, ktera se umisti na zasilku. Celni prohlaseni musi byt
vyplnéno v odpovidajicim poctu dle zahrani¢nich podminek ptislusné zemé urceni.

3
Obchodni baliky do zahranici o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".

6.6 Zasilka EMS do zahranici

1

K zasilce EMS do zahraniéi predloZi odesilatel/podavatel vyplnény adresni stitek dle predtisku, na ktery nalepi na
k tomu uréené misto podaci nalepku ,,EM“ dle bodu 2 odst. 15. Vyplnény adresni Stitek nalepi na adresni stranu
zasilky, az po podani zasilky, pracovnik posty.

2

Je-li zasilka EMS do zahranic¢i adresovana mimo ¢lenskou zemi EU, musi odesilatel/podavatel na adresnim stitku
vyplnit udaje celniho prohlaseni. Pokud dojde k situaci, Ze celni obsah nelze z dlvodu vétSiho mnozstvi
jednotlivych poloZek rozepsat do pozadovanych poli na adresnim Stitku, vyplni odesilatel/podavatel celni
prohlaseni CN23, které vloZi do féliové kapsy, ktera se umisti na zasilku. Celni prohlaseni musi byt vyplnéno
v odpovidajicim poctu dle zahrani¢nich podminek pfislusné zemé uréeni.

3
Zasilku EMS do zahraniéi o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit nalepkou "Nad 15 kg".
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7. PREDAVANI (POLEPOVANi/OZNACOVANI) MEZINARODNICH OBYCEJNYCH ZASILEK

7.1 Obycejna zasilka, Obycejny tiskovinovy pytel, Obycejna slepecka zasilka

1
K obycejnym zasilkdm neni predkladana podaci stvrzenka a nejsou opatfovany podaci nalepkou/adresnim
Stitkem.

2

Obycejnou zasilku, s vyjimkou kartonového listku (dopisnice) a psani z jehoz Upravy je zfejmé, Ze obsahuje pouze
pisemné sdéleni (napr. fakturu, vypis z Uc¢tu) s hmotnosti do 50 g, a ktera je adresovana mimo ¢lenské zemé EU,
musi odesilatel/podavatel opatfit fFadné vyplnénym Celnim prohlasenim CN22 s ¢arovym kédem (nebo CN22 bez
¢arového kédu spolecné s dopliikovou nalepkou ,,CN 22 — ¢arovy kdéd”), popr. CN23.

3

Celni prohlaseni CN22 s ¢arovym kédem (nebo CN22 bez ¢arového kédu spolecné s dopliikovou nalepkou ,,CN
22 — ¢arovy kod“) pripoji odesilatel/podavatel k Obycejné zasilce, Obyc¢ejnému tiskovinovému pytli a Obyéejné
slepecké zasilce v pripadé, Zze hodnota obsahu zasilky je mensi nez 5000 K¢.
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Carovy kéd na celnim prohlaseni CN22 (doplriikové nalepce ,CN 22 — carovy kdd“) je jedinecny identifikator

7

zasilky, z tohoto divodu neni mozné celni prohldseni (doplfikovou nalepku) kopirovat — odesilatel/podavatel
vzdy musi k zasilce pfipojit original tiskopisu/doplrikové nalepky.
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q
Celni_prohlaseni CN23 pripoji odesilatel/podavatel k Obycéejné zasilce, Obycejnému tiskovinovému pytli a
Obycejné slepecké zasilce v pripadé, Ze hodnota obsahu zasilky je vétsi nez 5000 K¢ nebo pokud dojde k situaci,
Ze celni obsah nelze z dlvodu vétsiho mnozstvi jednotlivych polozek rozepsat do pozadovanych poli jednoho
celniho prohlaseni CN22 s ¢arovym kédem. Vyplnéné/a celni prohlaseni CN23 se vloZi do féliové kapsy, kterou
umisti odesilatel/podavatel na zasilku.

Tyto zasilky odesilatel/podavatel dale opatfi doplfikovou nalepkou ,,CN 22 — ¢arovy kod“.

ORI R DECLARATION EN DOUANE  CN 23 -
; “] CELNI PROHLASENI s

W o o 3 b, 8 exose] | Pout i comeet d e
Cisto 2asits we I

escipion cbalise 2 cerians 11 ‘Ganarnd 21 Pl nes [en s 13| Valeur i5)
Pdrsitng papis ks (1] beb 3 Ehntdvina (vl (31

22 (NN

Posia beut ol 44| Vateur ot (21
e v otk 1)

T
Vpmiinky:

i, Hlved 35 pdmLem omnbley, by QnichAYtnsy gerichs hantealy sabe jinjeh smezanl)

e Eorife 115 -
By S Oavistoni i3]
= s s beare o ciraheals
= " Badat ogvikitant
L L . -

Fastors (0]

aFies (14

W o by
e

3
Sy

5
Vsechny Obycejné zasilky, Obycéejné tiskovinové pytle a Obycejné slepecké zasilky musi odesilatel/podavatel
opatfit nalepkou "PRIORITAIRE".

6
Obycejnou slepeckou zasilku musi odesilatel/podavatel oznacit jesté sluzebni nalepkou "SLEPECKA ZASILKA -
CECOGRAMME".

7
Obycejny tiskovinovy pytel o hmotnosti nad 15 kg musi odesilatel/podavatel opatfit ndlepkou "Nad 15 kg".
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8. ZAVERECNA USTANOVENI

1

jsou informace uvedeny v Postovnich podminkach Ceské posty, s.p. — Zakladni postovni sluzby, Postovnich a
obchodnich podminkach Ceské posty, s.p — Ostatni sluzby a v Postovnich podminkdch Ceské posty, s.p. —
Zahrani¢ni podminky, které jsou kdispozici na webovych strankdch https://www.ceskaposta.cz/ke-
stazeni/postovni-podminky. Na webovych strankach naleznete také informace o dalSich sluzbach poskytovanych
CP.

2

CP si vyhrazuje pravo nepfrevzit zasilky, popt. odstoupit od dohody, jestlize odesilatel/podavatel pfes upozornéni
nedodrzuje sjednané podminky (tj. chybné vyznacovani hmotnosti, chybné polepovani zasilek, rozdily mezi
zapsanymi zasilkami).
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