INFORMACE PRO ODESILATELE POSTOVNICH POUKAZEK B POD AVANYCH
Ceska posta DOKLADOVYM ZP USOBEM NA PRODEJNEM PODACIM DOKLADU

Vazeny zakazniku,

pied zahajenim podavani postovnich poukazek B dolWada@pisobemna prodejném podacim dokle je
nutno sjednat technické podrobnosti podani. K tahowzi Evidetni list odesilatele poStovnich poukazel
(dale jen Evidetni list). Eviderni list vyplite ve dvou vyhotovenich podlergaitisku \¢éasti ,VYPLNI
ODESILATEL*. Udaje o odesilateli udte pcdle vypisu z Obchodniho refsitu &i jiného dokladu o registrac
Ok vyplnéna a podepsand vyhotoveni Evitieino listu, ke kterym ifpojte fotokopii aktualniho vypisu
Obchodniho rejstku nebo fotokopii Zivnostenského listil jiného dokladu o registri, zaSlete, na adresu:
Ceskéa posta, s.p., RZPS Ostrava, Dr. Martinka 12/14) 700 90 Ostrave— Hrabivka.

Data o podavanych postovnich poukazkach B uvadiiladel na tiskopisu “Podaci dokl- poStovni poukéazka
B”, vyplnéném piipisem dvojmo. Jedna seprodejny tiskopis vydangeskou postc, s.p.. Vyplgny podaci
doklad odesilateliipda na kterékoliv po&t Tato posta potvrdirpvzeti vypl&ného podaciho dokladu na je
prapisu. Po zji&ini, Ze thrn vdech poukazanych garichcastek a cen sluzby dosea stanoveny det Ceské
posty, s.p. jsou postovni poukazky B podany a jsou wytigt vyplatni doklady.Jako doklad o podani
postovnich poukazek B je vyhotovena Podaci stviazé poStovni poukazce B a zaslana odesil.

Vyskytnoudi se v podacim dokladchybné polozky, které nebude mozno zpracovat, bugitareny. Fislusné
pereézni ¢astky a ceny sluzby budodgvedeny na det odesilatele, ktery bude orageni pisluSnych poloze
informovan. Po uplynut¥ pracovnich din od data ukogeni platnosti poStovoh poukédzek bude odesilat
zaslano vyttovani vSech sdasrg podavanych posStovnich poukazek B, jehoZzcéeti je i seznar
nevyplacenych postovnich poukazek s uvederiivodu, pré nebyly vyplaceny. Sasré predaCeska posta,
s.p. banceifkaz k gevoduthrnu nevyplacenych poukéazanych g@arichéastek na €et odesilatel

Pokyny pro vyplnéni tiskopisu “Podaci doklad- poStovni poukazka B”

A. OBECNE

1. vypliuje se tiskarnou @ftace, psacim strojem nebocng halkovym pismemgitelng
2. @i ruénim vyphovani se jednotlivé znaky vpisuji do vyzeaych pol

3. @i vypliovani rubriky ‘Castka” se volné mista'ed a za Gdajervastky proskrtn

4. ostatni rubriky se vyplji od jejich levého okraje, nevyuZzity prostor sproskrtav
5. presnost v8ech uvadych Waji je nezbytn

B. ZAHLAVI

(obsahuje spotmé Gdaje ke vSem stasreé podavanym poStovnim poukézk:

1. List - pfed lomitkem se uvadi aktuakislo listu, za lomitkem celkovy pet listi tvoricich jedno podéar

2. Odesilatel - ozn&eni (jméno, gijmeni, ndzev nebo obchodni jméno pravnické osoby) a Upbiré@s:
odesilatele.

3.Cislo odesilatele (podavatele- Sestimistnégislo pidélené Ceskou podtous.p a uvedené v zahlavi
evidereniho listu.

4. Cislo Gtu - ¢islo (Etu odesilatele, ze kterého je prova prevod platby. Je uvedeno v evidaim listu

5. Kdd banky - identifikacni kod bank, u které mé odesilatel vedetet, ze kterého je provéd prevod platby
Je uveden v evidénim listu.

6. K. symbol (konstantni symbol- numericky Gdaj, ujici charaker platby. Uvadi se u plateb, které je
piijmem nebo vydajem statniho rozpw Neni-li uveden, vyplni se nulami.
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7. Variabilni symbol - desetimistny numericky Udaj, ve kterém je uvedeaiakédni symbol pevodu platby
ktery musi byt uveden Wikazu k Ghrad. Uvadi se ve sklagdbXXXXMMDDYY , kde
XXXX - je poslednttyicisli ¢isla odesilatele (podavate
MMDD - je mgsic a den fevodu platb
YY - je paadovécislo grevodu v rdmci jednoho data (standard@l”, dalSi vzestupnéislovani pouze
piipadech vice samostatnych podé jednom dnu).

8. Datum platnosti Pk - standardni liita, ve které Ize poukazanou géni ¢astku vyplatit adresatovi, je 25
ode dne podani. Odesilateibe uvedenimifisluSného data tutodtu urit jinak, a to v rozmezid 10 do 30
dni po podani poStovni poukazky, jinak newyye. Za den podani se povazuje datum, kdy je |
poukazovanych peinich ¢astek a cen sluZbyigveden na det Ceské po3t, s.p. a je proveden tisk
vyplatnich doklad. Datum podani je uvedeno na pci stvrzence lpostovni poukézce

9. Specificky symbol- Gdaj slouzici pro blizSi specifikacigvadné platby. Je uveden v evidenm listu a
musi byt uveden vifkazu k Uhrad.

10.Pievod —uhrn ¢astek a cen sluzby (sazel— uvadii se gevody Uhrii ¢éstek a cen sluzby (sazehi
pouZiti vice lisk na jedno podani postovnich pouka

C. POLOZKOVE UDAJE

(obsahuji udaje k jednotlivym poddvanym poStovnouk@zkam B, nutné pro fiaeni dat

1. Por. ¢. - poradovécislo polozky v rdmci jednoho podé(¢islovani vzestupné od

2. Specifikace adresata- patnactimistny Udaj, obsahujici rod¢iélo adresatibez lomitka) nebo jeho datu
narozeni (ve tvaru DD.MM.RRRRJiné Udaje zde neni dovoleno ustd

3. Adresat - max. étyricetimistny alfanumericky (aj, obsahujici u fyzické osobytipmeni, jméno, titul
pripadré datum narozeni v uvedenéntadi. U pravnické osoby jeji ndzev nebo obchodnhm

4. Ulice - max. ¢tyficetimistny alfanumericky Gdaj, obsahujici ndzeicailnebo zpsob dodani (Udaj “Pos
restante”, udaj “PoStovniipradka” doplny ¢islem gihradky)

5.C. popisné- alfanumericky Gdaj, udavaji¢islo popisné nebo evidemi v ramci obce, resgasti obce (1
¢lerénych obci).

6. C. orientaéni - alfanumericky daj, udavajici oriefitd &islo domu.

7.PSC - postovni snirovacicislo adresni poSty pro danou adr

8. Dodavaci posta -max. Ficetipstimistny alfanumericky Udaj, obsahujici ndzev adirgsoSty pro dano
adresu.

9. Cast obce- alfanumericky tdaj, obsahujiciciensnych obci nazewvasti obce.

10. Obec- max. fticetipétimistny alfanumericky Udaj, obsahujici ndzev ot mis€ dodani

11.V. p. - Udaj, ukujici poZzadovanou dojkovou sluzbu. U poStovnich poukazek B Ize Zadgtodophikove
sluzby:

- Do vlastnich rukou vyhradné jen adresata —poukézana pe#ini castka bude vyplacena-li adresatem
fyzick& osoba, vyhradnen adresato\

- Do vlastnich rukou — poukdzana peiini ¢astka bude vyplacena,-li adresatem fyzicka osoba, j
adresatovi, zmoamci adresata, zakonnému zasi adresata nebo zmo#mci zdkonného zastup
adresata; jéi-adresatem pravnickd osoba, jen opeiénosob.

- Dodejka — posta peda odesilateli pisemné potvrzeni prokazujici uyplgoukdzané peéini castky
piijemci.

- Terminovana vyplata (Nevyplacet pec ... - Vyplatte dne ....) poukdzana p&Emi castka nerize byt
vyplacena #ve, neZz ve stanoveny den, uvedeny v poloZc&2. O tuto dopikovou sluZzbu se Zéac
uvedenim fislusného data v rubrice ,Nevyplacéeg .... (Vyplate dne ...)

O jednotlivé dopikové sluby se Zada uvedenim nasledujici zkrat rubrice ,V.p.":

VR — Do vlastnich rukouyhradré jen adresa,

VZ — Do vlastnich rukou,

D — Dodejka,
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12.

DR —Dodejka + Do vlastnich rukcvyhradre jen adresata,

DZ —Dodejka + Do vlastnich rukc

Dale je mozno Zadat uvedeni nasledujicich poznadmek na postovnichgaidich vyzngenim nasleduijic
¢islice v rubrice Y.p.“ (v piipadt uvedeni dvoumistné zkratky dagbvé sluzby, vpravo od pismenp.“):
»1* -Neukladat - poStovni poukazka je datovana v den jejihoifchcdu kadresni post Byla-li uloZzena na
posE, mize byt vyplacena jen v den, kdy jivyplag pripravena. Nenit v tento den vyzvednuta,
poukazan peiini¢astka vracena odesilat

»2' - Nedosilat- poStovni poukazka nearbe byt dodana v jiném méshez uvedeném v adrese (nelze
doslat za adresatem na novou adr:

»3" - Kombinace poznamedKkeukladat a Nedosilat

Nevyplacet ped .... (Vypla'te dne ...) - osmimistny datovy Udaj obsahujici datum vztahugiei k
doplikové sluzis “Terminovana vyplata’Uvadi se ve tvaru :

RRRRDDMM (R - rok, M -mgsic, D- den). Ri poZadovani této dofkové sluzby je nutno vzit v tval
nékolikadenni rozdil mezii@danim podaciho dokladu p&st vlastnim podanim poStovnich pouké

13.Castka v K& - max. desetimistny imericky tdaj, uvagjici poukazanou peini ¢astku utenou k vyplat

adresatoviTato ¢astka miZe znit jen na celé korun.

14.Cena sluzby K (Sazba K&) - cena dle cenikGeské posty. Stanovi se dle vySe poukazané&zpédastky a

prip. dophkovych sluzeb.

15.Zprava pro prijemce - max. Sedeséatimistny alfanumericky Udaj, obsahtgidizpravy, slouzici adresétc

16.

17.

k identifikaci platby.

Prevod -0hrn ¢astek a cen sluzby (sazel- uvadji se gevody Uhrii poukazanych peétinichéastek a ce
sluzby (sazebpii pouZiti vice lisk na jedno podani postovnich pouka

Uhrn &astek a cen sluzby (sazel- celkovy Ghrn viech poukazanych pemichcastek a vdech cen sluz
(sazeb). Tento Ghrn musi souhlasitastkou, kterou odesilatetqvadi na &et Ceské poiy, s.p. Uvadi se
pouze na poslednim listu.

Ceska posta, s.p.
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