Verze: c¢ervenec 2008

Technické podminky pro vstup
organizaci do SIPO

(predavani celého kmene piredpisa SIPO)




Technické podminky pro vstup organizaci do SIPO — piedavani celého kmene pfedpisa SIPO Strana 1

Obsah
L UVOQ ccinnirnncinnnsansicssssssssssssmsssssssssssssssssssssmssssssssssssssssssssssmssssssssssssssssmsssssmssssssssssssssssssssssss 2
2. Soudinnost organizace a CP pii realizaci SIPO ........c..ceeeeeeereeerensersesesesessessssessesessessesenss 3
3. Zpisoby piedavani souborii a popis datovych SOUbDOIT.......ccoverreicseissercsnessarcssnsssasosanens 3
4.1. Pridélovani Spojovaciho CiSla.....cuuierreicisnicssunenssancsssaresssancssnsssssnssssssssssssssssnsssssassssanes 5
5. ZMENOVY SUDSYSEEIM c.cuuiereiiiuiisseinsniisseinssinsssncseesssnsssnsssssosssssssssssssssssosssssssssssssssssssssssssssssasses 5
5.1. Podminky prijmu Zménovych SOUDOIT.....cucieveiiiiiiseiisiissninsenssenesncssnnsssncsssnesssssnnenns 5
5.2. Zpracovani a kontrola Zménovych SOUDOIT......cccevveieriissurnsnnssercsncssnnssnessssssssesasonns 7
5.3. Podminky pro zménu piredavani Zzménovych SOUbOIti.......coeeerereseessercsrnnssaressnesnsonns 7
5.4. UKonceni ZMmENOVENO FIZENI...c.eerueeruerrersensuinsensensuissensensanssenssesssnssesssesssnssesssesssssssssane 8
6. Informacni soubory pro partnerské organizace .........ccceeceeecserecssancsssaresssanessasssssasesssassssns 8
6.1. Soubor zaplacenych PIAteD .......cooeieiveicireicssninssnisssenesssenessersssssssssssssssssssssasssssssssssanes 8
6.2. Soubor vyclenénych dluhill.......occeeeneisueiseisensnecsennsenseecsnnsnnssecsensenssessscssnessecssessesssees 10
6.3. Soubor nezaplacenych Predpisli......ccceceeseicsercsserssncssensssisssesssanesssssssssssssssssssssssssssssass 11
6.4. Kmen platcii SIPO Pro 0rganiZace ..........cceeecceicsncsssnsssesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssss 11
6.4.1 Zakladni kmen plAtcli STPO ......cooveivruienreinsninssersssnssssssssssssssssasssssssssssssasssssssssssssssssess 11
6.4.2 RozSifeny kmen platcti SIPO.....ccviivvuieneinseinssenssanesssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssossssssas 12
6.5. Soubor zménovych udaji platctii SIPO Pro organizace .........ccocceeeeeesseressecsnsossssssns 12
7. Realizace pFipisu vplacenych plateb na i€et organizacim...........ccoceeevueevcercsuecscercsneesnnes 12
8. Vyuctovani pro partnerské o0rganizace ........cceeeeevercssecssnrcssnsssssssssssssnsssssssssosssssssssssssssase 13
9. Uhrada za zZpracoVANi STPO ..........c..ceeeeereeresesessessssessessssessesessessssessessssessassssesssssssessseses 14
Piiloha €.1 — ZMENOVY SOUDOL .....ucirvuieriiirercsseessancssessssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssassssssssass 15
Priloha €.2 — Zpétny Zménovy SOUDOT ChYD ...cccouiienverinirerinssercsssnncssenesserssssnsssssnsssasssssassses 17
Priloha €.3 — Soubor zaplacenych plateb ........ccoiccnveieniveicsseicssnicsssnicsssnesssansssssssssessssssssses 19
Priloha ¢.3.1. — RozSifeny soubor zaplacenych plateb.........cocueevensersecseccsensecsnecsensnecnnnes 21
Piiloha €.4 — Soubor vyClené€nych dluhii.....c.cooveierienseinsiissennsnnnssnncsnessnnsssnsssssssanesssssssssssnse 24
Piiloha €.4.1 — Vzor tiskové sestavy vyClenénych dluhi.......cccceeveieeurinsnicinicssercsnncssencsneesanss 26
Piiloha €.5 — Soubor nezaplacenych pPredpisti.....ccccceeiesressercsnessarsssressanssssssasssssssssssssssssass 27
Piiloha €.6 — Zakladni kmen platcii SIPO Pro organizace...........oueeeseecsseessercssnssssscssesssnns 29
Piiloha 6.1. — Roz$iFeny kmen platcti SIPO Pro organizace........ccceevecesseessercsseessasossesssne 31
Priloha ¢.7 — Zménové udaje platcit SIPO Pro organizace ..........ceeceeseecsecsesssecssecsecnees 34
Priloha ¢.8 — Vytctovani SIPO Pro organizace.........eeeeeeecsecsecseecseesecssecsscsesssecsessessees 37
Priloha ¢.8 — Vytctovani SIPO pro organizace — uvedena adresa SPravcee ..........ceeeeeneene 38
Piiloha €.9 — Popis spojovaciho €iSla PIALCe........ccvierreresrisserssnsssersssnesssnssssssasssssssssssssssssass 39
Piiloha €.10 — NAzvy a KOdy POPlatKil.....cccceeeerreicsnesserssnrcssansssnsssssssssossassssssssassssssssassssssssass 40
Priloha €.11 - Vzor tiskopisu ,,Podaci doklad - SIPO..........ccouveeerrricsrerccsranesssancssancssseness 41

O Ceska posta, s.p. cervenec 2008



Technické podminky pro vstup organizaci do SIPO — piedavani celého kmene pfedpisa SIPO Strana 2

1. Uvod

Soustfedéné inkaso plateb obyvatelstva (dale jen SIPO) je obstaravatelskou
¢innosti Ceské posty, s.p., (dale jen CP) pro dodavatele, spole¢nosti, druzstva, sdruZeni,
majitele, ndjemce a jiné subjekty, poskytujici obéantim sluzby, dodavky a jina plnéni, kteti
(které) splituji podminky pro zaélenéni do tohoto systému a maji s CP uzavien smluvni
vztah (dale jen organizace). Obsah obstaravatelské cinnosti SIPO je stanoven
,Obchodnimi podminkami SIPO”.

SIPO umoziuje obCanovi — platci SIPO — uhrazovat jednim dokladem opakujici se
platby pro nékolik organizaci. Sluzba SIPO pfipousti mési¢ni az ro¢ni periodicitu plateb,
umoziuje predavani zmén predpist plateb nebo predavani vSech predpist plateb kazdy
mésic a respektuje libovolné (okresni, regiondlni, celostatni) ¢lenéni piedpisii pfedavanych
organizacemi a z toho vyplyvajici Clenéni predavanych dat a ptfevadénych financnich
prostiedkd.

Tyto technické podminky jsou uréeny pro organizace, které vstupuji do
zménového fizeni SIPO kazdy mésic kompletnim souborem ptfedpisit pro vSechny platce,
od nichz organizace pozaduje platbu. Vychéazeji z ,,Obchodnich podminek SIPO” a
upravuji struktury soubort, prostiedky a procedury spojené se zapojenim organizace do
SIPO a s vyuzivanim této sluzby, zejména se zajiSténim zménového fizeni SIPO a
s kontrolou uhrazenych plateb.

SIPO netesi problematiku plateb rozhlasovych a televiznich poplatkl pravnickych
osob ani fyzickych osob podnikajicich.

Tyto technické podminky jsou G¢inné od 1.3.2008.

K 1.7. 2008 doslo v celém textu technickych podminek k zdméné pojmu
"vystavce" za pojem "organizace".
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2. Sou¢innost organizace a CP pf¥i realizaci SIPO

Organizace piedava CP ptedpisy plateb ve zménovém souboru, které pozaduje
v piistim mésici vyinkasovat. CP zapracuje tyto zmény do své evidence a promitne je do
predpist SIPO. Vrati organizaci soubor obsahujici chybné (nezapracované) véty opatiené
piislusnymi kody chyb. Na zakladé aktualnich udaji poté zpracuje CP souhrnné piedpisy
plateb SIPO pro jednotlivé platce a kazdému platci vytiskne ,,Platebni doklad SIPO”, resp.
»Rozpis bezhotovostni platby SIPO”. Inkaso bezhotovostnich tthrad SIPO z uctt platct u
bank provad¢ji banky na zakladé dispozice platce a podle soubort, které jim s pfisluSnymi
daty CP ptfeda. Banka ptedepsanou ¢astku pievede v piipadd, Ze na Gétu platce je
dostatecny finanéni zlstatek.

Ptedpis SIPO je splatny do 25. kalendainiho dne v inkasnim mésici. Platebni
doklady urcené k thradé v hotovosti jsou poStami pfijimany do konce mésice, pro ktery
byly vyhotoveny. V dal§im mésici jsou tyto doklady neplatné.

Penézni prostfedky uhrazené v hotovosti platci SIPO nebo bezhotovostné jejich
bankami pfevadi CP v dohodnutém terminu organizacim. Jedenkrat mési¢né provede CP
pro organizaci vyuctovani realizovanych plateb a vyuctuje vySi odmény, kterd ji za
zprostfedkovani SIPO néalezi.

V piipadé pozadavku organizace upomene CP v mésici nasledujicim po mésici
inkasnim neuhrazené piedpisy SIPO. Upominany mohou byt jak hotovostni tak
bezhotovostni platby. Upominané platby platce hradi vzdy hotovostnim zpiisobem platby
prostiednictvim platebniho dokladu — upominka, pfipadné jednordzovym pievodem z uctu.
Pokud neni pfedpis SIPO uhrazen ani na zédkladé upominky, vyfadi jej CP ze své evidence
a dale jej nesleduje.

Smluvni vztah lze ukondéit pisemnou vypovédi v tfimésicni vypovédni lhute,
pficemz tato lhita zacina béZet prvnim kalendainim dnem mésice nasledujiciho po
piedani vypovédi druhé strané. Pied ukonéenim smluvniho vztahu mezi organizaci a CP je
nezbytnou podminkou vynulovani kmene platcua a to do 25. dne shodného kalendainiho
mésice.  Organizace zaSle zménovy soubor ,,ZMO000000.TXT*“ s privodkou
,»OP000000.TXT* se vSemi spojovacimi ¢isly SIPO a nulou v ¢astce, popf. mlize pozadat o
vynulovani tohoto kmene pisemnou formou.

|Struktura souboru ,,ZMo000000.TXT” a ,,O0P000000.TXT” viz Priloha é.l.|

3. Zpisoby piedavani soubori a popis datovych soubort

Zpusob a urceni pfeddvani soubort je uvedeno v mandatni smlouvé, uzaviené
mezi CP a organizaci a je jednotné jak pro vstup organizace do projektu SIPO (zménové
soubory), tak pro vystup (zpétné zménové soubory a datové soubory zaplacenych plateb,
vyc¢lenénych dluhti a nezaplacenych ptedpist).
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Zpusoby kontaktu organizace se systémem SIPO:
e vybrana posta,
e c-mail prostfednictvim internetu

Soubory mezi organizacemi a CP jsou pFedavany prostiednictvim:
e internetu,
e diskety 3,5,” nebo jiné médium, pokud bude obéma smluvnimi stranami
akceptovano,
e tiskopisem ,,Podaci doklad — SIPO* (PFiloha ¢.11).

Pokud se soubory pfedavaji elektronicky pfes internet, musi byt datové soubory
odesilany a zasilany na e-mailové adresy uvedené v mandatni smlouvé. V piipadé
nedodrzeni e-mailovych adres uvedenych v mandatni smlouvé nebude soubor zpracovan.

Pokud se soubory pieddvaji na fyzickych médiich, je vlastnikem nosi¢t ptislusna
organizace. Pfedava-li organizace prostfednictvim dokladového podani SIPO je povinna
pouzivat ptedepsany tiskopis CP ,,Podaci doklad - SIPO*.

Predavani dat mezi CP a organizaci je podminéno jejich pfedanim v zasifrovaném
a elektronicky podepsaném formatu. Pro zagifrovani a elektronické podepsani dat CP doda
zakaznické organizaci program Crypta vcetné¢ pokyni. Pouziti tohoto programu, stejné
jako dodaného postupu, je pro organizaci zavazné. V piipad¢, Ze neni soubor zabezpecen
programem Crypta, neni pfijat CP do zpracovani. V tomto piipadé neni zajistén jeho obsah
pied modifikaci téetim subjektem. Dale CP zajist'uje infrastrukturu pro spravu §ifrovacich
a podepisovacich kli¢t, kterd je nezbytna pro spravnou &innost programu — CP vystupuje v
roli certifikaéni autority. Organizace zahaji ptedavani soubor CP v nejbliz§im
pravidelném terminu po pfedani Sifrovaciho programu, vygenerovani paru klich a vydani
certifikatu organizace (vyméné klic). Pfi zpracovani Sifrovacim programem se pfipona
souborit zméni na ,,*.ENC". Je-li zaSifrovany soubor uloZen na vice disketadch, pak i
pfipony naslednych disket maji standardni pfiponu vytvofenou programem
» . ENC.PARTO001, ENC.PART002, ENC.PARTO003".

Organizacim (spravcim organizaci) je umoznéno slouc¢ené ptredavani
zaSifrovanych souborii — tzn., Ze organizaci bude vydéan jeden certifikdt s nimz muaze
vytvaret (resp. zpracovavat) zaSifrované a podepsané zasilky obsahujici soubory od (resp.
pro) vice organizaci uvedenych v mandatni smlouvé organizace s CP.

Pro sjednoceni informaéni vymény mezi CP a partnery SIPO jsou pro zabezpedeni
spoluprace mezi riznymi operatnimi systémy a programovymi prostfedky piedavany
soubory v textovém tvaru typu System Data Format (Type SDF) tzn., Zze kazd4 véta musi
byt zakonc¢ena koédem CR a LF (hexadecimalné¢ 0D,0A) a maji pevnou délku bez
oddelovact. Textové udaje ve vSech souborech jsou v kédu LATIN2 (koédova stranka 852)
nebo WINDOWS 1250 (kodova stranka 1250). Zplsob kdédovani textovych udaju je
uveden v mandatni smlouvé, uzaviené mezi CP a organizaci a je jednotny jak pro vstup
organizaci do projektu SIPO (zménové soubory), tak pro vystup (zpétné zménové soubory
a datové soubory zaplacenych plateb, vy¢lenénych dluhti a nezaplacenych piedpisi).
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4. Spojovaci Cislo platce SIPO

Spojovaci ¢islo platce je zékladnim identifikatnim klicem v projektu SIPO.
Spojovaci ¢&islo je desetimistné &islo, které je jedine¢éné v ramci Ceské republiky a je
chranéné kontrolni ¢islici. Organizace musi znat spojovaci cislo platce jesSté pied
zaclenénim ptedpisu do SIPO.

|P0pis spojovaciho Cisla viz Piriloha E.9.|

4.1. Pridélovani spojovaciho cCisla

Spojovaci &islo platce pridéluje zadateli CP na zékladé vyplnéni tiskopisu ,,SIPO —
zadost™ a zavede platce do evidence SIPO (pfijmeni, jméno, titul a adresu). Po zavedeni do
evidence SIPO vydad ihned na misté poSta Zadateli tiskopis ,,SIPO — Spojovaci ¢&islo
(Zména)".

Pokud se ob¢an rozhodne platit své zavazky prostiednictvim SIPO, ptihlasi se u
vSech partnerskych organizaci nebo bank s formulafem ,,SIPO — Spojovaci ¢islo (Zména)*.
Pokud je jiz platcem SIPO, postaci, predlozi-li posledni Platebni doklad SIPO, resp.
Rozpis bezhotovostni platby SIPO.

5. Zménovy subsystém

5.1. Podminky pfijmu zménovych soubori

Organizace vstupuje do zménového fizeni SIPO kazdy mésic celym souborem, tj.
predpisy vSech platci, od kterych pozaduje v inkasnim mésici platbu v ramci SIPO.

Zménové soubory od organizaci, kterymi se aktualizuji ptedpisy poplatkd pro
inkasni mésic, pfedavaji organizace v prubc¢hu mésice, ktery pfedchazi inkasnimu mésici.
Veskeré zmény jsou provadény zménovym souborem na zakladé znalosti spojovaciho Cisla
platce SIPO.

Termin a misto pfedani je stanoveno v mandatni smlouvé, kterou uzavie CP
s ptislusnou organizaci. V pfipadé¢ pfeddni zménového souboru na disketé nebo na
tiskopisu ,,Podaci doklad - SIPO* obdrzi pfedavajici zastupce organizace od CP ihned na
misté potvrzeni o pfedani zménového souboru.

Organizace ma moznost si pfi uzavirdni mandatni smlouvy urcit, zda v pfipadé
vyskytu chyb ve zménovém souboru se zménovy soubor zpracuje nebo bude cely soubor
odmitnut.
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Harmonogram zpracovani pro organizace:
e do 20-tého dne v mésici - disketa 3,5”, tiskopis ,,Podaci doklad - SIPO*
e do 25-t¢ho dne v mésici - e-mail prostfednictvim internetu

K zaclenéni poplatki do zpracovani SIPO je urcen zaSifrovany zménovy soubor
s nazvem ,,ZMo000000.ENC” (kde ,,000000” je Cislo organizace), ktery obsahuje soubory
»ZM000000.TXT” a privodku k souboru ,,OP000000.TXT”.

Do jednotlivych polozek v souboru ,,ZM000000.TXT” u indikace zmény 1 se
zadavaji nasledujici udaje:

Kéd OZ — kod odstépného zavodu (regionu), pro ktery je pfedpis urcen (iidaj je nepovinny
a neni kontrolovan. Udaj je mozno doplnit mezerami).

Obdobi — obdobi (inkasni mésic), které nasleduje po mésici ptedani zménového souboru.
Indikace zmény — uvadi se 1.
Spojovaci €islo — spojovaci ¢islo platce, pro které je predpis urcen.

Cislo organizace — Cislo organizace, pro které je ptedpis urcen. Cislo organizace dostane
organizace piidéleno pfi uzavieni smlouvy s CP. Cislo organizace musi byt stejné s tim,
které je uvedeno v ndzvu zménového souboru.

Kéd poplatku — ¢iselny kod poplatku dle ¢iselniku poplatki, pro které je predpis pro dané
spojovaci ¢islo urcen. Nazvy a kédy poplatki viz Priloha ¢.10.

Piedpis — Castka pfedpisu, kterou pozaduje organizace pro dané spojovaci Cislo a kod
poplatku. Ptfedpis musi obsahovat pouze celé koruny. V ptipadé pozadavku vynulovani
predpisu u dané¢ho spojovaciho ¢isla se zadava nulova castka.

Text organizace — text v maximalni délce 18 znakil, ktery bude uveden na platebnim
dokladu SIPO resp. rozpisu bezhotovostni platby SIPO, pfip. na platebnim dokladu SIPO
Upominka v poloze detail. V pfipad¢ pozadavku organizace mize byt tento text uveden téz
v souboru zaplacenych plateb (nepovinny udayj).

Primarnim klicem (jedine¢nost zdznamu) u této indikace zmény jsou ve zménovém
souboru polozky spojovaci ¢islo, kod poplatku a ¢islo organizace.

Do jednotlivych poloZek v souboru ,,O0P000000.TXT” se zaddvaji nasledujici udaje:
Cislo organizace — C(islo organizace, které je uvedeno vnazvu zménového souboru

»ZM000000. TXT” 1 vnazvu pravodky ,,O0P000000.TXT” ke zménovému souboru a musi byt
totozné 1 s tim, které je uvedeno ve zménovém souboru v poloZce ¢islo organizace.
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Obdobi — obdobi (inkasni mésic), které nasleduje po mésici predani zménového souboru. Obdobi
musi byt totozné s tim, které je uvedeno ve zménovém souboru ,,ZM000000.TXT” v polozce
obdobi.

Pocet zmén — pocet zaznamt (vEt), které jsou uvedeny ve zménovém souboru ,,ZM000000. TXT”.

Datum — datum vytvofeni souboru.

|Struktura souboru ,,ZM000000.TXT” a ,,0P000000.TXT” viz Priloha é.l.|
INazvy a kédy poplatki viz P¥iloha &.10.]
IVzor tiskopisu ,,Podaci doklad — SIPO* viz P¥iloha &.11)

5.2. Zpracovani a kontrola zménovych soubori

Po zpracovani zménového souboru obdrzi organizace zasifrovany soubor s nazvem
»22000000.ENC”, ktery obsahuje priivodku o provedenych zménach ,,PS000000.TXT” a
soubor chyb ,,ZZ000000.TXT”. Soubor ,,ZZ000000.TXT” obsahuje nezapracované véty ze
zménového souboru (tento soubor obdrzi organizace 1 v piipadé, je-li zménovy soubor bez
chyb). Divod nezapracovani je vyjadien kodem chyby, ktery je doplnén do polozky ,,kod
chyby*.

V ptipad¢, ze nebude mozno pfijmout cely zménovy soubor, obdrzi organizace
textovy soubor s nazvem ,,.Z000000.TXT*, kde bude jednoduchym nestrukturovanym
textem uvedeno, pro¢ dany soubor nebyl pfijat a zpracovan (napf. "Soubor nelze
zpracovat, nelze jej rozSifrovat, neesouhlasi délka vét ve zménovém souboru..."). Tento
soubor obdrZzi pouze organizace, které piedavaji zménové soubory e-mailem. Ostatni
organizace (pfedavajici zménové soubory na disketé, piipadné na tiskopisu ,,Podaci doklad
- SIPO*) bude CP informovat o problému s pfijetim a zpracovanim zménového souboru
telefonicky.

5.3. Podminky pro zménu predavani zménovych soubori

V ptipadé, Ze organizace v rdmci zménového fizeni pfeddva ve zménovém souboru
cely kmen platcl a pozaduje zménu na predadvani pouze zmén v kmeni platctli, je nutno ze
strany organizace zaslat zménovy soubor obsahujici vSechny platce s uvedenim aktudlni
predepisované Castky a s uvedenim indikace zmény ,,2° (struktura souboru viz. TP —
predavani zmén piedpist SIPO, Piiloha 1 — Zménovy soubor).

Provedeni této zmény musi vzdy probéhnout v terminu nejpozdéji do 20-tého
dne v mésici - disketa 3,5,”, tiskopis ,,Podaci doklad — SIPO*, do 25-tého dne v mésici -
e-mail prostfednictvim internetu.
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5.4. Ukonéeni zménového rizeni

Posledni den v mésici se provadi ukonéeni zménového fizeni pro nasledujici
inkasni mésic. V tomto terminu musi byt ukon¢eno zpracovani vSech zménovych soubort
od organizaci.

V piipadé, Ze organizace zaSle zménovy soubor urceny na inkasni mésic az v
priabéhu tohoto inkasniho mésice (napf. zménovy soubor uréeny na zaifi nezaSle ve
spravném terminu v prubéhu srpna, ale az v zafi), nelze jiz zapracovat tyto zmény do
ptedpisu.

|Struktura souboru ,,Z7000000.TXT” a ,,PS000000. TXT* viz Priloha é.2.|
IK6dy chyb viz P¥iloha &.2.]

6. Informacni soubory pro partnerské organizace

V terminech uvedenych ve smlouvdch mohou partnerské organizace obdrzet
nasledujici informacni soubory:

soubor zménovych tdaji platct SIPO

soubor zaplacenych plateb

soubor vyclenénych dluht

soubor nezaplacenych ptredpist (pouze v ptipadé¢ upominani plateb)
kmen platct SIPO pro organizace

Jako standardni vystupni soubor pro organizace miize byt ur¢en bud’ soubor
zaplacenych plateb, soubor vyclenénych dluhti nebo nezaplacenych ptedpist. Pokud
organizace bude poZadovat vice nez jeden z téchto souborli, popfipadé¢ bude vyzadovat
dal§i soubory nebo informace, bude CP povazovat tvorbu téchto vystupii za nadstandardni
sluzbu, kterou pro organizaci zpoplatni. VySe zpoplatnéni nadstandardnich sluzeb je
uveden v Ceniku pro organizace.

Zpisob a terminy pfedavani informacnich soubord jsou stanoveny v mandatni
smlouve.

6.1. Soubor zaplacenych plateb

Soubor zaplacenych plateb informuje jednotlivé o platbach pro danou organizaci,
které byly ke dni vyhotoveni souboru uhrazeny za bézny (inkasni) mésic, v ptipad¢ uhrady
upominané platby za minuly mésic. Pokud ma organizace pozadavek tvorby souboru
zaplacenych plateb v pribéhu inkasniho mésice, pak soubor po ukonceni inkasniho mésice
obsahuje pouze ty platby, které jesté nebyly zahrnuty do pfedchozich souborii. Pokud ma
organizace pozadavek tvorby souboru zaplacenych plateb pouze po ukonceni inkasniho
mésice, pak tento soubor obsahuje vSechny uhrazené platby v daném mésici (vcetné
upominek).
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Soubor zaplacenych plateb se vytvafi k terminu pfevodu penéz organizaci a je
mozno ho vytvofit v téchto terminech:
e denné
e k 20.dni v mésici a pfi vyuctovani
e pouze pii vyuctovani

Pokud organizace zvoli pfevody plateb 1x mésicné v rdmci douctovani, nelze
organizaci v prib&hu inkasniho mésice z divodu pribézné piipravy dat pro generovani
souboru vytvofit soubor zaplacenych plateb. V ptipadé pozadavku zmény zasilani souboru
denné nebo k 20. dni v mésici a pfi vyactovani musi organizace zazddat o zménu mandatni
smlouvy (dodatek).

Soubor zaplacenych plateb je standardné pfeddvan ve struktuie popsané v Priloze ¢.3.

V mandéatni smlouvé o napojeni organizace do SIPO lze dohodnout ptfedavani
souboru zaplacenych plateb v rozsifené struktute dle pfilohy 3.1. V ramci rozsifené
struktury je organizaci pfeddvan udaj z polozky text organizace, ktery byl ptivodné urcen
pro tisk na platebni doklad SIPO, resp. do rozpisu bezhotovostni platby SIPO, ptipadné na
platebni doklad STPO Upominka.

Organizace obdrzi  zaSifrovany soubor =zaplacenych plateb s nédzvem
»ZA000000.ENC”, ktery obsahuje soubor =zaplacenych plateb ,,ZA000000.DDD” a
pravodku k souboru zaplacenych plateb ,,PZ000000.DDD”.

Soubor s nazvem ,,ZA000000.DDD” obsahuje jednotlivé platby, které jsou uvedeny
spojovacim cislem platce, obdobim, kédem poplatku, predpisem, datem podani platby
pfipadné textem organizace. Uspofaddni v souboru ,,ZA000000.DDD” je podle polozek
obdobi, spojovaci ¢islo a kéd poplatku.

Datem platby se rozumi v piipadé¢ hotovostniho zpisobu platby datum podani
platebniho dokladu na podaci posté. V pripadé bezhotovostniho zplsobu platby se jedna o
datum realizace ptipisu K¢& na uéet CP piislugnou bankou.

Privodka s nadzvem ,,PZ000000.DDD” obsahuje kontrolni vétu pro kazdy kod
poplatku a obdobi zvlast a sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor (polozky obdobi a
kod poplatku nejsou vyplnény) s uvedenim uthrnné cCastky a poctu plateb v souboru.
Privodka je uspotadana podle polozek obdobi a kéd poplatku.

V ptipad¢ dokladového podani SIPO muze organizace obdrzet zaplacené platby
v tisSténé podobé jako tiskovou sestavu, kterd obsahuje stejné udaje jako soubor
zaplacenych plateb.

|Struktura a popis souboru zaplacenych plateb viz Priloha é.3.|
|Struktura a popis rozSireného souboru zaplacenych plateb viz Priloha é.3.1.|
|Vzor tiskové sestavy viz Priloha E.3.2.|
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6.2. Soubor vyc¢lenénych dluhii

V projektu SIPO je mozno vytvofit soubor, ktery obsahuje soupis jednotlivych
prfedpist pro danou organizaci, které nebyly v daném inkasnim mésici uhrazeny. Soubor
ma nazev ,,VycClenéné dluhy” a zdznamy z tohoto souboru jiz nejsou dale upominany.

V ptipadé, ze si organizace zvoli na zikladé uzaviené mandatni smlouvy
k vyélenénym dluhiim zirovei upominani neuhrazenych piedpisti prostiednictvim CP, je
tento soubor vytvofen az po ukonceni mésice, ve kterém upominani probéhlo a bude
obsahovat vSechny neuhrazené upominané ptedpisy.

Organizace  obdrzi  zaSifrovany  soubor  vyclenénych  dluhit s ndzvem
»VY000000.ENC”, ktery obsahuje soubor vyclenénych dluht ,,VY000000.DDD” a
pravodku k souboru vyc¢lenénych dluht ,,PVoooooo.DDD”.

Soubor s nazvem ,,VYo000000.DDD” obsahuje jednotlivé ptedpisy, které jsou
uvedeny spojovacim cCislem platce, obdobim, kédem poplatku, predpisem. Uspotfadani
v souboru je podle poloZzek obdobi, spojovaci ¢islo a kod poplatku.

Privodka s nazvem ,,PVo00000.DDD” obsahuje kontrolni vétu pro kazdy kod
poplatku a obdobi zvlast a sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor (polozky obdobi a
kod poplatku nejsou vyplnény) s uvedenim uhrnné ¢astky a poctu plateb v souboru.
Privodka je uspotadana podle polozek obdobi a kéd poplatku.

V ptipadé dokladového podani mize organizace obdrzet vyclenéné dluhy v tiSténé
podobé jako tiskovou sestavu, ktera obsahuje stejné tdaje jako soubor vyclenénych dluht
,»,VY000000.DDD*.

V piipadé uhrazeni vSech pfedepsanych plateb platci SIPO v daném inkasnim
mésici obdrzi organizace soubor vyclenénych dluht prazdny.

Pokud organizace bude pozadovat ptechod z predavani souborii vyc¢lenénych dluhi
na soubor zaplacenych plateb a zdrovennh ma smluvné zaji§téno upominani neuhrazenych
ptfedpisti, potom za inkasni mésic, ke kterému se tato zména vaze, neobdrzi z divodu
probihajiciho upominani zadny soubor.

V tomto pifechodném obdobi je mozné organizaci na zaklad¢ pisemného pozadavku
ptfedat soubor ve formatu PDF, ktery bude obsahovat sestavu vyclenénych dluht shodnou
se strukturou tiskové sestavy vyc¢lenénych dluh.

|Struktura a popis souboru vyélenénych dluhu viz Priloha é.4.|
|Vzor tiskové sestavy viz Priloha é.4.1.|
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6.3. Soubor nezaplacenych predpisi

V projektu SIPO je mozno v ptipadé upominani plateb vytvofit soubor, ktery
obsahuje soupis jednotlivych pfedpisi pro danou organizaci, které nebyly v daném
inkasnim meésici uhrazeny. Soubor ma néazev ,,Nezaplacené predpisy” a zaznamy z tohoto
souboru jsou v nasledujicim mésici upominany.

Organizace obdrzi zaSifrovany soubor nezaplacenych piedpisi s ndzvem
»NE000000.ENC”, ktery obsahuje soubor nezaplacenych ptedpist ,,NEo0o0o000.DDD” a
priavodku k souboru nezaplacenych piedpist ,,PNoooooo.DDD”.

Soubor s nazvem ,NEoooooo.DDD” obsahuje jednotlivé piedpisy, které jsou
uvedeny spojovacim cislem platce, obdobim, kédem poplatku a ptredpisem. Uspotfadani
v souboru je podle poloZzek obdobi, spojovaci ¢islo a kod poplatku.

Privodka s nazvem ,,PN000000.DDD” obsahuje kontrolni vétu pro kazdy kod
poplatku a obdobi zvlast a sumarizacni kontrolni vétu za cely soubor (polozky obdobi a
kod poplatku nejsou vyplnény) s uvedenim uhrnné ¢astky a poctu plateb v souboru.
Privodka je uspotradana podle polozek obdobi a kéd poplatku.

|Struktura a popis souboru nezaplacenych piedpisu viz Piiloha 6.5.|

6.4. Kmen platci SIPO pro organizace

V mandatni smlouvé o napojeni organizace do SIPO lze dohodnout ptfedévani
zakladniho kmene platc nebo rozsifeného kmene platci SIPO. Organizaci jsou v kmeni
platci SIPO predavany jen ty udaje, které se vztahuji k pfedpisim plateb pro tuto
organizaci a dany inkasni meésic.

Dle ujednani v mandatni smlouvé je mozné organizaci vyhotovit kmen platct SIPO
za konkrétni pfedem stanoveny mésic nebo na zédklad€ zvlastni objednavky, ktera musi byt
vzdy zaslana v pisemné form¢ a potvrzend opravnénou osobou.

6.4.1 Zakladni kmen platci SIPO

Organizace obdrzi zaSifrovany soubor s nazvem ,,KZPoooooo mmrrrr.ENC”, ktery
obsahuje soubory ,,KZPoooooo mmrrrr. TXT” a ,,PZPoooooo mmrrrr. TXT”.

Soubor s nazvem ,, KZPoooooo mmrrrr. TXT” obsahuje jednotlivé predpisy, které
jsou uvedeny obdobim, kodem poplatku a predpisem. Platce se identifikuje dle
spojovaciho ¢isla. Neobsahuje osobni identifikaci platce.
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Uspoiadani v souboru ,,KZPoooooo mmrrrr. TXT” je podle spojovaciho <¢isla.
Privodka s ndzvem ,,PZPoooooo mmrrrr. TXT” obsahuje kontrolni vétu za cely soubor
s uvedenim thrnné ¢astky a poctu platcti v souboru.

|Struktura a popis souboru kmene platci SIPO viz Priloha é.6.|

6.4.2 Rozsireny kmen platca SIPO

V ramci roz§itené struktury kmene platcti jsou organizaci predavany dalsi udaje,
u kterych platci souhlasili se zvefejnénim svych udaji.

Organizace obdrzi zaSifrovany soubor s ndzvem ,, KRPoooooo mmrrrr.ENC”, ktery
obsahuje soubory ,,KRPoooooo mmrrrr. TXT” a ,,PRPoooooo mmrrrr. TXT”.

Soubor s ndzvem ,,KRPoooooo mmrrrr. TXT” obsahuje jednotlivé ptedpisy, které
jsou uvedeny obdobim, koédem poplatku a predpisem. Platce se identifikuje dle
spojovaciho ¢isla. Rozsifeny kmen platci SIPO obsahuje pfijmeni, jméno, titul platce a
adresni udaje platce.

Privodka s ndzvem ,,PRPoooooo mmrrrr. TXT” obsahuje kontrolni vétu za cely
soubor s uvedenim thrnné ¢astky a poctu platct v souboru.

|Struktura a popis rozsiFeného souboru kmene platci SIPO viz Piiloha é.6.1.|

6.5. Soubor zménovych udaju platca SIPO pro organizace

V projektu SIPO je mozno vytvofit soubor, ktery obsahuje zmény kmenovych udaja
platct (zmény v pfijmeni a v adresnich udajich) pro danou organizaci, které byly v daném
mésici provedeny. Jedna se pouze o platce, kteti dali souhlas se zpracovanim osobnich
udajt. Soubor zménovych udaji platcti SIPO je organizacim pfedavan jedenkrat mésicné.

Organizace obdrzi zaSifrovany soubor zménovych udaji platcih s ndzvem
»ZPLoooooo mmrrrr.ENC, ktery obsahuje soubor zmén platct
»ZPLoooooo mmrrrr. TXT”. Uspotfddani v souboru je podle spojovaciho cisla. Tvorba
souboru je zpoplatnéna dle Ceniku pro organizace.

|Struktura a popis souboru zménovych udaji platci SIPO je uveden v priloze 7.|

7. Realizace pripisu vplacenych plateb na ticet organizacim

Zaplacené poplatky jsou pfipisovany na ptislusné ucty organizaci prostfednictvim
hromadného ptikazu k thradé.
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Poplatky je moZno podle smluvniho ujednani pripisovat kumulovanym zpisobem
v téchto terminech:

e denné
e k 20.dni v mésici a pfi vyuctovani
e pouze pii vyuctovani

Organizace ma moZnost realizace plateb na svij ucet podle smluvniho ujednani:
e v piipadé zvoleni pifevodu plateb na jedno cislo uctu

o uhrnné platby budou ptevedeny v rdmci jednoho terminu jednim pifevodem za
vSechny vyuzivané kody poplatkt

o uhrnné platby budou prevedeny v ramci jednoho terminu vice pievody za kazdy
kod poplatku zvlast.

e v piipadé zvoleni pifevodul plateb na Cislo uctu s vazbou na kdéd poplatku

o organizace ma stanoven jeden Ucet jako vychozi (na ktery budou pfevadény
vSechny platby bez vazby na kéd poplatku) a ostatni ucty navadzany na konkrétni
kod poplatku s tim, ze thrnné platby budou vzdy pfevedeny v ramci jednoho
terminu vice pirevody za kazdy koéd poplatku zvI1ast.

Do hromadného prikazu k ihradé jsou uvadény tyto informace:
predcisli a ¢islo uctu

kod banky

kumulované c¢éstka

variabilni symbol uvedeny organizaci — ptipadné variabilni symbol ve formé
Occcceeddd, kde:

0 — vedouci nula
ccceee — technologické Cislo organizace
ddd — potadové ¢islo dne v roce

e specificky symbol

8. Vyuctovani pro partnerské organizace

Vyuctovani poplatkli inkasovanych pro partnerské organizace prostiednictvim SIPO
je provadéno po ukonceni zpracovani piisluSného inkasniho meésice. Vyuctovani je
vyhotovovano ve formulafové formé pro kazdou organizaci a pro kazdy jeji koéd poplatku
oddélené. V piipadé, Ze organizace pozaduje pievod penéz bez ohledu na koéd poplatku
(toto je stanoveno v mandatni smlouvé), obdrzi organizace pouze jedno vyuctovani bez
uvedeni kodu poplatku.

Formuléarové ,,Vyuctovani SIPO” obsahuje uhrnné informace o piedpisu plateb
bézného a upominaného mésice a o poukazu vyinkasovanych d¢astek v souladu se
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smlouvou, zptusobu uhrady za zpracovani SIPO, nedoplatcich bézného mésice a o
vyclenénych dluzich.

Formularové ,,Vyuctovani SIPO” je podle smluvniho ujednani zasilino organizacim
témito zptsoby:

e pisemné poStou

e ¢-mail

|Vzor tiskové sestavy je uveden v priloze 8.|

9. Uhrada za zpracovani SIPO

Za zpracovani SIPO je organizacim pfedepsana thrada podle pifedem stanovené
ceny.

Zpusoby uhrady:

e fakturou — organizacim, které maji ve smlouvé uveden zplisob uhrady fakturou,
bude v mésici, pro ktery je ¢astka pfedepsana, vystavena faktura. Organizace, ktera
ma sloucené Sifrovani muze byt vystavena 1 sloucend faktura pod cislem
organizace. V tomto piipad¢ se organizaci vytiskne sloucena faktura pro vice
organizaci, které jsou vedené pod touto organizaci.

e odectem z realizovanych plateb — organizacim, které maji ve smlouvé uveden
zpusob thrady odectem, bude tthrada provadéna snizenim poukazu vyinkasovanych
plateb. Odecet je provadén postupné pocinaje dnem pitevodu plateb u denniho
oductovani az do vysSe predepsané uhrady. V ostatnich pfipadech ptevodu plateb je
snizeni poukazu provedeno v den pfevodu vyinkasovanych plateb. Pokud
nedosahuje uhrada odectem ptredepsanou vysi uhrady, je doplatek organizaci
fakturovan.

Zpusob thrady je stanoven v mandatni smlouvé.
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Priloha ¢.1 — Zménovy soubor

Nazev souboru: ZMo000000.TXT
o /M — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace

Struktura textového souboru u indikace zmény 1:

Por.¢. |Obsah Délka
1. |[Kod OZ 2
2.  |[Obdobi 6
3. |Indikace zmény 1
4. Spojovaci ¢islo platce 10
5. |Cislo organizace 6
6. |Prazdné polozka 6
7. |Kéd poplatku 3
8. |Ptedpis 9,2
9. |Prézdna polozka 9,2
10. |[Text pro tisk na platebni doklad 18

Vysvétlivky:
1. kéd odstépného zavodu (regionu) — nepovinny udaj
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
2. obdobi pro které je pfedpis uren, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
indikace zmény (uvadi se 1)
spojovaci Cislo platce
¢islo organizace
prazdna polozka
udaj je vyplnén mezerami
7. kod poplatku
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
8. predpis platby pro dané spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny
HH — halétfe (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
9. prézdna polozka
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
10. text, ktery bude vytiStén na platebnim dokladu SIPO v poloze detail pfipadné bude
uveden v souboru zaplacenych plateb
udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami

AN L B~ W

O Ceska posta, s.p. cervenec 2008



Technické podminky pro vstup organizaci do SIPO — piedavani celého kmene pfedpisa SIPO

Strana 16

Nazev souboru: OP000000.TXT
e OP — pevny prefix souboru
® 000000 — Cislo organizace

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Obdobi 6
3. Pocet vét ve zménovém souboru 8
4. Datum vytvofeni zménového souboru |8

Vysvétlivky:
1. cislo organizace

2. obdobi, pro které je zménovy soubor urcen, vyznac¢eno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - inkasni mésic
RRRR - rok
3. pocet vét ve zménovém souboru

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
4. datum vytvofeni zménového souboru, vyznac¢eno ve tvaru DDMMRRRR, kde:

DD — den
MM — mésic
RRRR - rok
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Priloha ¢.2 — Zpétny zménovy soubor chyb

Nazev souboru: ZZ000000.TXT
e /7 — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace

Pof.¢. |Obsah Délka
1. |[Kod OZ 2
2. |[Obdobi 6
3. |Indikace zmény 1
4. |Spojovaci ¢islo platce 10
5. |Cislo organizace 6
6. |Prazdna polozka 6
7. |Koéd poplatku 3
8. |Ptedpis 9,2
9. | Prézdna polozka 9,2
10. |Text pro tisk na platebni doklad 18
1. Kéd chyby — #daj je zarovndn vievo a |10

doplnén mezerami

Kody chyb ve zménovém souboru

Chybna indikace zmény

Nesouhlasi obdobi zpracovani

Neexistujici ¢islo organizace

Neexistujici spojovaci ¢islo

Neexistujici kod poplatku

Piedpis nulovy, zaporny nebo obsahujici haléfe (povoleny pouze celé koruny)
Duplicitni spoj. ¢islo, kod poplatku a Cislo organizace ve zménovém souboru
Nesouhlasi puvodni predpis

Cislo organizace a kéd poplatku neni u daného spojovaciho &isla

Chybn¢ vyplnéné polozky u dané indikace zmény

Nesouhlasi nazev zménového souboru s obsahem zménového souboru

T~ QmMmoOQw
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Privodka k zpétnému zménovému souboru chyb

Nazev souboru: PS000000.TXT
e PSS — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace

Obsah Délka

Prazdna polozka

Cislo organizace

Obdobi

Pocdet vét ve zménovém souboru

Pocet uskute¢nénych zmén u indikace 1

Vyplnéna 0 (nula)

Vyplnéna 0 (nula)

Pocet chyb ve zménovém souboru

]
O |0 | Q[N |Wn -lkwl\)»—as(
— |0 |0 [0 |0 [N D

Datum zpracovani

Vysvétlivky:
1. prazdna polozka

udaj je vyplnén mezerami
2. ¢islo organizace
3. obdobi, pro které je predpis urcéen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
4. pocet vét ve zménovém souboru
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. pocet uskute¢nénych zmén ve zménovém souboru u indikace 1
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
6. vyplnéna 0 (nula)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
7. vyplnéna 0 (nula)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
8. pocet neuskutecnénych zmén ve zménovém souboru
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
9. datum zpracovani zménového souboru, je vyznaceno ve tvaru DD.MM.RRRR, kde:
DD — den
MM — mésic
RRRR - rok
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Priloha ¢.3 — Soubor zaplacenvych plateb

Nazev souboru: ZA000000.DDD

o ZA — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Spojovaci ¢islo platce 10
3. Obdobi 6
4. Kéd poplatku 3
5. Zaplacena platba 9,2
6. Datum podani 10

Vysvétlivky:

1.
2.
3.

Cislo organizace
spojovaci Cislo platce

obdobi, za které je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - inkasni mésic

RRRR - rok

kod poplatku

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

zaplacena platba za dané spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny

HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

. datum podéani platby ve tvaru DD.MM.RRRR

DD — den
MM — mésic
RRRR —rok

O Ceska posta, s.p.
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Privodka k souboru zaplacenvch plateb

Nazev souboru: PZo00000o.DDD
e PZ — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Obdobi 6
3. Kéd poplatku 3
4. Celkovy pocet zaplacenych plateb 8
5. Celkova c¢astka zaplacenych plateb 15,2

Vysvétlivky:
1. cislo organizace

obdobi, za které je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
neni-li vyplnéno jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. koéd poplatku
neni-li vyplnén jedna se o souctovou vétu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a
doplnén mezerami
4. celkovy pocet zaznamu (zaplacenych plateb)
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami
5. celkova ¢astka zaplacenych plateb, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami

et
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Priloha ¢.3.1. — Roz§ireny soubor zaplacenvych plateb

Nazev souboru: ZA000000.DDD

o ZA — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Spojovaci ¢islo platce 10
3. Obdobi 6
4. Kéd poplatku 3
5. Zaplacena platba 9,2
6. Datum podani 10
7. Text ze zménového souboru 18

Vysvétlivky:

1.
2.
3.

Cislo organizace
spojovaci Cislo platce

obdobi, za které je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - inkasni mésic

RRRR - rok

kod poplatku

udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
zaplacena platba za dané spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny

HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

datum podéni platby ve tvaru DD.MM.RRRR

DD — den

MM — mésic

RRRR - rok

. text ze zménového souboru

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
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Privodka k rozSirenému souboru zaplacenvch plateb

Nazev souboru: PZo0000o.DDD
e PZ — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Obdobi 6
3. Kéd poplatku 3
4. Celkovy pocet zaplacenych plateb 8
5. Celkova c¢astka zaplacenych plateb 15,2

Vysvétlivky:
1. cislo organizace

obdobi, za které je platba zaplacena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
neni-li vyplnéno jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. koéd poplatku
neni-li vyplnén jedna se o souctovou vétu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a
doplnén mezerami
4. celkovy pocet zaznamu (zaplacenych plateb)
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami
5. celkova ¢astka zaplacenych plateb, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami

et
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Priloha ¢.3.2. — Vzor tiskové sestavy zaplacenvch plateb

Ceska posta, s.p. Strana: 1

Néazev organizace

Nazev organizace (v pfipad¢, Ze se nevejde na jeden
radek)

Adresa organizace

Adresa organizace

Tiskova sestava zaplacenych plateb
XXXXXX — Nazev organizace

Spoj. cislo Ciastka Obdobi Dat. Podani Poplatek

1234567890 999999.99 K¢& 07/2008 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢& 07/2008 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢& 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 99.99.9999 XXX - WWWWWWWWWWWWWWW

Pocet poloZek: xxxxxxxx

Celkova ¢astka: xxxxxxxxxx.xx K¢

O Ceska posta, s.p.
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Priloha ¢.4 — Soubor vy€lenénych dluhu

Nazev souboru: VY000000.DDD
o VY — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Spojovaci ¢islo platce 10
3. Obdobi 6
4. Kéd poplatku 3
5. Ptedpis dluhu 9,2
6. Vyplnéna 0 (nula) 8

Vysvétlivky:
1. cislo organizace

2. spojovaci Cislo platce
3. obdobi, pro které je predpis uréen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
4. kod poplatku
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. ptedpis dluzné ¢astky u daného spojovaciho ¢isla ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
6. vyplnéna 0 (nula)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Privodka k souboru vyvélenénvch dluhu

Nazev souboru: PVo000000.DDD
e PV — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Obdobi 6
3. Kéd poplatku 3
4. Celkovy pocet vyc¢lenénych dluht 8
5. Celkova c¢astka dluznych ptedpist 15,2

Vysvétlivky:
1. cislo organizace

obdobi, pro které je ptedpis urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
neni-li vyplnéno jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. koéd poplatku
neni-li vyplnén jedna se o souctovou vétu za soubor — udaj je zarovnan vpravo a
doplnén mezerami
4. celkovy pocet zaznamu (vyclenénych dluht)
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami
5. celkova ¢astka dluznych ptedpist, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami

et
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Priloha ¢.4.1 — Vzor tiskové sestavy vy¢lenénvch dluhu

Ceska posta, s.p.

Nézev organizace

Nazev organizace (v piipad¢, ze se nevejde na jeden

radek)
Adresa organizace

Adresa organizace

Tiskova sestava vy¢lenénych dluhi

XXXXXX — Nndzev organizace

Strana: 1

Spoj. ¢islo Castka Obdobi Poplatek

1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW
1234567890 999999.99 K¢ 07/2008 XXX — WWWWWWWWWWWWWWW

Pocet poloZek: XxXxXXXXxXx

Celkova ¢astka: xxxxxxxxxx.xx K¢
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Priloha ¢.5 — Soubor nezaplacenych predpisu

Nazev souboru: NEoooooo.DDD
e NE — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Spojovaci ¢islo platce 10
3. Obdobi 6
4. Kéd poplatku 3
5. Nezaplaceny predpis 9,2

Vysvétlivky:
1. cislo organizace
2. spojovaci Cislo platce
3.
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
4. kod poplatku
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. nezaplaceny ptedpis pro dané spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK — koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

obdobi, za které je predpis nezaplacen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
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Privodka k souboru nezaplacenvch predpisu

Nazev souboru: PNo0oooo.DDD
e PN — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
e DDD — poradové cislo dne v roce

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Obdobi 6
3. Kéd poplatku 3
4. Celkovy pocet nezaplacenych ptedpist |8
5. Celkova c¢astka nezaplacenych 15,2
predpisii

Vysvétlivky:
1. ¢islo organizace

obdobi, za které je piedpis nezaplacen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
neni-li vyplnéno jedna se o souctovou vétu za soubor a udaj je vyplnén mezerami
3. kod poplatku
neni-li vyplnén jedna se o souctovou vétu za soubor — udaj je zarovndan vpravo a
doplnén mezerami
4. celkovy pocet zdznamt (nezaplacenych piedpisi)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
5. celkova c¢astka nezaplacenych predpist, ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

g
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Priloha ¢.6 — Zakladni kmen platca SIPO pro organizace

Nazev souboru: KZPoooooo_mmrrrr. TXT
o KZP — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Por.¢. |Obsah Délka
1. Spojovaci ¢islo platce 10
2. Cislo organizace 6
3. Kéd poplatku 3
4. Ptedpis platby 9,2
5. Obdobi 6

Vysvétlivky:

1. spojovaci ¢islo platce

2. cislo organizace

3. koéd poplatku

udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami

ptedpis platby pro dané spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK - koruny

HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)

udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami

=

5. obdobi, pro které je predpis uréen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - inkasni mésic
RRRR - rok
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Priuvodka k zakladnimu kmeni platcia SIPO pro organizace

Nazev souboru: PZPoooooo_mmrrrr. TXT
e PZP — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Obdobi 6
3. Celkovy pocet platci 8
4. Celkova castka predpist 15,2

Vysvétlivky:
1. cislo organizace

obdobi, pro které je pfedpis urcen vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
3. celkovy pocet platct
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami
4. celkova castka predpist ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami

et
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Priloha 6.1. — Rozsireny kmen platcu SIPO pro organizace

Nazev souboru: KRPoooooo_mmrrrr.TXT

e KRP — pevny prefix souboru

® 000000 — ¢islo organizace

o mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Por.¢. |Obsah Délka
1. Spojovaci ¢islo platce 10
2. Ptijmeni 20
3. Jméno 15
4. Titul 15
5. Nazev obce 50
6. Nazev Casti obce 50
7. Nazev ulice 45
8. Cislo orientaéni 6
9. Cislo popisné (evidenéni) 6
10. |PSC 5
11. |Cislo organizace 6
12. |Kéd poplatku 3
13. | Ptedpis platby 9,2
14. |Obdobi 6

Vysvétlivky:
spojovaci Cislo platce
ptijmeni platce

I.

et

98]

udaj je zarovnan vlevo

jméno platce

udaj je zarovnan vlevo

titul platce

udaj je zarovnan vlevo

nazev obce

udaj je zarovnan vlevo

nazev ¢asti obce

udaj je zarovnan vlevo

nazev ulice

udaj je zarovnan vlevo

orientacni ¢islo

udaj je zarovnan vlevo

¢islo popisné (evidencni)

udaj je zarovnan vlevo a doplnén

10. poStovni smérovaci ¢islo

a doplnén
a doplnén
a doplnén
a doplnén
a doplnén
a doplnén

a doplnén

mezerami

mezerami

mezerami

mezerami

mezerami

mezerami

mezerami

mezerami
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11.¢islo organizace
12.kod poplatku
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
13. ptedpis platby pro dané spojovaci ¢islo ve tvaru KKKKKK.HH, kde:
KKKKKK - koruny
HH - haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami

14.0obdobi, pro které je pfedpis urcen, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - inkasni mésic
RRRR - rok
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Privodka k rozSirenému souboru kmene platcia SIPO pro organizace

Nazev souboru: PRPoooooo_mmrrrr. TXT
e PRP — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je predpis urcen

Por.¢. |Obsah Délka
1. Cislo organizace 6
2. Obdobi 6
3. Celkovy pocet platci 8
4. Celkova castka predpist 15,2

Vysvétlivky:
1. cislo organizace

obdobi, pro které je pfedpis urcen vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:
MM - inkasni mésic
RRRR - rok
3. celkovy pocet platct
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami
4. celkova castka predpist ve tvaru KKKKKKKKKKKK.HH, kde:
KKKKKKKKKKKK — koruny
HH — haléte (povoleny pouze celé koruny — vzdy .00)
udaj je zarovndn vpravo a doplnén mezerami

et
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Priloha ¢.7 — Zménové udaje platcu SIPO pro organizace

Nazev souboru: ZPLoooooo_mmrrrr. TXT
e ZPL — pevny prefix souboru
® 000000 — ¢islo organizace
o mmrrrr — obdobi, pro které je soubor vytvaren

Struktura polozkové véty:

Por.¢. |Obsah Délka
I. Typ véty 1
2. Spojovaci ¢islo platce 10
3. Ptijmeni 20
4. Jméno 15
5. Titul 15
6. Nézev obce 50
7. Nazev ¢asti obce 50
8. Nazev ulice 45
9. Cislo orientaéni 6
10. |Cislo popisné (evidenéni)

11. |PSC 5
12. |Nazev obce — kontakt 50
13. |Nazev ¢asti obce — kontakt 50
14. |Nazev ulice — kontakt 45

15. |Cislo orientaéni — kontakt 6
16. |Cislo popisné (evidenéni) — kontakt 6
17. |PSC — kontakt 5
18. |Cislo organizace 6
19. |Obdobi 6
20. |Datum zmény 10

8

21. |Cas zmény

Vysvétlivky:
1. typ véty — jednomistny numericky udaj, obsahujici vzdy hodnotu ,,1*
2. spojovaci ¢islo platce
3. pifijmeni platce
udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
4. jméno platce
udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
5. titul platce
udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
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6. nazev obce

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
7. nazev casti obce

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
8. nézev ulice

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
9. orientacni Cislo

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
10. ¢islo popisné (evidencni)

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
11.posStovni smérovaci ¢islo
12.nazev obce — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
13.nazev ¢asti obce — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
14.nazev ulice — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
15.orientacni ¢islo — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
16.¢islo popisné (evidencni) — kontakt

udaj je zarovnan vlevo a doplnén mezerami
17.posStovni smérovaci ¢islo — kontakt
18. ¢islo organizace
19. obdobi, za které je tvorba souboru provedena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - inkasni mésic

RRRR - rok
20.datum zmény — desetimistny datovy udaj, obsahujici datum, ve kterém byla zména

provedena.

Udaj je ve tvaru DD.MM.RRRR, kde:

DD — den

MM — mésic

RRRR - rok
21.¢as zmény — osmimistny ¢asovy udaj, obsahujici ¢as, ve kterém byla zména provedena.

Udaj je ve tvaru hh:mm:ss.
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Struktura sumacni véty:

Por.¢. |Obsah Délka
1 Typ véty 1
2. Obdobi 6
3 Celkovy pocet zmén tdaju platct 8

Vysvétlivky:

1. typ véty — jednomistny numericky tidaj, obsahujici vzdy hodnotu ,,2*

2. obdobi, za které je tvorba souboru provedena, vyznaceno ve tvaru MMRRRR, kde:

MM - inkasni mésic
RRRR - rok
3. celkovy pocet zmén udajh platct
udaj je zarovnan vpravo a doplnén mezerami
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Priloha ¢.8 — Vvuctovani SIPO pro organizace

Ceska posta, s.p. Strana: 1

Vyiétovani SIPO Doklad o poskytnuti sluzby
Obdobi: 08/2008

Cislo organizace: XXXXXX Nazev organizace (typ véty 1)
Nazev organizace (nazev nesmi byt vidét v okénku obalky - typ véty 2) Nazev organizace (v piipad¢, ze se nevejde na jeden fadek)
Nazev organizace (v piipadé, ze se nevejde na jeden fadek) Adresa (typ véty 1)
Adresa (typ véty 2) Adresa (typ véty 1)
Adresa (typ véty 2)
Bankovni spojen: IC: DIC:
Sazba: x.xx Koéd poplatku: XXX - text poplatku
Uhrada za zpracovani provedena: XXXXXXXXXXXXXXX

Ke kusy
Predpis za bézny mésic 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Piedpis za upominané platby 07/2008 XXXXXX.XX XXXX
Zaplaceno celkem v 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Nezaplaceno za 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Vy¢lenéno za 07/2008 XXXXXX.XX XXXX
Uhrada zpracovani SIPO za 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Mnozstevni sleva 08/2008 XXXXXX.XX
Uhrada zpracovani za dokladové podani 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Smluvni pfirazka za podlimitni pocet ptedpist 08/2008 XXXXXX.XX
Smluvni cena za ostatni sluzby 08/2008 XXXXXX.XX
Tisténé podklady pro fakturaci 08/2008 XXXXXX.XX
Piedavané zmény platca 07/2008 XXXXXX.XX
Rozsiteny kmen platct 08/2008 XXXXXX.XX

Piehled pouze pro organizace, které maji thradu za zpracovani SIPO provedenu odeétem z realizovanych plateb
Celkem uhrazeno odeétem z realizovanych plateb XXXXX.XX

Zbyva k thradé dodate¢nou fakturou XXXXX.XX

Zpétné poplatky SIPO (u€tovano samostatnou fakturou):

Soubory dle objednavek 500,- K&/soubor 07/2008 XXXXX.XX
Soubory dle objednavek 800,- K¢&/soubor 07/2008 XXXXX.XX
Soubory dle objednavek 10,- K&/ polozka 07/2008 XXXXX.XX

Zpétné poplatky eSIPO (uctovano samostatnou fakturou):

eSIPO — balicek 07/2008 XXXXXX.XX
Poplatky eSIPO (SMS) 07/2008 XXXXXX.XX XXX
Administrator 07/2008 XXXXXX.XX

Rozpis poukazii

Dne K¢ Ks Odecteno Dne K¢ Ks Odecteno Dne K¢ Ks Odecteno
01 12 23

02 13 24

03 14 25

04 15 26

05 16 27

06 17 28

07 18 29

08 19 30

09 20 31

10 21

11 2 s

Razitko, podpis
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Priloha ¢.8 — Vyuctovani SIPO pro organizace — uvedena adresa spravce

Ceska posta, s.p. Strana: 1
Vyiétovani SIPO Doklad o poskytnuti sluZzby

Obdobi: 08/2008

Cislo organizace: XXXXXX Nazev a adresa spravce:

Nazev a adresa organizace:

Bankovni spojeni: IC: DIC:
Sazba: x.xx Kéd poplatku: XXX - text poplatku
Uhrada za zpracovani provedena: XXXXXXXXXXXXXXX

K¢ kusy
Piedpis za bézny mésic 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Piedpis za upominané platby 07/2008 XXXXXX.XX XXXX
Zaplaceno celkem v 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Nezaplaceno za 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Vy¢lenéno za 07/2008 XXXXXX.XX XXXX
Uhrada zpracovéni SIPO za 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Mnozstevni sleva 08/2008 XXXXXX.XX
Uhrada zpracovani za dokladové podéani 08/2008 XXXXXX.XX XXXX
Smluvni pfirazka za podlimitni pocet predpisi 08/2008 XXXXXX.XX
Smluvni cena za ostatni sluzby 08/2008 XXXXXX.XX
Tisténé podklady pro fakturaci 08/2008 XXXXXX.XX
Piedavané zmény platca 07/2008 XXXXXX.XX
Rozsifeny kmen platct 08/2008 XXXXXX.XX

Piehled pouze pro organizace, které maji thradu za zpracovani SIPO provedenu odectem z realizovanych plateb
Celkem uhrazeno odeétem z realizovanych plateb XXXXX.XX

Zbyva k uhradé dodateénou fakturou XXXXX.XX

Zpétné poplatky SIPO (G¢tovano samostatnou fakturou):

Soubory dle objednavek 500,- K¢/soubor 07/2008 XXXXX.XX
Soubory dle objednavek 800,- K&/soubor 07/2008 XXXXX.XX
Soubory dle objednavek 10,- K&/ polozka 07/2008 XXXXX.XX

Zpétné poplatky eSIPO (i¢tovano samostatnou fakturou):

eSIPO — balicek 07/2008 XXXXXX.XX
Poplatky eSIPO (SMS) 07/2008 XXXXXX.XX XXX
Administrator 07/2008 XXXXXX.XX

Rozpis poukazii

Dne K¢ Ks Odecteno Dne Ke Ks Odecteno Dne K¢ Ks Odecteno
01 12 23
02 13 24
03 14 25
04 15 26
05 16 27
06 17 28
07 18 29
08 19 30
09 20 31
10 21

11 22

Razitko, podpis

O Ceska posta, s.p. cervenec 2008



Technické podminky pro vstup organizaci do SIPO — piedavani celého kmene pfedpisa SIPO Strana 39

Priloha ¢.9 — Popis spojovaciho ¢isla platce

Spojovaci ¢islo je desetimistné Cislo, které je jedine¢né v ramci Ceské republiky a je
chranéné kontrolni Cislici.

Spojovaci ¢islo platce SIPO se sklada:
a) deviticisli — ¢islo platce

b) posledni ¢islo — kontrolni ¢islo

Vypocéet spojovaciho Cisla:

Pro vypocet kontrolniho ¢isla jsou pouzity véhy:
modulo 10 se zbytkem O .

Vahy
3731731731
abcde fghi

M
T kontrolni ¢islo

¢islo platce

Priklad:
Bxa)+(7Txb)+Bxc)+(Ixd)+(7Txe)+BxHH+(1xg)+(7xh)+(Bx1i)=
vysledek

Je-li posledni ¢islo z vysledku nula, tak kontrolni ¢islo je téZ nula.

Neni-li posledni ¢islo nula provadi se vypocet kontrolniho ¢isla nésledujicim zptisobem:
10 — posledni ¢islo z vysledku = kontrolni ¢islo
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Priloha ¢.10 — Nazvy a kody poplatki

Kéd poplatku

Nazev poplatku

Kéd poplatku

Nazev poplatku

1-4
8-10
11-12
13-21
22-23
24
25-26
29-30
31-32
33
34
35
36
37-38
39
40-43
44-46
47
48
49
51
53
55
57
58
59
60
61
62-63
65-67
68-70
71-75
76
77-79
80-84
87
88
89
90-93
95
97-99
100
101
102
104
105
106
107
108
109
110
111
113
116
118

Elektfina

Plyn
Anténa-kabel TV
Néjem

Provozni udrzba
Internet
Telekom. popl.
Fakt. elektiina
Vodné

Stocné

Vodné - stoéné
Fakturace
Fakturace — voda
Odvoz odpadu
Teplo, tep. voda
Sluzby byt

Fakt. plyn
Stravné

Sluzby

Skolné

Hrobové misto
Popl. za psa
Z3Kl. popl.
Sank¢ni popl.
P-tisk
P-Casopisy
P-knihy
P-deniky
Splatky - byt
Garaz
Telefénica O2
Udrzba byt.fond
Zpétny doplatek
Fond oprav
Nebyt. prostor
Deniky Bohemia
Deniky Moravia
Vecernik Praha
P-tisk

ABO

Telefonica O2
Predplatné PVS
Predplatné FOR
Predplatné BDS
Predplatné POK
Predplatné STO
Predplatné SOC
Piedplatné SPP
Predplatné SCO
Predplatné MFR
Predplatné MPM
Predplatné KSP
Predplatné LIN
Predplatné TAR
Predplatné HOR

121
122
123
124
125-128
131-134
135
140
141
142
143
144
146
150
151
152
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168
169
170
171
172
173
205-214
220-229
500-529
550-554
600-615
650-661
670
671
672

Piedplatné HOU
Priedplatné PRO
Piedplatné UNO
Predplatné CAT
Elektiina
Teplo,tep. voda
Zasilkova sl.
Kabelova TV
Satelitni TV

UPC Internet
UPC MIX

UPC hlas. sluzby
Hlasové sluzby
Predplatné VAC
Predplatné VIM
Predplatné ATE
Predplatné EXP
Predplatné VCE
Predplatné KKZ
Predplatné MER
Predplatné FON
Predplatné AIS
Predplatné JIK
Predplatné MT
Piedplatné ALM
Predplatné ARCH
Piedplatné P. kuryr
Predplatné Krizovkar
Predplatné Rodice
Predplatné BUD
Predplatné EPC
Predplatné Treti vék
Predplatné Gol
Odvoz odpadu
Uhrady za byt
Pojistné

Leasing

Stav. spoieni
Uvér

Unicef

Konto BARIERY
Dar Greenpeace
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Priloha ¢.11 - Vzor tiskopisu ..Podaci doklad - SIPO*

CESKA POSTA

Nazev organizace:

PODACI DOKLAD - SIPO

Cislo organizace: ....................

Kod zmény: ............c.ooeeennnn.

Pofr.| Spojovaci
¢islo] Cislo

Kod
poplatku

Predpis

Pivodni
piredpis

Text
(max. 18 znaki)

10

11

12

13

14

15

Pocet polozek:

Prevzal: ..o

Kontaktni osoba a telefonni SPOJeni: ....ooui i

O Ceska posta, s.p.
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