
 

Vyplňuje Podavatel nebo Odesílatel.  
 
Rozdíl mezi Podavatelem a Odesílatelem: 
- Odesílatel je osoba, která je na zásilce uvedená jako 

Odesílatel zásilky, přičemž Odesílatel může být shodný s 
Podavatelem,  

- Podavatel je osoba nebo firma, která za Odesílatele 
zajišťuje podání. 

 
Příklady: 
1) pan Novák je Odesílatelem a sám si zásilky podává 
 Podavatel:  X 

Odesílatel:  Jan Novák, Dlouhá 25, Praha 5, 150 00 
 
2) pan Novák je Odesílatel a za pana Nováka podává firma 
Podání, s.r.o. 
 Podavatel:  Podání, s.r.o., Poštovní 18, Brno, 623 00 
 Odesílatel:  Jan Novák, Dlouhá 25, Praha 5, 150 00 

Pořadové číslo a Podací znaky vyplňuje Česká pošta 

automatickým tiskem ze svého softwaru. 

Pošta vytiskne podací číslo zásilky, cenu, hmotnost, 

zvolené služby, kolik je Udaná cena a Dobírka. 

Vyplňuje Podavatel nebo Odesílatel. 

 

Vyplní: 

- Adresáta – jméno, příjmení a adresu, 
v případě, že požaduje avizování o stavu 
zásilek, tak také mobilní číslo a/nebo e-
mail. 

- Dobírku – v případě, že má být od 
adresáta vybrána dobírková částka, zvolí 
tuto službu a udá výši dobírky. 

- Udanou cenu – jde o ocenění obsahu 
zásilky. 

- Poznámku, doplňkové služby – tento 
sloupec slouží pro vepsání zvolených 
doplňkových služeb a také údajů, které 
jsou pro odesílatele podstatné, např. číslo 
jednací, spisová značka, ID a jiné 
skutečnosti spojené se zásilkou. 

 


